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INTRODUCCION

El Instituto Mata Jove situado en el barrio de La Calzada en Gijén pretende difundir y consolidar entre sus
alumnos los siguientes valores:

democracia: el consenso y la igualdad entre hombres y mujeres;

solidaridad y paz entre personas, comunidades, paises y pueblos de la Tierra, y respeto por las ideas,
formas de \vida y libertades de los demas;

ecologia: cuidado y conservacién de nuestro Planeta;

trabajo y esfuerzo: wluntad, constancia y esfuerzo personal como pilares de los logros que se
persiguen;

responsabilidad personal;

convivencia serena y ordenada, cimentada en una autoridad y disciplina democraticas, en un clima
de respeto entre todos;

capacidad critica;

el conocimiento como parte de la vida.

Esta Programacion docente se fundamenta en lo establecido en la legislacion siguiente:

La Ley Orgénica de 8/2013, de 9 de diciembre (LOMCE), por la que se modifica la Ley Organica de
Educacion (LOE).

RD 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece el curriculo basico de ESO y Bachillerato.
Decretos 42/2015 y 43/2015, de 10 de junio (ordenacion y curriculo de Bachillerato y ESO en
Asturias).

RD 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos especificos de la FP basica.
Resolucién de 26 de junio de 2015, por la que se regulan determinados aspectos de las ensefianzas
de FP basica en el Principado de Asturias.

De 16 de junio de 2016 por la que se dictan instrucciones para la organizacion de la ESO en el afio
académico 2016/17.

De 28 de junio de 2016 por la que se dictan instrucciones para la organizacién del Bachillerato en el
afio académico 2016/17.

Real Decreto-ley 5/2016 de 9 de diciembre de medidas urgentes para la ampliacion del calendario de
implantacion de la Ley Organica 8/2013.

Circular de 5 de junio de 2017 sobre evaluacion vy titulacion del alumnado matriculado en ESO.

Real Decreto 562/2017 de 2 de junio por el que se regulan las condiciones para la obtencién de los
titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller.

Real Decreto 984/2021, de 16 de noviembre, que reguld la evaluaciéon, promocion vy titulacién en la
Educacion Secundaria Obligatoria y en el Bachillerato.

Resolucion de 1 de diciembre de 2021, sobre la evaluacion, la promocion vy la titulacion en
Educacion Secundaria Obligatoria y en Bachillerato.

Circular de Inicio de Curso de 12 de julio de 2022.

1. APROBACION DE LA PROGRAMACION

DILIGENCIA para hacer constar que esta programacion ha sido elaborada por el departamento de inglés
con la fecha abajo indicada, consta de 304 paginas para ser presentada al Claustro de Profesores en lafecha
en que éste se convoque, para su aprobacion e inclusion, si procede, en la PGA.

Gijon a 15 de Octubre de 2022

Fdo.: Beatriz Menéndez Tascén (Jefa de Departamento)
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2. COMPOSICION DEL DEPARTAMENTO DE INGLES

El Departamento de inglés, en el presente curso escolar 2022-23, esta compuesto por los ocho profesores
gue se mencionan a continuacién y que imparten clases en los cursos sefialados:

PROFESORES GRUPO
EVA ARAUJO GONZALEZ AYF 1
Tutoria de acogida + Jef
Estudios
2°BHCS

2° DE Plurilinglie

Plurilingte

Jef. Departamento

JONATHAN MANSILLA ALVAREZ 1° A 'y B Ordinarios

1° DE Plurilingue

GAD 1

Plurilingtie

ANA VEGA GUTIERREZ 4° Cy 4° D Plurilinglie

3° Ay B Ordinarios

2°BC

Plurilingte

Coordinacion Auxiliar Ling.

EVA GARCIA GONZALEZ 2° A 'y B Ordinarios

3° CD Plurilingtie

4° B Ordinario

Tutoria 4° B

Plurilingtie

LUIS ALVAREZ MAYO 3° CD Ordinario

3° EF Ordinario

3° EF Plurilinglie

1°y 2° SAD

1° BHCS

Plurilingte
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COVADONGA CUESTA IGLESIAS 2° Cy DE Ordinarios

2° AB Compartido

3° ABPDC

1°BC

Tutoria 1° BC

CRISTINA PECHARROMAN TARRO 1° C y DE Ordinarios

2° AB Compartido

El horario ha sido distribuido de manera que cada profesor tiene 18 horas lectivas excepto la profesora a
media jornada que tiene 10 horas. La suma de la duracién de los periodos lectivos y complementarios de
obligada permanencia en el centro docente serd de 25 horas semanales.

Este afio no contaremos con la colaboracién de un auxiliar de conversacion como si ocurrié en los tres cursos
pasados porque no se nos ha sido concedido por parte de la Consejeria de Educacion. Volveremos a
solicitarlo para el curso que viene por considerarlo necesario y realmente motivador para nuestro alumnado.

3. CALENDARIO DE REUNIONES y PLAN DE TRABAJO

El departamento de inglés tiene fijada la reuniéon de departamento los lunes a cuarta hora. La primera sesion
de cada mes se dedicara ala coordinacion del seguimiento de la programacion didactica entre los profesores
que imparten el mismo nivel con el objetivo de alcanzar siempre los minimos previstos.

Al término de cada una de evaluaciones se reflejaran en las actas los resultados cualitativos sobre los
contenidos programados. Dicho documento sera trasladado a jefatura de estudios para elaborar los resultados
estadisticos de los porcentajes de aprobados en cada curso que se presenta al claustro de profesores tras el
fin de cada trimestre. Se analizaran los aspectos que inciden en el buen desarrollo del proceso ensefianza-
aprendizaje e incluird un andlisis de los factores condicionantes negativos que dificultan dicho proceso
afnadiendo propuestas de mejora.

La reunién sera utilizada también para que los profesores puedan coordinarse en los niveles impartidos
comunes y ademas, este curso, es especialmente necesaria la coordinacién de las profesoras que imparten
por primera vez, como experiencia educativa innovadora, la Docencia Compartida en un grupo de 2° ESO.
Ademas, la jefa del departamento informara a sus comparfieros de los temas que se tratan en la CCP.
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SEGUNDO ESO

1. OBJETIVOS DE MEJORA DE RESULTADOS

Respecto a las expectativas de aprobados para el presente curso, queremos recordar que cada curso es
diferente y cada grupo de estudiantes es Unico. El curso escolar que ahora comienza yano estd marcado por
la situacion de emergencia sanitaria que se inicié en el segundo trimestre del curso 2019-20 y que cambié la
metodologia, los procedimientos y los instrumentos de evaluaciéon. Sin embargo, seguimos arrastrando las
consecuencias sobre el alumnado de la pandemia. Partiendo de las conclusiones de la Memoria Final del
Departamento 2022-23 y una vez analizadas las causas que han llevado a algunos alumnos y alumnas a no
alcanzar los minimos, vemos que las razones han sido las siguientes en la mayoria de los casos: el abandono
de la asignatura, el absentismo, desinterés de las familias por el proceso de aprendizaje de sus hijos, no tener
0 no traer a clase los libros y materiales necesarios (llegando a transcurrir el curso escolar sin ni siquiera
comprarlos), la ausencia total de habitos de trabajo en casa ... Légicamente ante todas estas causas el
profesorado tiene poca capacidad para influir. Pero ademas, el Covid-19 es un lastre en la ewlucién
académica del alumnado que todavia debemos tener en cuenta, ya que ante un panorama tan novedoso
como excepcional, es dificil no pensar que dicha situacion no ha influido en la realidad del nivel de adquisiciéon
de conocimientos del alumnado.

El departamento siempre ha velado por que cada alumno consiga lo mejor de si mismo, estando siempre
proximos y atentos cuando vemos situaciones que podrian precisar de nuestra ayuda. Proponemos las
siguientes medidas:

- Trabajar exhaustivamente con el alumnado cOmo usar su cuenta Microsoft Office 365 y las
aplicaciones que contiene, durante la primera semana de clases.

- Continuar con la coordinacion docente entre los miembros del departamento para llevar a cabo la
nueva temporalizacion de contenidos \istos / no vistos durante el anterior curso y los contenidos para
el presente curso.

- Se tendrdn también en consideracion los resultados de la evaluacion inicial, puesto que permitiran
identificar el grado de consolidacién de los aprendizajes esenciales del curso anterior que han de ser
reforzados para asegurar la continuidad de los procesos educativos. Partiendo del resultado inicial
citado, esperamos mejorar dicho porcentaje de aprobados en junio del 2022.

- Consideramos que los desdobles y los agrupamientos flexibles y de ambito en los dos primeros afios
son las medidas que mas ayudan a los alumnos a tener éxito. El hecho de trabajar en grupos
pequefios facilita enormemente la atencion individualizada alos estudiantes. Este curso no contamos
con dichos agrupamientos pero iniciamos un programa de Innovacion Educativa, la Codocencia.

Es importante mencionar que el curso 2014-15 comenzé en nuestro centro escolar el programa plurilingle
en el cual algunos de nuestros alumnos cursan matematicas en inglés y ciencias sociales en francés. Supone
una gran mejora en cuanto a la oferta educativa y al aumento del nivel de los participantes en lenguas
extranjeras. Este programa continla en segundo, tercero y cuarto de la ESO. Hemos seleccionado dos libros
de texto del mismo nivel uno mas sencillo para los alumnos ordinarios y otro mas exigente para los grupos
plurilingles.

PROGRAMACION DOCENTE DE LENGUA EXTRANJERA: INGLES Curso 2022-23
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2.,CONTRIBUCION DE LA MATERIA AL LOGRO DE COMPETENCIAS
BASICAS

Las orientaciones de la Unidon Europea insisten en la necesidad de la adquisicion de las competencias clave
por parte de la ciudadania como condicion indispensable para lograr que los individuos alcancen un pleno
desarrollo personal, social y profesional que se ajuste a las demandas de un mundo globalizado y haga posible
el desarrollo econdmico, vinculado al conocimiento.

Las competencias clave son esenciales para el bienestar de las sociedades europeas, el crecimiento
econdmico y la innovacion, y se describen los conocimientos, las capacidades y las actitudes esenciales
vinculadas a cada una de ellas.

En cada materia se incluyen referencias explicitas acerca de su contribucion a aquellas competencias clave
a las que se orienta en mayor medida. Por otro lado, tanto los objetivos como la propia seleccion de los
contenidos buscan asegurar el desarrollo de todas ellas. Los criterios de evaluacion sirven de referencia para
valorar el grado progresivo de adquisicion.

o Competencia en comunicacion linguistica

Esta competencia se refiere a la utilizacion del lenguaje como instrumento de comunicacion oral y escrita, de
representacion, interpretacion y comprensioén de la realidad, de construccion y comunicacion del conocimiento
y de organizacién y autorregulacion del pensamiento, las emociones y la conducta.

Con distinto nivel de dominio y formalizacién -especialmente en lengua escrita-, esta competencia significa,
en el caso de las lenguas extranjeras, poder comunicarse en algunas de ellas y, con ello, enriquecer las
relaciones sociales y desenwolverse en contextos distintos al propio. Asimismo, se favorece el acceso a mas
y diversas fuentes de informacion, comunicacion y aprendizaje.

En resumen, para el adecuado desarrollo de esta competencia resulta necesario abordar el analisis y la
consideracion de los distintos aspectos que internvienen en ella, debido a su complejidad. Para ello, se debe
atender a los cinco componentes que la constituyen y a las dimensiones en las que se concretan:

— EI componente linguistico comprende diversas dimensiones: la Iéxica, la gramatical, la semantica, la
fonolégica, la ortografica y la ortoépica (la articulacion correcta del sonido a partir de la representacién grafica
de la lengua).

— El componente pragmatico-discursivo contempla tres dimensiones: la sociolinguistica (vinculada con la
adecuada produccion y recepcion de mensajes en diferentes contextos sociales); la pragmatica (que incluye
las microfunciones comunicativas y los esquemas de interaccién); y la discursiva (que incluye las
macrofunciones textuales y las cuestiones relacionadas con los géneros discursivos).

— El componente socio-cultural incluye dos dimensiones: la que se refiere al conocimiento del mundo y la
dimensidn intercultural.

— El componente estratégico permite al individuo superar las dificultades y resolver los problemas que surgen
en el acto comunicativo. Incluye tanto destrezas y estrategias comunicativas para la lectura, la escritura, el
habla, la escuchay la conversacién, como destrezas vinculadas con el tratamiento de la informacién, lalectura
multimodal y la produccion de textos electrénicos en diferentes formatos; también forman parte de este
componente las estrategias generales de caracter cognitivo, metacognitivo y socioafectivas que el individuo
utiliza para comunicarse eficazmente, aspectos fundamentales en el aprendizaje de las lenguas extranjeras.

— EI componente personal que interniene en la interaccién comunicativa en tres dimensiones: la actitud, la
motivacion y los rasgos de personalidad.

o Competencia matematica y competencias basicas en ciencia y tecnologia

La competencia matematica implica la aplicacién del razonamiento mateméatico y sus herramientas para
describir, interpretar y predecir distintos fenémenos en su contexto.
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Esta competencia requiere de conocimientos sobre los numeros, las medidas y las estructuras, las
operaciones Y las representaciones matematicas, y la comprension de los términos y conc eptos matematicos.
El uso de herramientas matematicas implica una serie de destrezas que requieren la aplicacion de los
principios y procesos matematicos en distintos contextos.

Se trata de la importancia de las matematicas en el mundo y utilizar los conceptos, procedimientos y
herramientas para aplicarlos en la resolucién de los problemas que puedan surgir en una situacion
determinada a lo largo de la vida.

La competencia matematica incluye una serie de actitudes y valores que se basan en el rigor, el respeto a los
datos y la veracidad.

Asi pues, para el adecuado desarrollo de la competencia matemética resulta necesario abordar cuatro areas
relativas alos nimeros, el dlgebra, la geometria y la estadistica, interrelacionadas de formas diversas a través
de la cantidad, el espacio y la forma, el cambio y las relaciones, y la incertidumbre y los datos.

Las competencias basicas en ciencia y tecnologia son aquellas que proporcionan un acercamiento al mundo
fisico y a la interaccion responsable con él para la conservacién y mejora del medio natural, la proteccién y
mantenimiento de la calidad de vida y el progreso de los pueblos. Estas competencias contribuyen al
desarrollo del pensamiento cientifico y capacitan a ciudadanos responsables y respetuosos que desarroll an
juicios criticos sobre los hechos cientificos y tecnoldgicos que se suceden a lo largo de los tiempos, pasados
y actuales. Estas competencias han de capacitar para identificar, plantear y resolver situaciones de la vida
cotidiana, igual que se actia frente a los retos y problemas propios de las actividades cientificas y
tecnoldgicas.

Para el adecuado desarrollo de las competencias en ciencia y tecnologia resultan necesarios conocimientos
cientificos relativos a la fisica, la quimica, la biologia, la geologia, las matematicas y la tecnologia. Asimismo,
han de fomentarse las destrezas para utilizar y manipular herramientas y maquinas tecnoldgicas, y utilizar
datos y procesos cientificos para alcanzar un objetivo.

Han de incluirse actitudes y valores relacionados con la asuncion de criterios éticos asociados a la ciencia 'y
a la tecnologia, el interés por la ciencia, el apoyo a la investigacion cientifica, la valoracion del conocimiento
cientifico, y el sentido de la responsabilidad en relaciéon a la conservacion de los recursos naturales y a las
cuestiones medioambientales y a la adopciéon de una actitud adecuada para lograr una vida fisica y mental
saludable en un entorno natural y social.

Los ambitos que deben abordarse para la adquisicion de las competencias en ciencias y tecnologia son los
sistemas fisicos, los sistemas bioldgicos, los sistemas de la Tierra y del Espacio, y los sistemas tecnologicos.
Por dltimo, la adquisicién de las competencias en ciencia y tecnologia requiere la formacion y practica en la
investigacion cientifica y la comunicacién de la ciencia.

o Competencia digital

Esta competencia consiste en disponer de habilidades para buscar, obtener, procesar y comunicar
informacion, y para transformarla en conocimiento. Incorpora diferentes

habilidades, que van desde el acceso a la informacion hasta su transmision en distintos soportes una vez
tratada, incluyendo la utilizacién de las tecnologias de la informaciéon y la comunicacién como elemento
esencial para informarse, aprender y comunicarse.

Implica ser una persona auténoma, eficaz, responsable, critica y reflexiva al seleccionar, tratar y utilizar la
informacién y sus fuentes, asi como las distintas herramientas tecnoldgicas; también, tener una actitud critica
y reflexiva en la valoracién de la informacién disponible, contrastandola cuando es necesario, y respetar las
normas de conducta socialmente acordadas para regular el uso de lainformacion y sus fuentes en los distintos
soportes.

Para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta necesario abordar la informacion, el analisis y
la interpretacién de la misma, la comunicacién, la creaciéon de contenidos, la seguridad y la resoluciéon de
problemas, tanto tedéricos como técnicos.
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o Aprender a aprender

Aprender a aprender supone disponer de habilidades para iniciarse en el aprendizaje y ser capaz de continuar
aprendiendo de manera cada vez mas eficaz y auténoma de acuerdo a los propios objetivos y necesidades.

Aprender a aprender implica la conciencia, gestion y control de las propias capacidades y conocimientos
desde un sentimiento de competencia o eficacia personal, e incluye tanto el pensamiento estratégico como la
capacidad de cooperar, de autoevaluarse, y el manejo eficiente de un conjunto de recursos y técnicas de
trabajo intelectual, todo lo cual se desarrolla a través de experiencias de aprendizaje conscientes y
gratificantes, tanto individuales como colectivas.

o Competencias sociales y civicas

Estas competencias implican la habilidad y capacidad para utilizar los conocimientos y actitudes sobre la
sociedad, interpretar fendbmenos y problemas sociales en contextos cada vez mas diversificados, elaborar
respuestas, tomar decisiones y resolver conflictos, asi como para interactuar con otras personas y grupos
conforme a normas basadas en el respeto mutuo y en convicciones democraticas.

En concreto, la competencia social se relaciona con el bienestar personal y colectivo. Los elementos
fundamentales de esta competencia incluyen el desarrollo de ciertas destrezas como la capacidad de
comunicarse de una manera constructiva en distintos entornos sociales y culturales, mostrar tolerancia,
expresar y comprender puntos de vista diferentes, negociar sabiendo inspirar confianza y sentir empatia.

Asimismo, esta competencia incluye actitudes y valores como una forma de colaboracion, la seguridad en uno
mismo y la integridad y honestidad.

La competencia civica se basa en el conocimiento critico de los conceptos de democracia, justicia, igualdad,
ciudadania y derechos humanos vy civiles, asi como de su formulaciéon en la Constitucion espafiola, la Carta
de los Derechos Fundamentales de la Uniobn Europea y en declaraciones internacionales, y de su aplicacién
por parte de diversas instituciones a escala local, regional, nacional, europea e internacional.

Las actitudes y valores inherentes a esta competencia son aquellos que se dirigen al pleno respeto de los
derechos humanos y a la wluntad de participar en la toma de decisiones democraticas a todos los niveles, e
implica manifestar el sentido de la responsabilidad y mostrar comprension y respeto de los valores
compartidos que son necesarios para garantizar la cohesién de la comunidad, basandose en el respeto de
los principios democraticos.

Por tanto, para el adecuado desarrollo de estas competencias es necesario comprender el mundo en el que
se Vive, en todos los aspectos sociales, culturales y humanos del mismo. Pero también incorporan formas de
comportamiento individual que capacitan a las personas para conwvivir en sociedad.

o Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor

La competencia sentido de iniciativa y espiritu emprendedor implica la capacidad de transformar las ideas en
actos. Ello significa adquirir conciencia de la situacion a intervenir o resolver, y saber elegir, planificar y
gestionar los conocimientos, destrezas o habilidades y actitudes necesarios con criterio propio, con el fin de
alcanzar el objetivo previsto.

La adquisicion de esta competencia es determinante en la formacién de futuros ciudadanos emprendedores,
contribuyendo asi a la cultura del emprendimiento.

Entre los conocimientos que requiere la competencia sentido de iniciativa y espiritu emprendedor se incluye
la capacidad de reconocer las oportunidades existentes para las actividades personales, profesionales y
comerciales.

Para el adecuado desarrollo de esta competencia resulta necesario abordar la capacidad creadora y de
innovacién, la capacidad pro-activa para gestionar proyectos, la capacidad de asuncién y gestion de riesgos
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y manejo de la incertidumbre, las cualidades de liderazgo y trabajo individual y en equipo, y por ultimo, el
sentido critico y de la responsabilidad.

) Conciencia y expresiones culturales

Esta competencia implica conocer, comprender, apreciar y valorar con espiritu critico, con una actitud abierta
y respetuosa, las diferentes manifestaciones culturales y artisticas, utilizarlas como fuente de enriquecimiento
y disfrute personal y considerarlas como parte de la riqueza y patrimonio de los pueblos.

Incorpora también un componente expresivo referido a la propia capacidad estética y creadora y al dominio
de aquellas capacidades relacionadas con los diferentes cddigos artisticos y culturales, para poder utilizarlas
como medio de comunicacion y expresion personal. Implica igualmente manifestar interés por la participacion
en la vida cultural y por contribuir a la conservacién del patrimonio cultural y artistico, tanto de la propia
comunidad como de otras comunidades.

Por lo tanto, requiere de conocimientos que permitan acceder a las distintas manifestaciones sobre la herencia
cultural a escala local, nacional y europea y su lugar en el mundo. Comprende la concrecion de la cultura en
diferentes autores y obras, géneros y estilos, tanto de las bellas artes como de otras manifestaciones artistico-
culturales de la vida cotidiana.

Para el adecuado desarrollo de la competencia para la conciencia y expresion cultural resulta necesario
abordar el conocimiento, estudio y comprension de distintos estilos y géneros artisticos y de las principales
obras y producciones culturales y artisticas; el aprendizaje de las técnicas y recursos; el desarrollo de la
capacidad e intencion de expresarse y comunicar ideas, experiencias y emociones propias; la potenciacion
de la iniciativa, la creatividad y la imaginacion propias de cada individuo de cara a la expresion de las propias
ideas y sentimientos; el interés, aprecio, respeto, disfrute y valoraciéon critica de las obras artisticas y
culturales; la promocion de la participacion en la vida y la actividad cultural de la sociedad en que se vive; y
por dltimo, el desarrollo de la capacidad de esfuerzo, constancia y disciplina para la creacién de cualquier
produccion artistica de calidad.

3. OBJETIVOS

La ensefianza de la Lengua extranjera en esta etapa tendra como objetivo el desarrollo de las siguientes
capacidades:

1. Escuchar y comprender informacién general y especifica de textos orales en situaciones
comunicativas sencillas, adoptando una actitud de cooperacién

2. Expresarse e interactuar oralmente en situaciones habituales de comunicacion de forma
comprensible, adecuada y con un pequefio nivel de autonomia.

3. Leer y comprender textos sencillos diversos de un nivel adecuado a las capacidades e intereses del
alumnado con el fin de extraer informacion general y especifica, y utilizar la lectura como fuente de
placer y de enriquecimiento personal.

4. Escribir textos sencillos con finalidades diversas sobre distintos temas utilizando los recursos \istos
en clase.

5. Utilizar los componentes fonéticos, léxicos, estructurales y funcionales bésicos de la lengua
extranjera de manera coherente en contextos reales de comunicacion.

6. Desarrollar la autonomia en el aprendizaje, reflexionar sobre los procesos de aprendizaje para poder
transferir a la lengua extranjera conocimientos adquiridos en otras lenguas.

7. Utilizar estrategias de aprendizaje para obtener, seleccionar y presentar informacién oralmente y por
escrito

8. Apreciar la lengua extranjera como instrumento de acceso a la informaciéon y como herramienta de
aprendizaje de contenidos diversos.

9. Valorar la lengua extranjera y las lenguas en general, como medio de comunicacion y entendimiento
entre personas de procedencias, lenguas y culturas diversas.

10. Mostrar una actitud receptiva y de auto-confianza en la capacidad de aprendizaje y uso de lalengua
extranjera.
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4. METODOLOGIA DIDACTICA

En segundo de la ESO, adoptaremos metodologias activas y participativas que permitan la adaptacion de los
procesos educativos a los distintos escenarios, especialmente aquellas relacionadas con tareas integradas o
el trabajo por proyectos. Y se integraran los recursos tecnoldgicos.

La linea metodolégica general desde la que trabajaremos para la consecucion de los objetivos propuestos
considera la diversidad del alumnado y sigue los aspectos fundamentales de la metodologia del centro son:

1. Innovacién pedagégica: El alumno construye su propio conocimiento pasando el profesor a ser un
mediador, con el fin de conseguir un aprendizaje funcional en el alumno bien para su aplicacion practica como
también para adquirir nuevos conocimientos.

2. Desarrollo dela autonomiay responsabilidad: Pretendemos formar a nuestro alumnado como personas
y ciudadanos responsables estimulando su capacidad de reflexion y espiritu critico para su contribucion al
progreso social, por lo que deben asumir responsabilidades de manera gradual y acorde con su desarrollo.

3. Atencion aladiversidad: Adaptarlos recursos educativos existentes con la finalidad de que el alumnado
disponga de la atencion y medios materiales adecuados y suficientes para la consecucion de los objetivos
propuestos en las diversas formas de intervencién educativa.

4. Mejorade la convivencia: Se fomentaran actitudes que impliquen el respeto a las personas, a los distintos
estamentos de la comunidad educativa y al propio centro.

5. Fomento delos habitos de estudio y procedimientos de trabajo intelectual: Esto supone la ensefianza
de los contenidos especificos mediante procedimientos basicos generales que subyacen en ellos, como la
lectura comprensiva y el procesamiento de la informacién, para que los alumnos adquieran la capacidad de
“aprender a aprender”.

6. Trabajo enequipo y uso delas nuevas tecnologias. Los trabajos en equipo estimularan las capacidades
de los alumnos para la actividad constructiva, la capacidad de relacionarse con os demas, ser capaces de
buscar, seleccionar y compartir informacién. Se promoveran metodologias que faciliten el empleo de las
nuevas tecnologias.

7. Mantenimiento de la salud: La metodologia ira orientada al fomento de actitudes y habitos saludables,
procurando ofrecer modelos adecuados y consecuentes con el mantenimiento de la salud.

Especificamente desde la materia Lengua extranjera, crearemos entornos y condiciones favorables para el
aprendizaje del idioma inglés teniendo ademas en cuenta:

a. Enfoque comunicativo de la ensefianza de las lenguas

De acuerdo con este enfoque, la ensefianza del idioma se orientarda al desarrollo de competencias
comunicativas y lalengua extranjera, serd el vehiculo de comunicacion en el aula. Se promowveran situaciones
para que los alumnos y alumnas puedan interactuar en la lengua extranjera atendiendo a propositos
comunicativos concretos y socialmente relevantes, al comienzo de manera guiada y progresivamente de
forma autonoma, faworeciendo la Implicacion personal del alumnado y la puesta en practica de estrategias
comunicativas.

Se partira de situaciones comunicativas y entornos afectivos en los que se utilice la lengua extranjera, tanto
de forma oral como escrita, de modo natural, manejando un amplio abanico de actividades orientadas a la
basqueda, el tratamiento y la producciéon de la informacién en las que se aborden de manera equilibrada las
cuatro destrezas lingliisticas ya sea de modo independiente o integrando varias o la totalidad de las mismas
en una secuencia natural de uso, todo ello en funcién de las exigencias de la situacién de comunicacion.

b. Entornos de aprendizaje motivadores, donde se tengan presentes las caracteristicas del
alumnado y se fomente su implicacién personal y grupal en el proceso de aprendizaje.

Los procesos de asimilacion linglistica son diversos y dependen de los estilos de aprendizaje y de la
implicacién afectiva del sujeto, por ello, las actividades y tareas que tendran lugar en el aula seran variadas y
se adaptaran a las diferentes necesidades, capacidades e intereses del alumnado.
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El profesorado seleccionard temas de interés para el grupo y se apoyara en recursos didacticos adecuados,
materiales auténticos y adaptados que faciliten la comprensién del texto oral y escrito, motivando a los
estudiantes a comunicarse en lengua extranjera, empleando técnicas facilitadoras de la comunicacion y
activando estrategias para la comprensién y la expresion, oral y escrita del alumnado.

El enfoque de las actividades de ensefianza se adaptara a las caracteristicas y necesidades de los grupos de
alumnos y alumnas, fomentardn el trabajo individual y el cooperativo y favoreceran la implicacion del
alumnado en la realizacién de tareas y en la toma de decisiones, creando un clima favorable que posibilite el
compromiso para llevar a cabo las mismas.

Las tecnologias de la informacién y la comunicacidn constituyen un recurso importante en el proceso de
ensefianza y aprendizaje de la lengua extranjera no sélo en el aula, sino también, fuera de ella, por tanto, se
explotard su potencial motivador a partir de sus multiples posibilidades de utilizacién: busqueda de
informacién, comunicacién real, a traves de paginas web, correo electrénico o aplicaciones para la
comunicacion simultdnea, con iguales de diferentes paises Por otra parte, las tecnologias de la informacion y
la comunicacion seran un recurso para compensar las diferencias del alumnado en cuanto al uso de la lengua
extranjera, atendiendo asi a la diversidad.

La biblioteca escolar, concebida como centro de recursos bibliograficos y multimedia, sera un espacio de
especial importancia para el desarrollo del habito lector, de la competencia comunicativa y de las
competencias y destrezas relacionadas con la obtencion, seleccién y tratamiento de la informacién, y el
aprendizaje autonomo. Por ello, sera utilizada de manera regular como aula de lectura y como lugar de
obtencién de informacion y materiales.

c. Reflexidn sobre el uso de la lengua y sobre el proceso de aprendizaje.

Se fomentara el desarrollo de procesos analiticos en torno al conjunto de los aspectos formales que configuran
la lengua, estructuracion Iéxica, gramatical y retérica de la misma. Esta reflexion y andlisis sobre la lengua,
dara a los alumnos y alumnas una imagen mas ajustada de las formas que adopta la lengua y de los recursos
de que se surte para posibilitar una comunicacién correcta, flexible y efectiva, al tiempo que les proporciona
una mayor seguridad a la hora de expresarse.

Con el fin de consolidar la autonomia de alumnos y alumnas y desarrollar su capacidad para seguir
aprendiendo a lolargo de la vida, se promowera la utilizacion de estrategias para el andlisis del propio proceso
de aprendizaje, ofreciendo pautas para la correccion de errores o la autoevaluacion de los aprendizajes.
Asimismo, el proceso de ensefianza Yy los recursos, medios e instrumentos didacticos utilizados seran objeto
de ensayo, andlisis y evaluacion por parte del profesorado.

d. Materialesy recursos didacticos sugerentes que reflejen la realidad cultural.

El profesorado seleccionara aquellos materiales auténticos o, en su caso, adaptados, y recursos didacticos
en los que se perciban los contenidos mas destacados o relevantes relativos a la lengua y cultura extranjera.
Se procurara que el formato de presentacion de los materiales y recursos didacticos resulte atractivo y que
sus contenidos sean significativos para el alumnado, empleando un amplio espectro de tipos de textos,
relacionados con diferentes ambitos y situaciones de uso o medios de expresion y comunicacion,
presentandolos en soporte papel o mediante las tecnologias de la informacion y comunicacion.

Es necesario tomar conciencia del hecho de que, a través de la lengua, se transmiten valores sociales que
pueden conllevar prejuicios o estereotipos culturales y sexuales tanto en el contenido como en la forma
lingliistica. Este hecho exige aplicar a la educacion un enfoque critico y reflexivo que ayude a superar formas
y usos esterecotipados de la lengua, con el fin de contribuir al objetivo de lograr una escuela pluricultural y
coeducativa.

Los materiales a utilizar incluyen:

Material didactico bibliografico:

e Libro del Alumno (Students’ Book): Teamwork 2, editorial Burlington para los grupos ordinarios
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y Way to English 2 para los plurilingles.
e Libro de Actividades 2 y Language builder. También Basic Practice para la atencién a la
diversidad.

e Encarte (Quick check)

e Libro del Profesor (Teacher's Guide)

e Pack de material fotocopiable de apoyo al profesor (Teacher's Resource Bank)
e Cuaderno fotocopiable de exdamenes (Test Book)

e CDs de Audio (Students’ Audio CD + Class Audio CD)

e Posters

e Material de la Red y su uso en ordenadores y pizarra digital

e Blogs

[ ]

Libro de lectura
Material didactico no bibliografico.

Mobiliario mévil que permita la rapida transformacion de la organizacion del aula.
Encerado. Minicadena portatil. Lector de CDs.
e Televisor, DVD.
Pizarra digital
Sala de ordenadores.

Materiales auténticos.

Revistas, periodicos, folletos, guias, posters, entradas de espectaculos, billetes de avién, grabaciones de la
radio y la television... canciones, poemas, textos literarios, culturales... todo lo que se pueda conseguir.

Materiales realizados por los alumnos.
Dibujos, tarjetas, posters, textos, “comics” presentaciones en power point, proyectos...

El Departamento de Inglés cuenta con gran variedad de libros de lectura simplificada adaptada a los diferentes
niveles para que los alumnos puedan leer libros durante el curso.

5. CONTENIDOS, CRITERIOS DE EVALUACION Y ESTANDARES DE
APRENDIZAJE EVALUABLES

Bloque 1: Comprensién de textos orales
CONTENIDOS:

> Estrategias de comprension:

-Mouvilizacion de informacion previa sobre tipo de tarea y tema.
-Identificacion del tipo textual, adaptando la comprensién al mismo.

-Distincién de tipos de comprension (sentido general, informacion esencial, puntos principales, detalles
relevantes).

-Formulacién de hip6tesis sobre contenido y contexto.

-Inferencia y formulacion de hipétesis sobre significados a partir de la comprension de elementos
significativos, linglisticos y paralinglisticos.
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-Reformulacién de hipotesis a partir de la comprension de nuewos elementos. Aspectos socioculturales y
sociolinglisticos: convenciones sociales, normas de cortesia y registros; costumbres, valores, creencias y
actitudes; lenguaje no verbal.

» Funciones comunicativas:

-Iniciacion y mantenimiento de relaciones personales y sociales.
-Descripcion de cualidades fisicas y abstractas de personas, objetos, lugares y actividades.

-Narracion de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcién de estados y situaciones
presentes, y expresion de sucesos futuros.

-Peticion y ofrecimiento de informacién, indicaciones, opiniones y puntos de vista, consejos, advertencias y
avisos.

-Expresion del conocimiento, la certeza, la duda y la conjetura.
-Expresion de la wluntad, la intencién, la decision, la promesa, la orden, la autorizacién y la prohibicién.

-Expresion del interés, la aprobacion, el aprecio, la simpatia, la satisfaccion, la esperanza, la confianza, la
sorpresa, y Sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipotesis.
-Establecimiento y mantenimiento de la comunicacién y organizacién del discurso.

» Estructuras sintactico-discursivas:

Léxico oral de uso comun (recepcion) relativo a identificacion personal; vivienda, hogar y entorno;
actividades de la vida diaria; familia y amigos; trabajo y ocupaciones; tiempo libre, ocio y deporte; \iajes y
vacaciones; salud y cuidados fisicos; educacion y estudio; compras y actividades comerciales; alimentacion
y restauracion; transporte; lengua y comunicacion; medio ambiente, climay entorno natural; y Tecnologias
de la Informacién y la Comunicacion.

Patrones sonoros, acentuales, ritmicos y de entonacién.

CRITERIOS DE EVALUACION INDICADORES

-ldentificar el tema general del texto.

1.ldentificar la informacion esencial, los puntos | -Diferenciar las ideas principales del texto.
principales y los detalles mas relevantes en textos
orales breves y bien estructurados, transmitidos de | -Captar y diferenciar algunos detalles relevantes
viva wz o por medios técnicos y articulados a | de unanuncio, mensaje o comunicado breve.
\elocidad lenta o media, en un registro formal, »
informal 0 neutro, y que versen sobre asuntos | -Deémostrar una comprension aceptable de la
cotidianos en situaciones habituales o sobre temas | informacion esencial de instrucciones,
generales o del propio campo de interés en los | COMunicados, didlogos, descripciones y
ambitos personal, publico, educativo y ocupacional, | harraciones breves en situaciones habituales,
siempre que las condiciones acusticas no distorsionen | Sobre asuntos cotidianos y otros relacionados

el mensaje y se pueda wolver a escuchar lo dicho. con aspectos concretos del ambito personal,
publico y educativo.

-Utilizar el contexto, los conocimientos previos
sobre el tema y el conocimiento de otras
lenguas, para inferir significados y mejorar la
comprension.
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2. Conocer y saber aplicar las estrategias mas
adecuadas para la comprension del sentido general,
la informacién esencial, los puntos e ideas principales
o0 los detalles relevantes del texto.

-Conocer Yy desarrollar estrategias basicas que
ayuden a la comprensién de la informacion
global del discurso, aunque no se hayan
entendido todos los elementos del mismo.

-Extraer informacion global y detalles
especificos de mensajes orales relacionados
con gestiones cotidianas.

-Usar apoyos \isuales y estrategias no \erbales
que permiten anticipar contenidos y entender la
informacién esencial y detalles especificos.

3. Conocer Yy utilizar para la comprension del texto los
aspectos socioculturales y sociolinglisticos relativos
a la vida cotidiana (habitos de estudio y de trabajo,
actividades de ocio), condiciones de vida (entorno,
estructura social), relaciones interpersonales (entre
hombres y mujeres, en el trabajo, en el centro
educativo, en las instituciones), comportamiento
(gestos, expresiones faciales, uso de la vz, contacto
visual), y convenciones sociales (costumbres,
tradiciones).

-ldentificar y utilizar el conocimiento de algunos
elementos sociales, culturales o linglisticos mas
caracteristicos de los paises y culturas donde se
habla la lengua extranjera, para mejorar la
comprension.

-Reconocer e interpretar algunos recursos
paralingiisticos y proxémicos (gestos,
expresiones faciales, uso de la wz, contacto
visual) para mejorar la comprension.

-Valorar positivamente el enriquecimiento
personal que supone el contacto con individuos
de otras lenguas Yy culturas.

-Reconocer algunos usos de la lengua
relacionados con la vida cotidiana, las
condiciones de vida, las relaciones
interpersonales y el comportamiento para
mejorar la comprension.

4. Distinguir la funcién o funciones comunicativas mas
relevantes del textoy un repertorio de sus exponentes
mas comunes, asi como patrones discursivos de uso
frecuente relativos a la organizacion textual
(introduccion del tema, desarrollo y cambio tematico,
y cierre textual).

-Captar el sentido general en situaciones
habituales de interaccion, reconociendo las
funciones comunicativas béasicas y sus
implicaciones en mensajes orales sencillos
sobre asuntos cotidianos.

-Identificar las diferentes partes del discurso oral
(inicio, desarrollo y cierre) a través de los
correspondientes patrones discursivos
habituales en mensajes orales breves
(conwersacion informal, narracidn y descripcién).

-Identificar los principales exponentes
gramaticales para expresar las funciones
comunicativas béasicas en el discurso oral.
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5. Aplicar a la comprension del texto los
conocimientos sobre los constituyentes y la
organizacion de patrones sintacticos y discursivos de
uso frecuente en la comunicacién oral, asi como sus
significados asociados (p. e. hacer una sugerencia).

-Captar en situaciones muy explicitas la
intencion del interlocutor o la interlocutora y la
finalidad del texto basandose en los patrones
discursivos empleados.

-Interpretar los diferentes significados basicos
implicitos del discurso, segun su estructura
sintactica (enunciativa, interrogativa,
exclamativa e imperativa).

-Reconocer el tiempo verbal (presente, pasado
y futuro) e interpretar los significados basicos
implicitos de su uso en el discurso.

6. Reconocer léxico oral de uso comun relativo a
asuntos cotidianos y a temas generales o
relacionados con los propios intereses, estudios y
ocupaciones, e inferir del contexto, con apoyo visual,
los significados de palabras y expresiones de uso
menos frecuente o mas especifico.

-Reconocer léxico oral de alta frecuencia,
relativo a situaciones cotidianas y a temas
relacionados con las propias experiencias e
intereses.

-Inferir significados de palabras y expresiones
por los indicios proporcionados por el contexto,
por la situacion de las palabras, por las
estructuras del discurso o por posibles apoyos
visuales.

7. Discriminar patrones sonoros, acentuales, ritmicos
y de entonacion de uso comuan, y reconocer los
significados e intenciones comunicativas generales
relacionados con los mismos.

-ldentificar los principales sonidos basicos del
idioma extranjero a una welocidad de emision
lenta o media.

-ldentificar patrones basicos de ritmo,
entonacion y acentuacion propios del idioma.

-Reconocer los diferentes patrones de
acentuacion, para la identificacion correcta de
palabras y su comprensién en el texto oral.

-Identificar el significado de algunas estructuras
sintacticas segun la entonacion del mensaje,
emitido a una velocidad de emision lenta o
media.

-Comprender palabras y mensajes emitidos con
diferentes acentos.

ESTANDARES DE APRENDIZAJE:

1. Capta los puntos principales y detalles relevantes de indicaciones, anuncios, mensajes y comunicados
breves y articulados de manera lenta y clara (p. e. presentaciones en PowerPoint o criticas musicales),
siempre que las condiciones acusticas sean buenas y el sonido no esté distorsionado.

2. Entiende lo esencial de lo que se le dice en transacciones y gestiones cotidianas y estructuradas (p. e. en
tiendas, restaurantes, centros de ocio, de estudios o trabajo).

3. Identifica el sentido general y los puntos principales de una conversacion formal o informal entre dos o méas
interlocutores que tiene lugar en su presencia, cuando el tema le resulta conocido y el discurso esta articulado
con claridad, a velocidad media y en una variedad estandar de la lengua.
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4. Comprende, en una conversacion informal en la que participa, descripciones, narraciones, puntos de vista
y opiniones sobre asuntos practicos de la vida diaria y sobre temas de su interés, cuando se le habla con
claridad, despacio y directamente y si el interlocutor esté dispuesto a repetir o reformular lo dicho.

5. Comprende, en una conwersacion formal, o entrevista (p. e. en centros de estudios o de trabajo) en la que
participa lo que se le pregunta sobre asuntos personales, educativos, ocupacionales o de suinterés, asi como
comentarios sencillos y predecibles relacionados con los mismos, siempre que pueda pedir que se le repita,
aclare o elabore algo de lo que se le ha dicho.

6. Distingue, con el apoyo de laimagen, las ideas principales e informacion relevante en presentaciones sobre
temas educativos, ocupacionales o de suinterés (p. e., sobre un tema curricular, o una charla para organizar
el trabajo en equipo).

7. Identifica la informacion esencial de programas de television sobre asuntos cotidianos o de su interés
articulados con lentitud y claridad (p. e. noticias, criticas), cuando las imagenes ayudan a la comprension.

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

e Pruebas orales:
e Trabajo e interaccion en clase en inglés.
e Ejercicios de comprension oral.
e Dictados

e Trabajo en casa: realizacion de los deberes y su grado de correccion, autocorreccién de ejercicios
revisados en clase
e Presentaciones en inglés, en el aula o en casa como parte de la tarea.

Bloque 2. Produccién de textos orales: expresidn e interaccion
CONTENIDOS

> Estrategias de produccidn:

Planificacion
-Concebir el mensaje con claridad, distinguiendo su idea o ideas principales y su estructura basica.

-Adecuar el texto al destinatario, contexto y canal, aplicando el registro y la estructura de discurso
adecuados a cada caso.

Ejecucién

-Expresar el mensaje con claridad, coherencia, estructurandolo adecuadamente y ajustdndose, en su caso,
a los modelos y formulas de cada tipo de texto.

-Reajustar la tarea (emprender una version mas modesta de la tarea) o el mensaje (hacer concesiones en lo
que realmente le gustaria expresar), tras valorar las dificultades y los recursos disponibles.

-Apoyarse en y sacar el maximo partido de los conocimientos previos (utilizar lenguaje “prefabricado”, etc.).

-Compensar las carencias lingiisticas mediante procedimientos lingiisticos, paralingiiisticos o
paratextuales: Linguisticos

-Modificar palabras de significado parecido.

-Definir o parafrasear un término o expresion.
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Paralinglisticos y paratextuales
-Pedir ayuda.
-Sefialar objetos, usar deicticos o realizar acciones que aclaran el significado.

-Usar lenguaje corporal culturalmente pertinente (gestos, expresiones faciales, posturas, contacto visual o
corporal, proxémica).

-Usar sonidos extralingiiisticos y cualidades prosddicas convencionales.

Aspectos socioculturales y sociolingliisticos: convenciones sociales, normas de cortesia y registros;
costumbres, valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.

» Funciones comunicativas:

-Iniciacion y mantenimiento de relaciones personales y sociales.
-Descripcién de cualidades fisicas y abstractas de personas, objetos, lugares y actividades.

-Narracién de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcion de estados y situaciones
presentes, y expresion de sucesos futuros.

-Peticién y ofrecimiento de informacion, indicaciones, opiniones y puntos de vista, consejos, advertencias y
avisos.

-Expresion del conocimiento, la certeza, la duda y la conjetura.
-Expresion de la wluntad, la intencidn, la decision, la promesa, la orden, la autorizacién y la prohibicion.

-Expresion del interés, la aprobacion, el aprecio, la simpatia, la satisfaccién, la esperanza, la confianza, la
sorpresa, y sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipétesis.

-Establecimiento y mantenimiento de la comunicacién y organizacién del discurso. Estructuras sintactico-
discursivas.

Léxico oral de uso comun (produccion) relativo a identificacién personal; vivienda, hogar y entorno;
actividades de la vida diaria; familia y amigos; trabajo y ocupaciones; tiempo libre, ocio y deporte; viajes y
vacaciones; salud y cuidados fisicos; educacion y estudio; compras y actividades comerciales; alimentacion
y restauracion; transporte; lengua y comunicaciéon; medio ambiente, clima y entorno natural; y Tecnologias

de la Informacién y la Comunicacién. Patrones sonoros, acentuales, ritmicos y de entonacion.

CRITERIOS DE EVALUACION

INDICADORES

1. Producir textos brewves y comprensibles, tanto en
conwersacion cara a cara como por teléfono u otros
medios técnicos, en un registro neutro o informal, con un
lenguaje sencillo, en los que se da, se solicita y se
intercambia informaciéon sobre temas de importancia en
la vida cotidiana y asuntos conocidos o de interés
personal, educativo u ocupacional, y se justifican

-Participar en conwersaciones sencillas
relacionadas con intereses personales y asuntos
cotidianos, minimizando las pausas, repeticiones
o reformulaciones.

-Realizar exposiciones breves sobre temas
conocidos o de interés personal utilizando el
Iéxico y las estructuras de forma adecuada,
previamente guiada y con apoyo visual.

-Plantear y contestar preguntas, intercambiar
ideas, relatar experiencias cotidianas y planes
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brevemente los motivos de determinadas acciones y
planes, aunque a weces haya interrupciones o
vacilaciones, resulten evidentes las pausas y la

reformulacion para organizar el discurso y seleccionar
expresiones y estructuras, y el interlocutor tenga que
solicitar a veces que se le repita lo dicho.

futuros inmediatos, aumentando la complejidad y
el grado de autonomia en las intenenciones.

-Expresar gustos, opiniones y habilidades; pedir y
ofrecer informacién concreta; solicitar
aclaraciones de forma mas detallada, en
situaciones cotidianas y asuntos conocidos o de
interés personal.

-Combinar el uso de expresiones sencillas con
otras mas complejas, de forma aislada o
enlazadas con conectores basicos, minimizando
la colaboracion del interlocutor o interlocutora
para mantener la comunicacion.

2. Conocer y saber aplicar las estrategias mas
adecuadas para producir textos orales monoldgicos o
dialégicos breves y de estructura simple y clara,
utilizando, entre otros, procedimientos como la
adaptacion del mensaje a patrones de la primera lengua
u otras, o el uso de elementos Iéxicos aproximados sino
se dispone de otros mas precisos.

-Tomar parte de forma espontanea, en
conwversaciones sencillas, sobre temas variados
conocidos.

-Hacer intervenciones orales y preguntas
sencillas, utilizando los conocimientos previos de
su lengua materna o de otras lenguas, que le
ayuden a adaptar el mensaje.

-Demostrar un conocimiento basico del uso de
estrategias de aproximacion (sinénimos,
definiciones, descripciones) para compensar las
carencias léxicas, a pesar de algunos errores e
imprecisiones.

-Usar las normas de cortesia basicas para lograr
un intercambio comunicativo satisfactorio.

3. Incorporar a la produccion del texto oral monoldgico o

dialégico los  conocimientos  socioculturales y
sociolinglisticos adquiridos relativos a estructuras
sociales, relaciones interpersonales, patrones de

actuacién, comportamiento y conwvenciones sociales,
actuando con la debida propiedad y respetando las
normas de cortesia mas importantes en los contextos
respectivos.

-Participar en conwersaciones sencillas
incorporando rasgos socioculturales o
sociolinguisticos propios de los paises en los que
se habla el idioma.

-Hablar de forma més detallada sobre la vida
cotidiana, las relaciones interpersonales, los
comportamientos y las convenciones sociales de
los paises en los que se habla la lengua
extranjera.

-Aplicar de forma basica los conocimientos sobre las
convenciones socialesy costumbres de los paisesen
los que se habla elidioma extranjero (tratamiento,
normas de cortesia, saludos, formulas de relacién
social...).
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4. Llevar a cabo las funciones demandadas por el
propdsito comunicativo, utilizando los exponentes mas
comunes de dichas funciones vy los patrones discursivos
de uso mas frecuente para organizar el texto de manera
sencilla con la suficiente cohesion interna y coherencia
con respecto al contexto de comunicacion.

-Asociar las expresiones, el vocabulario y los
exponentes linglisticos basicos, a las funciones
del lenguaje mas habituales, para dar cierto grado
de cohesidén y coherencia al discurso.

-Emplear patrones discursivos orales béasicos
(inicio y cierre, recapitulacién, reformulacion,
puntos de la narracién y la descripcion) para
organizar el discurso de forma basica y guiada en
conwversaciones y presentaciones.

-Utilizar los recursos linglisticos necesarios para
mantener la comunicacion y organizar el discurso
de forma bésica y guiada, en relacion a la funcién
comunicativa que se produzca.

5. Mostrar control sobre un repertorio limitado de
estructuras sintacticas de uso habitual, y emplear para
comunicarse mecanismos sencillos lo bastante ajustados
al contexto y a la intencion comunicativa (repeticion
Iéxica, elipsis, deixis personal, espacial y temporal,
yuxtaposicion, y conectores y marcadores
conversacionales frecuentes).

-Realizar y responder a un repertorio limitado de
preguntas sencillas, con cierto grado de
autonomia y correccion.

-Construir oraciones sencillas con una estructura
sintactica adecuada, aunque contengan algunos
errores que no impidan la comunicacion.

-Demostrar un conocimiento y un uso aceptable
de los procedimientos para explicar o expandir
informacion mediante el uso de conectores
basicos.

-Seleccionar la estructura linguistica apropiada
para transmitir la informacion deseada, segun la
intenciéon comunicativa del discurso (interrogativa,
enunciativa, exclamativa e imperativa).

6. Conocer y utilizar un repertorio léxico oral suficiente
para comunicar informacion, opiniones y puntos de vista
breves, simples y directos en situaciones habituales y
cotidianas, aunque en situaciones menos corrientes haya
qgue adaptar el mensaje.

-Emplear un léxico oral de alta frecuencia, relativo
a situaciones comunicativas cotidianas y
habituales, para que la comunicacién sea eficaz.

-Expresar informacion e ideas sobre temas
cotidianos y experiencias personales, con cierto
grado de autonomia y correccion.

7. Pronunciar y entonar de manera clara e inteligible,
aungque a \eces resulte evidente el acento extranjero, o
se cometan errores de pronunciacion esporadicos
siempre que no interrumpan la comunicacion, y los
interlocutores tengan que solicitar repeticiones de vez en
cuando.

-Reproducir los sonidos del idioma extranjero, con
cierto grado de correccion y de manera
comprensible para el interlocutor o la
interlocutora, discriminando aquellos que no se
reproducen de forma similar en su lengua
materna.

-Expresarse con cierto grado de correccion,
utilizando estructuras sintacticas por su diferente
entonacion, acorde con la funcién comunicativa
del mensaje.

-Reproducir con cierto grado de correccién el
ritmo propio del idioma extranjero.
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-Hablary leer de forma comprensible, utilizando los
elementos prosaédicos con cierto grado de correccion

(sonidos, acento, ritmo y entonacion).

8. Manejar frases cortas, grupos de palabras y formulas
para desenwlverse de manera suficiente en breves
intercambios en situaciones habituales y cotidianas,
interrumpiendo en ocasiones el discurso para buscar
expresiones, articular palabras menos frecuentes y
reparar la comunicacion en situaciones menos comunes.

-Mostrar interés por expresarse oralmente y tratar
de hacerse entender, aunque sea con algunos
errores, titubeos, repeticiones y vacilaciones, en
situaciones comunicativas habituales y cotidianas.

-Usar estrategias para regular la produccién:
pausas, repeticiones durante el discurso y
reformulaciones en situaciones comunicativas
habituales y cotidianas.

-Valorar las estrategias de pausa, repeticion y
reformulacién, como medio de organizar, corregir
0 encauzar lo que se desea transmitir.

9. Interactuar de manera sencilla en intercambios
claramente estructurados, utilizando féormulas o gestos
simples para tomar o ceder el turno de palabra, aunque
se dependa en gran medida de la actuacion del
interlocutor.

-Iniciar, mantener o concluir una conversacion de
manera basica, aunque se cometan algunos
errores que no impidan la comunicacion.

-Utilizar de forma puntual el lenguaje no verbal
como soporte para la comunicacién (crear
mensaje y hacerse entender).

-Mostrar respeto e interés por las intervenciones

de otros hablantes.

-Utilizar estrategias de comunicaciéon no verbal
para interactuar.

ESTANDARES DE APRENDIZAJE

1. Hace presentaciones breves y ensayadas, bien estructuradas y con apoyo visual (p. e. PowerPoint), sobre
aspectos concretos de temas de su interés o relacionados con sus estudios u ocupacién, y responde a
preguntas breves y sencillas de los oyentes sobre el contenido de las mismas.

2. Se desenwuelve correctamente en gestiones y transacciones cotidianas, como son los viajes, el alojamiento,
el transporte, las compras y el ocio, siguiendo normas de cortesia basicas (saludo y tratamiento).

3. Participa en conwersaciones informales cara a cara o por teléfono u otros medios técnicos, en las que
establece contacto social, intercambia informacion y expresa opiniones y puntos de vista, hace invtaciones y
ofrecimientos, pide y ofrece cosas, pide y da indicaciones o instrucciones, o discute los pasos que hay que
seguir para realizar una actividad conjunta.

4. Toma parte en una conwersacion formal, reunién o entrevista de caracter académico u ocupacional (p. e.
para pedir ayuda), intercambiando informacion suficiente, expresando sus ideas sobre temas habituales,
dando su opinion sobre problemas practicos cuando se le pregunta directamente, y reaccionando de forma
sencilla ante comentarios, siempre que pueda pedir que se le repitan los puntos clave si lo necesita.
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INSTRUMENTOS DE EVALUACION

e Pruebas orales:
e Trabajo e interaccion en clase en inglés
e Ejercicios de comprension oral.
e Dictados
e Trabajo en casa: realizacion de los deberes y su grado de correccién, autocorreccién de ejercicios
revisados en clase
e Presentaciones eninglés, en clase o grabadas en casay entregadas a las profesoras

Bloque 3. Comprension de textos escritos
CONTENIDOS

> Estrateqgias de produccién:

-Movilizacion de informacidn previa sobre tipo de tarea y tema.

-Identificacion del tipo textual, adaptando la comprension al mismo.

-Distincion de tipos de comprension (sentido general, informacion esencial, puntos principales).
-Formulacién de hipdtesis sobre contenido y contexto.

-Inferencia y formulacion de hipétesis sobre significados a partir de la comprension de elementos
significativos, linglisticos y paralingtisticos.

-Reformulacién de hipétesis a partir de la comprension de nuewos elementos.

» Aspectos socioculturales y sociolingiisticos: convenciones sociales, nhormas de cortesia y registros;
costumbres, valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.

» FEunciones comunicativas:
-Iniciacion y mantenimiento de relaciones personales y sociales.
-Descripcién de cualidades fisicas y abstractas de personas, objetos, lugares y actividades.
-Narracion de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcion de estados y
situaciones presentes, y expresion de sucesos futuros.
-Peticion y ofrecimiento de informacidn, indicaciones, opiniones y puntos de vista, consejos,
adwertencias y avisos.
-Expresion del conocimiento, la certeza, la duda y la conjetura.
-Expresion de la wluntad, la intencién, la decision, la promesa, la orden, la autorizacion y la
prohibicion.
-Expresion del interés, la aprobacién, el aprecio, la simpatia, la satisfaccién, la esperanza, la
confianza, la sorpresa, y sus contrarios.
-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipotesis.
-Establecimiento y mantenimiento de la comunicacién y organizacion del discurso.

» Estructuras sintactico-discursivas. Léxico escrito de uso comun (recepcion) relativo a identificacion
personal; vivienda, hogar y entorno; actividades de la vida diaria; familia y amigos; trabajo y
ocupaciones; tiempo libre, ocio y deporte; viajes y vacaciones; salud y cuidados fisicos; educacion y
estudio; compras y actividades comerciales; alimentacion y restauracioén; transporte; lengua y
comunicacién; medio ambiente, clima y entorno natural; y Tecnologias de la Informacién vy la
Comunicacién. Patrones graficos y convenciones ortograficas.
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INDICADORES

1. Identificar la informacién esencial, los puntos
mas relevantes y detalles importantes en textos,
tanto en formato impreso como en soporte digital,
breves y bien estructurados, escritos en un registro
formal, informal o neutro, que traten de asuntos
cotidianos, de temas de interés o relevantes para
los propios estudios y ocupaciones, Yy que
contengan estructuras sencillas y un Iéxico de uso
comdan.

-Comprender textos breves y sencillos de naturaleza
diversa: instrucciones, descripciones y narraciones
breves, mensajes y cuestionarios, correspondencia
postal o electronica, articulos de revistas juveniles,
paginas web apropiadas o letras de canciones.

-Leer y comprender textos de dificultad y extension
gradualmente crecientes, con finalidades diversas:
para obtener y ampliar informacion o para disfrutar y
enriquecerse personalmente con la lectura.

-ldentificar el tema y el sentido global de textos
breves escritos en diferentes formatos, asi como la
idea general y la informacion mas relevante,
distinguiéndola de la accesoria.

-Demostrar una aceptable comprension del texto,
tanto en sus aspectos generales como en otros mas
especificos, mediante la realizacion de tareas tanto
linglisticas (verbalmente o por escrito) como no
lingUisticas.

2. Conocer y saber aplicar las estrategias mas
adecuadas para la comprensién del sentido
general, lainformacién esencial, los puntos e ideas
principales o los detalles relevantes del texto.

-Anticipar el contenido del texto infiriendo
significados por el contexto, por las imagenes que
puedan acompariar al texto o por comparaciéon con
otras lenguas que se conocen.

-Comprender el sentido global de un texto aunque
no se hayan entendido todos los elementos del
mismo.

-Resumir de forma dirigida el significado global del
texto, evaluando su grado de coherencia.

-Utilizar espontaneamente el apoyo de fuentes
externas (como diccionarios en papel o las TIC)
cuando resulte necesario para la comprension del
texto.

3. Conocer, Yy utilizar para la comprension del texto,
los aspectos socioculturales y sociolinguisticos
relativos ala vida cotidiana (habitos de estudio y de
trabajo, actividades de ocio, incluidas
manifestaciones artisticas como la musica o el
cine), condiciones de \ida (entorno, estructura
social), relaciones interpersonales (entre hombres
y mujeres, en el trabajo, en el centro educativo, en
las instituciones), y conwenciones sociales
(costumbres, tradiciones).

-Aplicar para mejorar la comprension del texto el
conocimiento de alguno de los rasgos sociales,
culturales o lingliisticos mas caracteristicos de los
paises donde se habla la lengua extranjera.

-Reconocer Yy utilizar algunos contrastes y similitudes
entre las formulas y usos dela lengua extranjera y
los de la propia en situaciones variadas de
comunicacion (p.e. agradecimientos, peticion de
disculpas, inicio y final de una comunicacion, listas
de normas escolares de convivencia).

-Reconocer y valorar en los textos, alguna de las
manifestaciones culturales mas caracteristicas de
dichos paises (musica, cine, etc.).

-Reconocer y valorar en los textos, alguna de las
manifestaciones mas caracteristicas de la cultura
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popular de dichos paises (fiestas, gastronomia,
deportes, etc.).

-Identificar y reflexionar de forma guiada, sobre los
estereotipos culturales presentes en el texto,
respetando los valores y creencias de otros pueblos
y culturas

4. Distinguir la funcién o funciones comunicativas
mas relevantes del texto y un repertorio de sus
exponentes mMas comunes, asi como patrones
discursivos de uso frecuente relativos a la
organizacion textual (introduccion del tema,
desarrollo y cambio tematico, y cierre textual).

-Reconocer determinadas estructuras lingiisticas y
su asociacion con las funciones del lenguaje mas
habituales.

-Distinguir, a través de los correspondientes
patrones discursivos, las diferentes partes que
conforman la estructura de un texto (introduccién,
desarrollo y cambio tematico, cierre).

-Reconocer el orden de una secuencia de datos
expresada en un texto descriptivo narrativo,
dialogado o expositivo.

5. Reconocer, y aplicar a la comprension del texto,
los constituyentes y la organizaciéon de estructuras
sintécticas de uso frecuente en la comunicacion
escrita, asi como sus significados asociados (p. e.
hacer una sugerencia).

-Distinguir las diferentes partes que componen las
oraciones de estructura progresivamente mas
compleja.

-Reconocer las estructuras sintacticas de las
oraciones de complejidad adecuada al nivel e inferir
las principales normas basicas que las rigen, para
mejorar la comprension.

-Reconocer la utilizacién de estructuras asociadas a
las diferentes intenciones comunicativas
(enunciativas para transmitir informacion,
interrogativas para pedir informacion, imperativas
para dar 6rdenes, exclamativas para expresar
emaciones).

6. Reconocer [éxico escrito de uso comun relativo
a asuntos cotidianos y a temas generales o
relacionados con los propios intereses, estudios y
ocupaciones, e inferir del contexto y del contexto,
con apoyo visual, los significados de palabras y
expresiones de uso menos frecuente o mas
especifico.

-Reconocer palabras y expresiones usuales en un
texto escrito aunque este no se comprenda en su
totalidad.

-Reconocer y comprender un repertorio
progresivamente mas amplio de léxico escrito de
alta frecuencia, relativo a situaciones cotidianas y
temas habituales y concretos relacionados con las
propias experiencias, necesidades e intereses.

-Utilizar los indicios proporcionados por el contexto y
por otros apoyos graficos (fundamentalmente
imagenes) para inferir los posibles significados de
palabras o expresiones que se desconocen.
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-Reconocer caracteristicas generales y
convenciones propias del lenguaje escrito.

-Discriminar de manera adecuada el usoy
7. Reconocer las principales convenciones | significado de la ortografia y la puntuacion.
ortogréficas, tipogréficas y de puntuacion, asi como
abreviaturas y simbolos de uso comun (p. e. $, %), | -Distinguir los simbolos graficos asociados a las

y sus significados asociados. estructuras sintécticas interrogativas, imperativas y
exclamativas.

-Reconocer las abreviaturas de uso mas frecuente.

-Distinguir el significado y utilidad de un repertorio
mas amplio de simbolos de uso frecuente (p. e. @,
€, &, etc.) caracteristicos de las comunicaciones en
soporte digital.

ESTANDARES DE APRENDIZAJE

1. Identifica, con ayuda de la imagen, instrucciones de funcionamiento y manejo de aparatos electrénicos o
de maquinas, asi como instrucciones para la realizacion de actividades y normas de seguridad (p. e., en un
centro escolar, un lugar publico o una zona de ocio).

2. Entiende los puntos principales de anuncios y material publicitario de revistas o Internet formulados de
manera simple y clara, y relacionados con asuntos de su interés, en los ambitos personal, académico y
ocupacional.

3. Comprende correspondencia personal en cualquier formato en la que se habla de uno mismo; se describen
personas, objetos y lugares; se narran acontecimientos pasados, presentes y futuros, reales o imaginarios, y
se expresan sentimientos, deseos y opiniones sobre temas generales, conocidos o de su interés.

4. Entiende lo esencial de correspondencia formal en la que se le informa sobre asuntos de su interés en el
contexto personal, educativo u ocupacional (p. e. sobre informacién personal).

5. Capta las ideas principales de textos periodisticos breves en cualquier soporte silos nimeros, los nombres,
las ilustraciones vy los titulos vehiculan gran parte del mensaje.

6. Entiende informacion especifica esencial en paginas web y otros materiales de referencia o consulta
claramente estructurados sobre temas relativos a materias académicas, asuntos ocupacionales, o de su
interés (p. e. sobre salud, tecnologia, animales), siempre que pueda releer las secciones dificiles.

7. Comprende lo esencial (p. e. en lecturas para jévenes) de historias de ficciéon breves y bien estructuradas
y se hace una idea del caracter de los distintos personajes, sus relaciones y del argumento.

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

e Pruebas escritas:
Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.
Uso del diccionario.
Cuestionarios sobre temas diversos, en especial sobre el libro de lectura graduada
e Cuaderno de trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas y resimenes de las explicaciones
e intervenciones.
Workbook realizado.
Trabajo en casa (realizacién de los deberes y su grado de correccién)
Autocorreccion de los errores indicados por el profesor.
Trabajo y participacién en clase.
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Bloque 4. Produccién de textos escritos: expresion e interaccion
CONTENIDOS

> Estrategias de produccidn:

Planificacion

-Mouvilizar y coordinar las propias competencias generales y comunicativas con el fin de realizar eficazmente
la tarea (repasar qué se sabe sobre el tema, qué se puede o se quiere decir, etc.).

-Localizar y usar adecuadamente recursos linglisticos o tematicos (uso de un diccionario o gramatica,
obtencién de ayuda, etc.). Ejecucion

-Expresar el mensaje con claridad ajustdndose a los modelos y formulas de cada tipo de texto.

-Reajustar la tarea (emprender una version mas modesta de la tarea) o el mensaje (hacer concesiones en lo
gue realmente le gustaria expresar), tras valorar las dificultades y los recursos disponibles.

-Apoyarse eny sacar el maximo partido de los conocimientos previos (utilizar lenguaje “prefabricado”, etc.).

» Aspectos socioculturales y sociolingilisticos: convenciones sociales, normas de cortesia y registros;
costumbres, valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.
» FEunciones comunicativas:

-Iniciacion y mantenimiento de relaciones personales y sociales.
-Descripcion de cualidades fisicas y abstractas de personas, objetos, lugares y actividades.

-Narracion de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcién de estados y situaciones
presentes, y expresion de sucesos futuros.

-Peticién y ofrecimiento de informacion, indicaciones, opiniones y puntos de \ista, consejos, advertencias y
avisos.

-Expresion del conocimiento, la certeza, la duda y la conjetura.
-Expresion de la wluntad, la intencién, la decision, la promesa, la orden, la autorizacion y la prohibicion.

-Expresion del interés, la aprobacion, el aprecio, la simpatia, la satisfaccion, la esperanza, la confianza, la
sorpresa, y sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipétesis.

-Establecimiento y mantenimiento de la comunicacién y organizacién del discurso. Estructuras sintactico-
discursivas.

Léxico escrito de uso comun (produccion) relativo a identificacién personal; vivienda, hogar y entorno;
actividades de la vida diaria; familia y amigos; trabajo y ocupaciones; tiempo libre, ocio y deporte; viajes y
vacaciones; salud y cuidados fisicos; educacion y estudio; compras y actividades comerciales; alimentacion
y restauracion; transporte; lengua y comunicacion; medio ambiente, clima y entorno natural; y Tecnologias de
la Informacién y la Comunicacién. Patrones graficos y convenciones ortograficas.
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CRITERIOS DE EVALUACION

SEGUNDO ESO

INDICADORES

1. Escribir, en papel o en soporte electrénico, textos
breves, sencillos y de estructura clara sobre temas
cotidianos o de interés personal, en un registro
formal, neutro o] informal, utilizando
adecuadamente los recursos basicos de cohesion,
las convenciones ortograficas basicas y los signos
de puntuacibn mas comunes, con un control
razonable de expresiones y estructuras sencillas y
un Iéxico de uso frecuente.

-Redactar de forma guiada, en papel o en soporte
digital, textos sencillos de extension mas amplia
sobre temas usuales o de interés personal, con
diferentes propdésitos comunicativos.

-Redactar textos utilizando el Iéxico y las
expresiones adecuadas, combinando estructuras
simples mediante conectores basicos.

-Utilizar las convenciones basicas propias del
lenguaje escrito.

-Escribir los mensajes con orden y claridad,
ajustandose a los diferentes modelos de texto.

-Redactar textos de complejidad creciente con
razonable correccion gramatical y ortografica,
utilizando la puntuacion adecuada.

2. Conocer y aplicar estrategias adecuadas para
elaborar textos escritos breves y de estructura
simple (p. e. copiando formatos, férmulas vy
modelos convencionales propios de cada tipo de
texto).

-Elaborar de forma progresivamente auténoma un
borrador estructurando los contenidos que se van a
desarrollar, revisar el texto y corregirlo para
perfeccionar el producto final.

-Utilizar con creciente espontaneidad y soltura el
apoyo de fuentes externas (gramaticas o
diccionarios en papel o digitales) para lograr una
mayor correccion.

-Aplicar recursos de cohesién y coherencia de
complejidad creciente, a partir de modelos.

-Presentar las producciones escritas de forma clara,
limpia y ordenada.

3. Incorporar a la produccion del texto escrito los
conocimientos socioculturales y sociolingiisticos
adquiridos  relativos a estructuras  sociales,
relaciones interpersonales, patrones de actuacion,
comportamiento y  convenciones sociales,
respetando las normas de cortesia mas
importantes en los contextos respectivos.

-Reconocer las similitudes y diferencias
sociolinglisticas y socioculturales entre el propio
pais y los paises en los que se habla la lengua
extranjera, y sus implicaciones en la forma de
expresarse.

-Incorporar a la produccion escrita, de forma
progresivamente auténoma, algin rasgo de tipo
sociocultural o sociolingliistico en mensajes
relacionados con celebraciones o acontecimientos
caracteristicos de los paises en los que se habla la
lengua extranjera.

-Utilizar de forma apropiada férmulas basicas de
cortesia en las relaciones sociales al escribir (p. e.
una carta, una postal, un correo electrénico,
WhatsApps, blogs, paginas web etc.).
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SEGUNDO ESO

4. Llevar a cabo las funciones demandadas por el
proposito comunicativo, utilizando los exponentes
mas comunes de dichas funciones y los patrones
discursivos de uso més frecuente para organizar el
texto escrito de manera sencilla con la suficiente
cohesion interna y coherencia con respecto al
contexto de comunicacion.

-Asociar determinadas estructuras linguisticas a las
funciones del lenguaje mas habituales, para dar
cierto grado de coherencia y cohesion al texto.

-Utilizar de forma progresivamente auténoma
patrones discursivos basicos en la estructuracion del
texto (férmulas de ordenacién, de recapitulacién, de
resumen, de disposicion esquematica, de exposicion
de los pasos de un proceso).

-Utilizar los recursos linguisticos necesarios para
redactar narraciones, descripciones o dialogos
sencillos, asi como mensajes de demanda e
intercambio de informacién o de expresion de
opiniones.

5. Mostrar control sobre un repertorio limitado de
estructuras sintacticas de uso habitual, y emplear
para comunicarse mecanismos sencillos lo
bastante ajustados al contexto y a la intencion
comunicativa (repeticion Iéxica, elipsis, deixis
personal, espacial y temporal, yuxtaposicion, y
conectores y marcadores discursivos frecuentes).

-Construir de forma guiada oraciones
progresivamente mas complejas con una estructura
sintactica adecuada, aungque contengan algin error
gue no altere significativamente la comprension.

-Utilizar las estructuras sintacticas basicas
adecuadas a la intencion comunicativa del texto.

-Utilizar elementos progresivamente mas complejos
de cohesioén del texto para lograr una adecuada
correccion formal.

6. Conocer y utilizar un repertorio léxico escrito
suficiente para comunicar informacion, opiniones y
puntos de \ista brewes, simples y directos en
situaciones habituales y cotidianas, aunque en
situaciones menos corrientes y sobre temas menos
conocidos haya que adaptar el mensaje.

-Utilizar un repertorio progresivamente mas amplio
de léxico de alta frecuencia relativo a situaciones
cotidianas y temas usuales relacionados con las
propias experiencias, necesidades e intereses.

-Utilizar la terminologia gramatical necesaria para la
clasificacion, almacenaje y reutilizacion del
repertorio léxico.

-Utilizar de forma esporadica recursos graficos
variados (fundamentalmente imagenes) como apoyo
en la transmision de significados escritos.

-Utilizar de forma progresivamente autbnoma diccionarios
en papel o digitales, obteniendo los recursos |éxicos

necesarios parala comunicacion escrita.

7. Conocer y aplicar, de manera adecuada para
hacerse comprensible casi siempre, los signos de
puntuacion elementales (p. e. punto, coma) y las

reglas ortograficas basicas (p. e. uso de
mayusculas 'y minasculas, o separacion de
palabras al final de linea), asi como las

convenciones ortogréficas mas habituales en la
redaccion de textos en soporte electronico (p. e.
SMS, correo electronico).

-Utilizar de manera adecuada las principales reglas
ortograficas y de puntuacion.

-Utilizar los simbolos graficos asociados a las
estructuras sintacticas interrogativas, imperativas y
exclamativas.

-Utilizar de forma apropiada abreviaturas de uso
frecuente.

-Utilizar algunas convenciones ortograficas
caracteristicas de los textos escritos por medios
digitales, reconociendo su especificidad para los
mismos.
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-Utilizar un repertorio mas amplio de simbolos de
uso frecuente, especialmente en la escritura por
medios digitales (p. e. @, €, &, #, etc.).

ESTANDARES DE APRENDIZAJE

1. Completa un cuestionario sencillo con informacion personal y relativa a su formacién, ocupacion, intereses
o aficiones (p. e. para presentarse).

2. Escribe notas y mensajes (SMS, WhatsApp, chats), en los que se hacen breves comentarios o0 se dan
instrucciones e indicaciones relacionadas con actividades y situaciones de la vida cotidiana y de su interés.

3. Escribe notas, anuncios y mensajes breves (p. e. en un blog) relacionados con actividades y situaciones
de la vida cotidiana, de su interés personal o sobre temas de actualidad, respetando las convenciones vy
normas de cortesia y de la etiqueta.

4. Escribe informes muy breves en formato convencional con informacion sencilla y relevante sobre hechos
habituales y los motivos de ciertas acciones, en los ambitos académico y ocupacional, describiendo de
manera sencilla situaciones, personas, objetos y lugares y sefialando los principales acontecimientos de forma
esquematica.

5. Escribe correspondencia personal en la que se establece y mantiene el contacto social (p. e., con amigos
en otros paises), se intercambia informacion, se describen en términos sencillos sucesos importantes y
experiencias personales (p. e. describir un evento); se dan instrucciones, se hacen y aceptan ofrecimientos y
sugerencias (p. e. se hacen predicciones), y se expresan opiniones de manera sencilla.

6. Escribe correspondencia formal basica y breve, dirigida a instituciones publicas o privadas o entidades
comerciales, solicitando o dando la informacion requerida de manera sencilla y observando las convenciones
formales y normas de cortesia basicas de este tipo de textos.

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

e Pruebas escritas:
Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.
Uso del diccionario.
Cuestionarios sobre temas diversos, en especial sobre el libro de lectura graduada
e Cuaderno de trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas y resimenes de las explicaciones
e intenvenciones.
e Workbook realizado.
e Trabajo en casa (realizacién de los deberes y su grado de correccion)
e Autocorreccion de los errores indicados por el profesor.
e Trabajo y participacion en clase.
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*Estructuras sintactico-discursivas del inglés incluidas en Way to English e English World 2:

Expresion de relaciones légicas: conjuncién (and, too, also); disyuncion (or); oposicion (but); causa (because
(of); due to); finalidad (to-infinitive; for); comparacion ((not) as .... as; more beautiful (than); the fastest);
condicion (if);

Afirmacion (affirmative sentences).

Exclamaciones (They are very interesting!, Lots!, Great!,No way! Are you crazy? ...).

Negacion: oraciones negativas con not, never, no (+noun, e. g. no problem), nobody, nothing).

Interrogaciéon (Wh-questions; Yes / No Questions; What is he/she like?).

Expresion del tiempo: pasado (Past Simple, Past Continuous, Present Perfect Simple); presente (Present
Simple and Continuous); futuro (will, be going to, Present Simple con valor de futuro).

Expresion del aspecto: puntual (simple tenses); durativo (Present and Past simple); habitual (simple tenses
(+ Adv., e. g. usually)); incoativo (start -ing); terminativo (stop -ing); condicional (First Conditional).

Expresion de la modalidad: factualidad (declarative sentences); capacidad (can, could); obligacion (hawe to,
must, need to); deber (should); intenciéon (Present Continuous).

Expresion de la existencia (e. g. There is / are; There was / were); la entidad
(count/uncount/collective/compound nouns; pronouns; determiners); la cualidad (e. g. descriptive adjectives).

Expresion de la cantidad (singular/plural; cardinal and ordinal nhumerals. Quantity: e. g. some, any).

Expresion del espacio (prepositions and adverbs of location, position, distance, motion, direction, origin and
arrangement).

Expresion del tiempo (divisions (e. g. century; season), and indications (ago; early; late) of time; duration
(from...to; during; until; since; for); posteriority (afterwards; later); sequence (first, next, last);
simultaneousness (while, as); frequency (e. g. often, usually).

Expresion del modo (Adv. and phrases of manner, e. g. easily; by post; How ...?; How often...?; How
about...?).

Expresion del acuerdo: (me too, so do |, not me, not really, that’s true, definitely not...)
Expresion de la certeza: (probably, definitely, maybe, not really, I'm quite sure)
g. good at drawing).

Expresion de la cantidad (singular/plural; cardinal and ordinal numerals. Quantity: e. g. all (the), most, both,
none. Degree: e. g. really; quite; so).

Expresion del espacio (prepositions and adverbs of place, position, distance, motion, direction, origin and
arrangement).

Expresion del tiempo (points (e. g. five to (seven)); divisions (e. g. century; season), and indications of time
(ago; early; late); duration (from...to; during; until); anteriority (already; (not) yet); posteriority (later);
sequence (first, next, next, finally); simultaneousness (while); frequency (e. g. often, usually).

Expresion del modo (Adv. and phrases of manner, e. g. quickly).
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6. TEMPORALIZACION:

Hemos elaborado una nueva temporalizacion que nos permita identificar el grado de consolidacién de los
aprendizajes del curso anterior, para ser reforzados y ampliados durante este curso.

2° ESO ORDINARIO (TEAMWORK)

ler trimestre 2° trimestre 3er trimestre

Unit 1: Present Simple / Unit 4: Past simple. Vocab: | Unit 7: Comparative adj.
Articles and quantifiers. emergencies Vocab: Adjectives
Vocab: Around town
Unit 5: Past Continuous / | Unit 8: be going to. Vocab:
Unit 2: Present Continuous | Past Simple. Vocab: Nature | the environment

/ Present Simple. Vocab:
School‘ Transport ) be going to Unit 9: Wlll, First

Conditional. Vocab:
Unit 3:Past Simple, There | Unit 6: Modals. Vocab: life | Technology

was / There were. Vocab: and crime
family, jobs

2° ESO PLURILINGUE (WAY TO ENGLISH)

ler trimestre 2° trimestre 3er trimestre
Unit 1: Present Simple, Unit 4: Subject/Object Unit 7: Present Perfect
Present continuous, questions. Adverbs of Simple, for, since
Continuous, There is/are. Manner
Quantifiers Unit 8: Modals (can, can’t,
Unit 5: Past continuous could, must, mustn’t, should,
Unit 2: Past simple, Used have to, need to, don’t have
to Unit 6: Future tenses. to, don’t need to)
First conditional
Unit 3: Comparison of Unit 9: Reported Speech.
adjectives Gerunds and Infinitives.

7. MEDIDAS DE ATENCION A LA DIVERSIDAD:

7.1 NEAEs: NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO

Se entiende por alumnado NEAE aquel que presenta necesidades educativas especiales y requiere
determinados apoyos y atenciones educativas especificas derivadas de discapacidad o trastornos graves de
conducta, por sus altas capacidades intelectuales, por haberse incorporado tarde al sistema educativo o por
condiciones personales o de historia escolar. Para que puedan alcanzar el maximo desarrollo de sus
capacidades personales y los objetivos de la etapa, se realizara un Plan de Trabajo Personalizado (PTI) el
cual concretara medidas de compensacion y de estimulacion, especificando las tareas a realizar y siempre
gue sea necesario, adaptando los procedimientos e instrumentos de evaluacion.
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7.2 NEEs: ADAPTACIONES CURRICULARES SIGNIFICATIVAS

El profesorado de los alumnos que este curso necesitan una adaptacion curricular significativa se encargara
de elaborar la misma partiendo del nivel de competencia de cada alumno, concretando objetivos, contenidos
y criterios de evaluacion y calificacién, los cuales variardn en funcién de las necesidades del alumnado en
particular y la adaptacién realizada y reflejada en el anexo | del PTI (del cual se deja una copia en el Dto. de
Orientacién).

Los temas, dentro de lo posible, se asemejaran a los que estudian sus compafieros de clase. Por ello, con
el alumnado que tenga capacidad suficiente se seguira el libro “Basic Practice” de la editorial Burlington.

7.3 ALTAS CAPACIDADES INTELECTUALES

En el presente curso no hay alumnado con estas caracteristicas. Si asi fuera el profesorado correspondiente
que da clase a ese alumnado debera elaborar las medidas de adecuacion del curriculo, de enriquecimiento
y/o de ampliacion curricular.

7.4 INCORPORACION TARDIA

Aligual que otros afios siempre se espera alumnado que se incorpora una vez esté el curso comenzado. Los
alumnos se integran en el nivel decidido por el Dto. de Orientacion. Desde este departamento se hace un
seguimiento del alumnado.

Asimismo, se contemplan los casos de alumnos que llegan al Centro procedentes de otros paises y que son
incorporados a grupos donde su nivel de conocimientos no se corresponde a los del resto del alumnado. En
este caso el profesorado debera tener especial cuidado facilitando la integraciéon del alumno y haciendo las
oportunas adaptaciones correspondientes, si fuera necesario.

7.5. REFUERZO DE PENDIENTES

En el presente curso escolar hay varios alumnos que tienen inglés pendiente del 1° ESO. Para el alumnado
que tiene la materia pendiente del curso anterior se prevén dos tipos de actuaciones: refuerzo educativo (una
hora semanal) y proporcionarles materiales de trabajo para recuperar la materia.

a. REFUERZO EDUCATIVO: No se podra realizar durante este curso debido a que no hay horas
disponibles en el Departamento para impartilo, como si se ha hecho en afios anteriores.
Consideramos como objetivos para este pequefio grupo: atender de forma adecuada a los distintos
estilos de aprendizaje, hacer un seguimiento mas personalizado de los alumnos, incidir en la
adquisicion de destrezas orales y estimular el afdn de superacion de los alumnos lo que conllevara a
colocar al alumnado en el nivel de conocimientos de sus compafieros de clase y recuperar la
asignatura pendiente.

b. DOSSIER DE ACTIVIDADES: A todos los alumnos con la asignatura pendiente se les hace llegar
un dossier con actividades para realizar durante el curso. Es un plan personalizado en funcién de las
deficiencias del curso anterior y las destrezas que deban recuperar. El profesor de referencia hara el
seguimiento de estas actividades ayudando con las dudas que puedan surgir.

7.6 EVALUACION DE PENDIENTES

El alumnado que ha promocionado sin haber superado la materia debera recuperar los aprendizajes no
adquiridos. Para ello utilizara los materiales del curso que corresponda y su cuaderno con los apuntes del
curso pasado ademas del diccionario.

El profesor del curso actual se encargard del seguimiento del alumno vy le facilitard un dosier de actividades
de recuperacion para realizar durante el curso y que le sirva como orientacion de los aprendizajes no
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adquiridos.

Los criterios de calificacién seran los siguientes:

1. Alserelinglés una asignatura en la que se aplica la evaluacién continua, consideraremos recuperada
la asignatura pendiente cuando un alumno apruebe la segunda evaluacion del curso actual

2. Habra ademas un examen para aquellos que no la hayan recuperado de esta manera a finales de
mayo o principios de junio que se calificara con los siguientes porcentajes: Comprension escrita
(25%), Comprension Oral (25%) y Expresion escrita (50%). Se avisara a los alumnos del dia y hora
del examen por las vias ordinarias

7.7 PLAN ESPECIFICO DE REPETIDORES

En la evaluacion final ordinaria el equipo docente que haya dado clase al alumno que no promociona junto
con su tutor/a, elabora las directrices generales del plan especifico personalizado en el que se incluye los
criterios minimos que ha superado durante el curso y aquellos en los que debe hacer mas hincapié en el curso
que repite.

Los profesores que tengan a su cargo alumnos repetidores, con la ayuda del informe sefialado y con el que
pueda facilitarle el tutor, elaborardn un plan de actuacion para cada uno de ellos en el que se incluyan las
medidas que se van a adoptar para reforzar los aprendizajes en los que el alumno encuentre mas dificultades,
si es el caso, o para consolidar y ampliar los aprendizajes ya adquiridos.

Hay que tener en cuenta que el alumno puede ser repetidor y tener aprobada la materia de inglés. En este
caso el profesorado del curso en el que se encuentre deberd elaborar un plan personalizado que permita a
dicho alumno avanzar en sus conocimientos y no contentarse con los minimos adquiridos.

Es necesario recordar que siempre que un alumno repite se contemplan ademéas del plan personalizado,
medidas de caracter general de atencién a la diversidad tales como refuerzos, acompafiamiento o ubicacion
en grupos flexibles.

7.8 REFUERZO EDUCATIVO

En este proceso de evaluacién continua, cuando el progreso de un alumno no sea el adecuado, se
estableceran MEDIDAS DE REFUERZO EDUCATIVO que se adoptaran en cualquier momento del curso y
tan pronto como se detecten las dificultades. Estaran dirigidas a garantizar la adquisicion de las competencias
imprescindibles para continuar el proceso educativo.

El profesor del curso actual se encargard de facilitar a este alumnado un dosier de actividades
personalizado y ajustado a las necesidades del alumno y al momento de la evaluacién en que se empiece a
trabajar en ello. Usaremos la plataforma TEAMS para la canalizacién de dichas actividades de refuerzo y para
su recogida. Al alumnado que no cuente con herramientas telematicas, se le entregara materiales en papel.

La realizacion de estas actividades formara parte de los criterios de calificacion dentro del apartado de
“Trabajo de casa”y su realizacién se considerara positivamente de cara ala consecucién de las competencias
clawves.

8. PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION

La evaluacion sera continua, formativa e integradora. El profesor decidira, al término del curso, si el alumno o
la alumna han superado los objetivos de la misma, tomando como referente Ultimo los objetivos establecidos
para la etapa, el desarrollo de las competencias claves y los criterios de evaluacion. Se evaluara tanto los
aprendizajes del alumnado como los procesos de ensefianza.
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Por otro lado, los procedimientos e instrumentos de evaluacién seran lo mas variado posible, de manera que
puedan recoger la rigueza de matices con que se desarrollard el proceso de ensefianza-aprendizaje.

En cada trimestre se realizaran, al menos, dos pruebas relacionadas con la materia asignada al
correspondiente periodo evaluativo. En la segunda y la tercera evaluacion, dichas pruebas podran incluir
contenidos correspondientes a las anteriores evaluaciones dado el caracter de evaluacién continua de la
asignatura.

Por tanto, como instrumentos de evaluacion se utilizaran:

Pruebas escritas.

¢ Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.

e Uso del diccionario.

e Cuestionarios sobre temas diversos, en especial sobre el libro de lectura graduada

e Cuaderno de trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas y resimenes de las explicaciones
e intenvenciones.

e Workbook realizado.

e Trabajo en casa (realizacién de los deberes y su grado de correccién)

e Autocorreccion de los errores indicados por el profesor.

e Trabajo y participacion en clase.

e Cumplimiento de las normas basicas de comportamiento en clase: atencion al profesor y a los
comparieros, expresion ordenada y trabajo arménico en grupo.

e Producciones en soporte digital con el manejo de diferentes apps y herramientas informaticas

e Obsenacion sistemética del trabajo en el aula y / 0 en su caso en la plataforma digital

Pruebas orales:

Trabajo e interaccion en clase en inglés

Ejercicios de comprensién y expresion oral.

e Dictados

e Trabajo en casa: realizacion de los deberes y su grado de correccién, autocorreccion de ejercicios
revisados en clase

e Presentaciones en inglés, en clase o en casa grabadas.

9. CRITERIOS DE CALIFICACION

La programacion del curso 2021-22 se adecuara al modelo de educacion presencial:

Actividad lectiva presencial

» Pruebas escritas y/u orales (80%)
» Trabajo e interaccion en clase y trabajo de casa (20%)

Se exigira la presentacion clara y facilmente legible de los trabajos y los ejercicios escritos. Los alumnos
conoceran de forma expresa la calificacion numérica de cada ejercicio. Al término de cada trimestre, cada
profesor formulara la calificacion numérica correspondiente.

No se aceptaran los trabajos escritos hechos en casa que no se correspondan con el nivel real del alumno y
sean claramente un plagio o fruto del trabajo de otras personas con nivel superior al del propio alumno. No se
aceptaran tampoco presentaciones orales leidas por otras personas o por traductores de internet. Todos estos
trabajos fraudulentos se calificaran con un “nulo” que equivaldra a un cero y sin posibilidad de volver a
presentarlos por segunda vez.

Al ser el inglés una lengua, el aprendizaje es acumulativo por lo que la evaluacién sera continua, formativa e
integradora y se tendran en cuenta las siguientes especificaciones para la calificacién de la evaluacién final:

1. Cada evaluacion recupera la anterior.
2. Si el alumno alcanzara una calificacién positiva en la 32 evaluacién y aun habiendo suspendido una
o las dos anteriores, dicho alumno aprobara la materia.
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3. Enel casode que el alumno suspendiera latercera evaluacion y hubiera aprobado las dos anteriores,
se tendra en cuenta su progreso durante el curso de manera que se valorara la primera evaluacién
con un 20%, la segunda con un 30% Yy la tercera con un 50% siempre y cuando no haya habido
abandono deliberado de ninguna de las partes en la evaluacion suspensa.

10. FALTAS DE ASISTENCIA DEL ALUMNADO

La aplicacion del proceso de evaluacién continua de los alumnos requiere su asistencia regular a clase y la
participacion en las actividades programadas.

Tal como se recoge en el Plan Integral de Convivencia en el apartado dedicado a la evaluacién del alumnado
con faltas de asistencia, para aquellos alumnos a los que se les haya comunicado la imposibilidad de
aplicacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacion establecidos en esta programacion docente
para un periodo de evaluacién determinado porque sus faltas de asistencia a clase (indistintamente de
su causa) sean mas de 7, el departamento seguira las pautas siguientes:

e Se comunicara al alumno la imposibilidad de aplicar como instrumentos de evaluacion el trabajo y la
participacion en clase y el trabajo en casa. Si las faltas de asistencia estan justificadas por motivos
de salud debidamente justificados o de aislamiento preventivo, se le dard un plan de trabajo para
realizar en casa.

e Se repetiran las pruebas escritas y/o orales realizadas hasta el momento si el alumno reanuda su
asistencia a clase y sus faltas han sido justificadas.

Si no se diesen las circunstancias anteriores, el departamento les realizara una prueba global para
comprobar el logro de los aprendizajes del alumnado en la que se incluird la evaluacion de todas las destrezas
y Cuyos criterios seran coincidentes con aquellos propuestos para la prueba de septiembre. Esta prueba se
realizard antes de finalizar la evaluacion y su fecha serd indicada por los procedimientos ordinarios.

11. PLAN DE LECTURA

El libro de texto y el libro de ejercicios cuentan en todas las unidades con apartados especificos de lectura
con ejercicios sobre los textos que seran realizados en el aula.

A lo largo del curso los alumnos deberan leer al menos una lectura graduada, adecuada a su nivel y tendran
que realizar las actividades que se les entregaran. La Biblioteca serd usada si se puede en funcién del avance
de la epidemia.

Las lecturas seleccionadas para este curso son:
e The Canterville Ghost, editorial Burlington
e A Ghost Collection, editorial Burlington
o All about the USA, editorial Burlington

e All about London, editorial Burlington

12. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Para el presente curso escolar se pretende realizar la VISITA GUIADA EN INGLES A LA UNIVERSIDAD
LABORAL, prevista para el mes de marzo, tras la segunda evaluacion. Forma parte de las actividades del
programa Plurilinglie y por ello esta dirigida al alumnado del grupo 2° DE Plurilingte.
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13.INDICADORES DELOGRO Y PROCEDIMIENTOS DE EV'ALUACION DE
LA APLICACIONY DESARROLLO DE LA PROGRAMACION DOCENTE.
No es nuewo que el seguimiento del desarrollo de la Programacién Docente es una competencia de cada
Departamento, y una tarea que éstos tienen que realizar periédicamente. Se nos exige ahora que figure el

procedimiento para este seguimiento y evaluacion. Este procedimiento sera el que el centro determine en su
PGA:

» Rewsion trimestral del seguimiento de la programacion por parte de los miembros del departamento
para incluir en el documento de revisiéon de la PGA.

» Memoria final de Departamento. Que se entregard en Jefatura de Estudios antes del 30 de junio de
2023.

El Senicio de Inspeccion sugiere como Indicadores de logro, entre otros:

v' Resultados de la evaluacion del curso en cada una de las materias, por curso y por grupo.

v" Adecuacién de los materiales, recursos didacticos, y distribucién, en su caso, de espacios y tiempos
a la secuenciacion de contenidos y criterios de evaluacién asociados.

v" Contribucién de los métodos pedagdgicos y medidas de atencién a la diversidad aplicadas a la mejora
de los resultados obtenidos.
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CUARTO ESO

1. OBJETIVOS DE MEJORA DE RESULTADOS

Respecto a las expectativas de aprobados para el presente curso, queremos recordar que cada curso es
diferente y cada grupo de estudiantes es Unico. El curso escolar que ahora comienza yano esta marcado por
la situacion de emergencia sanitaria que se inicio en el segundo trimestre del curso 2019-20 y que cambié la
metodologia, los procedimientos y los instrumentos de evaluacién. Sin embargo, seguimos arrastrando las
consecuencias sobre el alumnado de la pandemia. Partiendo de las conclusiones de la Memoria Final del
Departamento 2022-23 y una vez analizadas las causas que han llevado a algunos alumnos y alumnas a no
alcanzar los minimos, vemos que las razones han sido las siguientes en la mayoria de los casos: el abandono
de la asignatura, el absentismo, desinterés de las familias por el proceso de aprendizaje de sus hijos, no tener
0 no traer a clase los libros y materiales necesarios (llegando a transcurrir el curso escolar sin ni siquiera
comprarlos), la ausencia total de habitos de trabajo en casa ... Légicamente ante todas estas causas el
profesorado tiene poca capacidad para influir. Pero ademas, el Covid-19 es un lastre en la ewlucién
académica del alumnado que todavia debemos tener en cuenta, ya que ante un panorama tan novwedoso
como excepcional, es dificil no pensar que dicha situacién no ha influido en la realidad del nivel de adquisicién
de conocimientos del alumnado.

El departamento siempre ha velado por que cada alumno consiga lo mejor de si mismo, estando siempre
proximos y atentos cuando vemos situaciones que podrian precisar de nuestra ayuda. Proponemos las
siguientes medidas:

- Trabajar exhaustivamente con el alumnado cémo usar su cuenta Microsoft Office 365 y las
aplicaciones que contiene, durante la primera semana de clases.

- Continuar con la coordinacién docente entre los miembros del departamento para llevar a cabo la
nueva temporalizacion de contenidos vistos / no vistos durante el anterior curso y los contenidos para
el presente curso.

- Se tendran también en consideracion los resultados de la evaluacion inicial, puesto que permitiran
identificar el grado de consolidacion de los aprendizajes esenciales del curso anterior que han de ser
reforzados para asegurar la continuidad de los procesos educativos. Partiendo del resultado inicial
citado, esperamos mejorar dicho porcentaje de aprobados en junio del 2022.

Es importante mencionar que el curso 2014-15 comenzd en nuestro centro escolar el programa plurilingle
gracias al cual algunos de nuestros alumnos de 4° ESO cursan Educacion Fisica en inglés y Ciencias Sociales
en francés. Supone una gran mejora en cuanto ala oferta educativa y al aumento del nivel de los participantes
en lenguas extranjeras. Hemos seleccionado dos libros de texto del mismo nivel uno mas sencillo para los
alumnos ordinarios y otro mas ambicioso para los grupos plurilingiies.

2. CONTRIBUCION DE LA MATERIA AL LOGRO DE COMPETENCIAS
CLAVE

Las orientaciones de la Unidon Europea insisten en la necesidad de la adquisiciéon de las competencias clave
por parte de la ciudadania como condicién indispensable para lograr que los individuos alcancen un pleno
desarrollo personal, social y profesional que se ajuste a las demandas de un mundo globalizado y haga posible
el desarrollo econdmico, vinculado al conocimiento.

Las competencias clave son esenciales para el bienestar de las sociedades europeas, el crecimiento
econdmico y la innovacion, y se describen los conocimientos, las capacidades y las actitudes esenciales
vinculadas a cada una de ellas.
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En cada materia se incluyen referencias explicitas acerca de su contribucion a aquellas competencias clave
a las que se orienta en mayor medida. Por otro lado, tanto los objetivos como la propia seleccion de los
contenidos buscan asegurar el desarrollo de todas ellas. Los criterios de evaluacién sirven de referencia para
valorar el grado progresivo de adquisicion.

1. Competencia en comunicacion linguistica

Esta competencia se refiere a la utilizacién del lenguaje como instrumento de comunicacion oral y escrita, de
representacion, interpretacién y comprension de la realidad, de construccién y comunicacién del
conocimiento, y de organizacion y autorregulaciéon del pensamiento, las emociones y la conducta.

Con distinto nivel de dominio y formalizacion —especialmente en lengua escrita—, esta competencia significa,
en el caso de las lenguas extranjeras, poder comunicarse en algunas de ellas y, con ello, enriquecer las
relaciones sociales y desenwlverse en contextos distintos al propio. Asimismo, se favorece el acceso a méas
y diversas fuentes de informacién, comunicacion y aprendizaje.

En resumen, para el adecuado desarrollo de esta competencia resulta necesario abordar el analisis y la
consideracion de los distintos aspectos que intenvienen en ella, debido a su complejidad. Para ello, se debe
atender a los cinco componentes que la constituyen y a las dimensiones en las que se concretan:

- El componente linglistico comprende diversas dimensiones: la |éxica, la gramatical, la semantica, la
fonolégica, la ortografica y la ortoépica (la articulacion correcta del sonido a partir de la representacion grafica
de la lengua).

- El componente pragmatico-discursivo contempla tres dimensiones: la sociolinguistica (vinculada con
la adecuada produccion y recepcién de mensajes en diferentes contextos sociales); la pragméatica (que incluye
las microfunciones comunicativas y los esquemas de interaccién); y la discursiva (que incluye las
macrofunciones textuales y las cuestiones relacionadas con los géneros discursivos).

- El componente socio-cultural incluye dos dimensiones: la que se refiere al conocimiento del mundo y
la dimension intercultural.

- El componente estratégico permite al individuo superar las dificultades y resolver los problemas que
surgen en el acto comunicativo. Incluye tanto destrezas y estrategias comunicativas para la lectura, la
escritura, el habla, la escucha y la conversacion, como destrezas vinculadas con el tratamiento de la
informacién, la lectura multimodal y la produccién de textos electronicos en diferentes formatos; también
forman parte de este componente las estrategias generales de caracter cognitivo, metacognitivo y
socioafectivas que el individuo utiliza para comunicarse eficazmente, aspectos fundamentales en el
aprendizaje de las lenguas extranjeras.

- El componente personal que inteniene en la interaccion comunicativa en tres dimensiones: la actitud,
la motivacién y los rasgos de personalidad.

2. Competencia matematica y competencias basicas en ciencia y tecnologia

La competencia matematica implica la aplicacién del razonamiento matematico y sus herramientas para
describir, interpretar y predecir distintos fendmenos en su contexto.
Esta competencia requiere de conocimientos sobre los numeros, las medidas y las estructuras, las
operaciones Y las representaciones matematicas, y la comprensién de los términos y conceptos matematicos.
El uso de herramientas mateméaticas implica una serie de destrezas que requieren la aplicacion de los
principios y procesos matematicos en distintos contextos.
Se trata de la importancia de las matematicas en el mundo y utilizar los conceptos, procedimientos y
herramientas para aplicarlos en la resolucién de los problemas que puedan surgir en una situacion
determinada alo largo de lavida. La competencia matematica incluye una serie de actitudes y valores que se
basan en el rigor, el respeto a los datos y la veracidad. Asi pues, para el adecuado desarrollo de la
competencia matematica resulta necesario abordar cuatro areas relativas a los numeros, el algebra, la
geometria y la estadistica, interrelacionadas de formas diversas a través de la cantidad, el espacio y la forma,
el cambio y las relaciones, y la incertidumbre y los datos.

Las competencias basicas en ciencia y tecnologia son aquellas que proporcionan un acercamiento al mundo
fisico y a la interaccion responsable con él para la conservacién y mejora del medio natural, la proteccion y
mantenimiento de la calidad de vida y el progreso de los pueblos. Estas competencias contribuyen al
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desarrollo del pensamiento cientifico y capacitan a ciudadanos responsables y respetuosos que desarrollan
juicios criticos sobre los hechos cientificos y tecnoldgicos que se suceden a lo largo de los tiempos, pasados
y actuales. Estas competencias han de capacitar para identificar, plantear y resolver situaciones de la vida
cotidiana, igual que se actua frente a los retos y problemas propios de las actividades cientificas y
tecnoldgicas.

Para el adecuado desarrollo de las competencias en ciencia y tecnologia resultan necesarios conocimientos
cientificos relativos a la fisica, la quimica, la biologia, la geologia, las matematicas y la tecnologia. Asimismo,
han de fomentarse las destrezas para utilizar y manipular herramientas y maquinas tecnoldgicas, y utilizar
datos y procesos cientificos para alcanzar un objetivo. Han de incluirse actitudes y valores relacionados con
la asuncién de criterios éticos asociados a la ciencia y a la tecnologia, el interés por la ciencia, el apoyo a la
investigacion cientifica, la valoracion del conocimiento cientifico, y el sentido de la responsabilidad en relacién
a la conservacion de los recursos naturales y a las cuestiones medioambientales y a la adopcién de una
actitud adecuada para lograr una \ida fisica y mental saludable en un entorno natural y social.

Los ambitos que deben abordarse para la adquisicién de las competencias en ciencias y tecnologia son los
sistemas fisicos, los sistemas hiolégicos, los sistemas de la Tierra y del Espacio, y los sistemas tecnoldgicos.
Por dltimo, la adquisicion de las competencias en ciencia y tecnologia requiere la formacion y practica en la
investigacion cientifica y la comunicacién de la ciencia.

3. Competencia digital

Esta competencia consiste en disponer de habilidades para buscar, obtener, procesar y comunicar
informacién, y para transformarla en conocimiento. Incorpora diferentes habilidades, que van desde el acceso
a la informacién hasta su transmision en distintos soportes una vez tratada, incluyendo la utilizacion de las
tecnologias de la informacién y la comunicacion como elemento esencial para informarse, aprender y
comunicarse.

Implica ser una persona auténoma, eficaz, responsable, critica y reflexiva al seleccionar, tratar y utilizar la
informacioén y sus fuentes, asi como las distintas herramientas tecnoldgicas; también, tener una actitud critica
y reflexiva en la valoracion de la informacion disponible, contrastandola cuando es necesario, y respetar las
normas de conducta socialmente acordadas para regular el uso de la informacién y sus fuentes en los distintos
soportes.

Para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta necesario abordar la informacion, el analisis y
la interpretacion de la misma, la comunicacion, la creacion de contenidos, la seguridad y la resolucion de
problemas, tanto tedricos como técnicos.

4. Aprender a aprender

Aprender a aprender supone disponer de habilidades para iniciarse en el aprendizaje y ser capaz de continuar
aprendiendo de manera cada vez mas eficaz y autbnoma de acuerdo a los propios objetivos y necesidades.

Aprender a aprender implica la conciencia, gestion y control de las propias capacidades y conocimientos
desde un sentimiento de competencia o eficacia personal, e incluye tanto el pensamiento estratégico como la
capacidad de cooperar, de autoevaluarse, y el manejo eficiente de un conjunto de recursos y técnicas de
trabajo intelectual, todo lo cual se desarrolla a traves de experiencias de aprendizaje conscientes y
gratificantes, tanto individuales como colectivas.

5. Competencias sociales y civicas

Estas competencias implican la habilidad y capacidad para utilizar los conocimientos y actitudes sobre la
sociedad, interpretar fenébmenos y problemas sociales en contextos cada vez mas diversificados, elaborar
respuestas, tomar decisiones y resolver conflictos, asi como para interactuar con otras personas y grupos
conforme a normas basadas en el respeto mutuo y en convicciones democraticas.
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En concreto, la competencia social se relaciona con el bienestar personal y colectivo. Los elementos
fundamentales de esta competencia incluyen el desarrollo de ciertas destrezas como la capacidad de
comunicarse de una manera constructiva en distintos entornos sociales y culturales, mostrar tolerancia,
expresar y comprender puntos de vista diferentes, negociar sabiendo inspirar confianza y sentir empatia.

Asimismo, esta competencia incluye actitudes y valores como una forma de colaboracion, la seguridad en uno
mismo y la integridad y honestidad.

La competencia civica se basa en el conocimiento critico de los conceptos de democracia, justicia, igualdad,
ciudadania y derechos humanos vy civiles, asi como de su formulacién en la Constitucién espafiola, la Carta
de los Derechos Fundamentales de la Union Europea y en declaraciones internacionales, y de su aplicacién
por parte de diversas instituciones a escala local, regional, nacional, europea e internacional.

Las actitudes y valores inherentes a esta competencia son aquellos que se dirigen al pleno respeto de los
derechos humanos y a la wluntad de participar en la toma de decisiones democréaticas a todos los niwveles, e
implica manifestar el sentido de la responsabilidad y mostrar comprensién y respeto de los valores
compartidos que son necesarios para garantizar la cohesién de la comunidad, basandose en el respeto de
los principios democraticos.

Por tanto, para el adecuado desarrollo de estas competencias es necesario comprender el mundo en el que
se Vvive, en todos los aspectos sociales, culturales y humanos del mismo. Pero también incorporan formas de
comportamiento individual que capacitan a las personas para convivir en sociedad.

6. Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor

La competencia sentido de iniciativa y espiritu emprendedor implica la capacidad de transformar las ideas en
actos. Ello significa adquirir conciencia de la situacién a intervenir o resolver, y saber elegir, planificar y
gestionar los conocimientos, destrezas o habilidades y actitudes necesarios con criterio propio, con el fin de
alcanzar el objetivo previsto.

La adquisicion de esta competencia es determinante en la formacion de futuros ciudadanos emprendedores,
contribuyendo asi a la cultura del emprendimiento.

Entre los conocimientos que requiere la competencia sentido de iniciativa y espiritu emprendedor se incluye
la capacidad de reconocer las oportunidades existentes para las actividades personales, profesionales y
comerciales.

Para el adecuado desarrollo de esta competencia resulta necesario abordar la capacidad creadora y de
innovacion, la capacidad proactiva para gestionar proyectos, la capacidad de asuncion y gestion de riesgos y
manejo de la incertidumbre, las cualidades de liderazgo y trabajo individual yen equipo, y por Gltimo, el sentido
critico y de la responsabilidad.

7. Conciencia y expresiones culturales

Esta competencia implica conocer, comprender, apreciar y valorar con espiritu critico, con una actitud abierta
y respetuosa, las diferentes manifestaciones culturales y artisticas, utilizarlas como fuente de enriquecimiento
y disfrute personal y considerarlas como parte de la riqgueza y patrimonio de los pueblos.

Incorpora también un componente expresivo referido a la propia capacidad estética y creadora y al dominio
de aquellas capacidades relacionadas con los diferentes codigos artisticos y culturales, para poder utilizarlas
como medio de comunicacion y expresion personal. Implica igualmente manifestar interés por la participacion
en la vida cultural y por contribuir a la conservacién del patrimonio cultural y artistico, tanto de la propia
comunidad como de otras comunidades.
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Por lo tanto, requiere de conocimientos que permitan acceder alas distintas manifestaciones sobre la herencia
cultural a escala local, nacional y europea y su lugar en el mundo. Comprende la concrecién de la cultura en
diferentes autores y obras, géneros vy estilos, tanto de las bellas artes como de otras manifestaciones artistico-
culturales de la vida cotidiana.

Para el adecuado desarrollo de la competencia para la conciencia y expresion cultural resulta necesario
abordar el conocimiento, estudio y comprension de distintos estilos y géneros artisticos y de las principales
obras y producciones culturales y artisticas; el aprendizaje de las técnicas y recursos; el desarrollo de la
capacidad e intencién de expresarse y comunicar ideas, experiencias y emociones propias; la potenciacion
de la iniciativa, la creatividad y la imaginacién propias de cada individuo de cara a la expresion de las propias
ideas y sentimientos; el interés, aprecio, respeto, disfrute y valoracién critica de las obras artisticas y
culturales; la promocion de la participacion en la vida y la actividad cultural de la sociedad en que se vive; y
por ultimo, el desarrollo de la capacidad de esfuerzo, constancia y disciplina para la creacion de cualquier
produccion artistica de calidad.

3. OBJETIVOS

La ensefianza de la Lengua extranjera en esta etapa tendra como objetivo el desarrollo de las siguientes
capacidades:

1. Escuchar y comprender informacion general y especifica de textos orales en situaciones comunicativas
variadas, adoptando una actitud respetuosa y de cooperacion.

2. Expresarse e interactuar oralmente en situaciones habituales de comunicacién de forma comprensible,
adecuada y con cierto nivel de autonomia.

3. Leer y comprender textos diversos de un nivel adecuado a las capacidades e intereses del alumnado con
el fin de extraer informacion general y especifica, y utilizar la lectura como fuente de placer y de
enriquecimiento personal.

4. Escribir textos sencillos con finalidades diversas sobre distintos temas utilizando recursos adecuados de
cohesidn y coherencia.

5. Utilizar con correccion los componentes fonéticos, Iéxicos, estructurales y funcionales béasicos de la lengua
extranjera en contextos reales de comunicacion.

6. Desarrollar la autonomia en el aprendizaje, reflexionar sobre los propios procesos de aprendizaje, y
transferir a la lengua extranjera conocimientos y estrategias de comunicacion adquiridas en otras lenguas.

7. Utilizar estrategias de aprendizaje y todos los medios a su alcance, incluidas las tecnologias de la
informacién y la comunicacién, para obtener, seleccionar y presentar informacién oralmente y por escrito.

8. Apreciar la lengua extranjera como instrumento de acceso a la informacion y como herramienta de
aprendizaje de contenidos diversos.

9. Valorar la lengua extranjera y las lenguas en general, como medio de comunicacion y entendimiento entre
personas de procedencias, lenguas y culturas diversas ewvitando cualquier tipo de discriminacion y de
estereotipos linguisticos y culturales.

10. Manifestar una actitud receptiva y de auto-confianza en la capacidad de aprendizaje y uso de la lengua
extranjera.

4. METODOLOGIA DIDACTICA

En cuarto de la ESO, adoptaremos metodologias activas y participativas que permitan la adaptacion de los
procesos educativos a los distintos escenarios, especialmente aquellas relacionadas con tareas integradas o
el trabajo por proyectos. Y se integraran los recursos tecnolégicos.
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La linea metodolégica general desde la que trabajaremos para la consecucion de los objetivos propuestos
considera la diversidad del alumnado y sigue los aspectos fundamentales de la metodologia del centro:

1. Innovacién pedagodgica: El alumno construye su propio conocimiento pasando el profesor a ser un
mediador, con el fin de conseguir un aprendizaje funcional en el alumno bien para su aplicacion practica como
también para adquirir nuevos conocimientos.

2. Desarrollo dela autonomiay responsabilidad: Pretendemos formar a nuestro alumnado como personas
y ciudadanos responsables estimulando su capacidad de reflexiéon y espiritu critico para su contribucion al
progreso social, por lo que deben asumir responsabilidades de manera gradual y acorde con su desarrollo.

3. Atencion aladiversidad: Adaptarlos recursos educativos existentes con la finalidad de que el alumnado
disponga de la atencion y medios materiales adecuados y suficientes para la consecucién de los objetivos
propuestos en las diversas formas de intervencion educativa.

4. Mejorade la convivencia: Se fomentaran actitudes que impliquen el respeto a las personas, a los distintos
estamentos de la comunidad educativa y al propio centro.

5. Fomento delos habitos de estudio y procedimientos de trabajo intelectual: Esto supone la ensefianza
de los contenidos especificos mediante procedimientos basicos generales que subyacen en ellos, como la
lectura comprensiva y el procesamiento de la informacién, para que los alumnos adquieran la capacidad de
“aprender a aprender”.

6. Trabajo enequipo y uso delas nuevas tecnologias. Los trabajos en equipo estimularan las capacidades
de los alumnos para la actividad constructiva, la capacidad de relacionarse con os demas, ser capaces de
buscar, seleccionar y compartir informacion. Se promoweran metodologias que faciliten el empleo de las
nuevas tecnologias.

7. Mantenimiento de la salud: La metodologia ira orientada al fomento de actitudes y habitos saludables,
procurando ofrecer modelos adecuados y consecuentes con el mantenimiento de la salud.

Especificamente desde la materia Lengua extranjera, y en este curso, crearemos entornos y condiciones
favorables para el aprendizaje del idioma inglés teniendo ademas en cuenta:

a. Enfoque comunicativo de la ensefianza de las lenguas

De acuerdo con este enfoque, la ensefianza del idioma se orientara al desarrollo de competencias
comunicativas y lalengua extranjera, serd el vehiculo de comunicacion en el aula. Se promowveran situaciones
para que los alumnos y alumnas puedan interactuar en la lengua extranjera atendiendo a propésitos
comunicativos concretos y socialmente relevantes, al comienzo de manera guiada y progresivamente de
forma autdbnoma, faworeciendo la Implicacion personal del alumnado y la puesta en practica de estrategias
comunicativas.

Se partird de situaciones comunicativas y entornos afectivos en los que se utilice la lengua extranjera, tanto
de forma oral como escrita, de modo natural, manejando un amplio abanico de actividades orientadas a la
basqueda, el tratamiento y la produccién de la informacion en las que se aborden de manera equilibrada las
cuatro destrezas lingliisticas ya sea de modo independiente o integrando varias o la totalidad de las mismas
en una secuencia natural de uso, todo ello en funcién de las exigencias de la situacién de comunicacion.

b. Entornos de aprendizaje motivadores, donde se tengan presentes las caracteristicas del
alumnado y se fomente su implicacién personal y grupal en el proceso de aprendizaje.

Los procesos de asimilacion linglistica son diversos y dependen de los estilos de aprendizaje y de la
implicacién afectiva del sujeto, por ello, las actividades y tareas que tendran lugar en el aula seran variadas y
se adaptaran a las diferentes necesidades, capacidades e intereses del alumnado.

El profesorado seleccionara temas de interés para el grupo y se apoyara en recursos didacticos adecuados,
materiales auténticos y adaptados que faciliten la comprension del texto oral y escrito, motivando a los
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estudiantes a comunicarse en lengua extranjera, empleando técnicas facilitadoras de la comunicacion y
activando estrategias para la comprensién y la expresion, oral y escrita del alumnado.

El enfoque de las actividades de ensefianza se adaptara a las caracteristicas y necesidades de los grupos de
alumnos y alumnas, fomentaran el trabajo individual y el cooperativo y faworeceran la implicacién del
alumnado en la realizacién de tareas y en la toma de decisiones, creando un clima favorable que posibilite el
compromiso para llevar a cabo las mismas.

Las tecnologias de la informacion y la comunicacién constituyen un recurso importante en el proceso de
ensefianza y aprendizaje de la lengua extranjera no soélo en el aula, sino también, fuera de ella, por tanto, se
explotard su potencial motivador a partir de sus mdultiples posibilidades de utilizaciéon: blsqueda de
informacién, comunicacién real, a traves de paginas web, correo electrénico o aplicaciones para la
comunicacion simultdnea, con iguales de diferentes paises Por otra parte, las tecnologias de la informacién y
la comunicacion seran un recurso para compensar las diferencias del alumnado en cuanto al uso de la lengua
extranjera, atendiendo asi a la diversidad.

La biblioteca escolar, concebida como centro de recursos bibliograficos y multimedia, sera un espacio de
especial importancia para el desarrollo del habito lector, de la competencia comunicativa y de las
competencias y destrezas relacionadas con la obtencién, seleccion y tratamiento de la informacién, y el
aprendizaje auténomo. Por ello, serd utilizada de manera regular como aula de lectura y como lugar de
obtencion de informacion y materiales.

c. Reflexion sobre el uso de la lengua y sobre el proceso de aprendizaje.

Se fomentara el desarrollo de procesos analiticos en torno al conjunto de los aspectos formales que configuran
la lengua, estructuracion Iéxica, gramatical y retérica de la misma. Esta reflexion y andlisis sobre la lengua,
dara a los alumnos y alumnas una imagen mas ajustada de las formas que adopta la lengua y de los recursos
de que se surte para posibilitar una comunicacion correcta, flexible y efectiva, al tiempo que les proporciona
una mayor seguridad a la hora de expresarse.

Con el fin de consolidar la autonomia de alumnos y alumnas y desarrollar su capacidad para seguir
aprendiendo a lolargo de la vida, se promowera la utilizacién de estrategias para el analisis del propio proceso
de aprendizaje, ofreciendo pautas para la correcciéon de errores o la autoevaluacion de los aprendizajes.
Asimismo, el proceso de ensefianza y los recursos, medios e instrumentos didacticos utilizados seran objeto
de ensayo, andlisis y evaluacion por parte del profesorado.

d. Materiales y recursos didacticos sugerentes que reflejen la realidad cultural .

El profesorado seleccionard aquellos materiales auténticos o, en su caso, adaptados, y recursos didacticos
en los que se perciban los contenidos mas destacados o relevantes relativos a la lengua y cultura extranjera.
Se procurara que el formato de presentacion de los materiales y recursos didacticos resulte atractivo y que
sus contenidos sean significativos para el alumnado, empleando un amplio espectro de tipos de textos,
relacionados con diferentes ambitos y situaciones de uso o medios de expresidon y comunicacion,
presentandolos en soporte papel o mediante las tecnologias de la informaciéon y comunicacion.

Los materiales a utilizar incluyen:
Material didactico bibliografico.

3. Libro del Alumno (Students’ Book): Teamwork 4, editorial Burlington para los grupos ordinarios y Way
to English 4 para los alumnos Plurilingtes.

4. Libro de Actividades (Workbook 4) y Language Builder 4

5. Encarte (Quick check)

6. Libro del Profesor (Teacher's Guide)

7. Pack de material fotocopiable de apoyo al profesor (Teacher's Resource Bank)
8. Cuaderno fotocopiable de examenes (Test Book)

9. CDs de Audio (Students’ Audio CD + Class Audio CD)

10. Posters

11. Material de la Red y su uso en ordenadores Yy pizarra digital

12. Blogs
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13. Libro de lectura

Material did4actico no bibliografico.

Mobiliario mévil que permita la rapida transformacion de la organizacion del aula.
Encerado.

Minicadena portatil. Lector de CDs.

Televisor, DVD.

Pizarra digital

Sala de ordenadores.

Materiales auténticos.

Revistas, periodicos, folletos, guias, posters, entradas de espectaculos, billetes de avién, grabaciones de la
radio y la television... canciones, poemas, textos literarios, culturales... todo lo que se pueda conseguir.

Materiales realizados por los alumnos.

Dibujos, tarjetas, posters, textos, “comics” presentaciones en power point, proyectos.

5. CONTENIDOS, CRITERIOS DE EVALUACION Y ESTANDARES DE
APRENDIZAJE EVALUABLES

Blogue 1: Comprension de textos orales
CONTENIDOS

» Estrategias de comprension:

-Movilizacion de informacion previa sobre tipo de tareay tema.

-Identificacion del tipo textual, adaptando la comprension al mismo. -Distincién de tipos de comprension (sentido
general,informacién esencial, puntos principales, detalles relevantes).

-Formulacién de hip6tesis sobre contenido ycontexto.

-Inferenciay formulacién de hipotesis sobre significados a partir de la comprension de elementos significativos,
lingiisticos yparalinguisticos.

-Reformulacion de hipotesis a partir de la comprension de nuevos elementos.

Aspectos socioculturalesy sociolinglisticos: convenciones sociales, normas de cortesia y registros; costumbres,
valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.
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-Iniciaciébn y mantenimiento de relaciones personales ysociales.
-Descripcion de cualidades fisicas yabstractas de personas, objetos, lugares yactividades.

-Narracién de acontecimientos pasados puntualesy habituales, descripcién de estadosy situaciones presentes, y
expresion de sucesos futuros.

-Peticiony ofrecimiento de informacion, indicaciones, opiniones ypuntos de vista, consejos, advertencias y avisos.
-Expresion del conocimiento, la certeza, la duday la conjetura.
-Expresidn de la voluntad, la intencién, la decision, la promesa,laorden, la autorizaciény la prohibicién.

-Expresion del interés, la aprobacion, el aprecio, la simpatia, la satisfaccion, la esperanza, la confianza, la sorpresa,y
Sus contrarios.

-Formulacion de sugerencias, deseos, condiciones e hipotesis.
-Establecimiento ymantenimiento de lacomunicacion yorganizacién del discurso.

> Estructuras sintactico-discursivas.!

Léxico oral de uso comun (recepcion) relativo a identificacion personal; vivienda, hogary entorno; actividades de lavida
diaria; familiay amigos;trabajoy ocupaciones;tiempo libre, ocio y deporte;viajes y vacaciones;saludy cuidados
fisicos; educaciony estudio; compras yactividades comerciales; alimentacién yrestauracion; transporte; lenguay
comunicacion; medio ambiente, climay entorno natural;y Tecnologias de la Informacionyla Comunicacién. Patrones
sonoros, acentuales, ritmicos y de entonacion.

CRITERIOS DE EVALUACION INDICADORES

-Identificar el tipo de texto oral en el que va contenido
el mensaje (encuesta periodistica, conversacién cara
a cara, emision radiofénica, publicidad...).

1.Identificar el sentido general, lainformacién esencial, los
puntos principalesylos detalles mas relevantes en textos
orales breves o de longitud media, claramente
estructurados, y transmitidos de viva voz o por medios
técnicos y articulados a una velocidad media, enun
registro formal,informal o neutro, y que traten de aspectos
concretos o abstractos de temas generales, sobre asuntos
cotidianos en situaciones corrientes o menos habituales, o
sobre los propios intereses en los &mbitos personal,
publico, educativo y ocupacional/laboral, siempre que las
condiciones acusticas no distorsionen el mensaje y se
puedavolver a escucharlo dicho.

-Identificar la intencion de quien emite el mensaje
(interrogar, aconsejar, ordenar, informar, preguntar,
prohibir...).

-Identificar el tipo de registro (formal o informal) en el
gue el mensaje ha sido emitido.

-Comprender laidea global del mensaje y diferenciara
de los detalles masrelevantes en textos orales breves
o de longitud media, claramente estructurados.

-Captar la informacion esencial ylos puntos
principales de mensajes orales breves o de longitud
media que traten de aspectos concretos o abstractos
sobre asuntos cotidianos 0 menos habituales,
articulados a una velocidad mediay transmitidos de
viva voz o por medios técnicos.

2. Conocery saberaplicarlas estrategias adecuadas para
la comprension del sentido general, lainformacion

-Recordar el vocabularioy las expresiones aprendidas
anteriormente y relacionarlas yaplicarlas en el

contexto del mensaje.
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esencial, los puntos e ideas principales o los detalles
relevantes del texto.

-Recurriral apoyo de los procedimientos
paralinglisticos yparatextuales aprendidos para
completarlacomprension general del mensaje oral.

-Deducir significados nuevos partiendo de la
comprension general del mensaje.

-Contrastary comparar lalengua que se estudia con
la propia o con otras lenguas conocidas para
ayudarse en la comprension del mensaje.

3. Conocery utilizar para la comprension del texto los
aspectos socioculturales ysociolinguisticos relativos a la
vida cotidiana (habitos y actividades de estudio, trabajo y
ocio), condiciones de vida (habitat, estructura socio-
econdmica), relaciones interpersonales (generacionales,
entre hombres ymujeres, en el @mbito educativo,
ocupacional e institucional), comportamiento (posturas,
expresiones faciales, uso de lavoz, contacto visual,

proxémica),y convenciones sociales (actitudes, valores).

-Captar referencias socioculturales generales
transmitidas por los medios de comunicacién o por los
interlocutores o las interlocutoras.

-Reconocer e interpretar adecuadamente los recursos
paralinglisticos yproxémicos (gestos, muecas,
sonidos, miradas, contacto fisico, posturas...) para
tener una comprension adecuada del mensaje.

-Valorar positivamente el enriquecimiento personal
que supone el contacto con personas de otras
lenguas y culturas.

-ldentificary establecerrelaciones entre las
caracteristicas mas significativas de las costumbres,
usos, actitudes y valores de la sociedad cuya lengua

se estudiayla propia.

-ldentificar testimonios culturales correspondientes a
minorias dentro del panorama del pais o paises
donde se hablalalengua extranjera.

-Mostrar respeto porlos patrones culturales distintos a
los propios.

4. Distinguir la funcién o funciones comunicativas mas
relevantes del texto y un repertorio de sus exponentes
mas comunes, asicomo patrones discursivos de uso
frecuente relativos a la organizaciony ampliacion o
restructuracion de lainformacion (p. e. nueva frente a
conocida; ejemplificacién; resumen).

-Captar el sentido general del mensaje oral
distinguiendo la intencién del mismo (6rdenes,
prohibiciones, consejos, explicaciones,
recomendaciones, avisos, opiniones, advertencias).

-Reconocer las distintas partes del mensaje
(introduccion, desarrollo, conclusiones,
ejemplificacion yresumen).

-Captar las diferencias temporales (pasados puntuales
y habituales, descripcion de estados ysituaciones
presentes yexpresion de sucesos futuros).

-Reconocerlos distintos modos de expresion de la
certeza, la duday la conjetura.

-Distinguir los exponentes gramaticales que expresan
la voluntad, laintencidn, la decision,lapromesa, la
ordeny la autorizacién, elinterés, la aprobacion, el
aprecio, la simpatia, la satisfaccion, laesperanza, la
confianza, la sorpresaysus contrarios.
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-Captarla intencion del mensaje oral interpretando
adecuadamente las estructuras utilizadas:
enunciativas, afirmativas y negativas (para transmitir
informacién), interrogativas (para pedirinformacion),
exclamativas (para expresar entusiasmo, disgusto...),
imperativas o dubitativas, asicomo sus significados
asociados.

-Captarlos distintos matices del mensaje (finalidad,
causa, consecuencia, concesion, comparacion o
temporalidad) reconociendo los constituyentes
basicos utilizados en este tipo de estructuras.

-Reconocerlasecuenciacion de lainformacién
captando el significado de los conectores basicos del
discurso.

-Diferenciar el tiempo verbal (presente, pasado,
futuro).

-Reconocer el aspecto (puntual, habitual, durativo,
incoativo).

-Reconocer el uso del condicional como formula de
cortesiay como expresion del consejo y del deseo.

-Recordarelléxico y las expresiones de uso frecuente
aprendidas anteriormente.

-Reconocery comprender el significado del Iéxico de
uso comun relativo a asuntos cotidianos ya temas
generales (trabajo, ocupaciones, estudios) o
relacionados con los propios intereses, el medio
ambiente ylas Tecnologias de la Informaciony la
Comunicacion.

-Reconocery comprender el significado de un
repertorio basico de expresiones ymodismos de uso
frecuente apoyandose enla idea global del mensaje y
en elementos paralinglisticos.

-Captary reconocerlos sonidos propios de lalengua
extranjera a una velocidad de emision media,
emitidos de viva voz o por medios técnicos.

-Reconocery diferenciar los distintos significados de
las frases y expresiones dependiendo de su
entonacion (enunciativa, interrogativa, exclamativa) a
unavelocidad de emision media.

-Captary diferenciar las intenciones del emisor
(consejo,orden,deseo...)dependiendo de la
entonacion del mensaje, emitido a una velocidad
media, con unas condiciones acusticas buenas.
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ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES

1. Capta los puntos principales y detalles relevantes de mensajes grabados o de viva voz, claramente articulados, que
contengan instrucciones, indicaciones u otra informacién, incluso de tipo técnico (p. e. conversaciones sobre temas

cotidianos, programas de radio, indicaciones, etc.).

2. Entiende lo que se le dice en transaccionesy gestiones cotidianas yestructuradas (p. e. en bancos, tiendas, hoteles,
restaurantes, transportes, centros educativos, lugares de trabajo), 0 menos habituales (p. e. en un hospital o en una
comisaria), si puede pedir confirmacién de algunos detalles.

3. Identificalas ideas principales ydetalles relevantes de una conversacion formal o informal de cierta duraciénentre dos
0 mas interlocutores que tiene lugar en su presencia y en la que se tratan temas conocidos o de caracter general o
cotidiano, cuando el discurso esta articulado con claridad y en una variedad estandar de la lengua.

4. Comprende, en una conversacion informal en la que participa, explicaciones o justificacion es de puntos de vista y
opiniones sobre diversos asuntos de interés personal, cotidianos o menos habituales, asi como la formulacién de
hipétesis, la expresion de sentimientos y la descripcion de aspectos abstractos de temas como, p. e., la musica, los

museos o temas de actualidad.

5. Comprende, en una conversacion formal, o entrevista en la que participa (p. e. en centros de estudios), informacion
relevante y detalles sobre asuntos practicos relativos a actividades académicas u ocupacionales de caracter h abitual y
predecible, siempre que pueda pedir que se le repita, 0 que se reformule, aclare o elabore, algo de lo que se le hadicho.

6. Distingue, con apoyo visual o escrito, las ideas principales e informacién relevante en presentaciones o charlas bien
estructuradas y de exposicién clara sobre temas conocidos o de su interés relacionados con el ambito educativo u
ocupacional (p. e., sobre un tema académico o de divulgacion cientifica, o una charla sobre retos personales).

7. ldentifica laidea principal y aspectos significativos de noticias de television claramente articuladas cuando hayapoyo
visual que complementa el discurso, asicomo lo esencial de anuncios publicitarios, series ypeliculas bien estructurados
y articulados con claridad, en una variedad estandar de la lengua, y cuando las imagenes facilitan la comprension.

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Pruebas orales:
Trabajo e interaccién en clase en inglés
Ejercicios de comprensién oral.
e Dictados
Trabajo en casa:realizacion de los deberes ysu grado de correccién, autocorreccion de ejercicios revisados en clase
e Presentaciones en inglés

Blogue2. Produccidon de textos orales: expresion e interaccién
CONTENIDOS

> Estrateqgias de produccién:

Planificacion
-Concebirel mensaje con claridad, distinguiendo suidea o ideas principales ysu estructura basica.

-Adecuar el texto al destinatario, contextoy canal, aplicando el registroy la estructura de discurso adecuados a cada
caso.

Ejecucién

-Expresarel mensaje con claridad, coherencia, estructurdndolo adecuadamente yajustdndose, en su caso, a los
modelos yformulas de cadatipo de texto.

-Reajustarlatarea (emprenderunaversion mas modesta de latarea) o el mensaje (hacerconcesionesenlo que
realmente le gustaria expresar), tras valorar las dificultades ylos recursos disponibles.

-Apoyarse en y sacarel maximo partido de los conocimientos previos (utilizarlenguaje ‘prefabricado’, etc.)

-Compensar las carencias linglisticas mediante procedimientos linglisticos, paralinglisticos o paratextuales:

PROGRAMACION DOCENTE DE LENGUA EXTRANJERA: INGLES Curso 2022-23



/ CUARTO ESO

I.LE.S. MATA JOVE

Lingiisticos

-Modificar palabras de significado parecido.
-Definir o parafrasearun término o expresion.

Paralingiisticos yparatextuales

-Pedirayuda.
-Sefialar objetos, usar deicticos o realizar acciones que aclaran el significado.

-Usarlenguaje corporal culturalmente pertinente (gestos, expresiones faciales, posturas, contacto visual o corporal,
proxémica).

-Usar sonidos extralingliisticos ycualidades prosédicas convencionales.

Aspectos socioculturalesy sociolingiiisticos: convenciones sociales, normas de cortesiay registros; costumbres,
valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.

» FEunciones comunicativas:

-Iniciacion y mantenimiento de relaciones personales ysociales.
-Descripcion de cualidadesfisicas yabstractas de personas, objetos, lugares yactividades.

-Narracién de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcion de estados y situaciones presentes, y
expresion de sucesos futuros.

-Peticiony ofrecimiento de informacion, indicaciones, opiniones ypuntos de vista, consejos, advertencias y avisos.
-Expresién del conocimiento, la certeza, la duday la conjetura.
-Expresién de la voluntad, la intencion, la decision,lapromesa, la orden, la autorizaciény la prohibicion.

-Expresién delinterés, la aprobacion, el aprecio, la simpatia, la satisfaccion, la esperanza, la confianza, la sorpresa,y
sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipdtesis.
-Establecimiento ymantenimiento de la comunicacién yorganizacion del discurso.

> Estructuras sintactico-discursivas.!

Léxico oral de uso comun (produccidn) relativo a identificacion personal; vivienda, hogary entorno; actividades de la
vida diaria; familiay amigos;trabajoy ocupaciones;tiempo libre, ocio y deporte;viajes y vacaciones;saludy cuidados
fisicos; educaciony estudio; compras yactividades comerciales; alimentacién yrestauracién;transporte; lenguay
comunicacion; medio ambiente, climay entorno natural;y Tecnologias de la Informaciény la Comunicacién. Patrones
sonoros, acentuales, ritmicos y de entonacién.
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CRITERIOS DE EVALUACION

INDICADORES

1.Producir textos breves o de longitud media, tanto en
conversacién cara a caracomo por teléfono u otros
medios técnicos, en un registro formal, neutro o informal,
en los que se intercambian informacion, ideas yopiniones,
sejustifican de manera simple pero suficiente los motivos
de acciones y planes,y se formulan hipétesis, aunque a
veces haya titubeos para buscar expresiones, pausas
parareformulary organizar el discurso yseanecesario
repetirlo dicho para ayudar al interlocutora comprender
algunos detalles.

-Respondera su interlocutor o interlocutora dando
breves explicaciones sobre temas conocidos, emitidos
de formaclaray organizada.

-Emitirmensajes breves o de longitud media,
diferenciando los distintos tipos de registro oral

(formal, neutro o informal).

-Formular preguntas, dar 6rdenes yconsejos,
instrucciones, manifestar la opinién, aprobacion o
rechazo, formular hipétesis, utilizando un vocabulario
sencilloy expresiones habituales,y emitiendo el
mensaje de formaclaray organizada, aunque a veces
haya titubeos, pausas o repeticiones.

-Expresarde forma mas detallada lainformacion
esencial, los puntos principales ydetalles mas
relevantes del mensaje.

-Producirun discurso comprensible y adaptado a las
caracteristicas de la situaciénya la intencion
comunicativa (entablar relaciones, exponer,
argumentar, narrar y describir, dar instrucciones).

2. Conocery saberaplicar las estrategias mas adecuadas
para producir textos orales monoldgicos o dialdgicos
breves o de longitud media, y de estructura simple yclara,
explotando los recursos de los que se dispone y limitando
la expresion alos mismos;recurriendo, entre otros, a
procedimientos como la definicion simple de elementos
paralos que no setienen las palabras precisas, o
comenzando de nuevo con unanueva estrategia cuando
fallala comunicacion.

-Participar en conversaciones utilizando las
estrategias adecuadas para iniciar, mantenery
terminar la comunicacioén, evitando que estase
interrumpa mediante el uso, de forma autdnoma, de
las convenciones més habituales propias de la
conversacion (la peticion de repeticiones, aclaraciones
o el usodellenguaje no verbal).

-Compensar las carencias |éxicas mediante el uso de
procedimientos paralingiiisticos o paratextuales.

-Recurriral uso de sinbnimos o0 anténimos para
compensar las carencias Iéxicas, evitando asila
interrupcion de lacomunicacion.

-Recurrira la definiciébn de elementosya la
descripcion de objetos para compensar las lagunas
Iéxicas.

-Valorar la repeticién como parte del aprendizaje.

3. Incorporara la produccion del texto oral monolégico o
dialogico los conocimientos socioculturales y
sociolingiiisticos adquiridos relativos arelaciones
interpersonalesy convenciones sociales enlos ambitos
personal, pablico, educativo y ocupacional/laboral,
seleccionando yaportando informacion necesaria y
pertinente, ajustando de manera adecuada la expresion al
destinatario, al propésito comunicativo, al tematratadoy al
canal de comunicacion, y expresando opiniones ypuntos
de vista con la cortesia necesaria.

-Participar en conversaciones breves o de duracion
media, aplicando los conocimientos sobre las
convenciones sociales, usos culturalesy costumbres
de lasociedad cuya lengua se estudia (tratamiento,
normas de cortesia, saludos, formulas de relacién
social),adecuando el registro (formal, informal) ala
personadestinatariayel modo de expresion al canal
de comunicacion (cara a cara, teléfono, correo
electronico, redes sociales...).

-Establecer comparaciones (semejanzas, diferencias)
entre las actitudes y los estilos de vida caracteristicos
de la cultura extranjeray de la propia.

-Cuidarla expresion para evitar cualquiertipo de
discriminacién sexual, cultural, religiosa o racial
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mediante unarazonada aplicacion de los estereotipos
culturales.

-Valorar el intercambio de comunicacion como medio
de enriquecimiento personal y modo de acercamiento

a otras gentes y culturas.

4. Llevar a cabo las funciones requeridas por el propésito
comunicativo, utilizando un repertorio de exponentes
comunes de dichas funciones ylos patrones discursivos
habituales parainiciaryconcluir el texto adecuadamente,
organizarla informacién de manera clara,ampliarla con
ejemplosoresumirla.

-Organizar el mensaje diferenciando con claridad sus
partes (introduccion, desarrollo, conclusion,
ejemplificacién yresumen).

-Utilizar los exponentes basicos necesarios para
transmitir con claridad la intencién del mensaje
(6rdenes, prohibiciones, consejos, explicaciones,
recomendaciones, avisos, opiniones, advertencias).

-Expresarlas diferencias temporales (pasados
puntuales y habituales, descripcion de estadosy
situaciones presentesy expresion de sucesos futuros)
mediante el correcto uso de los tiempos verbales.

-Manejar los exponentes basicos para expresarla
certeza, la duday la conjetura; manifestar la voluntad,
la intencién, ladecision, la promesayla autorizacion;
transmitir el interés, la aprobacion, el aprecio, la
simpatia, la satisfaccion, la esperanza, la confianza, la
sorpresaysus contrarios.

5. Mostrar un buen control, aunque con alguna influencia
de laprimeralengua u otras, sobre un amplio repertorio de
estructuras sintacticas comunes, y seleccionarlos
elementos adecuados de coherenciayde cohesion textual
paraorganizar el discurso de manera sencilla pero eficaz.

-Expresarla intencion del mensaje a través del
correcto uso de las distintas estructuras sintacticas:
enunciativas, afirmativas y negativas (para transmitir
informacion), interrogativas (para pedirinformacion),
exclamativas (expresarla sorpresa, la prohibicidn, el
entusiasmo, el disgusto), imperativas o dubitativas.

-Formular mensajes orales méas complejos, mediante
el usode los elementos basicos (pronombres
relativos, conjunciones) paraindicarla subordinacion,
coordinacion y yuxtaposicion, expresando de manera
sencillalaidea que se quiere transmitir (no
suponiendo las interferencias de la propialengua o de
otras lenguas extranjeras un impedimento para la
transmision de laidea general del mensaje).

-Utilizar los conectores basicos para organizar el
discurso de manera sencilla pero eficaz.

-Comparary diferenciar las estructuras sintacticas
basicas ysus funciones en la oracién con las de la
lengua propia u otras lenguas conocidas.

6. Conocery utilizar Iéxico oral de uso comun relativo a
asuntos cotidianos ya temas generales o relacionados
con los propios intereses, estudios yocupaciones, y un
repertorio limitado de expresionesy modismos de uso

frecuente.

-Recordary utilizar el [éxico y las expresiones de uso
frecuente aprendidas anteriormente.

-Expresarsus ideas, opiniones, experiencias y
transmitirinformacion, utilizando el |éxico de uso
comun apropiado paralas situaciones més frecuentes
de lavida diaria en situaciones reales o simulaciones
en el aula.

-Hablar de temas generales (trabajo, ocupaciones,
estudios) o relacionados con los propios intereses, el
medio ambiente y las Tecnologias de la Informaciony
la Comunicacion.
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-Elegiry utilizar el |éxico adecuado para las distintas
situaciones de comunicacion (formal, informal,

cortés...).

-Recordary utilizar expresiones ymodismos de uso
frecuente apoyandose en los recursos paralingiisticos
o paratextuales que ayuden a completar las lagunas
Iéxicas.

7. Pronunciary entonar los enunciados de manera claray
comprensible, sibien los interlocutores pueden necesitar
repeticiones sise trata de palabras y estructuras poco
frecuentes, en cuya articulacion pueden cometerse errores
gue no interrumpan la comunicacion.

-Reproducir con claridad los fonemas vocalicos y
consonanticos de lalengua que se estudia, aunque se
produzcan ciertos errores, siempre ycuando estos no
impidan la comprensién del mensaje.

-Leercon la entonacién y pronunciacion adecuadas,
con una velocidad media, siguiendo los patrones
sonoros de lalengua estudiada, respetando las
pausas ysilencios necesarios para la buena
transmision del mensaje ysu intencion comunicativa.

-Recurrira la repeticién de palabras y reformulacion
de estructuras poco frecuentes para asegurarla
comunicacion.

8. Mantener el ritmo del discurso con la fluidez suficiente
para hacer comprensible el mensaje cuando las
intervenciones son breves o de longitud media, aunque
puedan producirse pausas, vacilaciones ocasionales o
reformulaciones de lo que se quiere expresar en
situaciones menos habituales o en intervenciones mas
largas.

-Emitirmensajes breves o de longitud media,
manteniendo un ritmo suficientemente fluido.

-Retomar el discurso cuando este ha sido
interrumpido por vacilaciones o reformulaciones en
situaciones de comunicacion menos habitualesy mas
largas.

-Valorar las pausas durante el discurso como medio
para pensar, organizary corregir loque se desea
transmitir, y entender las vacilaciones y
reformulaciones como parte del aprendizaje.

-Leercon un ritmo adecuado y con fluidez suficiente, a
una velocidad media, siguiendo los patrones sonoros
de lalengua extranjera estudiada, respetando las
pausas ysilencios necesarios para labuena
transmision del mensaje ysu intencion comunicativa.

9. Interactuar de manera sencilla pero efectiva en
intercambios claramente estructurados, utilizando
férmulas o indicaciones habituales paratomar o cederel
turno de palabra, aunque se pueda necesitarla ayuda del
interlocutor.

-Mostrar interés y una actitud positiva ante las
intervenciones de otras personas.

-Apoyarse en estrategias de comunicacion no
verbales parainteractuar.

-Aplicar las normas de cortesiay respeto para lograr
un intercambio comunicativo satisfactorio.

-Recurrira los cambios de ritmo y entonacion para
indicar al interlocutor o la interlocutora la intencion

comunicativa.

ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES

1. Hace presentaciones breves, bien estructuradas, ensayadas previamente ycon apoyo visual (p. e. PowerPoint), sobre
aspectos concretos de temas académicos u ocupacionales de su interés, organizando la informacién basica de manera
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coherente, explicando las ideas principales brevemente ycon claridad yrespondiendo a preguntas sencillas de los oyentes
articuladas de manera clara y a velocidad media.

2. Se desenwuelve adecuadamente en situaciones cotidianas y menos habituales que pueden surgir durante un viaje o
estancia en otros paises por motivos personales, educativos u ocupacionales (transporte, alojamiento, comidas, compras,
estudios, trabajo, relaciones con las autoridades, salud, ocio), y sabe solicitar atencion, informacion, ayuda o
explicaciones,y haceruna reclamacion o una gestion formal de manera sencilla pero correcta y adecuada al contexto.

3. Participa adecuadamente en conversaciones informales cara a cara o por teléfono u otros medios técnicos, sobre
asuntos cotidianos o menos habituales, en las que intercambia informacion y expresa y justifica brevemente opinionesy
puntos de vista; narraydescribe de forma coherente hechos ocurridos en el pasado o planes de futuro reales o inventados;
formula hipétesis; hace sugerencias; pide y da indicaciones o instrucciones con cierto detalle; expresa y justifica
sentimientos, y describe aspectos concretos y abstractos de temas como, por ejemplo, la musica, el cine, la literatura o
los temas de actualidad.

4. Toma parte en conversaciones formales, entrevistas y reuniones de caracter académico u ocupacional, sobre temas
habituales en estos contextos, intercambiando informacion pertinente sobre hechos concretos, pidiendo y dando
instrucciones o soluciones a problemas practicos, planteando sus puntos de vista de manera sencilla y con claridad, y
razonando y explicando brevemente y de manera coherente sus acciones, opiniones y planes.

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Pruebas orales:

Trabajo e interaccidn en clase en inglés
Ejercicios de comprension oral.
Dictados

Trabajo en casa:realizacién de los deberes y su grado de correccién, autocorreccién de ejercicios revisados anclase
Presentaciones en inglés
Blogue3.Comprension de textos escritos

CONTENIDOS

» Estrategias de comprension:

-Movilizacion de informacion previa sobre tipo de tareay tema.

-ldentificacion del tipo textual, adaptando lacomprensién al mismo.

-Distincién de tipos de comprension (sentido general, informacion esencial, puntos principales, detalles relevantes).
-Formulacién de hipotesis sobre contenido ycontexto.

-Inferenciay formulacién de hip6étesis sobre significados a partir de la comprensién de elementos significativos,
linglisticos yparalingliisticos.

-Reformulacién de hip6tesis a partir de la comprension de nuevos elementos.

Aspectos socioculturalesy sociolinguisticos: convenciones sociales, normas de cortesia y registros; costumbres,
valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.

» Funciones comunicativas:

-Iniciacion y mantenimiento de relaciones personales ysociales.

-Descripcion de cualidades fisicas yabstractas de personas, objetos, lugares yactividades.

-Narracién de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcion de estados y situaciones presentes, y
expresion de sucesos futuros.

-Peticiony ofrecimiento de informacion, indicaciones, opiniones ypuntos de vista, consejos, advertencias y avisos.
-Expresion del conocimiento, la certeza, la duday la conjetura.

-Expresidn de la voluntad, la intencién, la decision, la promesa, la orden, la autorizaciény la prohibicidn.
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-Expresién delinterés, la aprobacion, el aprecio, la simpatia, la satisfaccion, laesperanza, la confianza, la sorpresa,y
sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipétesis.
-Establecimiento ymantenimiento de la comunicacién yorganizacién del discurso.

» Estructuras sintactico-discursivas.!

Léxico escrito de uso comun (recepcion) relativo a identificacién personal; vivienda, hogary entorno; actividades de la
vida diaria; familiay amigos;trabajo y ocupaciones;tiempo libre, ocio y deporte; viajes y vacaciones;saludy cuidados
fisicos; educaciony estudio; compras yactividades comerciales; alimentacién yrestauracio n; transporte; lenguay
comunicacion; medio ambiente, climay entorno natural;y Tecnologias de la Informaciényla Comunicacién. Patrones
graficos y convenciones ortogréficas.

CRITERIOS DE EVALUACION INDICADORES

-Comprenderlainformacion esencial, los detalles
importantes ylos puntos mas relevantes de textos
bien estructurados, breves o de longitud media, que
traten de asuntos cotidianos o menos habitualesyque
contengan léxicoy estructuras de uso comun, que
vayan redactados tanto en formato impreso como en
soporte digital.

-Comprender lainformacion general o detallada de
enciclopedias ydiccionarios, en soporte papel o
digital.

-Identificary distinguir el tipo de texto en el que va
contenido el mensaje (encuesta periodistica,
narracién, poema, publicidad, carta, correo
electronico...).

-Diferenciar el tipo de registro (formal, neutro o
informal) en el que el mensaje ha sido emitido.

-Discernirlaintencion comunicativa del mensaje
(informar, entretener, contactar).

-Deducirel sentido general del texto apoyandose en
el contexto.

-Deducirel significado de los detalles apoyandose en
la comprensién global del texto.

-Compararyreflexionarsobre elusoy significado del
léxico y de las diferentes formas gramaticales, en la
lengua extranjeray en la propia, para ayudarse a
deducirle significado del texto.

-Comprender autbnomamente textos mas extensos y
de contenido mas especifico sirviéndose de fuentes
externas (diccionarios, libros de consulta, documentos
en papel o en formato digital y multimedia).
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3. Conocer,y utilizar parala comprension del texto, los
aspectos sociolingliisticos relativos a la vida cotidiana
(habitos y actividades de estudio, trabajoy ocio),
condiciones de vida (habitat, estructura socio-econémica),
relaciones interpersonales (generacionales, o en el ambito
educativo, ocupacional e institucional), y convenciones
sociales (actitudes, valores), asicomo los aspectos
culturales generales que permitan comprender
informacidn e ideas presentes en el texto (p. e. de caracter
cultural o literario).

-Comprender el significado general de los textos
reactivando los conocimientos adquiridos previamente
sobre los usos ycostumbres de las sociedades que
utilizan como vehiculo de expresion estalengua
extranjera.

-Comparary contrastarlos aspectos sociolinguisticos
y socioculturales de las sociedades donde se habla
estalenguay la propia.

-ldentificary comprendertestimonios escritos de
minorias culturalesysociales del panorama
sociocultural del pais cuya lengua se estudia.

4. Distinguirla funcion o funciones comunicativas méas
relevantes deltexto y un repertorio de sus exponentes
mas comunes, asicomo patrones discursivos de uso
frecuente relativos a la organizaciony ampliacion o
restructuracién de lainformacion (p. e. nueva frente a
conocida; ejemplificacién; resumen).

-Captarel sentido general del texto distinguiendo la
intencién del emisor (6rdenes, prohibiciones,
consejos, explicaciones, recomendaciones, avisos,
opiniones, advertencias).

-Reconocer las distintas partes del mensaje
(introduccion, desarrollo, ejem plificacién, resumeny

conclusion).

-Captarla temporalidad (pasados puntualesy
habituales, descripcién de estados ysituaciones
presentes yexpresion de sucesos futuros).

-Reconocerlos distintos modos de expresion de la
certeza, la duday la conjetura.

-Distinguirlos exponentes gramaticales que expresan
la voluntad, laintencion, la decisién, lapromesa, la
orden, la autorizacion, la prohibicién, el interés, la
aprobacion, el aprecio, la simpatia, la satisfaccion, la
esperanza, la confianza, la sorpresay sus contrarios.

-Diferenciar las distintas maneras de formularlas
sugerencias, los deseos, las condiciones e hipotesis.

5. Reconocer,y aplicara la comprensién del texto, los
constituyentes y la organizacion de estructuras sintacticas
de uso frecuente en la comunicacién escrita, asi como sus
significados asociados (p. €. una estructura interrogativa
paraexpresarsorpresa).

-Comprender la intencion del mensaje interpretando
correctamente las distintas estructuras sintacticas:
enunciativas, afirmativas y negativas (para transmitir
informacion), interrogativas (para pedirinformacion),
exclamativas (para expresar entusiasmo, disgusto...),
imperativas o dubitativas, asicomo sus significados
asociados.

-Captar los distintos matices del mensaje (finalidad,
causa, consecuencia, concesion, comparacion o
temporalidad) identificando los constituyentes basicos
utilizados en este tipo de estructuras.

-Reconocer la secuenciacion de lainformacién
captando el significado de los conectores del discurso
elementales.

-ldentificar la temporalidad del texto interpretando
adecuadamente las distintas formas verbales
(presente, pasado, futuro).

-Discernir el aspecto verbal (puntual, habitual,
durativo, incoativo).
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-Reconocer el uso del condicional como formula de
cortesiay como expresion del consejoydel deseo.

6. Reconocer|éxico escrito de uso comun relativo a
asuntos cotidianos ya temas generales o relacionados
con los propios intereses, estudios yocupaciones, y un
repertorio limitado de expresionesy modismos de uso
frecuente cuando el contexto o el apoyo visual facilitan la
comprension.

-Recordary reactivar el Iéxico de usocomunylas
expresiones ymodismos frecuentes anteriormente
aprendidos.

-Comprenderun léxico de uso comun relativo a
asuntos cotidianos ya temas generales (trabajo,
ocupaciones, estudios) o relacionados con los propios
intereses, lenguaycomunicacion, medio ambiente y
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion.

-Comprender el significado de un repertorio basico de
expresiones ymodismos de uso frecuente,
apoyandose en el contexto o en los elementos

paralingiisticos o paratextuales.

7. Reconocer las principales convenciones de formato,
tipograficas, ortograficas yde puntuacion,asicomo
abreviaturas y simbolos de uso comiin ymas especifico

-Recordary aplicarlos conocimientos previos sobre
tipos de formato (carta, texto narrativo, dialogos,
mensajes de texto...).

-Recordare interpretar los usos tipograficos, la
ortografia, los signos de puntuacion ylas abreviaturas
para captar el mensaje general del texto.

(p- e. &, %), y sus significados asociados. ’ ’
-Recordary reconocer simbolosde usocomuny

otros mas especificos usados en textos de mediana
extensidn o en mensajes breves (correo electrénico,
mensajes de moviles, redes sociales, anuncios...).

ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES

1. Identifica informacién relevante en instrucciones detalladas sobre el uso de aparatos, dispositivos o programas
informaticos,y sobre la realizacion de actividades y normas de seguridad o de convivencia (p. e. en un evento cultural o

en un contexto ocupacional).

2. Entiende el sentido general, los puntos principales e informacion relevante de anuncios y comunicaciones de caracter
publico, institucional o corporativo y claramente estructurados, relacionados con asuntos de su interés personal,

académico u ocupacional (p. e. sobre ocio).

3. Comprende correspondencia personal, en cualquier soporte incluyendo foros online o blogs, en la que se describen
con cierto detalle hechos y experiencias, impresiones y sentimientos; se narran hechos y experiencias, reales o
imaginarios, y se intercambian informacion, ideas yopiniones sobre aspectos tanto abstractos como concretos de temas

generales, conocidos o de su interés.

4. Entiende lo suficiente de cartas, faxes o correos electronicos de caracter formal, oficial o institucional como para poder
reaccionar en consecuencia (p. e. un correo electrénico para dar consejo).

5. Localiza con facilidad informacion especifica de caracter concreto en textos periodisticos en cualquier soporte, bien
estructurados y de extension media, tales como noticias glosadas;reconoce ideas significativas de articulos divulgativos
sencillos, e identifica las conclusiones principales en textos de caracter claramente argumentativo, siempre que pueda

releer las secciones dificiles.

6. Entiende informacion especifica de caracter concreto en paginas web y otros materiales de referencia o consula
claramente estructurados (p. e. enciclopedias, diccionarios, monografias, presentaciones) sobre temas relativos a
materias académicas o asuntos ocupacionales relacionados con su especialidad o con sus intereses.

7. Comprende los aspectos generales ylos detalles mas relevantes de textos de ficcidn ytextos literarios contem poraneos
breves, bien estructurados y en una variante estandarde la lengua, en los que el argumento es lineal y puede seguirse
sin dificultad, y los personajes ysus relaciones se describen de manera clara y sencilla.

INSTRUMENTOS DE EVALUACION
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e Pruebas escritas.
Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.
e Usodeldiccionario.
e Cuestionarios sobre temas diversos, en especial sobre el libro de lectura graduada

e Cuadernode trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas y resimenes de las explicaciones e
intervenciones.

e Workbookrealizado.

e Trabajoen casa(realizacion de los deberes y su grado de correccion)

e Autocorreccién de los errores indicados por el profesor.

e Trabajoy participacion en clase.

Blogue 4. Produccion de textos escritos: expresion e interaccion
CONTENIDOS

» Estrategias de produccion:

Planificacion

-Movilizar y coordinarlas propias competencias generalesy comunicativas con el fin de realizar eficazmente la tarea
(repasarqué se sabe sobre eltema, qué se puede o se quiere decir, etc.)

-Localizary usaradecuadamente recursos lingliisticos o tematicos (uso de un diccionario o gramatica, obtencion de
ayuda, etc.)

Ejecucion
-Expresar el mensaje con claridad ajustandose a los modelosy formulas de cada tipo de texto.

-Reajustarlatarea (emprender unaversion mas modesta de latarea) o el mensaje (hacerconcesionesenloque
realmente le gustaria expresar), tras valorar las dificultades ylos recursos disponibles.

-Apoyarse en y sacarel maximo partido de los conocimientos previos (utilizarlenguaje ‘prefabricado’, etc.).

Aspectos socioculturalesy sociolingiisticos: convenciones sociales, normas de cortesiay registros; costumbres,
valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.

» Funciones comunicativas:

-Iniciacion y mantenimiento de relaciones personales ysociales.
-Descripcion de cualidadesfisicas yabstractas de personas, objetos, lugares yactividades.

-Narracién de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcion de estadosy situaciones presentes, y
expresion de sucesos futuros.

-Peticiony ofrecimiento de informacion, indicaciones, opiniones ypuntos de vista, consejos, advertencias y avisos.
-Expresidn del conocimiento, la certeza, la duday la conjetura.
-Expresién de la voluntad, la intencién, la decision, lapromesa,la orden, la autorizaciény la prohibicién.

-Expresién delinterés, la aprobacién, el aprecio, la simpatia, la satisfaccion, la esperanza, la confianza, la sorpresa,y
sus contrarios.

-Formulacion de sugerencias, deseos, condiciones e hipotesis.
-Establecimiento ymantenimiento de lacomunicacién yorganizacion del discurso.

» Estructuras sintactico-discursivas.!
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Léxico escrito de uso comun (produccion) relativo a identificacién personal; vivienda, hogary entorno; actividades de la
vida diaria; familiay amigos; trabajoy ocupaciones;tiempo libre, ocioy deporte;viajes y vacaciones;salud y cuidados
fisicos; educaciony estudio;compras yactividades comerciales; alimentacion yrestauracion; transporte; lenguay
comunicacion; medio ambiente, climay entorno natural;y Tecnologias de la Informaciényla Comunicacion. Patrones
gréficos y convenciones ortogréficas.

CRITERIOS DE CALIFICACION

INDICADORES

1. Escribir, en papel o en soporte electronico, textos
breves o de longitud media, coherentes yde estructura
clara, sobre temas de interés personal, 0o asuntos
cotidianos 0o menos habituales, en un registro formal,
neutro o informal, utilizando adecuadamente los recursos
de cohesidn, las convenciones ortograficas ylos signos de
puntuacion mas comunes,y mostrando un control
razonable de expresiones, estructuras yun léxico de uso
frecuente, tanto de caracter general como mas especifico
dentro de la propia area de especializacion o de interés.

-Redactar en papel o soporte digital mensajes breves
(avisos, anuncios, instrucciones...) o de longitud
media (correspondencia, dialogos, descripciones,
relatos cortos...),debidamente estructurados y
puntuados.

-Redactar textos sobre temas de interés personal,
asuntos cotidianos o menos habituales, breves o de
longitud media, con unléxico adecuado altemay al

contexto.

-Cambiar de registro (formal, neutro, informal) segin
lo requieran las condiciones del mensaje.

-Redactar mensajes mas complejos mediante la
aplicacion de recursos de cohesion (pronombres
relativos, conjunciones).

-Respetar las reglas de ortografia comunes.

-Ordenar los acontecimientos mediante el uso de los
conectores del discurso basicos.

-Usarlas Tecnologias de la Informaciényla
Comunicacién con autonomia para producir textos a
partir de modelos, enviary recibirmensajes a través
del correo electrénico con el fin de establecer
relaciones personales o intercambiar informacion.

-Elaborartrabajos escritos con la ayuda de un
procesador de texto, presentar tareas valiéndose de
las tecnologias disponibles en el aula.

2. Conocer, seleccionary aplicar las estrategias mas
adecuadas para elaborar textos escritos breves o de
medialongitud, p. e. parafraseando estructuras a partir de
otros textos de caracteristicas y propdsitos comunicativos
similares, o redactando borradores previos.

-Usarde manera autbnoma distintos apoyos externos
(diccionarios, libros de consulta, recursos digitales e
informéticos) para obtenerinformacion yelaborar
escritos breves o de extension media.

-Reflexionar sobre la propialenguay lalengua
extranjera para establecer paralelismos contrastes.

-Organizar el trabajo personal (borradores, esquemas,
resumenes...) para progresaren el aprendizaje.

-Planificar el proceso de escritura mediante la
elaboracién de un guion para estructurar los
contenidos que se van a desarrollar.

-Aplicar estrategias de revision para mejorar el
resultado final de la tarea.

-Mostrar interés porla presentacion limpia ycuidada
tanto en soporte papel como digital y haciendo uso de
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los medios informaticos para su elaboracion y
presentacion.

3. Incorporar a la produccion del texto escrito los
conocimientos socioculturales ysociolinglisticos
adquiridos relativos arelacionesinterpersonalesy
convenciones sociales en los ambitos personal, publico,
educativo y ocupacional/laboral, seleccionando y
aportando informacion necesariay pertinente, ajustando
de manera adecuada la expresion al destinatario, al
propdésito comunicativo, al tema tratado y al soporte
textual, y expresando opinionesy puntos de vista con la
cortesianecesaria.

-Redactarde manera autbnoma textos breves o de
extension media, utilizando los conocimientos sobre
las convenciones sociales, usos culturalesy
costumbres de la sociedad (tratamiento, normas de
cortesia, saludos, formulas de relacién social...).

-Adaptar el vocabulario al registro y formato que
corresponda mediante el uso de formulas de cortesia,
tratamientos y abreviaturas.

-Establecer comparaciones (semejanzas, diferencias)
entre las actitudes y los estilos de vidaimplicados en
la cultura extranjera y la propia.

-Cuidar la expresion para evitar cualquiertipo de
discriminacion sexual, cultural, religiosa o racial
mediante unarazonada aplicacién de los estereotipos
culturales.

-Valorar el uso de la comunicacién escritacomo
medio de enriquecimiento personal y acercamiento a
otras gentes y culturas.

4. Llevar a cabo las funciones requeridas por el propésito
comunicativo, utilizando un repertorio de exponentes
comunes de dichas funciones ylos patrones discursivos
habituales para iniciar yconcluir el texto escrito
adecuadamente, organizarlainformacion de manera
clara, ampliarla con ejemplos o resumirla.

-Transmitir con claridad la intencion del mensaje
(6rdenes, prohibiciones, consejos, explicaciones,
recomendaciones, avisos, opiniones, advertencias)
mediante el adecuado uso de los exponentes
linglisticos.

-Organizar el texto diferenciando con claridad sus
partes (introduccion, desarrollo, ejemplificacion,
conclusiényresumen).

-Indicar la temporalidad mediante el correcto uso de
las formas verbales (pasados puntuales yhabituales,
descripcion de estados ysituaciones presentes y
expresion de sucesos futuros).

-Usaradecuadamente los exponentes linglisticos
basicos para expresarlacerteza, la duday la
conjetura; manifestar la voluntad, la intencién, la
decision,lapromesa, la autorizaciony la prohibicion;
transmitir el interés, la aprobacion, el aprecio, la
simpatia, la satisfaccion, la esperanza, la confianza, la
sorpresaysus contrarios.

-Formularlas sugerencias, los deseos, las
condiciones e hipotesis.

5. Mostrar un buen control, aunque con algunainfluencia
de laprimeralengua u otras, sobre un amplio repertorio de
estructuras sintacticas comunes, y seleccionarlos

-Expresarla intencién del mensaje através del
correcto uso de las distintas estructuras sintacticas:
enunciativas afirmativas y negativas (paratransmitir
informacidn), interrogativas (para pedirinformacién),
exclamativas (expresarlasorpresa,laprohibicién, el
entusiasmo, el disgusto) imperativas o dubitativas.

-Formar mensajes mas complejos mediante el uso de
los elementos de cohesidn los marcadores discursivos
béasicos (pronombres relativos, conjunciones) para
indicar la subordinacién, coordinacion y yuxtaposicion,
expresando de manera sencillalaidea que se quiere
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transmitir (no suponiendo las interferencias de la
propialengua o de otras lenguas extranjeras un
impedimento paralatransmision de la idea general
del mensaje).

-Utilizar los conectores basicos para organizar el
discurso de manera sencilla pero eficaz

-Comparary diferenciarlas estructuras sintacticas
basicas ysus funciones en la oracién con las de la
lengua propia u otras lenguas conocidas.

-Recordary reutilizar el |éxico y las expresiones de
uso frecuente aprendidas anteriormente.

-Expresar sus ideas, opiniones yexperiencias
cotidianas en textos breves o de longitud media,
utilizando para ello un Iéxico de uso comun apropiado.

-Tratar temas generales (tfrabajo, ocupaciones,
estudios) o relacionados con los propios intereses, el
medio ambiente y las Tecnologias de la Informaciény
la Comunicacién, usando para ello un Iéxico comun.

-Elegiry utilizar el Iéxico adecuado a las distintas
situaciones de comunicacion (formal, informal,
cortés...).

-Utilizar adecuadamente, en textos de corta o
mediana extension, expresiones modismos de uso
frecuente, recurriendo al apoyo de diccionarios (en
formato papel o digital) para solucionar las lagunas
léxicas.

-Utilizar los conocimientos sobre los diferentestipos
de formato para una adecuada presentacion de los
textos escritos.

-Recordary utilizar los conocimientos previamente
adquiridos sobre ortografia signos de puntuacion para
redactar con correccion textos de corta o mediana
extension.

-Recordary utilizar abreviaturas y simbolos de uso
comun en los mensajes de texto en internet.

-Evaluar el propio aprendizaje y usar estrategias de
autocorreccion recurriéndola apoyo externo de
diccionarios ygramaticas (en soporte papel o digital) y
a los procesadores de texto.

-Valorar la autocorreccion como via complementaria
de aprendizaje.

-Valorar la presentacion cuidada de los textos
escritos, en soporte papel o digital.

ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES
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1. Completa un cuestionario detallado con informacién personal,académica o laboral (p. e. para averiguar detalles de la
vida personal de los demés).

2. Escribe su curriculum vitae en formato electrénico.

3. Tomanotas, mensajes yapuntes con informacion sencillay relevante sobre asuntos habituales y aspectos concretos
en los ambitos personal, académico y ocupacional dentro de su especialidad o area de interés.

4. Escribe notas, anuncios, mensajes y comentarios breves, en cualquier soporte, en los que solicita y transmite
informacién y opiniones sencillas y en los que resalta los aspectos que le resultan importantes (p. e. en un blog o una
pagina web juveniles, o en un periédico), respetando las convenciones ynormas de cortesia yde la etiqueta.

5. Escribe, en un formato convencional, informes breves y sencillos en los que da informacién esencial sobre un tema
académico, ocupacional, 0 menos habitual (p. e. un robo), describiendo brevemente situaciones, personas, objetos y
lugares;narrando acontecimientos en una clara secuencialineal,y explicando de manera sencillalos motivos de ciertas

acciones.

6. Escribe correspondencia personal y participa en foros, blogs y chats en los que describe experiencias,impresionesy
sentimientos; narra, de forma linealycoherente, hechos relacionados con su @mbito de interés, actividades yexperiencias
pasadas (p.e. sobre un viaje 0 un acontecimiento importante), o hechos imaginarios; e intercambia informacion e ideas
sobre temas concretos, sefialando los aspectos que le parecen importantes yjustificando brevemente sus opiniones sobre
los mismos.

7. Escribe correspondencia formal basica, dirigida a instituciones publicas o privadas o entidades comerciales,
fundamentalmente destinada a pedir o dar informacién, solicitar un servicio o realizar una reclamacion u otra gestién
sencilla, observando las convenciones formales ynormas de cortesia usuales en este tipo de textos.

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

e Pruebas escritas.
Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.

e Usodeldiccionario.

e Cuestionarios sobre temasdiversos, en especial sobre el libro de lectura graduada

e Cuadernode trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas yresiumenes de las explicaciones e
intervenciones.

e  Workbookrealizado.

e Trabajoen casa (realizacion de los deberes y su grado de correccién)

e Autocorrecciénde los errores indicados por el profesor.

e Trabajoy participacion enclase.

*Estructuras sintactico-discursivas del inglés incluidas en 4° ESO:

- Expresién de relaciones logicas: conjuncién (not only...but also; both...and); disyuncion (or);
oposicién/concesion ((not...) but; ...,though); causa (because (of); due to; as); finalidad (to-infinitive;
for); comparacion (as/not so Adj. as; less/more + Adj./Adv. (than); better and better; the simplest way
to shop); resultado (so; so that); condicidn (if; unless); estilo indirecto (reported information,
guestions, offers, suggestions and commands).

- Relaciones temporales (the moment (she hears); while).

- Afirmacion (affirmative sentences; tags; you too; | don't think / | hope sol!).

- Exclamacion (What + noun, e. g. What a shame; exclamatory sentences and phrases, e. g. That'’s
hysterical!).

- Oraciones de relative (who, that, which,where y when)

- Negacion (negative sentences with not, never, no (Noun, e. g. no victim and no witness), nobody,
nothing; me neither).

- Interrogacion (Wh-questions; Aux. Questions; Where are they from?).

- El estiloindirecto (Reported Speech: Present, Past, Future and modals en affirmative sentences and
guestions.)

- Expresion del tiempo: pasado (Past Simple and Past Continuous; Present Perfect Simple; Past
Perfect Simple); presente (Present Simple and Present Continuous); futuro (going to; will; Present
Continuous with future meaning).
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- Expresién del aspecto: puntual (simple tenses); durativo (Present Simple and Past Simple/Perfect;
and Future Continuous); habitual (simple tenses (+ Adv., e. g. every year); used to); incoativo (be
about to); terminativo (stop -ing); la voz pasiva (Present Simple Passive y Past Simple Passive)

- Expresién de la modalidad: factualidad (declarative sentences); capacidad (can; be able to);
posibilidad/probabilidad (may; might; perhaps); necesidad (must; (not)need to; have (got) to);
obligacion (have (got) to; must (not); imperative); permiso (may; could; allow); intenciéon (Present
Continuous); condicional (First, Second y Third Conditional).

- Expresion de la existencia (e. g. there may be); la entidad
(countable/uncountable/collective/compound nouns; pronouns (relative, reflexive/emphatic, one(s);
determiners); la cualidad (e. g. pretty happy; much too polite).

- Expresion de la cantidad (singular/plural; cardinal and ordinal numerals. Quantity: e. g. lots/plenty
(of). Degree: e. g. absolutely; a (little) bit).

- Expresion del espacio (prepositions and adverbs of location, position, distance, motion, direction,
origin and arrangement).

- Expresion del tiempo (points (e. g. at weekends), divisions (e. g. week), and indications (ago; early;
late) of time; duration (from...to; during; until; since); anteriority (already; (not) yet); posteriority (after;
later); sequence (first, second, after that, finally); simultaneousness (the moment); frequency (e. g.
three times a week; daily)).

- Expresién del modo (Adv. and phrases of manner, e. g. carefully; in a hurry).

6. TEMPORALIZACION:

Los aprendizajes esenciales no adquiridos en el curso anterior podran adquirirse durante el curso 2021-22
interconectando con nuews aprendizajes. Para ello, hemos elaborado una nueva temporalizacién que nos
permita identificar el grado de consolidacion de los aprendizajes del curso anterior, para ser reforzados y
ampliados durante este curso.

4° ESO ORDINARIO (TEAMWORK)

ler trimestre 2° trimestre 3er trimestre
Unit 1: Past Simple / Used | Unit 4: Present & Past Unit 7: Defining Relative
to. Simple passive Clauses

Unit 2: Past Continuous / | Unit 5:Future Tenses. 1st Unit 8: Modals

Past Simple Conditional (review) & 2nd

Conditional Unit 9: Comparison of
Unit 3: Present Perfect / adjectives
Past Simple. Unit 6: Reported Speech

Add Past Perfect

4° ESO PLURILINGUE (WAY TO ENGLISH)

ler trimestre 2° trimestre 3er trimestre

Unit 1: Future tenses; Unit 4: Conditional clauses | Unit 7: Modals
future continuous (Zero + 3 types) / Time

Clauses Unit 8: Gerunds and
Unit 2: Relative clauses Infinitives

Unit 5: The Passive
Unit 3: Present Perfect Unit 9: Review
Simple / Past Simple / Past | Unit 6: Reported Speech
Perfect Simple / Used to
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7. MEDIDAS DE ATENCION A LA DIVERSIDAD:
7.1 NEAEs: NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO

Se entiende por alumnado NEAE aquel que presenta necesidades educativas especiales y requiere
determinados apoyos y atenciones educativas especificas derivadas de discapacidad o trastornos graves de
conducta, por sus altas capacidades intelectuales, por haberse incorporado tarde al sistema educativo o por
condiciones personales o de historia escolar. Para que puedan alcanzar el maximo desarrollo de sus
capacidades personales y los objetivos de la etapa, se realizara un Plan de Trabajo Personalizado (PTI) el
cual concretara medidas de compensacion y de estimulacion, especificando las tareas a realizar y siempre
gque sea necesario, adaptando los procedimientos e instrumentos de evaluacion.

7.2 NEEs: ADAPTACIONES CURRICULARES SIGNIFICATIVAS

El profesorado de los alumnos que este curso necesitan una adaptacién curricular significativa se encargara
de elaborar la misma partiendo del nivel de competencia de cada alumno, concretando objetivos, contenidos
y criterios de evaluacion vy calificacion, los cuales variaran en funcion de las necesidades del alumnado en
particular y la adaptacién realizada y reflejada en el anexo | del PTI (del cual se deja una copia en el Dto. de
Orientacién).

Los temas, dentro de lo posible, se asemejaran alos que estudian sus comparieros de clase. Por ello, con
el alumnado que tenga capacidad suficiente se seguira el libro “Basic Practice” de la editorial Burlington.

7.3 ALTAS CAPACIDADES INTELECTUALES

En el presente curso no hay alumnado con estas caracteristicas. Siasi fuera el profesorado correspondiente
que da clase a ese alumnado debera elaborar las medidas de adecuacion del curriculo, de enriquecimiento
y/o de ampliacion curricular.

7.4 INCORPORACION TARDIA

Aligual que otros afios siempre se espera alumnado que se incorpora una vez esté el curso comenzado. Los
alumnos se integran en el nivel decidido por el Dto. de Orientaciéon. Desde este departamento se hace un
seguimiento del alumnado.

Asimismo, se contemplan los casos de alumnos que llegan al Centro procedentes de otros paises y que son
incorporados a grupos donde su nivel de conocimientos no se corresponde a los del resto del alumnado. En
este caso el profesorado debera tener especial cuidado facilitando la integracién del alumno y haciendo las
oportunas adaptaciones correspondientes, si fuera necesario.

7.5. REFUERZO DE PENDIENTES

En el presente curso escolar hay varios alumnos que tienen inglés pendiente del 1° ESO. Para el alumnado
que tiene la materia pendiente del curso anterior se prevén dos tipos de actuaciones: refuerzo educativo (una
hora semanal) y proporcionarles materiales de trabajo para recuperar la materia.

a. REFUERZO EDUCATIVO: No se podra realizar durante este curso debido a que no hay horas
disponibles en el Departamento para impartilo, como si se ha hecho en afios anteriores.
Consideramos como objetivos para este pequefio grupo: atender de forma adecuada a los distintos
estilos de aprendizaje, hacer un seguimiento mas personalizado de los alumnos, incidir en la
adquisiciéon de destrezas orales y estimular el afan de superacién de los alumnos lo que conllevara a
colocar al alumnado en el nivel de conocimientos de sus compafieros de clase y recuperar la
asignatura pendiente.

b. DOSSIER DE ACTIVIDADES: A todos los alumnos con la asignatura pendiente se les hace llegar
un dossier con actividades para realizar durante el curso. Es un plan personalizado en funcion de las
deficiencias del curso anterior y las destrezas que deban recuperar. El profesor de referencia hara el
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seguimiento de estas actividades ayudando con las dudas que puedan surgir.

7.6 EVALUACION DE PENDIENTES

El alumnado que ha promocionado sin haber superado la materia debera recuperar los aprendizajes no
adquiridos. Para ello utilizara los materiales del curso que corresponda y su cuaderno con los apuntes del
curso pasado ademas del diccionario.

El profesor del curso actual se encargard del seguimiento del alumno vy le facilitara un dosier de actividades
de recuperacion para realizar durante el curso y que le sirva como orientacion de los aprendizajes no
adquiridos.

Los criterios de calificacion seran los siguientes:

3. Alserelinglés una asignatura en la que se aplica la evaluacién continua, consideraremos recuperada
la asignatura pendiente cuando un alumno apruebe la segunda evaluacién del curso actual

4. Habr4 ademas un examen para aquellos que no la hayan recuperado de esta manera a finales de
mayo o principios de junio que se calificara con los siguientes porcentajes: Comprension escrita
(25%), Comprensién Oral (25%) y Expresién escrita (50%). Se avisara a los alumnos del dia y hora
del examen por las vias ordinarias

7.7 PLAN ESPECIFICO DE REPETIDORES

En la evaluacién final ordinaria el equipo docente que haya dado clase al alumno que no promociona junto
con su tutor/a, elabora las directrices generales del plan especifico personalizado en el que se incluye los
criterios minimos que ha superado durante el curso y aquellos en los que debe hacer mas hincapié en el curso
que repite.

Los profesores que tengan a su cargo alumnos repetidores, con la ayuda del informe sefialado y con el que
pueda facilitarle el tutor, elaborardn un plan de actuacién para cada uno de ellos en el que se incluyan las
medidas que se van a adoptar para reforzar los aprendizajes en los que el alumno encuentre mas dificultades,
si es el caso, o para consolidar y ampliar los aprendizajes ya adquiridos.

Hay que tener en cuenta que el alumno puede ser repetidor y tener aprobada la materia de inglés. En este
caso el profesorado del curso en el que se encuentre deberd elaborar un plan personalizado que permita a
dicho alumno avanzar en sus conocimientos y no contentarse con los minimos adquiridos.

Es necesario recordar que siempre que un alumno repite se contemplan ademas del plan personalizado,
medidas de caracter general de atencion a la diversidad tales como refuerzos, acompafiamiento o ubicacion
en grupos flexibles.

7.8 REFUERZO EDUCATIVO

En este proceso de evaluacién continua, cuando el progreso de un alumno no sea el adecuado, se
estableceran MEDIDAS DE REFUERZO EDUCATIVO que se adoptardn en cualquier momento del curso y
tan pronto como se detecten las dificultades. Estaran dirigidas a garantizar la adquisicion de las competencias
imprescindibles para continuar el proceso educativo.

El profesor del curso actual se encargard de facilitar a este alumnado un dosier de actividades
personalizado y ajustado a las necesidades del alumno y al momento de la evaluacion en que se empiece a
trabajar en ello. Usaremos la plataforma TEAMS para la canalizaciéon de dichas actividades de refuerzo y para
su recogida. Al alumnado que no cuente con herramientas telemaéticas, se le entregara materiales en papel.

La realizacion de estas actividades formara parte de los criterios de calificacién dentro del apartado de
“Trabajo de casa”y su realizacién se considerara positivamente de cara ala consecucién de las competencias
claves.
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8. PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION

La evaluacion sera continua, formativa e integradora. El profesor decidird, al término del curso, siel alumno o
la alumna han superado los objetivos de la misma, tomando como referente Ultimo los objetivos establecidos
para la etapa, el desarrollo de las competencias claves y los criterios de evaluacion. Se evaluara tanto los
aprendizajes del alumnado como los procesos de ensefianza.

Por otro lado, los procedimientos e instrumentos de evaluacién seran lo mas variado posible, de manera que
puedan recoger la riqueza de matices con que se desarrollara el proceso de ensefianza-aprendizaje.

En cada trimestre se realizaran, al menos, dos pruebas relacionadas con la materia asignada al
correspondiente periodo evaluativo. En la segunda vy la tercera evaluacion, dichas pruebas podran incluir
contenidos correspondientes a las anteriores evaluaciones dado el caracter de evaluacion continua de la
asignatura.

Por tanto, como instrumentos de evaluacion se utilizaran:

Pruebas escritas.

e Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.

e Uso del diccionario.

e Cuestionarios sobre temas diversos, en especial sobre el libro de lectura graduada

e Cuaderno de trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas y resimenes de las explicaciones
e intenvenciones.

e Workbook realizado.

e Trabajo en casa (realizacién de los deberes y su grado de correccién)

e Autocorreccion de los errores indicados por el profesor.

e Trabajo y participacion en clase.

e Cumplimiento de las normas basicas de comportamiento en clase: atencion al profesor y a los
comparieros, expresion ordenada y trabajo arménico en grupo.

e Producciones en soporte digital con el manejo de diferentes apps y herramientas informaticas

e Observacion sistematica del trabajo en el aula y / 0 en su caso en la plataforma digital

Pruebas orales:

Trabajo e interaccion en clase en inglés

Ejercicios de comprension y expresion oral.
Dictados
Trabajo en casa: realizacion de los deberes y su grado de correccion, autocorreccion de ejercicios
revisados en clase

e Presentaciones eninglés, en clase o en casa grabadas.

9. CRITERIOS DE CALIFICACION

La programacion del curso 2021-22 se adecuara al modelo de educacion presencial:

Actividad lectiva presencial

» Pruebas escritas v/u orales (90%)
» Trabajo e interaccién en clase y trabajo de casa (10%)

Se exigira la presentacion clara y facilmente legible de los trabajos y los ejercicios escritos. Los alumnos
conoceran de forma expresa la calificacion numérica de cada ejercicio. Al término de cada trimestre, cada
profesor formulara la calificacion numérica correspondiente.

No se aceptaran los trabajos escritos hechos en casa que no se correspondan con el nivel real del alumno y
sean claramente un plagio o fruto del trabajo de otras personas con nivel superior al del propio alumno. No se
aceptaran tampoco presentaciones orales leidas por otras personas o por traductores de internet. Todos estos
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trabajos fraudulentos se calificaran con un “nulo” que equivaldra a un cero y sin posibilidad de volver a
presentarlos por segunda vez.

Al ser el inglés una lengua, el aprendizaje es acumulativo por lo que la evaluacion sera continua, formativa e
integradora y se tendran en cuenta las siguientes especificaciones para la calificacién de la evaluacién final:

4. Cada evaluacion recupera la anterior.

5. Siel alumno alcanzara una calificacion positiva en la 32 evaluacién y aun habiendo suspendido una
o las dos anteriores, dicho alumno aprobara la materia.

6. Enel casode que el alumno suspendiera latercera evaluacion y hubiera aprobado las dos anteriores,
se tendra en cuenta su progreso durante el curso de manera que se valorara la primera evaluacién
con un 20%, la segunda con un 30% Yy la tercera con un 50% siempre y cuando no haya habido
abandono deliberado de ninguna de las partes en la evaluacién suspensa.

10. FALTAS DE ASISTENCIA DEL ALUMNADO

La aplicacion del proceso de evaluacién continua de los alumnos requiere su asistencia regular a clase y la
participacion en las actividades programadas.

Tal como se recoge en el Plan Integral de Convivencia en el apartado dedicado a la evaluaciéon del alumnado
con faltas de asistencia, para aquellos alumnos a los que se les haya comunicado la imposibilidad de
aplicacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacidon establecidos en esta programacién docente
para un periodo de evaluacion determinado porque sus faltas de asistencia a clase (indistintamente de
su causa) sean mas de 5, el departamento seguira las pautas siguientes:

e Se comunicara al alumno la imposibilidad de aplicar como instrumentos de evaluacion el trabajo y la
participacion en clase y el trabajo en casa. Si las faltas de asistencia estan justificadas por motivos
de salud debidamente justificados o de aislamiento preventivo, se le dar4 un plan de trabajo para
realizar en casa.

e Se repetiran las pruebas escritas y/o orales realizadas hasta el momento si el alumno reanuda su
asistencia a clase y sus faltas han sido justificadas.

e Sino se diesen las circunstancias anteriores, el departamento les realizara una prueba global para
comprobar el logro de los aprendizajes del alumnado en la que se incluird la evaluacion de todas las
destrezas y cuyos criterios seran coincidentes con aquellos propuestos para la prueba de septiembre.
Esta prueba se realizara antes de finalizar la evaluacion y su fecha sera indicada por los
procedimientos ordinarios.

11. PLAN DE LECTURA

El libro de texto y el libro de ejercicios cuentan en todas las unidades con apartados especificos de lectura
con ejercicios sobre los textos que seran realizados en el aula. A lo largo del curso los alumnos deberan leer
una lectura graduada y adecuada a su nivel y tendran que realizar las actividades que se les entregaran yen
los materiales del profesor.

A lo largo del curso los alumnos deberan leer al menos una lectura graduada adecuada a su nivel y tendran
que realizar las actividades que se les entregaran. La Biblioteca sera usada regularmente.

Las lecturas seleccionadas entre las que se podra elegir para cuarto es:
e Classic Ghost Stories, editorial Burlington
e Romeo and Juliet, editorial Burlington
o All about South Africa, editorial Burlington
e People who Changed the World, editorial Burlington

e Sadako and the Thousand Paper Cranes, PDF descargable
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12. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Para el presente curso escolar se pretende llevar al alumnado de 4° ESO a ver una pelicula en inglés del
programa del FESTIVAL DE CINE DE GIJON. Forma parte de las actividades del programa Plurilingiie y por
ello esta dirigida al alumnado de los grupos 4° C y D Plurilingles.

13.INDICADORESDE LOGRO Y PROCEDIMIENTOS DE EV,ALUACION DE
LA APLICACIONY DESARROLLO DE LA PROGRAMACION DOCENTE.

No es nuevo que el seguimiento del desarrollo de la Programacién Docente es una competencia de cada
Departamento, y una tarea que éstos tienen que realizar periédicamente. Se nos exige ahora que figure el
procedimiento para este seguimiento y evaluacion. Este procedimiento sera el que el centro determine en su
PGA:

» Rewsion trimestral del seguimiento de la programacion por parte de los miembros del departamento
para incluir en el documento de revisiéon de la PGA.

» Memoria final de Departamento. Que se entregard en Jefatura de Estudios antes del 30 de junio de
2023.

El Senicio de Inspeccion sugiere como Indicadores de logro, entre otros:

v" Resultados de la evaluacion del curso en cada una de las materias, por curso y por grupo.

v" Adecuacion de los materiales, recursos didacticos, y distribucioén, en su caso, de espacios y tiempos
a la secuenciacion de contenidos y criterios de evaluacién asociados.

v' Contribucién de los métodos pedagdgicos y medidas de atencion a la diversidad aplicadas a la mejora
de los resultados obtenidos.
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SEGUNDO BACHILLERATO

1. OBJETIVOS DE MEJORA DE RESULTADOS

Respecto a las expectativas de aprobados para el presente curso, queremos recordar que cada curso es
diferente y cada grupo de estudiantes es Unico. El curso escolar que ahora comienza ya no esta marcado por
la situacion de emergencia sanitaria que se inicioé en el segundo trimestre del curso 2019-20 y que cambié la
metodologia, los procedimientos y los instrumentos de evaluaciéon. Sin embargo, seguimos arrastrando las
consecuencias sobre el alumnado de la pandemia. Partiendo de las conclusiones de la Memoria Final del
Departamento 2021-22 y de los excelentes resultados, tuvimos un grupoo de alumnado muy interesado y muy
implicado desde el principio en sacar el curso adelante. Trabajaron mucho para superar las deficiencias
heredadas del confinamiento.

Proponemos las siguientes medidas:

- Trabajar exhaustivamente con el alumnado cémo usar su cuenta Microsoft Office 365 y las
aplicaciones que contiene, durante la primera semana de clases.

- Continuar con la coordinacién docente entre los miembros del departamento para llevar a cabo la
nueva temporalizacion de contenidos vistos / no vistos durante el anterior curso y los contenidos para
el presente curso.

- Se tendrdn también en consideracion los resultados recogidos para 1° Bachillerato en la Memoria
Final del curso 21-22. Partiendo del resultado citado, esperamos igualar dicho porcentaje de
aprobados en junio del 2022.

Debemos destacar que el bachillerato no forma parte de la ensefianza obligatoria por lo que los alumnos
deben ser conscientes de que el nivel exigido no puede ser adaptado a las posibles lagunas que algunos
pueden tener. Como objetivo debemos marcarnos ayudarles a comprender que en esta etapa el nivel de
exigencia es mucho mayor y que deben estar dispuestos a un esfuerzo acorde con él. Su afan de superacién
y nuestra complicidad en la labor seran la clave del éxito.

2. CONTRIBUCION DE LA MATERIA AL LOGRO DE LAS COMPETENCIAS
CLAVE

Las orientaciones de la Union Europea insisten en la necesidad de la adquisicidon de las competencias clave
por parte de la ciudadania como condicion indispensable para lograr que los individuos alcancen un pleno
desarrollo personal, social y profesional que se ajuste a las demandas de un mundo globalizado y haga posible
el desarrollo econdmico, vinculado al conocimiento.

Las competencias clave son esenciales para el bienestar de las sociedades europeas, el crecimiento
econdmico y la innovacion, y se describen los conocimientos, las capacidades y las actitudes esenciales
vinculadas a cada una de ellas.

En cada materia se incluyen referencias explicitas acerca de su contribucion a aquellas competencias clave
a las que se orienta en mayor medida. Por otro lado, tanto los objetivos como la propia seleccién de los
contenidos buscan asegurar el desarrollo de todas ellas. Los criterios de evaluacion sirven de referencia para
valorar el grado progresivo de adquisicion.

La ensefianza de la Lengua extranjera en el bachillerato tendra como objetivo el desarrollo de las siguientes
competencias:

- Competencia en comunicacion linguistica
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Esta competencia se refiere a la utilizacion del lenguaje como instrumento de comunicacion oral y escrita, de
representacion, interpretacion y comprensién de larealidad, de construccién y comunicacion del conocimiento
y de organizacién y autorregulacion del pensamiento, las emociones y la conducta.

Con distinto nivel de dominio y formalizacién -especialmente en lengua escrita-, esta competencia significa,
en el caso de las lenguas extranjeras, poder comunicarse en algunas de ellas y, con ello, enriquecer las
relaciones sociales y desenwlverse en contextos distintos al propio. Asimismo, se favorece el acceso a mas
y diversas fuentes de informacién, comunicacion y aprendizaje.

En resumen, para el adecuado desarrollo de esta competencia resulta necesario abordar el analisis y la
consideracion de los distintos aspectos que intenienen en ella, debido a su complejidad. Para ello, se debe
atender a los cinco componentes que la constituyen y a las dimensiones en las que se concretan:

— El componente linglistico comprende diversas dimensiones: la Iéxica, la gramatical, la semantica, la
fonoldgica, la ortografica y la ortoépica (la articulacion correcta del sonido a partir de la representacion grafica
de la lengua).

— El componente pragmatico-discursivo contempla tres dimensiones: la sociolinguistica (vinculada con la
adecuada produccion y recepcion de mensajes en diferentes contextos sociales); la pragmatica (que incluye
las microfunciones comunicativas y los esquemas de interaccién); y la discursiva (que incluye las
macrofunciones textuales y las cuestiones relacionadas con los géneros discursivos).

— El componente socio-cultural incluye dos dimensiones: la que se refiere al conocimiento del mundo y la
dimensidn intercultural.

— El componente estratégico permite al individuo superar las dificultades y resolver los problemas que surgen
en el acto comunicativo. Incluye tanto destrezas y estrategias comunicativas para la lectura, la escritura, el
habla, la escuchay la conversacién, como destrezas vinculadas con el tratamiento de la informacién, lalectura
multimodal y la produccion de textos electrénicos en diferentes formatos; también forman parte de este
componente las estrategias generales de caracter cognitivo, metacognitivo y socioafectivas que el individuo
utiliza para comunicarse eficazmente, aspectos fundamentales en el aprendizaje de las lenguas extranjeras.

— EI componente personal que internviene en la interaccién comunicativa en tres dimensiones: la actitud, la
motivacion y los rasgos de personalidad.

- Competencia matematica y competencias basicas en ciencia y tecnologia

La competencia matematica implica la aplicacion del razonamiento matematico y sus herramientas para
describir, interpretar y predecir distintos fenémenos en su contexto.

Esta competencia requiere de conocimientos sobre los nimeros, las medidas y las estructuras, las
operaciones Yy las representaciones matematicas, y la comprension de los términos y conceptos matematicos.
El uso de herramientas mateméticas implica una serie de destrezas que requieren la aplicacion de los
principios y procesos matematicos en distintos contextos.

Se trata de la importancia de las mateméticas en el mundo y utilizar los conceptos, procedimientos y
herramientas para aplicarlos en la resolucién de los problemas que puedan surgir en una situacion
determinada a lo largo de la vida.

La competencia matematica incluye una serie de actitudes y valores que se basan en el rigor, el respeto a los
datos y la veracidad.

Asi pues, para el adecuado desarrollo de la competencia matematica resulta necesario abordar cuatro areas
relativas alos niUmeros, el algebra, la geometria y la estadistica, interrelacionadas de formas diversas a través
de la cantidad, el espacio y la forma, el cambio y las relaciones, y la incertidumbre y los datos.
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Las competencias basicas en ciencia y tecnologia son aquellas que proporcionan un acercamiento al mundo
fisico y a la interaccion responsable con él para la consenacién y mejora del medio natural, la proteccién y
mantenimiento de la calidad de vida y el progreso de los pueblos. Estas competencias contribuyen al
desarrollo del pensamiento cientifico y capacitan a ciudadanos responsables y respetuosos que desarrollan
juicios criticos sobre los hechos cientificos y tecnoldgicos que se suceden a lo largo de los tiempos, pasados
y actuales. Estas competencias han de capacitar para identificar, plantear y resolver situaciones de la vida
cotidiana, igual que se actia frente a los retos y problemas propios de las actividades cientificas y
tecnolégicas.

Para el adecuado desarrollo de las competencias en ciencia y tecnologia resultan necesarios conocimientos
cientificos relativos a la fisica, la quimica, la biologia, la geologia, las mateméticas y la tecnologia. Asimismo,
han de fomentarse las destrezas para utilizar y manipular herramientas y maquinas tecnolégicas, y utilizar
datos y procesos cientificos para alcanzar un objetivo.

Han de incluirse actitudes y valores relacionados con la asuncién de criterios éticos asociados a la cienciay
a la tecnologia, el interés por la ciencia, el apoyo a la investigacion cientifica, la valoracion del conocimiento
cientifico, y el sentido de la responsabilidad en relacion a la conservacion de los recursos naturales y a las
cuestiones medioambientales y a la adopciéon de una actitud adecuada para lograr una vida fisica y mental
saludable en un entorno natural y social.

Los ambitos que deben abordarse para la adquisicion de las competencias en ciencias y tecnologia son los
sistemas fisicos, los sistemas bioldgicos, los sistemas de la Tierra y del Espacio, y los sistemas tecnoldgicos.
Por dltimo, la adquisicién de las competencias en ciencia y tecnologia requiere la formacién y practica en la
investigacion cientifica y la comunicacién de la ciencia.

- Competencia digital

Esta competencia consiste en disponer de habilidades para buscar, obtener, procesar y comunicar
informacion, y para transformarla en conocimiento. Incorpora diferentes

habilidades, que van desde el acceso a la informacion hasta su transmision en distintos soportes una vez
tratada, incluyendo la utilizacién de las tecnologias de la informaciéon y la comunicacién como elemento
esencial para informarse, aprender y comunicarse.

Implica ser una persona auténoma, eficaz, responsable, critica y reflexiva al seleccionar, tratar y utilizar la
informacién y sus fuentes, asi como las distintas herramientas tecnoldgicas; también, tener una actitud critica
y reflexiva en la valoracién de la informacién disponible, contrastandola cuando es necesario, y respetar las
normas de conducta socialmente acordadas para regular el uso de lainformacion y sus fuentes en los distintos
soportes.

Para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta necesario abordar la informacién, el andlisis y
la interpretacién de la misma, la comunicacién, la creaciéon de contenidos, la seguridad y la resoluciéon de
problemas, tanto tedricos como técnicos.

- Aprender a aprender

Aprender a aprender supone disponer de habilidades para iniciarse en el aprendizaje y ser capaz de continuar
aprendiendo de manera cada vez mas eficaz y autbnoma de acuerdo a los propios objetivos y necesidades.

Aprender a aprender implica la conciencia, gestién y control de las propias capacidades y conocimientos
desde un sentimiento de competencia o eficacia personal, e incluye tanto el pensamiento estratégico como la
capacidad de cooperar, de autoevaluarse, y el manejo eficiente de un conjunto de recursos y técnicas de
trabajo intelectual, todo lo cual se desarrolla a traves de experiencias de aprendizaje conscientes y
gratificantes, tanto individuales como colectivas.

- Competencias sociales y civicas

Estas competencias implican la habilidad y capacidad para utilizar los conocimientos y actitudes sobre la
sociedad, interpretar fenébmenos y problemas sociales en contextos cada vez mas diversificados, elaborar
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respuestas, tomar decisiones y resolver conflictos, asi como para interactuar con otras personas y grupos
conforme a normas basadas en el respeto mutuo y en convicciones democraticas.

En concreto, la competencia social se relaciona con el bienestar personal y colectivo. Los elementos
fundamentales de esta competencia incluyen el desarrollo de ciertas destrezas como la capacidad de
comunicarse de una manera constructiva en distintos entornos sociales y culturales, mostrar tolerancia,
expresar y comprender puntos de \vista diferentes, negociar sabiendo inspirar confianza y sentir empatia.

Asimismo, esta competencia incluye actitudes y valores como una forma de colaboracion, la seguridad en uno
mismo y la integridad y honestidad.

La competencia civica se basa en el conocimiento critico de los conceptos de democracia, justicia, igualdad,
ciudadania y derechos humanos y civiles, asi como de su formulacién en la Constitucién espafiola, la Carta
de los Derechos Fundamentales de la Unién Europea y en declaraciones internacionales, y de su aplicacion
por parte de diversas instituciones a escala local, regional, nacional, europea e internacional.

Las actitudes y valores inherentes a esta competencia son aquellos que se dirigen al pleno respeto de los
derechos humanos y a la wluntad de participar en la toma de decisiones democraticas a todos los niveles, e
implica manifestar el sentido de la responsabilidad y mostrar comprensién y respeto de los valores
compartidos que son necesarios para garantizar la cohesién de la comunidad, basandose en el respeto de
los principios democraticos.

Por tanto, para el adecuado desarrollo de estas competencias es necesario comprender el mundo en el que
se Vvive, en todos los aspectos sociales, culturales y humanos del mismo. Pero también incorporan formas de
comportamiento individual que capacitan a las personas para convivir en sociedad.

- Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor

La competencia sentido de iniciativa y espiritu emprendedor implica la capacidad de transformar las ideas en
actos. Ello significa adquirir conciencia de la situacién a intervenir o resolver, y saber elegir, planificar y
gestionar los conocimientos, destrezas o habilidades y actitudes necesarios con criterio propio, con el fin de
alcanzar el objetivo previsto.

La adquisicion de esta competencia es determinante en la formacion de futuros ciudadanos emprendedores,
contribuyendo asi a la cultura del emprendimiento.

Entre los conocimientos que requiere la competencia sentido de iniciativa y espiritu emprendedor se incluye
la capacidad de reconocer las oportunidades existentes para las actividades personales, profesionales y
comerciales.

Para el adecuado desarrollo de esta competencia resulta necesario abordar la capacidad creadora y de
innovacion, la capacidad pro-activa para gestionar proyectos, la capacidad de asuncién y gestion de riesgos
y manejo de la incertidumbre, las cualidades de liderazgo y trabajo individual y en equipo, y por Ultimo, el
sentido critico y de la responsabilidad.

- Conciencia y expresiones culturales

Esta competencia implica conocer, comprender, apreciar y valorar con espiritu critico, con una actitud abierta
y respetuosa, las diferentes manifestaciones culturales y artisticas, utilizarlas como fuente de enriquecimiento
y disfrute personal y considerarlas como parte de la riqgueza y patrimonio de los pueblos.

Incorpora también un componente expresivo referido a la propia capacidad estética y creadora y al dominio
de aquellas capacidades relacionadas con los diferentes cddigos artisticos y culturales, para poder utilizarlas
como medio de comunicacion y expresion personal. Implica igualmente manifestar interés por la participacion
en la vida cultural y por contribuir a la conservacién del patrimonio cultural y artistico, tanto de la propia
comunidad como de otras comunidades.
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Por lo tanto, requiere de conocimientos que permitan acceder a las distintas manifestaciones sobre la herencia
cultural a escala local, nacional y europea Yy su lugar en el mundo. Comprende la concrecién de la cultura en
diferentes autores y obras, géneros y estilos, tanto de las bellas artes como de otras manifestaciones artistico-
culturales de la vida cotidiana.

Para el adecuado desarrollo de la competencia para la conciencia y expresion cultural resulta necesario
abordar el conocimiento, estudio y comprension de distintos estilos y géneros artisticos y de las principales
obras y producciones culturales y artisticas; el aprendizaje de las técnicas y recursos; el desarrollo de la
capacidad e intencién de expresarse y comunicar ideas, experiencias y emociones propias; la potenciacion
de la iniciativa, la creatividad y la imaginacion propias de cada individuo de cara a la expresion de las propias
ideas y sentimientos; el interés, aprecio, respeto, disfrute y valoracion critica de las obras artisticas y
culturales; la promocion de la participacion en la vida y la actividad cultural de la sociedad en que se vive; y
por dltimo, el desarrollo de la capacidad de esfuerzo, constancia y disciplina para la creacién de cualquier
produccion artistica de calidad.

3. METODOLOGIA Y RECURSOS DIDACTICOS

En Segundo de Bachillerato nos adaptaremos en funcién de las circunstancias que nos encontremos a lo
largo del afio escolar. Para ello, adoptaremos metodologias activas y participativas que permitan la adaptacién
de los procesos educativos a los distintos escenarios, especialmente aquellas relacionadas con tareas
integradas o el trabajo por proyectos. Y se integraran los recursos tecnologicos.

La linea metodolégica general desde la que trabajaremos para la consecucién de los objetivos propuestos
considera la diversidad del alumnado y sigue los aspectos fundamentales de la metodologia del centro son:

1. Innovacién pedagodgica: El alumno construye su propio conocimiento pasando el profesor a ser un
mediador, con el fin de conseguir un aprendizaje funcional en el alumno bien para su aplicacién practica como
también para adquirir nuevos conocimientos.

2. Desarrollo dela autonomiay responsabilidad: Pretendemos formar a nuestro alumnado como personas
y ciudadanos responsables estimulando su capacidad de reflexién y espiritu critico para su contribucion al
progreso social, por lo que deben asumir responsabilidades de manera gradual y acorde con su desarrollo.

3. Atencion aladiversidad: Adaptarlos recursos educativos existentes con la finalidad de que el alumnado
disponga de la atencion y medios materiales adecuados y suficientes para la consecucion de los objetivos
propuestos en las diversas formas de intervencion educativa.

4. Mejorade laconvivencia.: Se fomentaran actitudes que impliquen el respeto alas personas, alos distintos
estamentos de la comunidad educativa y al propio centro.

5. Fomento delos habitos de estudio y procedimientos de trabajo intelectual: Esto supone la ensefianza
de los contenidos especificos mediante procedimientos basicos generales que subyacen en ellos, como la
lectura comprensiva y el procesamiento de la informacion, para que los alumnos adquieran la capacidad de
“aprender a aprender”.

6. Trabajo enequipo y uso delas nuevas tecnologias. Los trabajos en equipo estimularan las capacidades
de los alumnos para la actividad constructiva, la capacidad de relacionarse con os demas, ser capaces de
buscar, seleccionar y compartir informaciéon. Se promoweran metodologias que faciliten el empleo de las
nuevas tecnologias.

7. Mantenimiento de la salud: La metodologia ira orientada al fomento de actitudes y habitos saludables,
procurando ofrecer modelos adecuados y consecuentes con el mantenimiento de la salud.

Especificamente desde la materia Lengua extranjera, crearemos entornos y condiciones favorables para el
aprendizaje del idioma inglés teniendo ademas en cuenta que el Bachillerato senira para consolidar y ampliar
las destrezas comunicativas adquiridas en la Educacién secundaria obligatoria. Asi pues, al igual que en la
etapa anterior, el curriculo de Lengua extranjera sigue tomando como base los principios establecidos en el
Marco comun europeo de referencia para las lenguas y tiene en cuenta la progresién de los niveles en él
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definidos. Por ello, contindia siendo necesaria una metodologia activa que respalde y continle el proceso de
ensefianza-aprendizaje de la lengua extranjera y que estara basada en:

1. Enfoque comunicativo del proceso ensefianza-aprendizaje

— Utilizar la lengua extranjera como wehiculo de comunicacién en el aula, favoreciendo asi la
naturalidad y espontaneidad de su uso tanto en situaciones formales, tales como un debate o una
dramatizacion, como en las actuaciones cotidianas y habituales del aula, por ejemplo, una
conwersacion espontanea o las rutinas de clase. La lengua objeto de aprendizaje se debe sentir como
un instrumento vivo de comunicacion y no sé6lo como una practica académica o de ejercicios
formales, lo que conlleva a la creacion de una atmésfera de trabajo relajada y un entorno afectivo
que faworezca la participacién activa y dindmica del alumnado, fomentando la resolucién pacifica de
conflictos y la superacion de situaciones de discriminacidon por sexo, raza, origen o cualquier otra
razon. La interaccion, tanto entre profesorado y alumnado como entre alumnos y alumnas, sera
practica habitual, realizando tareas individualmente, en parejas y en grupos. Los intercambios
comunicativos seniran para activar la confianza del alumnado al expresarse en el idioma extranjero
y contribuirdn a mejorar su fluidez, estimulando la capacidad para reaccionar adecuadamente en
situaciones comunicativas diversas.

— Aplicar el modelo natural de aprendizaje de la lengua materna, contextualizando el uso de la
lengua para posibilitar una mejor comprension y una comunicacion mas correcta, fluida y eficaz, tanto
oral como escrita. La gramatica, el [éxico, la fonética y la ortografia no se estudiaran como contenidos
abstractos, sino que se deben trabajar en el momento que se necesitan para utilizarlos en la
comunicacion, llevando al alumnado a que descubra el funcionamiento de la lengua y al desarrollo
de estrategias de comunicacion y aprendizaje.

2. Aprendizaje relevante y significativo
— Fomentar el aprendizaje através de tareas y actividades que reflejen situaciones de comunicacion
real. Para ello, se seleccionaran materiales auténticos y actuales, tanto orales como escritos, que
despierten la curiosidad del alumnado, atiendan a sus intereses presentes y futuros, y contribuyan a
aumentar sus conocimientos del mundo y de otras materias relacionadas con el curriculo.

En este sentido, se facilitara la realizacion, por parte del alumnado, de trabajos monograficos
interdisciplinares u otros de naturaleza andloga de temas variados, relevantes y significativos,
relacionados con diferentes situaciones comunicativas y conectados con las destrezas y
conocimientos adquiridos previamente.

Asimismo, sus contenidos favorecerdn el desarrollo de valores y actitudes favorables para la
convivencia como la igualdad entre sexos, la solidaridad, la tolerancia, la interculturalidad y el respeto
a los derechos humanos, contribuyendo a la superacion de prejuicios y estereotipos de cualquier
tipo.

— Los documentos audiovisuales disponibles en Internet, asi como la television vy la radio, seran
recursos muy adecuados y motivadores para un alumnado que los usa diariamente y que siente un
gran interés por conocerlos, puesto que forman parte de sus referencias y experiencias socio-
culturales. Asimismo, han de tenerse en cuenta las vias utilizadas por el alumnado en sus
intercambios comunicativos habituales que, sin duda, favoreceran la asimilacién o el refuerzo de
destrezas y un acercamiento natural a la materia.

— Promower la lectura como medio de acceso al conocimiento de textos literarios y de temas
diversos, asi como de disfrute y enriqguecimiento personal. Para ello, se facilitara al alumnado la
posibilidad de manejar distintos tipos de publicaciones (periddicos, revistas, nowelas, entre otras). La
biblioteca escolar ha de ser un lugar de referencia para el alumnado donde podra encontrar una
variedad de lecturas a elegir, de acuerdo con su nivel linglistico y que mejor se adapten a su
personalidad y a sus intereses, con el propésito fundamental de fomentar el habito lector.

— Utilizar las tecnologias de la informacién y la comunicacién como un recurso clave para acceder
a importantes fuentes de informacién escrita y audiovisual a través de Internet fundamentalmente, y
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de comunicacion escrita a traveés de medios como el correo electronico y los blogs. El uso de las
tecnologias de la informacion y la comunicacién facilita la practica individualizada de tareas tanto
sencillas como complejas y contribuye a la motivacién y a la autonomia personal del alumnado, asi
como al desarrollo del espiritu critico ante los mensajes que se reciben.

3. Responsabilidad en el propio proceso de aprendizaje
— Usar y aplicar herramientas como el Portfolio europeo de las lenguas puede contribuir a los
procesos de autoevaluacion y ya que permite al alumnado analizar y participar en el proceso de
aprendizaje, reflexionar sobre lo aprendido y la forma de aprender y realizar la propia evaluaciéon del
nivel de dominio de la lengua. Al interiorizar las metas a alcanzar en su proceso de aprendizaje, el
alumno o la alumna es capaz de buscar los medios para llegar a ellas y de desarrollar la conciencia
de cémo conseguirlas.

— Fomentar el aprendizaje auténomo para que el alumnado aprenda a aprender y pueda transferir
fuera del aula las destrezas y la competencia linguistica adquirida. Para ello, se atendera a los
diversos estilos de aprendizaje, para adaptarse a las diferentes necesidades individuales y mejorar
asi la autoestima y la variedad de destrezas practicas. Se apoyara a los alumnos y a las alumnas
para que lleguen a expresarse en lengua extranjera de una forma personal y para que afronten la
comunicacion con la mayor naturalidad posible, asimilando el error como parte del proceso de
aprendizaje, en un clima de colaboraciéon que neutralice sus miedos y tensiones.

— Desarrollar el pensamiento critico del alumnado através del andlisis de los estereotipos culturales
y sexuales en el lenguaje de uso cotidiano y en los medios de comunicacién, para fomentar una
educacion plural y coeducativa y aumentar la conexién con la realidad social de su entorno.

— Participar en programas europeos e internacionales asi como en los del centro contribuira a
mejorar la motivacién y aportar significacion practica a la lengua extranjera al hacer intercambios con
otros paises.

Los materiales a utilizar incluyen:
Material didactico bibliografico

Libro de texto de referencia del alumno Trends for Bachillerato 2 de la editorial Burlington Books
Libro de texto correspondiente del Profesor.
Libro de ejercicios correspondiente del curso (Workbook)
Grabaciones de los dialogos contenidos en los libros de texto.
Libros diversos de ejercicios y actividades.
CD interactivo acompafiando al libro de ejercicios del alumno con tests de comprension oral.
Handouts con ejercicios, actividades vy lecturas.
Grabaciones de audio y video tomadas de otros cursos.
e Recortes de periédicos y revistas.
e Lecturas graduadas: readers y revistas juveniles de nivel preintermedio e intermedio.
e Tutor multimedia de pronunciacion (Speech Trainer)
Material didactico no bibliografico.

e Mobiliario movil que permita la répida transformacion de la organizacion del aula.
e Encerado

e Minicadena portatil. Lector de CDs.

e Televisor, DVD.

e Pizarra digital

e Sala de ordenadores.

Materiales auténticos.

Revistas, periédicos, folletos, guias, posters, entradas de espectaculos, billetes de avién, grabaciones de la
radio y la television... canciones, poemas, textos literarios, culturales... todo lo que se pueda conseguir.
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Materiales realizados por los alumnos.
Dibujos, tarjetas, posters, textos, “comics” presentaciones en power point, proyectos...

El Departamento de Inglés cuenta con gran variedad de libros de lectura simplificada adaptada a los diferentes
niveles para que los alumnos puedan leer un minimo de 2 libros durante el curso.

4. FORMA DE INCORPORAR LA EDUCACION EN VALORES Y LA
IGUALDAD DE DERECHOS Y OPORTUNIDADES ENTRE HOMBRES Y
MUJERES

La linea general desde la que trabajaremos para la incorporacién de la educacion en valores se enmarca
dentro de las lineas de trabajo del propio centro. En ellas se incidira en:

- Destacar el papel de la mujer como creadora de cultura, presentando logros de mujeres en condiciones
adwersas en el pasado y en el presente.

- Deshacer tépicos sobre aptitudes, roles, sistemas de dominacion, etc. que han favorecido la desigualdad
entre hombres y mujeres

- Fawrecer la creacién y funcionamiento de grupos de trabajo mixtos que permitan prepararse para un
mundo laboral donde se compartan responsabilidades, ideas y tareas, estimulando al alumnado “minoria”
en el grupo

- Evitar por todos los medios posibles laidea de “materias apropiadas para hombres y materias apropiadas
para mujeres”, bien asociadas a profesiones, bien asociadas formas de razonar o a la tradicién laboral.

- Intervenir inmediata y oportunamente en caso de darse un acto calificable de sexista. Si es ante el grupo,
la ocasion para tratarlo en grupo. Sies individualmente, con la persona o personas implicadas. Ello sin
menoscabo de lo que disponga la normativa del centro para estos casos.

Para ello y desde la materia de Lengua extranjera, se aprovecharan textos del propio libro de texto que inviten
al debate y la argumentaciéon promoviendo alumnos capaces de defender ideas y ver el punto de vista del otro
para poder ponerse en su piel.

Asimismo, se aprovecharan las noticias que desgraciadamente nos llegan por los medios de comunicacion
para redactar, y explicar imaginandonos que somos otros personajes la vida desde su punto de \ista

También aprovecharemos circunstancias que pongan de manifiesto situaciones discriminatorias, bien del
pasado o del presente en otras culturas. De ellas se intentar4 estimular la comparacion con nuestra situacion
actual asi como la critica y las posibles soluciones que podemos ver.

Usaremos las canciones para analizar como los papeles histéricos de roles por sexos se siguen repitiendo en
muchas de los versos que cantamos. Presentaciones, andlisis y discusiones formaran parte de la
programacion de aula y los anuncios seran otra fuente de andlisis y discusion.
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5. CONTENIDOS, CRITERIOS DE EVALUACION Y ESTANDARES DE
APRENDIZAJE

Bloquel.Comprension de textos orales

CONTENIDOS

» Estrategias de comprensién:

-Movilizacion de informacion previa sobre tipo de tareay tema.
-Identificacion del tipo textual, adaptando la comprension al mismo.

-Distincién de tipos de comprension (sentido general, informacién esencial, puntos principal es, detalles relevantes,
implicaciones).

-Formulacidn de hipotesis sobre contenido ycontexto.

-Inferenciay formulacién de hipotesis sobre significados a partir de la comprensién de elementos significativos,
linguisticos yparalinglisticos.

-Reformulacion de hipotesis a partir de lacomprension de nuevos elementos.

Aspectos socioculturalesy sociolinguisticos: convenciones sociales, normas de cortesiay registros; costumbres,
valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.

» FEunciones comunicativas:

-Gestidn de relaciones sociales en el ambito personal, publico, académico yprofesional.

-Descripcion yapreciacion de cualidades fisicas yabstractas de personas, objetos, lugares, actividades,
procedimientos yprocesos.

-Narracién de acontecimientos pasados puntualesy habituales, descripcion de estadosy situaciones presentes, y
expresion de predicciones yde sucesos futuros a corto, medio y largo plazo.

-Intercambio de informacién, indicaciones, opiniones, creencias ypuntos de vista, consejos, advertencias y avisos.

-Expresién de la curiosidad, el conocimiento, la certeza, la confirmacion, la duda, la conjetura, el escepticismoyla
incredulidad.

-Expresién de la voluntad, la intencién, la decision, la promesa, la orden, la autorizaciény la prohibicion, la exencion
y la objecién.

-Expresién delinterés, la aprobacién, el aprecio, el elogio, laadmiracion, la satisfaccién, la esperanza, la confianza,
la sorpresa,y sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipotesis.
-Establecimiento ygestion de la comunicacion yorganizacion del discurso.

» Estructuras sintactico-discursivas.!

Léxico oralcominy mas especializado (recepcidn), dentro de las propias areas de interés en los ambitos personal,
publico,académico yocupacional, relativo a la descripcion de personasy objetos, tiempoy espacio, estados, eventos
y acontecimientos, actividades, procedimientosy procesos; relaciones personales, sociales, académicasy
profesionales; educacion yestudio; trabajoy emprendimiento; bienes yservicios;lenguay comunicacioén intercultural;
cienciay tecnologia; historiay cultura.

Patrones sonoros, acentuales, ritmicos yde entonacion.
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CRITERIOS DE EVALUACION

INDICADORES

1. Identificar las ideas principales, informacion detallada
e implicaciones generales de textos de cierta longitud,
bien organizados y lingliisticamente complejos, en una
variedad de lengua estandary articulados a velocidad
normal, que traten de temas tanto concretos como
abstractos, incluso si son de caracter técnico cuando
estén dentro del propio campo de especializacién o de
interés enlos ambitos personal, pablico, académicoy
laboral/profesional, siempre que las condiciones
acusticas sean buenasy se puedan confirmar ciertos
detalles.

-Identificar el tipo de texto, el propdsito, el registro, la
actitud del hablante y las convenciones linguisticas
asociadas a cada situacion.

-ldentificary seguir el proposito de textos de caracter
técnico o especializado que estén dentro del propio
campo de especializacion o de interés personal,
publico,académico o profesional.

-Seguir el argumento de peliculas donde los
elementos visualesyla accidn conducen parte de la
trama, identificando los elementos contextuales como
el tipo de interlocutor o interlocutora, la situacion
comunicativa, los personajes que intervienen en la
ambientacion.

-Comprenderyseguirinstrucciones verbales
complejas.

2. Conocery saberaplicarlas estrategias adecuadas
para comprender el sentido general; lainformacion
esencial; los puntos principales; los detalles relevantes;
informacion, ideas yopiniones tanto implicitas como
explicitas del texto, formuladas de maneraclara;y
matices como laironiao el humor,o el uso poético o
estéticode la lengua cuando laimagen facilita la
comprension.

-ldentificary comprender por el contexto palabras o
construcciones desconocidas, asicomo inferir

significados no explicitos.

-Activar los propios conocimientos para preverlo que
seva a oir.

-Aplicar la escucha activacomo respuesta a posibles
obstaculos ydistractores que interfieren en la eficiente
comprension de textos orales.

-Desarrollar estrategias que ayuden ala comprension
de textos orales, utilizando el apoyo de
procedimientos paralingiiisticos yparatextuales
(gestos, mimica, onomatopeyas...).

-Extraer informacion global yespecifica de mensajes
orales de diverso tipo.

-Emplearla autoevaluacion y la coevaluacion como
procesos reguladores del propio aprendizaje.

3. Conocer con la profundidad debiday aplicar
eficazmente a la comprension del texto los
conocimientos sociolingtiisticos relativos a la
estructuracion social, alas relaciones interpersonales en
diversos contextos (desde informal hasta institucional) y
las convenciones sociales (incluyendo creencias y
estereotipos) predominantes en las culturas en que se
utiliza la lengua meta, asicomo los conocimientos
culturales mas relevantes (p. e. historicos o artisticos)
gue permitan captar las alusiones mas directas sobre
estos aspectos que pueda contener el texto.

-Identificar el sentido general e informacion mas
especificade mensajes orales sobre temas
relacionados con las convenciones sociales de los
paises donde se habla lalengua extranjera
(incluyendo creencias y estereotipos).

-Reconocer expresionesy palabras que aparecen en
contextos comunicativos mas complejos (p. e.
historicos o artisticos).

-ldentificar aspectos socioculturales y sociolinguisticos
concretos y significativos, sobre vida cotidiana,
condiciones de vida, relaciones interpersonales,
comportamiento y convenciones sociales de los
paises donde se hablalalengua extranjera, y aplicar
los conocimientos adquiridos sobre los mismos a una
comprensién adecuada del texto.
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-Identificar testimonios culturales correspondientes a
minorias dentro del panorama del pais o paises que
hablan la lengua extranjera.

-Reconocer lainfluencia del lenguaje no verbal en la
comprension de textos orales.

-Apreciar las principales repercusiones
sociolinglisticas que implica el proceso de
globalizacion.

-Valorar criticamente los prejuicios, estereotipos y
usos discriminatorios presentes en el lenguaje.

-Reconocery valorar positivamente lariqueza que
supone ladiversidad social y cultural existente entre
los diferentes grupos de una misma comunidad
linglistica.

4. Distinguirla funcién o funciones comunicativas tanto
principales como secundarias del texto y apreciarlas
diferencias de significacién de distintos exponentes de
las mismas, asicomo distinguir los significados
generales asociados al uso de distintos patrones
discursivos tipicos porlo que respecta a la presentacion
y organizacion de la informacion (entre otros,
topicalizacién (p. e. uso de estructuras pasivas o
enfaticas), contraste, digresion, o recapitulacion).

-Escuchary comprender mensajes orales mas
complejos, tales como demandas de informacion,
ordenes, ofrecimientos, opiniones.

-ldentificar patrones discursivos complejos (inicio y
cierre conversacional, de recapitulaciones
reformulacion, de oposicién, los puntos de una
narracion larga o compleja, los pasos de un proceso).

-Captar las diferencias temporales (pasados puntuales
y habituales, descripcion de estados ysituaciones
presentes yexpresion de sucesos futuros, ademas de
estructuras mas complejas con condicionales o
subjuntivos).

5. Identificar las ideas principales, informacion detallada
e implicaciones generales de textos de cierta longitud,
bien organizados y linguisticamente complejos, en una
variedad de lengua estandary articulados a velocidad
normal, que traten de temas tanto concretos como
abstractos, incluso si son de caracter técnico cuando
estén dentro del propio campo de especializacién o de
interés en los ambitos personal, publico, académicoy
laboral/profesional, siempre que las condiciones
acusticas sean buenasy se puedan confirmar ciertos
detalles.

-Identificar el tipo de texto, el propdsito, el registro, la
actitud del hablante y las convenciones lingiiisticas
asociadas a cada situacion.

-ldentificary seguir el proposito de textos de caracter
técnico o especializado que estén dentro del propio
campo de especializacion o de interés personal,
publico,académico o profesional.

-Seguir el argumento de peliculas donde los
elementos visualesyla accion conducen parte de la
trama, identificando los elementos contextuales como
el tipo de interlocutor o interlocutora, la situacion
comunicativa, los personajes que intervieneny la
ambientacion.

-Comprenderyseguirinstrucciones verbales
complejas.

6. Conocery saberaplicar las estrategias adecuadas
paracomprender el sentido general; lainformacion
esencial; los puntos principales;los detallesrelevantes;
informacién, ideas yopiniones tanto implicitas como
explicitas deltexto, formuladas de maneraclara;y
matices como laironiao el humor,o el uso poético o

-ldentificary comprender por el contexto palabras o
construcciones desconocidas, asicomo inferir
significados no explicitos.

-Activar los propios conocimientos para preverlo que
seva a oir.

-Aplicar la escucha activa como respuesta a posibles
obstaculos ydistractores que interfieren enla eficiente
comprension de textos orales.

PROGRAMACION DOCENTE DE LENGUA EXTRANJERA: INGLES Curso 2022-23



SEGUNDO BACHILLERATO

ILE.S. MATA JOVE

estético de la lengua cuando laimagen facilita la
comprension.

-Desarrollar estrategias que ayuden ala comprension
de textos orales, utilizando el apoyo de
procedimientos paralingiiisticos yparatextuales
(gestos, mimica, onomatopeyas...).

-Extraer informacion global yespecifica de mensajes
orales de diversotipo.

-Emplearla autoevaluacion y la coevaluacion como
procesos reguladores del propio aprendizaje.

7. Conocer con la profundidad debiday aplicar
eficazmente a la comprension del texto los
conocimientos sociolingliisticos relativos ala

estructuracién social, a las relaciones interpersonales en

diversos contextos (desde informal hasta institucional) y
las convenciones sociales (incluyendo creencias y
estereotipos) predominantes en las culturas en que se
utiliza la lengua meta, asicomo los conocimientos
culturales mas relevantes (p. e. histéricos o artisticos)
gue permitan captar las alusiones mas directas sobre
estos aspectos que pueda contener el texto.

-ldentificar el sentido general e informacion mas
especificade mensajes orales sobre temas
relacionados con las convenciones sociales de los
paises donde se habla lalengua extranjera
(incluyendo creencias y estereotipos).

-Reconocer expresionesy palabras que aparecen en
contextos comunicativos méas complejos (p.e.
historicos o artisticos).

-ldentificar aspectos socioculturales y sociolingiisticos
concretos y significativos, sobre vida cotidiana,
condiciones de vida, relaciones interpersonales,
comportamiento y convenciones sociales de los
paises donde se hablalalengua extranjera,y aplicar
los conocimientos adquiridos sobre los mismos a una
comprensién adecuada del texto.

-ldentificar testimonios culturales correspondientes a
minorias dentro del panorama del pais o paises que
hablan la lengua extranjera.

-Reconocer lainfluencia del lenguaje no verbal en la
comprension de textos orales.

-Apreciar las principales repercusiones
sociolinglisticas que implica el proceso de
globalizacion.

-Valorar criticamente los prejuicios, estereotipos y
usos discriminatorios presentes en el lenguaje.

-Reconocery valorar positivamente lariqueza que
supone ladiversidad social y cultural existente entre
los diferentes grupos de una misma comunidad
linguistica.

ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES

1. Comprende instrucciones, anuncios, declaraciones y mensajes detallados, dados cara a cara o por otros medios,

sobre temas concretos, en lenguaje estandar y a velocidad normal (p. e. declaraciones o mensajes institucionales).

2. Entiende los detalles de lo que se le dice en transaccionesy gestiones que surgen mientras viaja, organiza el viaje

o trata con las autoridades, asicomo en situaciones menos habituales en hoteles, tiendas, agencias de viajes, centros
de salud, trabajo o estudios (p. e. para recibir asistencia sanitaria como turista 0 como residente, cambiar una resena
de hotel, anular billetes, o cambiar un articulo defectuoso), siempre que pueda pedir confirmacion.

3. Identifica las ideas principales, los detalles relevantes ylas implicaciones generales de conversaciones y debates

relativamente extensos yanimados entre varios interlocutores que tienen lugar en su presencia, sobre temas generales,
de actualidad o de suinterés, siempre que el discurso esté estructurado yno se haga un usomuyidiomatico de la lengua.
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4. Comprende, endebates yconversaciones informales sobre temas habituales o de su interés, la postura o punto de
vista de sus interlocutores, asi como algunos sentidos implicitos y matices como la ironia o el humor.

5. Comprende, en una conversaciéon formal en la que participa, en el &mbito académico u ocupacional, informacion
detallada y puntos de vista y opiniones sobre temas de su especialidad y relativos a lineas de actuacién y otros
procedimientos abstractos, siempre que pueda confirmarlo que el interlocutor ha querido deciryconseguir aclaraciones
sobre los aspectos ambiguos.

6. Comprende la linea argumental, las ideas principales, los detalles relevantes y las implicaciones generales en
presentaciones, conferencias o seminarios de cierta extensiony complejidad sobre temas académicos o profesionales
de su area de interés, tanto concretos como abstractos, siempre que haya marcadores que estructuren el discursoy
guien la comprension.

7. Comprende el contenido de la informaciéon de la mayoria del material grabado o retransmitido en los medios de
comunicacion, relativo a temas de interés personal, identificando el estado de animo, el tono e incluso el humor del

hablante, siempre que el discurso esté articulado con claridad, en una variedad de lenguaestandar ya velocidad normal.
INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Pruebas orales:

Trabajo e interaccién enclase eninglés

Ejercicios de comprension oral.

Dictados

Trabajo en casa:realizacién de los deberes y su grado de correccidn, autocorreccién de ejercicios revisados en
clase

Presentacioneseninglés

Blogue2.Produccion de textos orales: expresion e interaccion

CONTENIDOS

» Estrategias de produccién:

Planificacién
-Concebirel mensaje con claridad, distinguiendo su idea o ideas principales ysu estructura basica.

-Adecuar el texto al destinatario, contextoy canal, aplicando el registroy la estructura de discurso adecuados a cada
caso.

Ejecucién

-Expresar el mensaje con claridad ycoherencia, estructurandolo adecuadamente yajustandose, en su caso, a los
modelos yformulas de cadatipo de texto.

-Reajustarlatarea (emprenderunaversion mas modesta de latarea) o el mensaje (hacer concesiones en lo que
realmente le gustaria expresar), tras valorar las dificultades ylos recursos disponibles.

-Apoyarse en y sacarelmaximo partido de los conocimientos previos (utilizarlenguaje ‘prefabricado’, etc.).
-Compensar las carencias lingiisticas mediante procedimientos linguisticos, paralinglisticos o paratextuales:
Linguisticos

-Modificar palabras de significado parecido.

-Definiro parafrasearun término o expresion. Paralingiiisticos y paratextuales

-Pedirayuda.

-Sefialar objetos, usar deicticos o realizar acciones que aclaran el significado.
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-Usarlenguaje corporal culturalmente pertinente (gestos, expresiones faciales, posturas, contacto visual o corporal,
proxémica).

-Usarsonidos extralinguisticos ycualidades prosédicas convencionales. Aspectos socioculturalesy sociolinglisticos:
convenciones sociales, normas de cortesiayregistros; costumbres, valores, creencias yactitudes;lenguaje no verbal.

» FEunciones comunicativas:

-Gestion de relaciones sociales en el ambito personal, pablico, académico yprofesional.

-Descripcion yapreciacion de cualidades fisicas yabstractas de personas, objetos, lugares, actividades,
procedimientos yprocesos.

-Narraciéon de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcion de estadosy situaciones presentes, y
expresion de predicciones yde sucesos futuros a corto, medio y largo plazo.

-Intercambio de informacién, indicaciones, opiniones, creencias ypuntos de vista, consejos, advertencias y avisos.

-Expresién de la curiosidad, el conocimiento, la certeza, la confirmacién, laduda, la conjetura, el escepticismoyla
incredulidad.

-Expresién de la voluntad, la intencién, la decision, la promesa,la orden, la autorizaciény la prohibicién, la exencion
y la objecion.

-Expresién delinterés, la aprobacién, el aprecio, el elogio, laadmiracion, la satisfaccién, la esperanza,la confianza,
la sorpresa,y sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipotesis.
-Establecimiento ygestion de la comunicacién yorganizacion del discurso.

» Estructuras sintactico-discursivas.!

Léxico oral comUny més especializado (produccion), dentro de las propias areas de interés en los ambitos personal,
publico,académico yocupacional, relativo a la descripcion de personasy objetos, tiempoy espacio, estados, eventos
y acontecimientos, actividades, procedimientos y procesos; relaciones personales, sociales, académicasy
profesionales; educacién yestudio; trabajo y emprendimiento; bienes yservicios;lenguay comunicacioén intercultural;
cienciay tecnologia; historiay cultura.

Patrones sonoros, acentuales, ritmicos yde entonacion.

CRITERIOS DE CALIFICACION INDICADORES

-Expresarde forma mas detallada la informacion
esencial, los puntos principales ydetalles mas
relevantes del mensaje.

1. Construirtextos claros y con el detalle suficiente, bien | -Defenderun punto de vista sobre temas generales o
organizados y adecuados al interlocutor y propésito relacionados con la propia especialidad, indicando los
comunicativo, sobre temas diversos, generales ymas prosy los contras de las distintas opciones.
especificos dentro del propio campo de especialidad o o : :

de interés, y defender un punto de vista sobre temas _-Pamupar activamente en conversaciones formales o
generales o relacionados con la propia especialidad, informales de cierta longitud, desenvolviéndose con

indicando los pros ylos contras de las distintas opciones, | Un grado de correcciony fluidez que permita
asicomo tomar parte activa en conversaciones formales | mantenerla comunicacion.

o informales de cierta longitud, desenwvolviéndose con un
grado de correcciony fluidez que permita mantenerla
comunicacion.

-Desenwolverse eficazmente en situaciones que llevan
aparejadas gestiones mas complejas yun grado
importante de interaccion oral (organizacion de viajes,
reclamaciones, compras, consultas, etc.).
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-Reaccionar adecuadamente a la interaccion,
mostrando una actitud respetuosa, cooperativa 'y
critica ante las aportaciones ajenas.

2. Conocer, seleccionar con cuidado, y saberaplicar
eficazmente y con cierta naturalidad, las estrategias
adecuadas para producir textos orales de diversos tipos
y de cierta longitud, planificando el discurso segun el
propésito, la situacion, los interlocutores yel canal de
comunicacion; recurriendo a la parafrasis o a
circunloquios cuando no se encuentra la expresion
precisa, e identificando y corrigiendo los errores que
puedan provocar una interrupcion de la comunicacion.

-Aplicar las estrategias mas adecuadas para producir
textos orales de diversos tipos y de cierta longitud,
planificando el discurso segun el proposito, la
situacion, los interlocutores o las interlocutorasy el
canal de comunicacién, utilizando la parafrasis o
recurriendo a circunloquios cuando no se encuentrala
expresion precisa.

-Utilizar distintas combinaciones yexpresiones para
hacerllegarel mensaje lo mejor posible al interlocutor

o la interlocutora.

-Solicitar retroalimentacién a su interlocutor o
interlocutora para garantizar una adecuada
comunicacion ycomprension del mensaje y evitar
malentendidos.

-Corregirlos errores que puedan provocar una
interrupcion de la comunicacién (uso de sinénimos o
anténimos para compensar las carencias léxicas,
definicion de elementos y descripcién de objetos para

compensarlas lagunas Iéxicas, etc.).

-Aportar informacién global y especifica sobre el
temadel discurso.

3. Integrar en la propia competencia intercultural, para
producir textos orales bien ajustados al contexto
especifico, los aspectos socioculturales y
sociolinglisticos mas relevantes de lalenguay culturas
metarelativos a costumbres, usos, actitudes, valores y
creencias, y superarlas diferencias conrespecto alas
lenguas y culturas propias ylos estereotipos,
demostrando confianza en el uso de diferentes registros
u otros mecanismos de adaptacion contextual, y evitando
errores serios de formulacién o comportamiento que
puedan conducir a situaciones potencialmente
conflictivas.

-Participar de manera autonomay comprensible en
conversaciones bien ajustadas al contexto especifico,
que requieran un intercambio directo de informacion
sobre temas relacionados con costumbres, us os,
actitudes, valores y creencias de los paises donde se
hablalalengua extranjera.

-Establecer comparaciones (semejanzas, diferencias)
entre realidades sociolinguisticas y socioculturales de
su propio pais y de los paises en que se hablala
lengua extranjeray reconocer su influenciaen su
modo de expresarse e interactuar.

-Cuidareluso de los estereotipos culturalesy
sexuales, evitando cualquiertipo de discriminacion
sexual, cultural, religiosa o racial y prevenir asilas
situaciones potencialmente conflictivas.

4. Planificary articular el texto oral segun la funcién o
funciones comunicativas principales ysecundarias en
cada caso, seleccionando los diferentes exponentes de
dichas funciones segln sus distintos matices de
significacion, y los distintos patrones discursivos de los
que se dispone para presentary organizar la
informacidn, dejando claro lo que se considera

-Utilizar las estructuras gramaticales necesarias para
transmitir con claridad laintencién del mensaje,
dejando clarolo que se consideraimportante (p. e.
mediante estructuras enfaticas).

-Utilizar exponentes linguisticos adecuados al
interlocutor o la interlocutora para demandar
informacioén, dar 6rdenes, intercambiar informacion,
hacer ofrecimientos o expresar opinion.
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importante (p. e. mediante estructuras enfaticas), o los
contrastes o digresiones con respecto al tema principal.

-Emplear patrones discursivos especificos de
presentacién yorganizacion de lainformacion,como
el refuerzo o la recuperacién del tema.

-Aprovechar las oportunidades para la comunicacion
oral que se producen tanto en el aulacomo fuera de
ella.

5. Utilizar correctamente, sin errores que conduzcan a
malentendidos, las estructuras morfosintacticas, los
patrones discursivos ylos elementos de coherenciay de
cohesién de uso comun ymas especifico,
seleccionandolos en funcion del propésito comunicativo
en el contexto concreto (p. e. el usodela voz pasivaen
presentaciones de caracter académico, o de frases de
relativo para hacer una descripcion detallada).

-Utilizar correctamente, sin errores que conduzcan a
malentendidos, los distintos matices comunicativos de
las estructuras: enunciativas, afirmativas y negativas
(paratransmitirinformacion), imperativas para dar
ordenes, interrogativas (para pedir informacion),
exclamativas (expresar sorpresa, prohibicién,
entusiasmo, disgusto...) o dubitativas.

-Expresarla intencion de los mensajes mediante el
uso correcto de los elementos de cohesién de uso
comuny mas especifico, seleccionandolos en funcion
del propésito comunicativo en el contexto concreto (p.
e. el usode la voz pasiva en presentaciones de
caracter académico o de oraciones de relativo para
haceruna descripcion detallada).

6. Conocer,y saber seleccionary utilizar Iéxico oral
comuny expresiones ymodismos de uso habitual,y mas
especializado segun los propios intereses ynecesidades
en el ambito personal, publico, académicoy
laboral/profesional,asicomo un reducido repertorio de
palabras y expresiones que permita un uso humaoristico,
poético o estético sencillo del idioma.

-Emplearun Iéxico oral comuny expresiones y
modismos de uso habitual,y mas especializado segin
los propios intereses y necesidades en el ambito
personal, publico, académico ylaboral/profesional
adaptado a la competencia lingiistica del alumnado.

-Usarde forma habitual recursos visuales variados
(internet, videos, Power-Point, presentaciones
personales) para hacerse entendery ayudarse en la
transmision de significados.

-Utilizar de forma habitual diccionarios en papel y
digitales para ampliar vocabulario que posteriormente
se emplee ensituaciones de expresioén e interaccién
oral.

7. Reproducir, ajustandose debidamente a alguna
variedad estandar de la lengua, patrones sonoros,
acentuales, ritmicos yde entonacién de uso comuny
mas especificos, seleccionandolos en funcién de las
propias intenciones comunicativas, incluyendo la
expresion sencillade laironiay del humor.

-Utilizar los diferentes sonidos del idioma extranjero
de manera comprensible, ajustandose debidamente a
algunavariedad estandar de lalengua.

-Expresarse utilizando estructuras sintacticas con
diferente entonacion segun el mensaje a transmitir.

-Hablar de manera comprensible, utilizando un patron
sonoro, acentual, ritmico y de entonacion adecuado a
la funcion comunicativa (afirmaciones, negaciones,
preguntas, exclamaciones, rutinas, cancionesy
dramatizaciones).

-Leer con la entonacién y pronunciacién adecuadas,
siguiendo los patrones sonoros de lalengua
extranjera estudiada, respetando las pausas y
silencios necesarios para la buena transmision del
mensaje ysu intencién comunicativa.

8. Expresarse con relativa facilidad y naturalidad, y con
un grado de fluidez que permita desarrollar el discurso
sin mucha ayuda del interlocutor, aunque puedan darse

-Reproduciry mantener un ritmo fluido en el discurso
con relativa facilidad y naturalidad.

-Mostrar interés por expresarse oralmente de manera
eficaz y por hacerse entender, aunque puedan darse
algunos problemas de formulacién que ralenticen algo
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algunos problemas de formulacion que ralenticen algo el el discurso o que requieran plantear de manera
discurso o que requieran plantear de manera distinta lo distintalo que se quiere decir.
gue se quiere decir.

-Manifestar actitudes positivas ante las intervenciones
de otras personas en situaciones habituales,
respetando ytomando el turno de palabra con
amabilidad y cuando se desea, y ajustando la propia

9. Gestionarlainteraccién de manera eficaz en contribucion ala de los interlocutores o las
situaciones habituales, respetando ytomando el turnode | interlocutoras.

palabra con amabilidad y cuando se desea, y ajustando la . . »

propia contribucion ala de los interlocutores percibiendo -Aplicar estrategias de cooperacion, normas de
sus reacciones, asicomo defenderse en situaciones cortesiay respeto paralograr un intercambio
menos rutinarias, e incluso dificiles, p. e. cuando el comunicativo satisfactorio, asicomo defenderse en
interlocutor acapara el turno de palabra, o cuando su situaciones menos rutinarias, e incluso
contribucion es escasay haya que rellenar las lagunas comprometidas (p.e. cuando el interlocutoro la
comunicativas o animarle a participar. interlocutora acapara el turno de palabra).

-Valorar la lengua extranjera como instrumento
paracomunicarse.

ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES

1. Hace presentaciones de cierta duracion sobre temas de su interés académico o relacionados con su especialidad
(p. e. biografia de un delincuente arrepentido), con una estructura clara que ayuda a los oyentes afijarseen los aspectos
mas importantes, y demostrando seguridad a la hora de contestar preguntas del auditorio formuladas con claridady a
velocidad normal.

2. Se desenwuelve con seguridad en transacciones ygestiones cotidianas ymenos habituales, ya sea cara a cara, por
teléfono u otros medios técnicos, solicitando informacién detallada, ofreciendo explicaciones claras y detalladas y
desarrollando su argumentacion de manera satisfactoria en la resolucion de los problemas que hayan surgido.

3. Participa con soltura en conversaciones informales cara a cara o por teléfono u otros medios técnicos, en las que
describe con detalle hechos, experiencias, sentimientos y reacciones, suefios, esperanzas y ambiciones, y responde
adecuadamente alos sentimientos que expresan sus interlocutores; describe con d etalle experiencias personales ysus
reacciones ante las mismas; expresa con conviccion creencias, acuerdos ydesacuerdos, y explicay justifica de manera
persuasiva sus opiniones y proyectos.

4. Toma parte adecuadamente en conversaciones formales, entrevistas, reuniones y debates de caracter académico u
ocupacional, aportando y pidiendo informacion relevante y detallada sobre aspectos concretos y abstractos de temas
cotidianos y menos habituales en estos contextos; explicando los motivos de un problema complejo y pidiendo y dando
instrucciones o sugerencias para resolverlo; desarrollando argumentos de forma comprensible y convincente y
comentando las contribuciones de los interlocutores; opinando, y haciendo propuestas justificadas sobre futuras
actuaciones.

INDICADORES

Pruebas orales:

Trabajo e interaccién en clase en inglés

Ejercicios de comprension oral.

Dictados

Trabajo en casa:realizacién de los deberes y su grado de correccién, autocorreccién de ejercicios revisados anclase
Presentaciones en inglés
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Blogue 3. Comprension de textos escritos
CONTENIDOS

> Estrategias de comprension:

-Movilizacion de informacion previa sobre tipo de tareay tema.
-ldentificacion del tipo textual, adaptando la comprensién al mismo.

-Distincién de tipos de comprensién (sentido general, informacion esencial, puntos principales, detalles relevantes,
implicaciones).

-Formulacién de hip6tesis sobre contenido ycontexto.

-Inferenciay formulacidn de hipotesis sobre significados a partir de la comprension de elementos significativos,
linglisticos yparalinguisticos.

-Reformulacién de hipdtesis a partir de la comprension de nuevos elementos.

Aspectos socioculturalesy sociolinglisticos: convenciones sociales, normas de cortesiayregistros;costumbres,
valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.

» Funciones comunicativas:

-Gestion de relaciones sociales en el ambito personal, publico, académico yprofesional.

-Descripcion yapreciacion de cualidades fisicas yabstractas de personas, objetos, lugares, actividades,
procedimientos yprocesos.

-Narracion de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcion de estadosy situaciones presentes, y
expresion de predicciones yde sucesos futuros a corto, medio y largo plazo.

-Intercambio de informacién, indicaciones, opiniones, creencias ypuntos de vista, consejos, advertencias y avisos.

-Expresién de la curiosidad, el conocimiento, la certeza, la confirmacién, la duda, la conjetura, el escepticismoyla
incredulidad.

-Expresién de la voluntad, la intencién, la decision, lapromesa,la orden, la autorizaciény la prohibicion, la exencion
y la objecién.

-Expresién delinterés, la aprobacion, el aprecio, el elogio, laadmiracion, la satisfaccion, la esperanza, la confian za,
la sorpresa,y sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipotesis.
-Establecimiento ygestion de la comunicacion yorganizacion del discurso.

> Estructuras sintactico-discursivas.!

Léxico escritocomuny mas especializado (recepcion), dentro de las propias areas de interés en los ambitos
personal, publico,académico yocupacional, relativo a la descripcion de personas yobjetos, tiempoy espacio, estados,
eventos y acontecimientos, actividades, procedimientos yprocesos;relaciones personales, sociales, académicasy
profesionales; educacién yestudio; trabajo y emprendimiento; bienes yservicios;lenguay comunicacion intercultural;
cienciay tecnologia; historiay cultura.

Patrones gréaficos y convenciones ortograficas
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CRITERIOS DE CALIFICACION

INDICADORES

1. Identificar las ideas principales, informacion detallada
e implicaciones generales de textos de cierta longitud,
bien organizados y linguisticamente complejos, en una
variedad de lengua estandary que traten de temas tanto
concretos como abstractos, incluso sison de caracter
técnico cuando estén dentro del propio campo de
especializacién o de interés, en los @&mbitos personal,
publico,académico ylaboral/profesional, siempre que se
puedan releerlas secciones dificiles.

-Captar las ideas principales ylos detalles mas
relevantes y sus implicaciones en textos bien
estructurados ycomplejos, escritos en lengua
estandar sobre temas concretos o abstractos y
pudiendo realizar unarelectura de las secciones
dificiles del mismo si se precisa.

-ldentificar la intencién comunicativa del autor o la
autoradel mensaje.

-Responder a preguntas sobre informacion explicita o
implicita en un texto.

-Utilizar fuentes diversas como diccionarios o las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion para
contrastary comprobar informacion.

-Utilizar la lecturacomo medio de acceso ala
informacion y al conocimiento.

-Emplearlos fondos bibliogréficos ylecturas de
referencia para buscar informacion ydatos o para

satisfacerla curiosidad personal.

2. Conocery saberaplicar las estrategias adecuadas
para comprender el sentido general; lainformacion
esencial; los puntos principales; los detalles relevantes;
informacion, ideas yopiniones tanto implicitas como
explicitas del texto siestan claramente sefalizadas;y
matices como laironiao el humor, o el uso poético o
estético de la lengua, formulados de manera clara.

-Utilizar recursos gréficos yvisuales como estrategia
para comprender el sentido del texto.

-Utilizar fuentes diversas para comprender
autbnomamente textos mas extensos de contenido
mas especifico sirviéndose del correcto uso de
fuentes externas como las bibliotecas o las

Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién.

-Comprender globalmente los mensajes sin necesidad
de entendertodos y cada uno de sus elementos.

-Formular hipétesis sobre contenido ycontexto y
reformularlas a partirde la comprension de nuevos
elementos.

-Valorar sus propios progresos de manera ajustada a
la realidad.

-Mostrar una actitud activa y participativa para mejorar
sus aprendizajes.

-Emplearla autoevaluacion y la coevaluacion como
procesos reguladores del propio aprendizaje.

3. Conocer con la profundidad debiday aplicar
eficazmente a la comprension del texto los
conocimientos sociolinguisticos relativos ala
estructuracién social, alas relaciones interpersonales en

-Conocer con la profundidad debida expresionesy
palabras que aparecen en textos mas complejos
sobre la estructuracion social, sobre las relaciones
interpersonales en diversos contextos (desde informal
hasta institucional) y sobre las convenciones sociales
(incluyendo creencias y estereotipos) predominantes

en las culturas en que se utiliza la lengua extranjera.

-Identificar peculiaridades socioculturales del pais o
paises enlos que se hablala lengua extranjera.

-Reconocer el proceso de globalizacion y sus
principales repercusiones sociolinglisticas.
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diversos contextos (desde informal hasta institucional) y
las convenciones sociales (incluyendo creencias y
estereotipos) predominantes en las culturas en que se
utiliza la lengua meta, asicomo los conocimientos
culturales mas relevantes (p. e. histéricos o artisticos)
gue permitan captarlas alusiones mas directas sobre
estos aspectos que pueda contener el texto.

-Valorar criticamente los prejuicios, estereotipos y
usos discriminatorios presentes en el lenguaje.

-Reconocery valorar positivamente lariqueza que
supone ladiversidad social y cultural existente entre
los diferentes grupos de una misma comunidad
linguistica.

4. Distinguirla funcién o funciones comunicativas tanto
principales como secundarias del texto y apreciarlas
diferencias de significacion de distintos exponentes de
las mismas, asicomo distinguir los significados
generales asociados al uso de distintos patrones
discursivos tipicos porlo que respecta a la presentacion
y organizacion de la informaciony las ideas (p.e. uso de
estructuras pasivas o enfaticas, contraste, digresion o
recapitulacion).

-Leery comprender textos escritos mas complejos,
tales como cartas, correos electrénicos, canciones,
poemas, diarios, articulos periodisticos, descripciones,
etc.

-Identificar patrones discursivos tipicos porlo que
respecta ala presentacion yorganizacion de la

informaciénylas ideas.

-Comprender exponentes linguisticos empleados para
interpretary entender texto escritos mas complejos
gue contengan informacion, ordenes, ofrecimientos y
opiniones.

5. Distinguiry aplicar a lacomprension del texto escrito
los significados yfunciones especificos generalmente
asociados a diversas estructuras sintacticas de uso
comun segun el contexto de comunicacion (p. e.
estructura interrogativa para expresar admiracion).

-Diferenciar la utilizacion de estructuras interrogativas
para pedirinformacion, imperativas para dar érdenes,
enunciativas paratransmitir informacion y
exclamativas para expresaremociones, etc.

-Reconocerla secuenciacion de lainformacion
captando el significado de los conectores del discurso.

-Distinguir distintos usos de determinadas estructuras
sintacticas en funcién del contexto en que se
produzca la situacion de comunicacion,empleando
procesos inductivo-deductivos para su identificacion.

6. Reconocer |éxico escrito comuny mas especializado
relacionado con los propiosintereses ynecesidades en
el ambito personal, publico, académicoy
laboral/profesional,y expresiones y modismos de uso
habitual,asicomo las connotaciones mas discernibles
en el uso humoristico, poético o estético del idioma
cuando el contexto o el apoyo visual facilitan su
comprension.

-Reconocery comprender Iéxico escrito comuny mas
especializado relacionado con los propios intereses y
necesidades en el ambito personal, publico,
académico ylaboral/profesional,y expresiones y
modismos de uso habitual.

-Reconocer las connotaciones més discernibles en el
uso humoristico, poético o estético delidioma cuando
el contexto o el apoyo visual facilitan su comprension.

-Desarrollar mecanismos propios para la revision,
ampliacion yconsolidacion del léxico aprendido.

7. Reconocerlos valores asociados a convenciones de
formato, tipogréficas, ortograficas y de puntuacién
comunes ymenos habituales, asicomo abreviaturas y
simbolos de uso comin ymas especifico (p.e. $, €, £,

@, %).

-Discriminar de manera adecuada el uso y significado
asociados a convenciones de formato, tipogréficas (p.
e. caracteres en cursiva o negrita, diferentes tipos de
letra, justificaciones o sangrados, etc.), ortograficas y
de puntuacion comin ymenos habitual.

-Reconocery entenderlos simbolos de uso comuiny
otros mas especificos usados en textos o en
mensajes escritos en soporte digital,como por

ejemplo el correo electronico.
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-Reconocer los diferentes recursos tipograficos
propios de las comunicaciones en soporte digital y sus
valores asociados.

ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES

1. Comprende instrucciones extensas ycomplejas dentro de su area de interés o su especialidad, incluyendo detalles
sobre condicionesy advertencias, siempre que pueda volver a leer las secciones dificiles (p. e. acerca de instrumentos
de medicion o de procedimientos cientificos).

2. Entiende detalles relevantes e implicaciones de anuncios y material de caracter publicitario sobre asuntos de su
interés personal (p. e. folletos, anuncios, paginas web, blogs), académico (p. e. pdsteres cientificos) o profesional (p. e.
articulos de periodicos).

3. Comprende la informacion, la intencién y las implicaciones de notas y correspondencia personal en cualquier
soporte,incluidos foros yblogs, enlos que se transmiten yjustifican de manera detallada informacion, i deas yopiniones
sobre temas concretos y abstractos de caracter personal ydentro de su area de interés.

4. Comprende los detalles relevantes y las implicaciones de correspondencia formal de instituciones publicas o
entidades privadas como universidades, empresas o compafiias de servicios, sobre temas concretos y abstractos de

caracter personal yacadémico dentro de su area de interés o su especialidad.

5. Comprende la informacién, e ideas y opiniones implicitas, en noticias y articulos periodisticos y de opinion bien
estructurados y de cierta longitud que tratan de una variedad de temas de actualidad o mas especializados, tanto
concretos como abstractos, dentro de su area de interés, ylocaliza con facilidad detalles relevantes en esos textos.

6. Entiende, en textos de referenciay consulta, tanto en soporte papel como digital, informacién detallada sobre temas
de suespecialidad en los ambitos académico u ocupacional, asicomo informacién concreta relacionada con cuestiones
practicas en textos informativos oficiales, institucionales, o corporativos.

7. Comprende los aspectos principales, detalles relevantes, algunas ideas implicitas y el uso poético de la lengua en
textos literarios que presenten una estructura accesible y un lenguaje no muyidiomatico, y en los que el desarrollo del
tema o de la historia, los personajes centrales y sus relaciones, o el motivo poético, estén claramente sefializados con

marcadores linguisticos facilmente reconocibles.
INSTRUMENTOS DE EVALUACION

e Pruebas escritas.

e Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.

e Usodeldiccionario.

e Cuestionarios sobre temas diversos, en especial sobre el libro de lectura graduada

e Cuadernode trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas y resimenesde las explicaciones e
intervenciones.

e  Workbookrealizado.

e Trabajoen casa(realizacion de los deberes y su grado de correccion)

e Autocorreccién de los errores indicados por el profesor.

e Trabajoy participacién enclase.

Bloque4.Produccién de textos escritos: expresion e interaccion
CONTENIDOS

> Estrateqgias de produccién:

Planificacion

-Movilizar y coordinarlas propias competencias generalesy comunicativas con el fin de realizar eficazmente la tarea
(repasar qué se sabe sobre eltema, qué se puede o se quiere decir, etc.)
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-Localizary usaradecuadamente recursos lingliisticos o tematicos (uso de un diccionario o gramatica, obtencién de
ayuda, etc.)

Ejecucién
-Expresar el mensaje con claridad ajustandose a los modelosy formulas de cadatipo de texto.

-Reajustarlatarea (emprenderunaversion mas modesta de latarea) o el mensaje (hacerconcesionesenlo que
realmente le gustaria expresar), tras valorar las dificultades ylos recursos disponibles.

-Apoyarse en y sacarel maximo partido de los conocimientos previos (utilizarlenguaje ‘prefabricado’, etc.).

Aspectos socioculturales y sociolingulisticos: convenciones sociales, normas de cortesiay registros; costumbres,
valores, creencias y actitudes; lenguaje no verbal.

» Funciones comunicativas:

-Gestion de relaciones sociales en el &mbito personal, piblico, académico yprofesional.

-Descripcion yapreciacién de cualidades fisicas yabstractas de personas, objetos, lugares, actividades,
procedimientos yprocesos.

-Narracion de acontecimientos pasados puntuales y habituales, descripcion de estadosy situaciones presentes, y
expresion de predicciones yde sucesos futuros a corto, medio y largo plazo.

-Intercambio de informacién, indicaciones, opiniones, creencias ypuntos de vista, consejos, advertencias y avisos.

-Expresién de la curiosidad, el conocimiento, la certeza, la confirmacién, laduda, la conjetura, el escepticismoyla
incredulidad.

-Expresién de la voluntad, la intencidn, la decision, lapromesa,la orden, la autorizaciény la prohibicion, la exencion
y la objecién.

-Expresién del interés, la aprobacion, el aprecio, el elogio, laadmiracién, la satisfaccion, la esperanza, la confianza,
la sorpresa,y sus contrarios.

-Formulacién de sugerencias, deseos, condiciones e hipotesis.
-Establecimiento ygestion de la comunicacién yorganizacion del discurso.

> Estructuras sintactico-discursivas.!

Léxico escrito comuny mas especializado (produccién), dentro de las propias areas de interés en los ambitos
personal, publico,académico yocupacional, relativo a la descripcion de personas yobjetos, tiempoy espacio, estados,
eventos y acontecimientos, actividades, procedimientos yprocesos;relaciones personales, sociales, académicasy
profesionales; educacién yestudio; trabajo y emprendimiento; bienes yservicios;lenguay comunicacion intercultural;
cienciay tecnologia; historiay cultura.

Patrones gréaficos y convenciones ortograficas.
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INDICADORES

1. Escribir, en cualquier soporte, textos bien
estructurados sobre una amplia serie de temas
relacionados con los propios intereses o especialidad,
haciendo descripciones clarasy detalladas; sintetizando
informacién y argumentos extraidos de diversas fuentes
y organizandolos de manera légica;y defendiendo un
punto de vista sobre temas generales, o mas especifico,
indicando los pros ylos contras de las distintas opciones,
utilizando para ello los elementos linguisticos adecuados
paradotar al texto de cohesidny coherenciay
manejando un Iéxico adaptado al contexto y al propoésito
comunicativo que se persigue.

-Redactar con claridad, en papel o en soporte digital,
textos bien estructurados sobre unaamplia serie de
temas relacionados con los propios intereses o
especialidad, indicando los pros ylos contras de las
distintas opciones.

-Redactar mensajes mas complejos mediante la
aplicacion de recursos de cohesién ycoherenciay
manejando un Iéxico adaptado al contexto y al
proposito comunicativo que se persigue.

-Expresara través de un texto escrito diferentes
propoésitos, sintetizando y evaluando informacion
procedente de diversas fuentes, prestando atencion a
la correccién formal y valorando la importancia de
planificary revisar el proceso de elaboracion del texto.

2. Conocer, seleccionary aplicar las estrategias mas
adecuadas para elaborar textos escritos bien
estructurados yde cierta longitud, p. e. integrando de
manera apropiada informacion relevante procedente de
fuentes diversas, o reajustando el registro o el estilo
(incluyendo Iéxico, estructuras sintacticas y patrones
discursivos) para adaptar el texto al destinatarioy
contexto especificos.

-Utilizar programas informaticos educativos para
escribirmensajes ytextos variados.

-Usarde manera autbnoma distintos apoyos externos
(diccionarios, libros de consulta, recursos digitales e
informéticos) para obtenerinformacion yelaborar
escritos bien estructurados yde cierta longitud.

-Planificary redactar distintos tipos de textos, de una
cierta longitud, realizando versiones sucesivas y

perfeccionandolas hasta llegar a la version definitiva.

-Mostrar interés porla presentacion limpia ycuidada
tanto en soporte papel como digital de los textos
realizados.

3. Integrar en la propia competencia intercultural, para
producir textos escritos bien ajustados al contexto
especifico, los aspectos socioculturales y
saciolinglisticos més relevantes de lalenguay culturas
metarelativos a costumbres, usos, actitudes, valores y
creencias, y superar las diferencias con respecto alas
lenguas y culturas propias ylos estereotipos,
demostrando confianza en el uso de diferentes registros
u otros mecanismos de adaptacion contextual, y evitando
errores serios de formulacién o presentacion textual que
puedan conducira malentendidos o situaciones
potencialmente conflictivas.

-Utilizar de forma adecuada formulas complejas de
relacion social al escribir una carta, un correo
electrénico, etc.

-Adaptar el vocabulario del texto al registro que
corresponda mediante el uso de abreviaturas,
tratamientos y formulas de cortesia que sean
necesarias.

-Establecer comparaciones (semejanzas, diferencias)
entre los rasgos socioculturales caracteristicos de la
cultura extranjera y los de la propia.

-Cuidareluso de los estereotipos culturalesy
sexuales, evitando cualquiertipo de discriminacion
sexual, cultural, religiosa o racial que pueda conducir
a malentendidos o situaciones potencialmente
conflictivas.
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4. Planificary articular el texto escrito segunla funcion o
funciones comunicativas principales ysecundarias en
cadacaso, seleccionando los diferentes exponentes de
dichas funciones segln sus distintos matices de
significacion, y los distintos patrones discursivos de los
que se dispone para presentary organizar la informacion,
dejando clarolo que se consideraimportante (p.e.
mediante estructuras enfaticas), o los contrastes o
digresiones con respecto al tema principal.

-Emplear patrones discursivos complejos (p.e. en
textos que requieran el uso de formulas de inicioy
cierre de cartas y de correos electronicos, de
recapitulacion, de reformulacion, de oposicidn, los
puntos de una narracion o los pasos de un proceso).

-Utilizar exponentes linglisticos complejos para la
escritura de textos donde se demande informacion, se
den 6rdenes, se intercambie informacion, se hagan
ofrecimientos yse exprese opinion.

-Redactar un texto secuenciado en parrafos con una
presentacién de ideas estructurada yadecuada al
formato, dejando claro lo que se consideraimportante.

5. Utilizar correctamente, sin errores que conduzcan a
malentendidos, las estructuras morfosintacticas, los
patrones discursivos ylos elementos de coherenciay de
cohesién de uso comun ymas especifico,
seleccionandolos en funcién del propésito comunicativo
en el contexto concreto (p. e. el usodela voz pasivaen
presentaciones de caracteracadémico, o de frases de
relativo para hacer una descripcion detallada).

-Expresar por escrito los distintos matices
comunicativos mediante el correcto uso de las
estructuras: enunciativas, afirmativas ynegativas
(paratransmitirinformacién), imperativas (para dar
ordenes), interrogativas (para pedir informacion),
exclamativas (expresarla sorpresa, prohibicion,
entusiasmo, disgusto...) o dubitativas.

-Utilizar conectores del discurso (pronombres
relativos, conjunciones)y léxico adecuado para formar
mensajes complejos (subordinacion, coordinacion,
yuxtaposicion) que expresen con claridad laidea que
se quiere transmitir.

6. Conocer,y saberseleccionary utilizar [éxico escrito
comuny expresiones ymodismos de uso habitual,y méas
especializado segun los propios intereses ynecesidades
en el ambito personal, publico,académicoy
laboral/profesional,asicomo unreducido repertorio de
palabras y expresiones que permita un uso humoristico y
estético sencillo delidioma.

-Elegiry utilizar el [éxico escrito comUny expresiones
y modismos de uso habitual,y mas especializado
segun los propiosinteresesy necesidades en el
ambito personal, publico, académico y
laboral/profesional.

-Utilizar un limitado repertorio de Iéxico para
expresarse sobre temas concretos que permita un uso
humoristico y estético del idioma.

-Usarde forma habitual recursos visuales variados
(internet, Power-Point, presentaciones personales)
para hacerse entendery ayudarse en la transmision
de significados escritos.

-Aplicar mecanismos de reutilizacion del Iéxico
aprendido en nuevas producciones escritas, con el fin
de asentardicho vocabulario.

7. Escribir, en cualquier soporte, textos bien
estructurados sobre unaamplia serie de temas
relacionados con los propios intereses o especialidad,
haciendo descripciones clarasy detalladas; sintetizando
informacién y argumentos extraidos de diversas fuentes
y organizandolos de manera légica;y defendiendo un
punto de vista sobre temas generales, o mas especifico,
indicando los pros ylos contras de las distintas opciones,
utilizando para ello los elementos linguisticos adecuados
paradotar al texto de cohesidny coherenciay
manejando un léxico adaptado al contexto y al propdsito
comunicativo que se persigue.

-Redactar con claridad, en papel o en soporte digital,
textos bien estructurados sobre unaamplia serie de
temas relacionados con los propios intereses o
especialidad, indicando los pros ylos contras de las
distintas opciones.

-Redactar mensajes mas complejos mediante la
aplicacion de recursos de cohesién ycoherenciay
manejando un Iéxico adaptado al contexto y al
propdsito comunicativo que se persigue.

-Expresara través de un texto escrito diferentes
propoésitos, sintetizando y evaluando informacion
procedente de diversas fuentes, prestando atencion a
la correccion formal y valorando la importancia de
planificary revisar el proceso de elaboracién del texto.
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ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES

1. Completa un cuestionario detallado con informacion personal, académica o laboral (p. e. para matricularse en una
universidad, solicitar un trabajo, abrir una cuenta bancaria, o tramitar un visado).

2. Escribe, en cualquier soporte o formato, un curriculum vitae detallado, junto con una carta de motivacion (p. e. para
presentarse como candidato a un puesto de trabajo).

3. Toma notas, con el suficiente detalle, durante una conferencia, charla o seminario, y elabora un resumen con
informacidn relevante y las conclusiones adecuadas, siempre que el tema esté relacionado con su especialidad y el
discurso esté bien estructurado.

4. Escribe notas, anuncios, mensajesy comentarios, en cualquier soporte, enlos que transmite y solicitainformacién
detallada, explicaciones, reacciones yopiniones sobre temas personales, académicos u ocupacionales, respetando las
convenciones ynormas de cortesia yde la etiqueta.

5. Escribe informes en formato convencional yde estructura clararelacionados con su especialidad (p. e. el desarrollo
y conclusiones de un experimento, sobre un intercambio linglistico, unas practicas o un trabajo de investigacion), o
menos habituales (p.e. un problema surgido durante una estancia en el extranjero), desarrollando un argumento;
razonando a favor o en contra de un punto de vista concreto; explicando las ventajas y desventajas de varias opciones,
y aportando conclusiones justificadas.

6. Escribe correspondencia personal, en cualquier soporte, y se comunica con seguridad en foros y blogs,
transmitiendo emocion, resaltando laimportancia personal de hechos yexperiencias,ycomentando de manera personal
y detallada las noticias ylos puntos de vista de las personas a las que se dirige.

7. Escribe, en cualquier soporte, cartas formales de caracter académico o profesional, dirigidas a instituciones publicas o
privadas y a empresas, en las que da y solicita informacion; describe su trayectoria académica o profesional y sus
competencias;y explica y justifica con el suficiente detalle los motivos de sus acciones yplanes (p.e. carta para solicitar

un puesto de trabajo), respetando las convenciones formales y de cortesia propias de este tipo de te xtos.
INSTRUMENTOS DE EVALUACION

e Pruebas escritas.

e Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.

e Usodeldiccionario.

e Cuestionarios sobre temas diversos, en especial sobre el libro de lectura graduada

e Cuadernode trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas y resimenes de las explicaciones e
intervenciones.

e Workbookrealizado.

e Trabajoen casa(realizacion de los deberes y su grado de correccion)

e Autocorreccién de los errores indicados por el profesor.

e Trabajoy participacion en clase.

*Estructuras sintactico-discursivas del inglés incluidas en Trends 2:

- Expresion de relaciones logicas: conjuncion (neither ... nor); disyuncion (either ... or);
oposicién/concesion (not only (tastier,) but also (stimulates people’s appetites); despite/in spite of +
NP/VP/sentence); causa (because (of); due to; as; since); finalidad (so as to); comparacion (as/not so
Adj. as; less serious/more careful (than); the best); resultado/correlacion (such ... that); condicion (if;
unless; in case); estilo indirecto (reported statements, questions, orders, suggestions).

- Relaciones temporales ((just) as; while; once(l once overheard...)).
- Afirmacién (emphatic affirmative sentences), e. g. We do have these boots; tags, e. g. | should buy.

- Exclamacion (How + Adj., e. g. How romantic!),exclamatory sentences and phrases, e. g. ..., dont wait!
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- Negacion (e. g. Never; ever; You neednt have).
- Interrogacién (Wh-questions; Aux. Questions; tags).

- Expresion del tiempo: pasado (Past Simple and Past Continuous; Present Perfect Simple and Present
Perfect Continuous; Past Perfect Simple and Past Perfect Continuous); presente (Present Simple and
Present Continuous); futuro (Present Simple and Present Continuous + Adv.; will be -ing; will + perfect
tense (simple and continuous)).

- Expresioén del aspecto: puntual (simple tenses); durativo (Present Simple and Past Simple/Perfect;
Future Continuous); habitual (simple tenses (+ Adv.); used to; would); incoativo (begin by -ing); terminativo
(stop -ing).

- Expresion de la modalidad: factualidad (declarative sentences); capacidad (it holds...);
posibilidad/probabilidad (will; likely; should; ought to); necesidad (want; take); obligacién (need/needn’);
permiso (may; could; allow) intencién (be thinking of -ing).

- Expresion de la existencia (e. g. there were); la entidad (count/uncount/collective/compound nouns;
pronouns (relative, reflexive/emphatic, one(s); determiners); la cualidad (e. g. brilliant; Good to see you!).

- Expresion de la cantidad: Number (e. g. ... hundred million tonnes of meat ...). Quantity: e. g. ... the five
year old wandered ...). Degree: e. g. extremely; so (suddenly)).

- Expresién del espacio (prepositions and adverbs of location, position, distance, motion, direction, origin
and arrangement).

- Expresién del tiempo (points (e. g. within 40 years; whenever), divisions (e. g. half an), and indications
(e. g. earlier/later that night) of time; duration (e. g. for half an hour); anteriority (already; (not) yet;
before); posteriority (e. g. later (on); after); sequence (firstly, besides, to conclude); simultaneousness
(just then/as); frequency (e. g. rarely, seldom).

- Expresién del modo (Adv. and phrases of manner, e. g. quietly).

6. TEMPORALIZACION DE LOS CONTENIDOS

ler trimestre 2° trimestre 3er trimestre

Unit 1: Growing up
12-14 sesiones

Unit 2 :Social Issues
12-14 sesiones

Unit 3 :Getting around
12-14 sesiones

Unit 4: The
Environment

Unit 5: Animals
12-14 sesiones

Unit 6: Work
12-14 sesiones

12-14 sesiones

7.ACTIVIDADES DE LECTURA, CAPACIDAD DEEXPRESARSEY USO DE
LAS TICS

FOMENTO DE LA LECTURA

En primer lugar, los propios libros de texto del alumno presentan varios textos literarios que son una magnifica
oportunidad de practicar la comprensiéon escrita con textos de diferentes géneros: articulos, biografias e
historias cortas. Ademas estan relacionados con los contenidos de otras asignaturas: literatura, historia y
geografia. Los textos sinen de base para ejercicios de comprension y expresiéon que luego seran base para
su trabajo autdonomo. Destaca Dracula. Extracto adaptado de la obra de Stoker. Y la cancién Moom over
Bourbon Street de Sting.

Ademas, con el fin de fomentar el gusto y la aficion por la lectura entre nuestros alumnos, y para que puedan
familiarizarse con los grandes autores de la Literatura Inglesa escrita en inglés, este departamento ha dejado
en la Biblioteca del centro libros y revistas que han sido clasificados por niveles para asi facilitar la eleccién
por el alumno.
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Finalmente, se han seleccionado una serie de lecturas adaptadas al nivel de 2° de bachiller para ser leidas
durante el curso. De la lectura obligatoria habra un examen a lo largo de la primera y segunda evaluacién.
Dichas lecturas obligatorias para el presente curso son:

Rebecca, Penguin Readers, level 5
Frankestein, Black Cat, step 5
Three Tales of Terror and Mystery, Burlington Books, 2° Bachillerato

A Foreigner in New York, Burlington Books, 2° Bachillerato

CAPACIDAD DE EXPRESARSE EN PUBLICO

Hablar forma parte intrinseca de las clases de inglés. Habra actividades en pequefios grupos y en parejas y
por supuesto se trabajara para que durante las clases la lengua wehicular de comunicacién sea siempre el
idioma que estan estudiando. Asi expresaran no solamente soluciones a ejercicios sino también opiniones,
resumenes, intenciones....

Tras la lectura de los libros obligatorios se haran comentarios en los que el alumnado expresara tanto oral
como escrito sus ideas y tendra que exponerlas en publico.

TICS: EL USO DEL AULA DE INFORMATICA.

La innovacién en la clase de idioma pasa inevitablemente por la incorporacion de las nuevas tecnologias,
especialmente Internet. Estainmensa red de comunicacion supone una herramienta de trabajo muy versétil,
tanto para los alumnos como para el profesorado, por permitir el acceso a una mdiltiple variedad de
informacién.

Se persigue potenciar la ensefianza centrada en los alumnos que promueva el aprendizaje autébnomo y
colaborativo. También se busca que sea autoevaluativo y que los alumnos trabajen en clasey en casa cuando
no puedan acudir al Centro por motivos de enfermedad o incapacidad.

Los objetivos son fundamentalmente fomentar la ensefianza-aprendizaje de idiomas por medio de soportes
telematicos: El uso de materiales de CD-ROM para el aula y Jsita de paginas web para desarrollar una
ensefianza \rtual de autoaprendizaje. En este proceso se implicara al alumno para que participe en su
elaboracién y disefio, aportando ideas que corresponderan a sus propios intereses y necesidades educativas:
Programas educativos y salidas profesionales, becas y viajes, intercambios culturales y linglisticos con otros
paises, correo electréonico con estudiantes de otros paises; musica, cine, TV, revistas juveniles y otros temas
que son demandados por los alumnos. El Inglés se convierte en el medio de comunicacién para acceder y
estudiar muchos otros temas transversales a la asignatura, que van desde temas de multiculturalismo hasta
temas de consumo, relaciones sociales, salud, etc. que estan incluidos ya en el curriculo general y en la
programacion de nuestro Departamento.

Este nuewo enfoque interdisciplinar y de incorporacion de los medios informéticos al aula de inglés responde
a una demanda social de la sociedad actual en la que las Nuevas Tecnologias de la Comunicaciéon se hacen
imprescindibles.

El contenido bésico es el uso de Internet con fines educativos, por lo que resulta indispensable el acceso a
un aula de informética dotada de todos los medios tecnolégicos necesarios para navegar por la red

En este curso escolar los alumnos usaran el aula de Informatica segun el horario disponible y en determinadas
circunstancias.

Durante esas sesiones realizaran actividades on-line a disefiadas por el profesorado del departamento como
refuerzo de las realizadas en clase y atendiendo a los contenidos incluidos en la programacion, tales como
gjercicios gramaticales y de vocabulario, busqueda de informacion (material auténtico) para la elaboracién de
proyectos y el estudio de temas transversales (con un apartado especial de TV, radio y cine), canciones, chats
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y correo electrénico, uso de diccionarios on-line y otras actividades relacionadas con el aprendizaje del Inglés,
tales como web quests o wikies. Ademas se podran trabajar los materiales que el libro de texto aporta: el
Student’s Activity Multirom ofrece actividades interactivas de gramatica y wvocabulario, listenings adicionales
con ejercicios de comprensiéon oral del Workbook, para que los alumnos/as con mayores dificultades de
aprendizaje puedan reforzar sus conocimientos en casay los mas aventajados los amplien.

Y por supuesto, los alumnos podran hacer sus presentaciones en power point o en la pizarra digital mediante
movies 0 textos, para mostrar sus trabajos personales o en grupos.

8. ATENCION A LA DIVERSIDAD
8.1 NEAEs: NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO

Se entiende por alumnado NEAE aquel que presenta necesidades educativas especiales y requiere
determinados apoyos y atenciones educativas especificas derivadas de discapacidad o trastornos graves de
conducta, por sus altas capacidades intelectuales, por haberse incorporado tarde al sistema educativo o por
condiciones personales o de historia escolar. Para que puedan alcanzar el maximo desarrollo de sus
capacidades personales y los objetivos de la etapa, se realizara un Plan de Trabajo Personalizado (PTI) el
cual concretard medidas de compensacion y de estimulacion, especificando las tareas a realizar y siempre
gque sea necesario, adaptando los procedimientos e instrumentos de evaluacion.

8.2 ALTAS CAPACIDADES INTELECTUALES

En el presente curso no hay alumnado con estas caracteristicas. Siasi fuera el profesorado correspondiente
que da clase a ese alumnado deberd elaborar las medidas de adecuacion del curriculo, de enriquecimiento
y/o de ampliacion curricular.

8.3 PLAN ESPECIFICO DE REPETIDORES

Al concluir las evaluaciones extraordinarias, el profesorado elaborara el PTI de cada alumno repetidor en el
que se incluye los criterios minimos que ha superado durante el curso y aquellos en los que debe hacer mas
hincapié en el curso que repite.

Los profesores que tengan a su cargo alumnos repetidores, con la ayuda del informe sefialado y con el que
pueda facilitarle el tutor, elaborardn un plan de actuacién para cada uno de ellos en el que se incluyan las
medidas que se van a adoptar para reforzar los aprendizajes en los que el alumno encuentre mas dificultades,
si es el caso, o para consolidar y ampliar los aprendizajes ya adquiridos.

Hay que tener en cuenta que el alumno puede ser repetidor y tener aprobada la materia de inglés. En este
caso el profesorado del curso en el que se encuentre debera elaborar un plan personalizado que permita a
dicho alumno avanzar en sus conocimientos y no contentarse con los minimos adquiridos.

8.4 PENDIENTES DE 1° DE BACHILLERATO

Cuando se suspende la prueba de septiembre debe recuperarse la materia durante el curso siguiente. Para
ello, el alumno utilizara los materiales del curso que corresponda y su cuaderno con los apuntes del curso
ademés del diccionario.

El profesor del curso actual se encargard del seguimiento del alumno y le facilitar4d un dosier de actividades
de recuperacion para realizar durante el curso y que le sirva como orientacion de los aprendizajes no
adquiridos.

Los criterios de calificacion seran los siguientes:

1. Al ser el inglés una asignatura en la que se aplica la evaluacion continua, consideraremos recuperada la
asignatura pendiente cuando un alumno apruebe la segunda evaluacidén del curso en el que se encuentre.
2. Habra ademas un examen a finales de abril para aquellos que no hayan recuperado en la segunda
evaluacién. Se calificara con los siguientes porcentajes: Expresion escrita (70%) y Lectura comprensiva
(30%). Se avisara a los alumnos por las vias ordinarias.
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3. Habra un segundo examen para el alumnado con la materia pendiente en mayo, tras los examenes
ordinarios. Los criterios de calificacion seran los mismos que los de abiril.

9. PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION

La evaluacion sera continua y diferenciada. El profesor decidira, al término del curso, si el alumno o la alumna
han superado los objetivos de la misma, tomando como referente Ultimo los objetivos establecidos para la
etapa, el desarrollo de las competencias claves y los criterios de evaluacion. Se evaluara tanto los
aprendizajes del alumnado como los procesos de ensefianza.

Por otro lado, los procedimientos e instrumentos de evaluacién seran lo mas variados posible, de manera que
puedan recoger la rigueza de matices con que se desarrollard el proceso de ensefianza-aprendizaje. En cada
trimestre se realizaran, al menos, dos pruebas relacionadas con la materia asignada al correspondiente
periodo evaluativo. En la segunda y la tercera evaluacion, dichas pruebas podran incluir contenidos
correspondientes a las anteriores evaluaciones dado el caracter de evaluacion continua de la asignatura.

Por tanto, como instrumentos de evaluacion se utilizaran:

Pruebas escritas:

¢ Redacciones, presentaciones escritas previamente preparadas.

e Uso del diccionario.

e Cuestionarios sobre temas diversos, en especial sobre el libro de lectura graduada

e Cuaderno de trabajo: organizado, bien presentado y completo. Notas y resimenes de las explicaciones

e intenvenciones.

Workbook realizado.

e Trabajo en casa (realizacién de los deberes y su grado de correccién)

e Autocorreccién de los errores indicados por el profesor.

e Trabajo y participacion en clase.

e Cumplimiento de las normas basicas de comportamiento en clase: atencion al profesor y a los
compafieros, expresion ordenada y trabajo armdénico en grupo.

e Producciones en soporte digital con el manejo de diferentes apps y herramientas informaticas

e Obsenacion sistemética del trabajo en el aula y / 0 en su caso en la plataforma digital

Pruebas orales:

Trabajo e interaccion en clase en inglés

Ejercicios de comprensién y expresion oral.

e Dictados

e Trabajo en casa: realizacion de los deberes y su grado de correccion, autocorreccion de ejercicios
revisados anclase

e Presentaciones en inglés, en clase o en casa grabadas.

10. CRITERIOS DE CALIFICACION

La programacion del curso 2022-23 se adecuara al modelo de educacion presencial:

Actividad lectiva presencial

» Pruebas escritas v/u orales (90%)
» Trabajo e interaccion en clase y trabajo de casa (10%)

Se exigira la presentacion clara y facilmente legible de los trabajos y los ejercicios escritos. Los alumnos
conoceran de forma expresa la calificacion numérica de cada ejercicio. Al término de cada trimestre, cada
profesor formulara la calificacion numérica correspondiente.

No se aceptaran los trabajos escritos hechos en casa que no se correspondan con el nivel real del alumno y
sean claramente un plagio o fruto del trabajo de otras personas con nivel superior al del propio alumno. No se
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aceptaran tampoco presentaciones orales leidas por otras personas o por traductores de internet. Todos estos
trabajos fraudulentos se calificaran con un “nulo” que equivaldra a un cero y sin posibilidad de volver a
presentarlos por segunda vez.

Al ser el inglés una lengua, el aprendizaje es acumulativo por lo que la evaluacion sera continua y
diferenciada y se tendrdn en cuenta las siguientes especificaciones para la calificacion de la evaluacién
final ordinaria:

=

Cada evaluacion recupera la anterior.

2. Siel alumno alcanzara una calificacion positiva en la 32 evaluacién y aun habiendo suspendido una
o las dos anteriores, dicho alumno aprobara la materia.

3. Enel casode que el alumno suspendiera latercera evaluacion y hubiera aprobado las dos anteriores,

se tendra en cuenta su progreso durante el curso de manera que se valorara la primera evaluacién

con un 20%, la segunda con un 30% Yy la tercera con un 50% siempre y cuando no haya habido

abandono deliberado de ninguna de las partes en la evaluacion suspensa.

11. CRITERIOS PARA ELABORAR PRUEBA EXTRAORDINARIA

Tras la evaluacion ordinaria, el departamento elaborara un plan de actividades de recuperacion personalizado
de los aprendizajes no alcanzados con objeto de orientar la realizacién de la prueba extraordinaria. Dicho plan
sera comunicado al alumno mediante un informe en el que figuraran aquéllos aspectos que el alumno debe
reforzar para ser examinado en junio y alcanzar una calificacion positiva. Habra una prueba global Unica y los
alumnos se examinaran solamente de las partes no superadas en mayo.

e Lacalificacién en la evaluacién extraordinaria sera la mas favorable entre la nota obtenida por el alumno
en la evaluacion final ordinaria y la obtenida en la prueba extraordinaria.
e Sevaloraran las distintas destrezas con los siguientes porcentajes:

Expresién escrita 50%
Comprension escrita 20%
Compresion oral 20%
Expresion oral 10%
TOTAL 100 puntos

12. FALTAS DE ASISTENCIA DEL ALUMNADO

La aplicacion del proceso de evaluacion continua de los alumnos requiere su asistencia regular a clase y la
participacion en las actividades programadas.

Tal como se recoge en el Plan Integral de Convivencia en el apartado dedicado a la evaluacién del alumnado
con faltas de asistencia, para aquellos alumnos a los que se les haya comunicado la imposibilidad de
aplicacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacion establecidos en esta programaciéon docente
para un periodo de evaluacién determinado porque sus faltas de asistencia a clase (indistintamente de
su causa) sean mas de 7, el departamento seguira las pautas siguientes:

e Se comunicara al alumno la imposibilidad de aplicar como instrumentos de evaluacion el trabajo y la
participacion en clase y el trabajo en casa. Si las faltas de asistencia estan justificadas por motivos
de salud debidamente justificados o de aislamiento preventivo, se le dard un plan de trabajo para
realizar en casa.

e Se repetiran las pruebas escritas y/o orales realizadas hasta el momento si el alumno reanuda su
asistencia a clase y sus faltas han sido justificadas.

e Sino se diesen las circunstancias anteriores, el departamento les realizara una prueba global para
comprobar el logro de los aprendizajes del alumnado en la que se incluird la evaluacion de todas las
destrezas y cuyos criterios seran coincidentes con aquellos propuestos para la prueba de septiembre.
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Esta prueba se realizara antes de finalizar la evaluacion y su fecha sera indicada por los
procedimientos ordinarios.

13. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

No hay actividades programadas para este curso

14.INDICADORES DELOGRO Y PROCEDIMIENTOS DE EV,ALUACION DE
LA APLICACIONY DESARROLLO DE LA PROGRAMACION DOCENTE.

No es nuewo que el seguimiento del desarrollo de la Programacion Docente es una competencia de cada
Departamento, y una tarea que éstos tienen que realizar periédicamente. Se nos exige ahora que figure el
procedimiento para este seguimiento y evaluacion. Este procedimiento sera el que el centro determine en su
PGA:

» Rewusion trimestral del seguimiento de la programacion por parte de los miembros del departamento
para incluir en el documento de revisién de la PGA.

» Memoria final de Departamento. Que se entregara en Jefatura de Estudios antes del 30 de junio de
2020.

El Senicio de Inspeccion sugiere como Indicadores de logro, entre otros:

v/ Resultados de la evaluacién del curso en cada una de las materias, por curso y por grupo.

v" Adecuacién de los materiales, recursos didacticos, y distribucion, en su caso, de espacios y tiempos
a la secuenciacion de contenidos y criterios de evaluacién asociados.

v' Contribucién de los métodos pedagdgicos y medidas de atencion a la diversidad aplicadas a la mejora
de los resultados obtenidos
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GESTION ADMINISTRATIVA

1. OBJETIVOS DE MEJORA DERESULTADOS

Respecto a las expectativas de aprobados para el presente curso, queremos recordar que cada curso es
diferente y cada grupo de estudiantes es Unico. Pero ademas, el curso escolar que ahora comienza esta
marcado por una situacién de emergencia sanitaria sin precedentes que se inici6 en el segundo trimestre del
curso 2019-20 y que cambid la metodologia, los procedimientos y los instrumentos de evaluacion. También
los resultados finales.

Pero ademas, la ensefianza durante el tercer trimestre del curso 2019-20, que coincidié en su totalidad con
la suspension de clases decretada por el Estado de Alarma por el Covid-19, es un lastre en la ewlucién
académica del alumnado que todavia debemos tener en cuenta, ya que ante un panorama tan novedoso
como excepcional, es dificil no pensar que dicha situacion no ha influido en la realidad del nivel de adquisiciéon
de conocimientos del alumnado.

El departamento siempre ha velado por que cada alumno consiga lo mejor de si mismo, estando siempre
proximos y atentos cuando vemos situaciones que podrian precisar de nuestra ayuda. Proponemos las
siguientes medidas:

- Trabajar exhaustivamente con el alumnado cOmo usar su cuenta Microsoft Office 365 y las
aplicaciones que contiene, durante la primera semana de clases.

- Continuar con la coordinacion docente entre los miembros del departamento para llevar a cabo la
nueva temporalizacion de contenidos \istos / no vistos durante el anterior curso y los contenidos para
el presente curso.

- Setendran también en consideracion los resultados recogidos para 1° GAD en la Memoria Final del
curso 20-21, con un alumnado muy dispar en cuanto a capacidad, motivacién y trabajo, pero en
conjunto era un grupo con el que se trabajaba muy a gusto. En el curso 20-21, el porcentaje de
aprobados en 1° GAD en la evaluacién final fue de un 53%. Partiendo del resultado citado,
esperamos mejorar dicho porcentaje de aprobados en junio del 2022.

Nuestra experiencia en los afios que llevamos impartiendo esta ensefianza es que el 50% de los alumnos
abandona los estudios tras el primer trimestre, nuestro objetivo de mejora es animarles a que perseveren e
intenten aprobar y obtener la titulacion.

2. OBJETIVOS

La formacién del médulo contribuye a alcanzar los objetivos generales a), b), ¢), i) y r) del ciclo formativo:

a) Analizar el flujo de informacion vy la tipologia y finalidad de los documentos o comunicaciones que se utilizan
en la empresa, para tramitarlos.

b) Analizar los documentos o comunicaciones que se utilizan en la empresa, reconociendo su estructura,
elementos y caracteristicas para elaborarlos.

c) lIdentificar y seleccionar las expresiones en lengua inglesa, propias de la empresa, para elaborar
documentos y comunicaciones.

f) Transmitir comunicaciones de forma oral, telematica o escrita, adecuandolas a cada casoy analizando los
protocolos de calidad e imagen empresarial o institucional para desempefiar las actividades de atencion al
cliente/usuario.

r) Valorar la diversidad de opiniones como fuente de enriquecimiento, reconociendo otras practicas, ideas o

creencias, para resolver problemas y tomar decisiones.
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3. CONTRIBUCIONDE LA MATERIA AL LOGRODE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES, PERSONALES Y SOCIALES
ASOCIADASAL TITULO

La formacién del médulo contribuye a alcanzar las competencias personales, profesionales y sociales a), b),
m), p), q) y 1) del titulo:

a) Tramitar documentos o comunicaciones internas o externas en los circuitos de informacion de la empresa.
b) Elaborar documentos y comunicaciones a partir de 6rdenes recibidas o informacion obtenida.

m) Mantener el espiritu de innovacién, de mejora de los procesos de produccién y de actualizaciéon de
conocimientos en el ambito de su trabajo.

p) Participar de forma activa en la vida econémica, social y cultural, con una actitud critica y responsable.

q) Participar en las actividades de la empresa con respeto y actitudes de tolerancia.

N Adaptarse a diferentes puestos de trabajo y nuevas situaciones laborales, originados por cambios
tecnolégicos y organizativos en los procesos productivos.

4. FORMA DE INCORPORARLA EDUCACIONEN VALORESY LA
IGUALDAD DE DERECHOS Y OPORTUNIDADES ENTREHOMBRES Y
MUJERES

La linea general desde la que trabajaremos para la incorporacion de la educacion en valores se enmarca
dentro de las lineas de trabajo del propio centro. En ellas se incidira en:

- Destacar el papel de la mujer como creadora de cultura, presentando logros de mujeres en condiciones
adwersas en el pasado y en el presente.

- Deshacer topicos sobre aptitudes, roles, sistemas de dominacién, etc. que han favorecido la desigualdad
entre hombres y mujeres

- Faworecer la creacion y funcionamiento de grupos de trabajo mixtos que permitan prepararse para un
mundo laboral donde se compartan responsabilidades, ideas y tareas, estimulando al alumnado “minoria”
en el grupo.

- Evitar por todos los medios posibles laidea de “materias apropiadas para hombres y materias apropiadas
para mujeres”, bien asociadas a profesiones, bien asociadas formas de razonar o a la tradicién laboral.

- Intervenir inmediata y oportunamente en caso de darse un acto calificable de sexista. Si es ante el grupo,
la ocasidn para tratarlo en grupo. Si es individualmente, con la persona o personas implicadas. Ello sin
menoscabo de lo que disponga la normativa del centro para estos casos.

Para ello y desde la materia de Lengua extranjera, se aprovecharan textos del propio libro de texto que inviten
al debate y la argumentaciéon promoviendo alumnos capaces de defender ideas y ver el punto de vista del otro
para poder ponerse en su piel.

5. RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION

1. Reconoce informacién profesional y cotidiana contenida en discursos orales emitidos en
lengua estandar, analizando el contenido global del mensaje y relacionandolo con los
recursos linguisticos correspondientes.

Criterios de evaluacion:

a) Se ha situado el mensaje en su contexto.

b) Se ha identificado la idea principal del mensaje.

¢) Se ha reconocido la finalidad del mensaje directo, telefénico o por otro medio auditivo.

d) Se ha extraido informacién especifica en mensajes relacionados con aspectos cotidianos de la vida
profesional y cotidiana.
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Se han secuenciado los elementos constituyentes del mensaje.

Se han identificado y resumido con claridad las ideas principales de un discurso sobre temas
conocidos, transmitido por los medios de comunicacién y emitido en lengua estandar.

Se han reconocido las instrucciones orales y se han seguido las indicaciones.

Se ha tomado conciencia de la importancia de comprender globalmente un mensaje, sin entender
todos y cada uno de los elementos del mismo.

Interpreta informacion profesional contenida en textos escritos sencillos, analizando de
forma comprensiva sus contenidos.

Criterios de evaluacioén:

3.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

Se han seleccionado los materiales de consulta y diccionarios técnicos.
Se han leido de forma comprensiva textos claros en lengua estandar.
Se ha interpretado el contenido global del mensaje.

Se ha relacionado el texto con el ambito del sector a que se refiere.

Se ha identificado la terminologia utilizada.

Se han realizado traducciones de textos en lengua estandar utilizando material de apoyo en caso
necesario.

Se ha interpretado el mensaje recibido a través de soportes telematicos: e-mail, fax, entre otros.

Emite mensajes orales claros estructurados, participando como agente activo en
conversaciones profesionales.

Criterios de evaluacion:

4.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)
h)
i)

)

k)

Se han identificado los registros utilizados para la emision del mensaje.

Se ha comunicado utilizando formulas, nexos de union y estrategias de interaccion.

Se han utilizado normas de protocolo en presentaciones.

Se han descrito hechos breves e imprevistos relacionados con su profesion.

Se ha utilizado correctamente la terminologia de la profesion.

Se han expresado sentimientos, ideas u opiniones.

Se han enumerado las actividades de la tarea profesional.

Se ha descrito y secuenciado un proceso de trabajo de su competencia.

Se ha justificado la aceptacién o no de propuestas realizadas.

Se ha argumentado la eleccion de una determinada opcién o procedimiento de trabajo elegido.
Se ha solicitado la reformulacion del discurso o parte del mismo cuando se ha considerado
necesario.

Elabora textos sencillos relacionando reglas gramaticales con el propdsito de los mismos.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)
d)

Se han redactado textos breves relacionados con aspectos cotidianos y/ o profesionales.
Se ha organizado la informacién de manera coherente y cohesionada.

Se han realizado resimenes de textos relacionados con su entorno profesional.

Se ha cumplimentado documentacion especifica de su campo profesional.
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e) Se han aplicado las formulas establecidas y el vocabulario especifico en la cumplimentacién de
documentos.

f) Se han resumido las ideas principales de informaciones dadas, utilizando sus propios recursos
linguisticos.

g) Se han utilizado las formulas de cortesia propias del documento que se va a elaborar.

5. Aplica actitudes y comportamientos profesionales en situaciones de comunicacion,
describiendo las relaciones tipicas caracteristicas del pais de la lengua extranjera.

Criterios de evaluacion:

a) Se han definido los rasgos mas significativos de las costumbres y usos de la comunidad donde se
habla la lengua extranjera.

b) Se han descrito los protocolos y normas de relacion social propios del pais.

¢) Se han identificado los valores y creencias propios de la comunidad donde se habla la lengua
extranjera.

d) Se han identificado los aspectos socio-profesionales propios del sector en cualquier tipo de texto.

e) Se han aplicado los protocolos y hormas de relacion social propios del pais de lalengua extranjera.

6. CONTENIDOSBASICOS

Analisis de mensajes orales:
— Comprension de mensajes profesionales y cotidianos:

eMensajes directos, telefonicos, grabados.

eTerminologia especifica del sector de la administracion.

eldeas principales y secundarias.

eRecursos gramaticales: tiempos verbales, preposiciones, locuciones, expresion de la condicion
y duda, uso de la voz pasiva, oraciones de relativo, estilo indirecto,

eOtros recursos linglisticos: gustos y preferencias, sugerencias, argumentaciones,
instrucciones.

eDiferentes acentos de lengua oral.

Interpretacién de mensajes escritos:

— Comprension de mensajes, textos, articulos basicos profesionales y cotidianos:
eSoportes telematicos: fax, e-mail, burofax.
eTerminologia especifica del sector de la administracion.
eldea principal e ideas secundarias.

eRecursos gramaticales: tiempos verbales, preposiciones, uso de la vz pasiva, oraciones de
relativo, estilo indirecto.

— Relaciones légicas: oposicion, concesion, comparacion, condicion, causa, finalidad, resultado.
— Relaciones temporales: anterioridad, posterioridad, simultaneidad.
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Produccién de mensajes orales:

— Registros utilizados en la emision de mensajes orales.

— Terminologia especifica del sector de la administracion.

— Recursos gramaticales: tiempos verbales, preposiciones, locuciones, expresion de la condicion y duda,
uso de la voz pasiva, oraciones de relativo, estilo indirecto.

— Otros recursos linglisticos. Gustos y preferencias, sugerencias, argumentaciones, instrucciones.

— Fonética. Sonidos y fonemas vocdlicos y sus combinaciones y sonidos y fonemas consonanticos y sus
agrupaciones.

— Marcadores linguisticos de relaciones sociales, normas de cortesia y diferencias de registro.

— Mantenimiento y seguimiento del discurso oral:

eToma, mantenimiento y cesién del turno de palabra.
e Apoyo, demostracién de entendimiento, peticién de aclaracién, etc.

eEntonacion como recurso de cohesién del texto oral: uso de los patrones de entonacién.

Emision de textos escritos:

— Expresién y cumplimentacion de mensajes y textos profesionales y cotidianos.
eCurriculo \itae y soportes telematicos: fax, e-mail, burofax.
eTerminologia especifica del sector de la restauracion.
eldea principal e ideas secundarias.

eRecursos gramaticales: tiempos werbales, preposiciones, locuciones, uso de la wz pasiva,
oraciones de relativo, estilo indirecto.

— Relaciones logicas: oposicion, concesion, comparacion, condicion, causa, finalidad, resultado.
— Relaciones temporales: anterioridad, posterioridad, simultaneidad.
— Coherencia textual:

eAdecuacion del texto al contexto comunicativo.

¢Tipo y formato de texto.

eVariedad de lengua. Registro.

eSeleccion Iéxica, de estructuras sintacticas y de contenido relevante.
elnicio del discurso e introduccién del tema. Desarrollo y expansion:
eEjemplificacion.

eConclusién y/ o resumen del discurso.

eUso de los signos de puntuacion.

Identificacién e interpretacion de los elementos culturales mas significativos de los paises de lengua
extranjera:

— Valoracion de las normas socioculturales y protocolarias en las relaciones internacionales.
— Uso de los recursos formales y funcionales en situaciones que requieren un comportamiento
socioprofesional con el fin de proyectar una buena imagen de la empresa.
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7. METODOLOGIA DIDACTICA

Para adecuarnos a las necesidades derivadas de la actual crisis sanitaria, incluiremos en esta programacion
dos modelos de ensefianza en funcion del escenario en el que nos encontremos:

= Presencial
= No presencial por medida de aislamiento o cuarentena

En 1° de Gestién Administrativa, iniciamos el curso con el primer escenario y nos adaptaremos en funciéon de
las circunstancias que nos encontremos a lo largo del afio escolar. Para ello, adoptaremos metodologias
activas y participativas que permitan la adaptacion de los procesos educativos a los distintos escenarios,
especialmente aquellas relacionadas con tareas integradas o el trabajo por proyectos. Y se integraran los
recursos tecnoldgicos.

En el caso de llegar al segundo escenario, esta programacioén contempla en el punto 12 los elementos que se
priorizardn ante una eventual situacién de suspension de la actividad lectiva presencial, con el fin de asegurar
la continuidad del proceso de ensefanza-aprendizaje. En caso de situacion de cuarentena o aislamiento
preventivos, también se incluyen en el punto 13 las actividades lectivas que se llevaran a cabo a través de las
herramientas teleméticas y que se centraran en los aprendizajes esenciales. Las actividades no presenciales
se basaran en una revisién o profundizacién de los aprendizajes visto en el aula. También se pedira cierta
actividad investigadora y emprendedora, con el fin de alcanzar el objetivo previsto.

Este médulo contiene la formacidon necesaria para el desempefio de actividades relacionadas con las
funciones de atencion al cliente, informacion y asesoramiento, desarrollo y seguimiento de normas de
protocolo y cumplimiento de procesos y protocolos de calidad; todo ello, en Inglés.

Realizar en inglés la atencion al cliente, la informacién y asesoramiento, el desarrollo y seguimiento de normas
de protocolo y el cumplimiento de procesos y protocolos de calidad incluye aspectos como:

— Eluso y aplicacion de las diversas técnicas de comunicacion para informar y asesorar al cliente durante
los procesos de senicio.

— La aplicacién del protocolo institucional en la organizacion de actos que lo requieran.

— El desarrollo y formalizacion de procesos y protocolos de calidad asociados a las actividades de la tarea
administrativa.

Las actividades profesionales asociadas a estas funciones, se aplican fundamentalmente en los procesos de
gestién administrativa de comunicaciones y documentos de muy diversa indole asi como en el trato y atencion
a los clientes.

La formacién del médulo contribuye a alcanzar los objetivos generales a), b), c), i) y r) del ciclo formativo, y
las competencias personales, profesionales y sociales a), b), m), p), q) y r) del titulo.

Las lineas de actuacién en el proceso de ensefianza-aprendizaje que permiten alcanzar los objetivos del
médulo, versardn sobre:

— La descripcidn, andlisis y aplicacion de los procesos de comunicacion y las técnicas de protocolo y
atencion al cliente, tanto presenciales como a distancia, utilizando el inglés.

— La caracterizacién de los documentos de caracter administrativo y de toda indole (financieros, fiscales,
de recursos humanos o comerciales) en inglés.

— Los procesos de calidad en la empresa, su evaluacion y la identificaciéon y formalizacion de doc umentos
asociados a la prestacién de senicios en inglés.

— La identificacion, andlisis y procedimientos de actuacion ante quejas o reclamaciones de los clientes en
inglés.

Materiales y recursos didacticos sugerentes que reflejen la realidad cultural.

El profesorado seleccionara aquellos materiales auténticos o, en su caso, adaptados, y recursos didacticos
en los que se perciban los contenidos mas destacados o relevantes relativos a la lengua y cultura extranjera.
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Se procurara que el formato de presentacion de los materiales y recursos didacticos resulte atractivo y que
sus contenidos sean significativos para el alumnado, empleando un amplio espectro de tipos de textos,
relacionados con diferentes ambitos y situaciones de uso o medios de expresién y comunicacion,
presentandolos en soporte papel o mediante las tecnologias de la informacién y comunicacion.

Es necesario tomar conciencia del hecho de que, a través de la lengua, se transmiten valores sociales que
pueden conllevar prejuicios o estereotipos culturales y sexuales tanto en el contenido como en la forma
lingliistica. Este hecho exige aplicar a la educacion un enfoque critico y reflexivo que ayude a superar formas
y usos estereotipados de la lengua, con el fin de contribuir al objetivo de lograr una escuela pluricultural y
coeducativa.

Los materiales a utilizar incluyen:
Material didactico bibliogréfico.

14. Libro del Alumno (Students’ Book) Office Administration de la editorial Burlington
15. Libro de Actividades (Workbook)

16. Libro del Profesor (Teacher's Guide)

17. CDs de Audio (Students’ Audio CD + Class Audio CD)

18. Posters

19. Material de la Red y su uso en ordenadores Yy pizarra digital

20. Blogs

Material didactico no hibliografico.

e Mobiliario moévil que permita la rapida transformacién de la organizacion del aula.
Encerado.

Minicadena portatil. Lector de CDs.

Pequefios magnetdfonos para el trabajo en grupos.

Televisor, DVD y magnetoscopio de video.

Pizarra digital

Sala de ordenadores

Materiales auténticos.

Revistas, periédicos, folletos, guias, posters, entradas de espectaculos, billetes de avién, grabaciones de la
radio y la television..., e-mails, cartas, faxes... todo lo que se pueda conseguir.

Materiales realizados por los alumnos.

Dibujos, posters, textos, presentaciones en power point, proyectos...

8. SECUENCIACION DE CONTENIDOS
UNIT 1

a) Objetivos

- Comprender conversaciones sobre los puestos de trabajo en una empresa y saber relacionar dichos
puestos con las tareas propias de cada uno, asi como comprender una conversacion de un
administrativo con alguien que wvisita la oficina.

- Comprender textos escritos sobre puestos de trabajo en una empresa y su ubicacién dentro del edificio
y sobre los pasos a seguir a la hora de recibir Visitas en la oficina.

- Emitir mensajes orales relacionados con la recepcién de visitas en la oficina.

- Elaborar una tarjeta de visita y escribir un texto para presentarse en la nueva empresa.

- Aprender vocabulario relacionado con la gestion de peticiones por teléfono, las prendas de vestir, los
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problemas, los empleos y la solicitud de senicios.
- Aprender y utilizar correctamente los pronombres, los posesivos y el primer condicional.
- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de

los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

1. Listening

2.Comprension oral de una conversacion entre una administrativa y un empleado recién llegado a la
empresa.

2. Comprension oral de diferentes frases sueltas y conversaciones sobre los puestos de trabajo en
una empresa y saber relacionar dichos puestos con las tareas propias de cada uno.

2. Your Turn: comprensién oral de una conwversacion entre el director de una empresa y un nuevo
empleado sobre los puestos de trabajo de la empresa con el fin de relacionarlos con los nombres
gue se mencionan.

>.Comprensién oral de una conversacion entre una auxiliar administrativa y una persona que llega
de \sita a la oficina.

>.Comprensién oral de los nimeros ordinales, y de sustantivos y verbos relacionados con las
visitas.

2. Reading

2 Lectura de un correo electronico que relaciona los puestos de trabajo en una empresa con sus
respectivas ubicaciones dentro del edificio.

>.Lectura de un memorandum de una empresa con formulas para que los empleados sepan cémo
dar la bienvenida y como tratar a las sitas.

3. Speaking

>.Préctica de un didlogo en el que una empleada da la bienvenida a la empresa a un nuewo
empleado.

> Préctica de un didlogo en el que una auxiliar administrativa esta recibiendo a una \sita que viene
para una reunion con un jefe.

2. Your Turn: practica de un didlogo entre un trabajador de una tienda de muebles y una \sita.

- Writing

>.Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.

>.Elaboracion de una tarjeta de \isita partiendo de un modelo previo.

2 Redaccién de un correo electronico para presentarse al resto de compafieros tras llegar
recientemente a una empresa.

Y. Vocabulary Builder

2. Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con los puestos de trabajo en una oficina, los
numeros ordinales y dar a la bienvenida a las visitas.

> Grammar

2. Hacer descripciones y dar informacién utilizando el verbo to be.

2. Expresion de posesion y caracteristicas utilizando el verbo have got.

2.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a traves de distintas actividades.

- Tips

2> Uso de los tratamientos de persona en inglés formal.

2 Uso de siglas para designar diferentes departamentos dentro de una empresa.

2> Uso de los nombres de diferentes tipos de café y té.

UNIT 2
a) Objetivos

e Comprender conwersaciones sobre los lugares de una oficina e indicaciones para llegar a ellos.
e Comprender textos escritos sobre la ubicacion de los lugares en un edificio de oficinas y sobre datos
relacionados con el trabajo y que contienen nlimeros.
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e Emitir mensajes orales para dar y recibir indicaciones sobre cémo llegar a lugares especificos de una
oficina.

e Escribir un texto para dar indicaciones de cémo llegar a una reunién y escribir otro correo electrénico
que proporciona un plano de la oficina para poder orientarse.

e Aprender vocabulario relacionado con los nimeros, los lugares de una oficina, indicaciones y las partes
de una sala.

e Aprender Yy utilizar correctamente el Present Simple, el imperativo, Let’s.

e Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de los
paises de habla inglesa.

b) Contenidos

e Listening
2.Comprensién oral de varios dialogos breves para averiguar quién se cree que hace cada
intervencion y para completar varias actividades de comprension.
2.Comprensién oral de los nimeros y de los nombres de diferentes partes de una oficina.
2. Your Turn: comprension oral de una conversacion entre dos empleadas sobre como llegar a
varios lugares de la oficina con el fin de completar las frases con las palabras que faltan.
2. Comprensién oral de varias conversaciones entre la recepcionista de un edificio de oficinas y
varias personas que van de \vsita al edificio para que la recepcionista les indique como llegar a
cada uno de los lugares a los que van.
2. Comprensién oral de expresiones para dar indicaciones y de las partes de una sala o despacho.
e Reading
2 Lectura del directorio de un edificio de oficinas para interpretar toda la informaciéon que contiene y
contestar varias preguntas de comprension.
> Lectura de las notas que ha tomado un empleado sobre datos relevantes de sunuewo puesto de
trabajo como el nimero de empleado o los lugares a donde debe dirigirse para realizar diversos
trAmites.
e Speaking
2 Practica de varios dialogos breves en el que se mencionan lugares de la oficina e indicaciones
para llegar a ellos.
2 Practica de varios dialogos breves en los que una recepcionista esta dando indicaciones a
diferentes personas de como llegar a donde deben ir.
2 Your Turn: practica de varios dialogos breves entre una recepcionista y varias \sitas.
> Writing
>.Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
2 Redaccién de un correo electronico para dar indicaciones de como llegar a una reunion.
>.Redaccién de un correo electronico que proporciona un plano de la oficina para poder orientarse.
Y. Vocabulary Builder
> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con los nimeros, los lugares de una oficina,
indicaciones para llegar a los sitios y las partes de una sala o despacho.
- Grammar
2. Expresion de hechos generales y habitos utilizando el Present Simple. Uso y formacion.
Expresiones temporales y adverbios.
2 Uso correcto del imperativo.
>.Hacer sugerencias y proponer planes con Let’s.
2.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
> Tips
2. Expresion correcta de los nimeros de tres digitos en inglés hablado.
2.Uso correcto de la denominacion de las plantas de un edificio atendiendo a la distincion de la
misma en el Reino Unido y en EE. UU.
2 Uso de diferentes expresiones para saludar en distintos momentos del dia.

UNIT 3
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a) Objetivos

o

Comprender conwversaciones sobre tareas y rutinas, asi como sobre cémo organizar una oficina.
Comprender textos escritos sobre un anuncio de un puesto de trabajo y sobre otro anuncio de oficinas
en alquiler.

Emitir mensajes orales relacionados con tareas y rutinas en la oficina, y sobre como organizar una
oficina.

Aprender vocabulario para decir la hora, sobre rutinas y equipos de una oficina; y aprender
preposiciones.

Aprender vy utilizar correctamente el Present Continuous y sus diferencias con el Present Simple.
Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

2. Listening

2.Comprensién oral de una conwersacion entre una administrativa y su jefe sobre tareas y rutinas.
2. Comprensién oral de diferentes frases sueltas y conversaciones sobre la expresion de la hora,
tareas y rutinas.
2. Your Turn: comprensién oral de una conwersacion entre dos empleados y su jefe sobre el reparto
de tareas.
2. Comprension oral de una conversacion entre dos empleados que estan decidiendo cémo
organizar la nueva oficina.
2.Comprension oral de muebles y aparatos empleados en una oficina, asi como de preposiciones
necesarias para describir donde se sitllan las cosas en una oficina.
Reading
2 Lectura de un un anuncio de un puesto de trabajo.
2 Lectura de un anuncio de oficinas en alquiler.
Speaking
> Préactica de un didlogo en el que una administrativa habla con su jefe sobre tareas y rutinas.
> Préctica de un diadlogo en el que dos empleados deciden cémo organizar la nueva oficina.
>.Your Turn: hacer y contestar preguntas para encontrar al menos seis diferencias entre dos
imagenes que se dan.
Writing
2. Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
Vocabulary Builder
2. Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la expresion de la hora, rutinas y equipos
de una oficina, y preposiciones.
Grammar
1. Expresion de acciones que estan teniendo lugar en el momento en que se habla utilizando el
Present Continuous. Uso y formacion. Expresiones temporales.
2. Contraste entre el Present Simple y el Present Continuous.
3. Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
Tips
2 Uso de las abreviaturas P.O. Box y CV.
2.Uso de la estructura Let’s para hacer sugerencias de manera educada.

UNIT 4

a) Objetivos

Comprender conwversaciones sobre el inventario de los materiales de oficina, asi como sobre el encargo
de materiales de oficina.

Comprender textos escritos sobre el inventario de material de oficina y sobre el anuncio de descuentos
de una empresa que vende material de oficina.
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- Emitir mensajes orales relacionados con el inventario de material de oficina y con el encargo del mismo.

- Escribir un texto para solicitar un presupuesto.

- Aprender vocabulario relacionado con los materiales de oficina, los colores, el encargo de material de
oficina, los dias de la semana y los meses del afio.

- Aprender y utilizar correctamente las estructuras There is / There are, los cuantificadores y
determinantes, y How much / How many.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

4. Listening
2. Comprension oral de una conversacién entre dos auxiliares administrativos sobre el inventario de
los materiales de oficina.
2.Comprension oral de diferentes frases sueltas y conversaciones sobre los materiales de oficina y
los colores.
2 Your Turn: comprension oral de una conversacion entre dos empleadas sobre el inventario de
materiales de oficina con el fin de corregir el inventario que se da.
2. Comprension oral de una conversacién entre dos personas sobre el encargo de materiales de
oficina.
2. Comprension oral de expresiones relacionadas con el encargo de materiales de oficina y con
facturas.
5. Reading
> Lectura de un inventario de material de oficina.
2 Lectura de un anuncio de descuentos de una empresa que vende material de oficina.
6. Speaking
> Préctica de un didlogo sobre un inventario de materiales de oficina.
> Préctica de un diadlogo sobre el encargo de materiales de oficina.
2. Your Turn: practica de un didlogo en el que un empleado llama por teléfono a un proveedor de
materiales de oficina para hacer un encargo.
- Writing
>.Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
>.Redaccién de un correo electrénico para solicitar un presupuesto de materiales de oficina.
Y. Vocabulary Builder
> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con los materiales de oficina, los colores, el
encargo de material de oficina, los dias de la semana y los meses del afio.
> Grammar
2.Uso correcto de las estructuras There is/ There are para expresar la existencia de elementos
contables o incontables.
2.Uso correcto de los cuantificadores y determinantes.
2. Preguntar por cantidades utilizando las estructuras How much / How many.
2.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
2.Uso de expresiones cuyo uso en muy habitual en inglés para sustituir algunos nimeros.
2> Uso de abreviaturas para referirse a los dias de la semana o los meses del afio.

UNIT 5
a) Objetivos

- Comprender conwersaciones sobre cémo utilizar una fotocopiadora, asi como comprender una
conwversacion sobre los problemas con un fax y la peticién y de ayuda para resolver dichos problemas.

- Comprender textos escritos sobre una lista de tareas pendientes de hacer y sobre los pasos a seguir
para enviar un fax.
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- Emitir mensajes orales relacionados con el uso de una fotocopiadora y sobre los problemas con un fax.

- Escribir una caréatula de fax con los datos.

- Aprender vocabulario relacionado con hacer fotocopias, material impreso, enviar faxes y lugares de
trabajo, asi como aprender algunas parejas de antonimos.

- Aprender y utilizar correctamente el verbo to be en pasado, There was / There were y la afirmativa del
Past Simple.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

7. Listening
2. Comprension oral de una conversacién sobre cémo utilizar una fotocopiadora.
2. Comprension oral de diferentes frases sueltas y conversaciones sobre hacer fotocopias y sobre
material impreso, asi como de algunas parejas de antonimos.
2. Your Turn: comprension oral de una conversacion entre dos empleados sobre el uso de la
fotocopiadora.
2.Comprension oral de una conversacion entre dos empleados sobre los problemas con el fax y la
peticiéon de ayuda de uno de ellos.
2. Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con los faxes y con lugares de trabajo.
8. Reading
2 Lectura de una lista de tareas pendientes de hacer.
> Lectura de los pasos a seguir para enviar un fax.
9. Speaking
>.Préctica de un didlogo en el que un empleado ensefiar a usar la fotocopiadora a otro.
> Préctica de un dialogo en el que un empleado le dice a otro que tiene problemas con el fax y le
pide ayuda.
2. Your Turn: practica de un didlogo entre un auxiliar administrativo y su jefe en el que este ultimo le
pide al auxiliar que envie un fax y prepare una caratula para el mismo.
- Writing
2. Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
2 Redaccién de una caratula de fax con los datos.
Y. Vocabulary Builder
> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con hacer fotocopias, material impreso, enviar
faxes, lugares de trabajo, asi como el aprendizaje de algunos antonimos.
> Grammar
2. Hacer descripciones y dar informacién en el pasado utilizando el verbo to be en pasado.
2.Uso correcto de las estructuras There was / There were para expresar la existencia de elementos
contables o incontables en el pasado.
2 Expresion de acontecimientos que tuvieron lugar en el pasado utilizando la forma afirmativa del
Past Simple. Uso y formacién. Expresiones temporales.
2.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
2> Uso de mas parejas de anténimos.
2> Uso de estructuras para expresar posesion.

UNIT 6
a) Objetivos

- Comprender una conwersacién sobre cémo distribuir el correo entrante, asi como comprender una
conversacion sobre el envio de unos documentos por correo.

- Comprender textos escritos sobre como seleccionar el correo entrante de una oficina y sobre una lista
de tareas pendientes de hacer.
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Emitir mensajes orales relacionados con la organizacion y distribucién del correo entrante y con el
envio de unos documentos por correo.

Escribir en un sobre los datos del destinatario de una carta.

Aprender vocabulario relacionado con documentos, correo entrante y correo saliente.

Aprender vy utilizar correctamente las formas negativa e interrogativa del Past Simple.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

10.

11.

12.

Listening
2. Comprension oral de una conversacion entre dos empleados sobre la distribucién del correo
entrante.
2. Comprension oral de diferentes frases sueltas y conversaciones sobre documentos y correo
entrante.
2 Your Turn: comprension oral de una conwersacion entre una empleada y un nuevo empleado
sobre como gestionar el correo entrante.
2. Comprension oral de una conversacién entre una comercial y un encargado del correo entrante
sobre el envio de documentacion por correo.
2. Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con el correo.
Reading
2 Lectura de un documento que trata sobre cémo seleccionar el correo entrante de una oficina.
> Lectura de una lista de tareas pendientes de hacer.
Speaking
2 Practica de un dialogo en el que dos empleados hablan sobre la distribucion del correo entrante.
> Préctica de un didlogo en el que dos empleados hablan sobre el envio de documentacién por
correo.
>.Your Turn: practica de un didlogo entre una empleada y un jefe en el que el jefe quiere que la
empleada haga un envio por correo.
Writing
2. Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
> Escritura en un sobre de los datos del destinatario de una carta.
Vocabulary Builder
> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con documentos, correo entrante y correo
saliente.
Grammar
2. Expresion de acontecimientos que tuvieron lugar en el pasado utilizando las formas negativa e
interrogativa del Past Simple. Uso y formacion.
2.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
Tips
> Uso de sinénimos.
2.Uso de palabras con varias categorias gramaticales.
> Diferentes tipos de correo tipicos del Reino Unido.
2. Datos curiosos sobre direcciones postales de lugares turisticos y muy relevantes del Reino Unido.

UNIT 7

a) Objetivos

Comprender una conversacién sobre el manejo de una centralita y todo el trabajo relacionado con ella,
asi como una conwersacion telefonica para dejar un recado.

Comprender textos escritos sobre instrucciones para manejar una centralita, unas notas para cambiar
de dia una reunién y varias notas con mensajes telefénicos.

Emitir mensajes orales relacionados con el primer dia de manejo de una centralitay con un recado
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telefénico.

- Aprender vocabulario relacionado con la recepcion de llamadas, el coger mensajes y la familia, asi
como adjetivos que describen el estado de animo.

- Aprender y utilizar correctamente el futuro con be going to, el Present Continuous con valor de futuro y
el futuro con will.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

13. Listening
2. Comprension oral de una conversacién entre un jefe y una empleada sobre el primer dia de
manejo de la centralita por parte de ella.
2. Comprension oral de diferentes palabras y expresiones sobre la gestion de llamadas y adjetivos
relacionados con los estados de &nimo.
2. Your Turn: comprension oral de dos conversaciones de dos auxiliares administrativos con sus
respectivos clientes para indicar los datos correctos que se dan en cada caso.
2. Comprension oral de una conversacién entre una comercial y un cliente que quiere hablar con
una jefa, pero finalmente ha de dejar un recado para que le dewelva la llamada.
2. Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con llamadas telefonicas para coger
recados y con los miembros de la familia.
14. Reading
2 Lectura de un documento con instrucciones para manejar una centralita.
> Lectura de unas notas para cambiar de dia una reunion y de varias notas con mensajes
telefénicos.
15. Speaking
> Préctica de un dialogo en el que dos empleados hablan sobre el primer dia de manejo de una
centralita.
> Préctica de un didlogo entre una comercial y un cliente que llama y quiere hablar con una jefa,
finalmente este ha de dejar un recado para que le dewelvan la llamada.
>.Your Turn: practica de un didlogo entre una recepcionista de un despacho de abogados y un
cliente que llama para hablar con una abogada.
- Writing
>.Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
Y. Vocabulary Builder
2. Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la recepcion de llamadas, el coger
mensajes Yy la familia, asi como adjetivos que describen el estado de animo.
> Grammar
2. Expresion de planes futuros e intenciones, acciones que estan a punto de suceder y
acontecimientos futuros basados en pruebas del presente utilizando el futuro con be going to. Uso
y formacion. Expresiones temporales.
> Expresion de planes futuros definitivos utilizando el Present Continuous con valor de futuro. Usoy
formacion.
2. Expresion de citas programadas, predicciones, decisiones espontaneas y promesas a través del
futuro con will. Uso y formacién. Expresiones temporales.
- Tips
> Expresion oral correcta de nimeros de teléfonos segun la costumbre.
>.Consejos para deletrear nombres por teléfono.

UNIT 8
a) Objetivos

- Comprender conwersaciones telefénicas en las que se dejan recados para terceras personas y otra
conversacion telefénica entre una auxiliar administrativa y un fontanero al que llama por una aweria.
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Comprender textos escritos sobre recados telefénicos y un registro de problemas de mantenimiento en
una oficina.

Emitir mensajes orales relacionados con recados telefénicos y con la solicitud de un senvcio.

Aprender vocabulario relacionado con la gestion de peticiones por teléfono, prendas de estir,
problemas y awerias, empleos, y la solicitud de un senicio.

Aprender y utilizar correctamente los pronombres, los posesivos y el primer condicional.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

16. Listening
2. Comprension oral de dos conversaciones telefonicas en las que se dejan recados para terceras
personas.
2. Comprension oral de diferentes palabras y expresiones sobre la gestion de peticiones por teléfono
y las prendas de westir.
2 Your Turn: comprension oral de una conversacion telefénica sobre prendas de vestir relacionadas
con un contrato.
2 Comprension oral de una conversacién entre una auxiliar administrativa y un fontanero para
solicitar los senicios del mismo por una averia que se ha producido en la oficina.
2. Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con problemas y averias, empleos y la
solicitud de un senicio.
17. Reading
2 Lectura de un correo electronico en el que se comunica un recado telefénico.
2 Lectura de un registro de problemas de mantenimiento en una oficina.
18. Speaking
> Préctica de didlogos en los que se dejan recados telefénicos.
> Préctica de un didlogo entre una auxiliar administrativa y un fontanero para solicitar los senicios
de este.
>.Your Turn: practica de un didlogo entre el empleado de una fabrica y un electricista para poner
solucién a un problema de mantenimiento.
- Writing
2. Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
Y. Vocabulary Builder
> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la gestion de peticiones por teléfono,
prendas de vestir, problemas y awerias, empleos, y la solicitud de un senvicio.
> Grammar
2.Uso correcto de los pronombres y de los posesivos.
2. Expresion de cosas que pueden suceder en el futuro a través del primer condicional. Uso y
formacion.
- Tips
>.Manera educada de contestar a un agradecimiento.
2.Uso correcto y comprensiéon de cognados.
UNIT 9
a) Objetivos

Comprender una conwersacion telefénica entre dos auxiliares administrativas para fijar una reunion y
otra conversacion telefénica entre dos auxiliares administrativos para cambiar de fecha una reunion.
Comprender un texto escrito sobre la programacion de reuniones y una agenda para interpretarla con el
fin de cambiar una reunion.

Emitir mensajes orales relacionados con la programaciéon y los cambios de fecha de reuniones.

Escribir un texto para solicitar la celebracion de una reunion.

Aprender vocabulario relacionado con la programacién de reuniones, cambios de fecha y/u hora de
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reuniones y problemas de salud.

- Aprender y utilizar correctamente los verbos modales (can, could, must, mustnt, should).

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

19. Listening
2 Comprension oral de una conversacion telefénica entre dos auxiliares administrativas para fijar
una reunion.
2 Comprension oral de palabras y expresiones sobre la programacion de reuniones.
2 Your Turn: comprensién oral de una conwversacion para fijar una reunion.
>.Comprensién oral de una conversacion telefonica entre dos auxiliares administrativos para
cambiar de fecha una reunion.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con cambios de fecha y/u hora de
reuniones y problemas de salud.
20. Reading
>.Lectura de un correo electronico sobre la programacién de una reunion.
>.Lectura de una agenda para interpretarla con el fin de cambiar una reunién.
21. Speaking
>.Préactica de un dialogo en el que dos empleados hablan para fijar una reunion.
>.Préactica de un dialogo en el que dos empleados hablan para cambiar de fecha una reunién.
2. Your Turn: practica de un diadlogo entre dos empleados para fijar una reunién de negocios.
- Writing
2. Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
2.Redaccién de un correo electrénico para solicitar la celebraciéon de una reunién.
2. Vocabulary Builder
2 Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la programacién de reuniones, cambios de
fecha y/u hora de reuniones y problemas de salud.
> Grammar
2 Uso correcto y formacion de los verbos modales can, could, must, mustnt, should.
2 Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
2> Uso de términos para dividir el dia en partes mas pequefas.
2. Uso de férmulas para desear que alguien se recupere pronto de una enfermedad.

UNIT 10
a) Objetivos

- Comprender una conwersacion sobre las impresiones que se sacan de una exposicion y otra
conversacion en la que se piden y dan indicaciones para llegar a un lugar.

- Comprender un texto escrito sobre cOmo va una exposicién en la que participa la empresa en la que se
trabaja y otro con indicaciones para manejarse por la ciudad en la que se celebra la exposicion.

- Emitir mensajes orales relacionados con opiniones sobre exposiciones y con pedir, dar y recibir
indicaciones para llegar a los sitios.

- Escribir un texto para aceptar la invitacion a una reunién y otro para rechazar la invitacién a una
reunion.

- Aprender vocabulario relacionado con las exposiciones, los paises y las nacionalidades, el clima, el
transporte y dar indicaciones.

- Aprender y utilizar correctamente have to/dont have to, dont have to/mustnt.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.
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b) Contenidos

22. Listening
>.Comprensién oral de una conversacion sobre las impresiones que se sacan de una exposicion.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones sobre las exposiciones, los paises, las
nacionalidades y el clima.
2.Your Turn: comprensién oral de una conwersacion entre dos empleados que hablan de viaje de
negocios que ha tenido uno de ellos hace poco con el fin de contestar correctamente las
preguntas que se formulan.
>.Comprensién oral de una conversacion entre un visitante y un oficinista de la estacion de trenes
para pedir y dar, respectivamente, indicaciones para llegar al centro de exposiciones.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con el transporte y dar indicaciones.
23. Reading
>.Lectura de un correo electrénico sobre como va una exposicién en la que participa la empresa en
la que se trabaja.
2 Lectura de un texto con indicaciones para manejarse por la ciudad en la que se celebra la
exposicion en la que patrticipa la empresa.
24, Speaking
2 Préactica de un didlogo sobre las impresiones que se sacan de una exposicion.
2 Practica de un diadlogo sobre indicaciones de como llegar a un centro de exposiciones.
2 Your Turn: practica de un didlogo en el que uno pide indicaciones para llegar a un museo Yy el otro
las da basandose en un plano que se facilita.
- Writing
2. Contestacion por escrito a las preguntas de comprensién que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
2 Redaccién de un correo electrénico para para aceptar la invitacion a una reunién.
2 Redaccién de un correo electrénico para para rechazar la invitacion a una reunion.
2> Vocabulary Builder
2. Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con las exposiciones, los paises, las
nacionalidades, el clima, el transporte y dar indicaciones.
>, Grammar
>.Uso correcto, formacion y contraste de have to / dont have to, dont have to/mustnt.
2.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
>.Datos curiosos sobre el recurrente tema del tiempo cuando se tienen charlas informales en Reino
Unido.
2.Uso de la palabra “tube” en lugar de “underground” para referirse al metro de Londres.

UNIT 11
a) Objetivos

- Comprender una conversacion sobre la reclamacion de un cliente y otra conwversacion sobre la gestion
de una reclamacion.

- Comprender un texto escrito sobre cémo ocuparse de las reclamaciones de los clientes y otro sobre la
decision de cambiar de proveedor por el mal trato y senicio recibidos por parte del actual.

- Emitir mensajes orales relacionados con reclamaciones de clientes y con la gestién de reclamaciones.

- Escribir un texto para realizar una reclamacion y otro para responder una reclamacion.

- Aprender vocabulario relacionado con la recepcion de quejas de clientes, las prendas de vestir, la
gestion de quejas de clientes, adjetivos de personas.

- Aprender Yy utilizar correctamente los adjetivos comparativos y superlativos.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
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25. Listening

2. Comprension oral de una conversacion telefénica entre un auxiliar administrativo y una clienta
sobre la reclamacién por un error en una factura.

2. Comprension oral de palabras y expresiones sobre quejas de clientes y prendas de vestir.

2 Your Turn: comprension oral de tres conversaciones sobre tres reclamaciones con el fin de
rellenar tres formularios con los datos correctos.

2. Comprension oral de una conversacion telefénica entre la responsable de un departamento de
atencion al cliente y un cliente sobre la reclamacién por un mal senicio y las gestiones que se
llevardn a cabo para solucionarlo.

2. Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con la gestion de quejas de clientes y
con adjetivos de personas.

26. Reading

2 Lectura de un memorandum sobre como ocuparse de las reclamaciones de los clientes.

2 Lectura de un correo electronico sobre la decisién de cambiar de proveedor por el mal trato y
senicio recibidos por parte del actual.

27. Speaking

2 Practica de un dialogo sobre la reclamacién por un error en una factura.

>.Préactica de un diadlogo sobre la reclamacion por un mal senicio y las gestiones que se llevaran a
cabo para solucionarlo.

2 Your Turn: practica de un didlogo entre un administrativo y un cliente en el que uno realiza una
reclamacién y el otro gestiona la reclamacion.

- Writing

>.Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

>.Redaccién de una carta para realizar una reclamacion.

>.Redaccién de otra carta para responder una reclamacion.

Y. Vocabulary Builder

> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la recepcion de quejas de clientes, las

prendas de vestir, la gestion de quejas de clientes, adjetivos de personas.
2. Grammar

2.Uso de los adjetivos comparativos, tanto regulares como irregulares. Formacién de la estructura.

>.Uso de los adjetivos superlativos, tanto regulares como irregulares. Formacion de la estructura.

>.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips

2. Ortografia de algunas palabras con plural irregular.

2 Uso correcto de los sufijos —ed y —ing para formar adjetivos.

UNIT 12
a) Objetivos

- Comprender una conwersacion sobre la reserva de un billete de avién y otra conversacién sobre
problemas con un wielo.

- Comprender un texto escrito para solicitar la reserva de un welo y otro con datos sobre horarios de
wuelos.

- Emitir mensajes orales relacionados con las reservas de billetes de avién y con problemas con un los
wuelos.

- Escribir un texto para solicitar la organizaciéon de los planes de un viaje.

- Aprender vocabulario relacionado con la reserva de welos, el avion, los articulos de \viaje, los
problemas con los welos vy el aeropuerto.

- Aprender vy utilizar correctamente la comparacion de los adjetivos y los adverbios de modo y de
cantidad.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.
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b) Contenidos

28. Listening

>.Comprensién oral de una conversacion telefénica entre una empleada de una empresa y una
agente de viajes sobre la resenva de un wuelo para el jefe de la empleada.

>.Comprensién oral de palabras y expresiones sobre la reserva de wuelos y el avion.

2. Your Turn: comprensién oral de una conwversacion entre una agente de \viajes y el empleado de
una empresa que debe organizar un viaje para su jefe. Todo ello con el fin de elegir la respuesta
correcta para cada opcion que se da.

>.Comprensién oral de una conversacion telefénica entre un auxiliar administrativo y su jefa sobre
los problemas con el welo.

2.Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con los articulos de viaje, los
problemas con los welos y el aeropuerto.

29. Reading

2 Lectura de un correo electrénico en el que un jefe pide a una empleada que organice un viaje
basandose en la informacién que le facilita.

>.Lectura de un el libro de registro de un aeropuerto en el que aparece informacién de varios
wuelos.

30. Speaking

2. Préactica de un dialogo sobre la reserva de un wuelo.

2. Préactica de un dialogo sobre los problemas con un welo.

2 Your Turn: practica de un dialogo entre un empleado, al que le han cambiado los planes para
viajar, y un agente de viajes, que ha de ayudarle a cambiar los welos.

- Writing

2 Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

2 Redaccién de un correo electrénico solicitando la organizacion de los planes de un viaje.

2> Vocabulary Builder

2 Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la reserva de welos, el avion, los articulos
de viaje, los problemas con los welos y el aeropuerto.

>, Grammar

>.Usos y formaciéon de la comparacion de adjetivos utilizando diferentes estructuras como (not)
as ... as, too .../ (not) enough ..., less ... than / the least ...

>.Uso de los adverbios de modo y de cantidad.

>.Uso correcto de la graméatica que se ha \visto en la unidad a través de distintas actividades.

- Tips

> Diferentes tipos de comidas especiales que se sirven en los aviones.

>.Diferentes formas de referirse al “avion” en el Reino Unido y en EE. UU.

>.Datos curiosos sobre el sistema aeroportuario de Londres.

UNIT 13

a) Objetivos

Comprender una conversacion sobre las caracteristicas de un hotel y otra conversacion sobre la
reserva en un hotel.

Comprender un texto escrito que anuncia un nuevo hotel y otro con las tarifas de alojamiento y senicios
de un hotel.

Emitir mensajes orales relacionados con las caracteristicas de un hotel y las reservas en hoteles.
Aprender vocabulario relacionado con la eleccién y la resenva de hoteles y de otros temas relacionados
con hoteles como las instalaciones, los profesionales, el cuarto de bafio y la habitacién.

Aprender vy utilizar correctamente el Past Continuous y sus diferencias con el Past Simple.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.
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b) Contenidos

31.

32.

33.

Listening
>.Comprensién oral de una conversacion telefénica entre la recepcionista de un hotel y un posible
cliente que llama para preguntar por las caracteristicas del hotel.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones sobre las instalaciones y los profesionales de un
hotel.
2 Your Turn: comprensién oral de una conwersacion entre dos empleados en el que uno pregunta a
otro acerca de hoteles de su ciudad. Todo ello con el fin de rellenar un cuadro.
>.Comprensién oral de una conversacion telefénica entre un agente de reservas de un hotel y un
posible cliente que llama para hacer una reserva.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con la eleccion y la reserva de un hotel,
asi como de caracteristicas del bafio y de la habitacion.
Reading

2 Lectura de un folleto que anuncia un nuevo hotel en Frankfurt.
2 Lectura de un texto del directorio de un hotel con sus tarifas de alojamiento y senicios.
Speaking
> Practica de un diadlogo sobre las caracteristicas de un hotel.
2. Practica de un didlogo sobre la reserva en un hotel.
2 Your Turn: practica de un didlogo en el que una persona llama a un hotel para preguntar por las
tarifas de las habitaciones y el encargado de las reservas del hotel le da la informacién.

Writing
2. Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

2. Vocabulary Builder
2. Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la eleccién y la reserva de hoteles y de
otros temas sobre hoteles como las instalaciones, los profesionales, el cuarto de bafio y la
habitacion.
> Grammar
> Expresion de acciones en progreso en un momento determinado del pasado, de acciones en
progreso interrumpidas por otra accion, y de dos o mas acciones en progreso que suceden a la
vez en el pasado utilizando el Past Continuous. Uso y formacién. Expresiones temporales.
2. Contraste entre el Past Continuous y el Past Simple.
2 Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
>-Uso de sinénimos.
> Diferentes tipos de desayunos ofrecidos en hoteles.
UNIT 14
a) Objetivos

Comprender una conversaciéon sobre el alquiler de un coche y otra conwersacion sobre la reserva de
unos billetes de tren.

Comprender un texto escrito con los datos para organizar la reserva de un coche de alquiler y otro con
las caracteristicas y ventajas que ofrece una compafiia ferroviaria.

Emitir mensajes orales relacionados con el alquiler de coches y las reservas de billetes de tren.
Escribir un texto para pedir ayuda con la preparacion de un viaje y otro para reservar habitaciones en
un hotel.

Aprender wvocabulario relacionado con el alquiler de coches, las partes de un coche, las estaciones de
tren, los tipos de billetes y las reservas de billetes.

Aprender vy utilizar correctamente el Present Perfect Simple.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.
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b) Contenidos

34. Listening
>.Comprensién oral de una conversacion telefénica entre un administrativo de una agencia de
alquiler de coches y un posible cliente que llama para alquilar un coche.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones sobre el alquiler de coches y las partes de un coche.
2 Your Turn: comprension oral de una conversacion entre un administrativo de una agencia de
alquiler de coches y un posible cliente con el fin de rellenar el formulario que se da.
>.Comprensién oral de una conversacion telefénica entre un empleado de una compaiiia ferroviaria
y un posible cliente que llama para hacer la reserva de unos billetes de tren.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con las estaciones de tren, los tipos de
billetes y las reservas de billetes.
35. Reading
> Lectura de un correo electronico mediante el que se solicita el alquiler de un coche.
> Lectura de un texto de la pagina web de una compafiia ferroviaria en el que se describen las
caracteristicas y ventajas que ofrecen.
36. Speaking
>.Practica de un diadlogo sobre el alquiler de coches.
2. Practica de un diadlogo sobre las reservas de billetes de tren.
2. Your Turn: practica de un diadlogo entre un empleado de una compafiia ferroviaria y un posible
cliente que llama para hacer la reserva de unos billetes de tren.
- Writing
2. Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
2.Redaccién de un correo electrénico para pedir ayuda con la preparaciéon de un \iaje.
2. Redaccién de un correo electrénico para reservar habitaciones en un hotel.
2> Vocabulary Builder
2 Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con el alquiler de coches, las partes de un
coche, las estaciones de tren, los tipos de billetes y las reservas de billetes.
> Grammar
2 Expresion de acciones que empezaron en el pasado y que son relevantes o contintan en el
presente utilizando el Present Perfect Simple. Uso y formacion. Expresiones temporales.
2 Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
2 Diferentes maneras de denominar en inglés britanico e inglés americano los mismos conceptos
relacionados con la conduccion.
> Datos curiosos sobre el Eurostar.
UNIT 15
a) Objetivos

Comprender una conversaciéon sobre la reserva de comida para los participantes en una reunién de
trabajo y otra conversacion sobre un pedido de comida en un restaurante.

Comprender un texto escrito con ofertas de comida para llevar o entregar a domicilio y la carta de un
restaurante.

Emitir mensajes orales relacionados con el encargo de comida a domicilio y el encargo de comida en
un restaurante.

Escribir un texto con un itinerario de \iaje.

Aprender vocabulario relacionado con los alimentos, los encargos de comida, las bebidas, las partes de
una comida y la cocina.

Aprender vy utilizar correctamente la estructura used to y aprender el contraste entre el Present Perfect
Simple y el Past Simple.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.
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b) Contenidos

37. Listening

2.Comprension oral de una conversacion telefénica entre un empleado de una oficina y un
empleado de un establecimiento de comida a domicilio en la que el primero llamar para hacer un
encargo de comida para los participantes en una reunién de trabajo.

2. Comprension oral de palabras y expresiones sobre los alimentos y los encargos de comida.

2 Your Turn: comprension oral de una conversacion en la que un jefe habla con un un auxiliar
administrativo para que encargue comida para la oficina. Todo ello con el fin de elegir las
respuestas correctas de entre las que se dan.

2. Comprension oral de una conversacion entre un camarero y un cliente en el que este Ultimo esta
pidiendo su comida.

2. Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con las bebidas, las partes de una
comida y la cocina.

38. Reading

2 Lectura de un folleto con ofertas de comida para llevar o entregar a domicilio.

> Lectura de un texto de la carta de un restaurante.
39. Speaking

> Practica de un dialogo sobre el encargo de comida a domicilio.

2 Practica de un dialogo sobre el encargo de comida en un restaurante.

>.Your Turn: practica de un dialogo entre un camarero y un cliente en el que el primero toma nota
de la comida que pide el segundo.

- Writing

>.Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.

2 Redaccién de un correo electronico sobre un itinerario de viaje.

Y. Vocabulary Builder

> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con los alimentos, los encargos de comida, las
bebidas, las partes de una comida y la cocina.

> Grammar

2. Contraste entre las expresion de acciones del pasado que estan relacionadas con el presente
para enfatizar la importancia de los resultados de accion utilizando el Present Perfect Simple y de
las acciones del pasado que empezaron y terminaron en el pasado, con lo que no tienen relacion
con el presente, utilizando el Past Simple.

2. Expresion de habitos y estados en el pasado que ya estan terminados en el presente utilizando la
estructura used to.

>.Uso correcto de la graméatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

- Tips
2 Uso de abreviaturas en la publicidad.
> Datos curiosos sobre el horario de la comida en Reino Unido.

UNIT 16
a) Objetivos

- Comprender dos conversaciones sobre la bisqueda de informacion en Internet y otra conversacion
sobre una presentacion.

- Comprender un texto escrito sobre la preparacién de un viaje de trabajo buscando informacién en
Internet y otro texto con consejos para preparar una presentacion.

- Emitir mensajes orales relacionados con la bisqueda de informacién en Internet y con la preparacion
de presentaciones.

- Aprender vocabulario relacionado con la busqueda de datos en Internet, el tratamiento de la
informacién y la preparacion de presentaciones.
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Aprender vy utilizar correctamente las oraciones de relativo.
Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

40.

41.

42.

Listening
2. Comprension oral de dos conversaciones entre dos compafieros de trabajo sobre la busqueda de
informacién en Internet.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones sobre blsqueda de datos en Internet y el tratamiento
de la informacion.
>.Your Turn: comprensién oral de una conwersacion entre dos compafieros de trabajo sobre la
busqueda de datos en Internet para preparar una presentacién para una reunion de trabajo.
>.Comprensién oral de una conversacion entre dos compafieros del departamento de ventas sobre
la presentacion que esta preparando uno de ellos.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con las presentaciones.
Reading
>.Lectura de un correo electronico sobre la preparacion de un viaje de trabajo buscando informacién
en Internet.
>.Lectura de una lista con consejos para preparar una presentacion de PowerPoint.
Speaking
>.Préactica de un diadlogo sobre la busqueda de informacién en Internet.
>.Préactica de un didlogo sobre la preparacién de presentaciones.
2. Your Turn: practica de un didlogo entre dos empleados sobre una presentacion que uno de ellos
debe presentar sobre datos de ventas y los consejos que le da el otro.
Writing
2. Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.

2. Vocabulary Builder
> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la busqueda de datos en Internet, el
tratamiento de la informacién y la preparacién de presentaciones.
> Grammar
2. Expresion de informacion esencial utilizando las oraciones de relativo acerca de la persona,
objeto, animal, lugar o momento a que se alude en la oracion principal.
2.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
2.Uso de expresiones equivalentes y sindénimos.
2> Nombres y aspecto de algunos tipos de fuentes.
UNIT 17

a) Objetivos

Comprender una conversacién sobre los registros de horas trabajadas de los empleados y otra
conwversacion sobre un problema de seguridad en el almacén de la empresa.

Comprender un texto escrito sobre el registro de las horas trabajadas por los empleados de una
empresa y otro texto sobre sistemas de seguridad.

Emitir mensajes orales relacionados con los registros de horas trabajadas de los empleados y con
problemas de seguridad en una empresa.

Aprender vocabulario relacionado con los registros del control de asistencia y con problemas de
seguridad.

Aprender vy utilizar correctamente may / might y repasar los verbos modales.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.
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b) Contenidos

43. Listening

>.Comprensién oral de una conversacion entre un auxiliar administrativo y el director de recursos
humanos sobre los registros de horas trabajadas de los empleados de su empresa.

>.Comprensién oral de palabras y expresiones sobre el registro del control de asistencia.

2. Your Turn: comprensién oral de una conwersacion entre una administrativa de recursos humanos
y su jefe sobre el registro de horas trabajadas por los empleados.

2. Comprensién oral de una conversacion entre un trabajador del almacén de una empresa y la
directora de recursos sobre el problema de seguridad que tienen en el almacén por un empleado
del que sospechan que esté robando.

>.Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con problemas de seguridad.

44, Reading

2. Lectura de un correo electronico sobre el registro de las horas trabajadas por los empleados de
una empresa.

2 Lectura de un folleto que anuncia sistemas de seguridad para empresas.

45, Speaking

2 Practica de un diadlogo sobre los registros de horas trabajadas de los empleados.

2 Practica de un diadlogo sobre los problemas de seguridad en una empresa.

2 Your Turn: practica de un dialogo entre un empleado de recursos humanos y su director sobre el
registro de las horas trabajadas por los empleados con el fin de completar un cuadro que se da.

- Writing

2 Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

2> Vocabulary Builder

2 Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con los registros del control de asistencia y con
problemas de seguridad.

>, Grammar

>.Peticién de permiso de manera formal utilizando may y expresion de posibilidad en el futuro
utilizando may y might.

>.Repaso de los verbos modales vistos en las unidades 9y 10.

>.Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

- Tips

>.Consejos sobre las familias de palabras y sus caracteristicas.

> Uso de abreviaturas.

UNIT 18
a) Objetivos

- Comprender una conversacion sobre una cuenta corriente y transacciones bancarias y otra
conversacion sobre un error en la cuenta bancaria.

- Comprender un texto escrito sobre préstamos bancarios para empresas y otro texto sobre un problema
con la cuenta bancaria de una empresa.

- Emitir mensajes orales relacionados con una cuenta corriente y su gestion, y con problemas en la
cuenta bancaria.

- Aprender vocabulario relacionado con los bancos, las divisas y con verbos y expresiones que tienen
gue ver con el ambito bancario.

- Aprender y utilizar correctamente la pasiva del Present Simple y del Past Simple.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

46. Listening
>.Comprensién oral de una conversacion entre una cajera de un banco y una auxiliar administrativa
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sobre la cuenta corriente de la empresa en ese banco y las transacciones que se han hecho.

2. Comprension oral de términos, verbos y expresiones tienen que ver con el ambito bancario.

2 Your Turn: comprension oral de una conversacion telefénica entre un jefe de una empresa y la
cajera del banco sobre la orden de una transferencia con el fin de completar un formulario.

2. Comprension oral de una conversacion entre la directora financiera de una empresa vy el
administrador de su cuenta en el banco sobre un error cometido por el banco en una transaccion.

2. Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con términos bancarios y divisas.

47. Reading
2 Lectura de un folleto de un banco sobre préstamos bancarios para empresas.
> Lectura de una carta sobre un problema con la cuenta bancaria de una empres
48. Speaking
> Préactica de un didlogo sobre una cuenta corriente y su gestion.
2. Practica de un didlogo sobre problemas en la cuenta bancaria.
2. Your Turn: practica de un dialogo entre un empleado de banco y un empleado de una empresa
gque acaba de abrir una cuenta en el banco con el fin de completar un impreso.
- Writing
2. Contestacion por escrito a las preguntas de comprensién que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
2> Vocabulary Builder
2. Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con los bancos, las divisas y con verbos y
expresiones que tienen que ver con el ambito bancario.
>, Grammar
2. Sustitucion del sujeto por la accién como elemento mas importante cuando el sujeto es obvio o se
desconoce, en presente utilizando la forma pasiva del Present Simple y en pasado utilizando la
forma pasiva del Past Simple.
>-Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
>.Diferencias en la ortografia de ciertas palabras dependiendo de si se trata de inglés britanico y
americano.
> Uso de abreviaturas.
2. Expresion correcta de datos numéricos.

UNIT 19
a) Objetivos

- Comprender una conversacion centrada en una entrevista de trabajo y otra conversacion sobre una
segunda entrevista de trabajo.

- Comprender un texto escrito con una oferta de empleo de auxiliar administrativo y otro con el formulario
de una entrevista de trabajo.

- Emitir mensajes orales relacionados con una entrevista de trabajo y una segunda entrevista de trabajo.

- Escribir un texto en el que se solicita informacién sobre un puesto de trabajo.

- Aprender vocabulario relacionado con las solicitudes de empleo, las condiciones laborales, las
entrevistas de trabajo y adjetivos para describir la forma de ser de las personas en el trabajo.

- Aprender y utilizar correctamente el segundo condicional y los compuestos con some / any / no.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

49. Listening
>.Comprensién oral de una entrevista de trabajo entre la directora de recursos humanos de una
empresa y un candidato a un puesto de auxiliar administrativo.
>.Comprensién oral de palabras y expresiones sobre las solicitudes de empleo y adjetivos para

PROGRAMACION DOCENTE DE LENGUA EXTRANJERA: INGLES Curso 2022-23



/ GESTION ADMINISTRATIVA

I.LE.S. MATA JOVE

describir la forma de ser de las personas en el trabajo.
2 Your Turn: comprension oral de una presentacion en la radio que da consejos para las entrevistas
de trabajo con el fin de marcar las cosas que menciona el locutor de entre la lista que se da.
2 Comprension oral de una segunda entrevista de trabajo entre la directora de recursos humanos
de una empresa y un candidato a un puesto de auxiliar administrativo.
2. Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con las condiciones laborales y las
entrevistas de trabajo.
50. Reading
2 Lectura de un anuncio de una oferta de trabajo de auxiliar administrativo.
2 Lectura de un formulario de una entrevista de trabajo.
51. Speaking
2 Practica de un didlogo sobre una entrevista de trabajo.
> Préctica de un didlogo sobre una segunda entrevista de trabajo.
2. Your Turn: practica de una entrevista de trabajo en la que el director de recursos humanos habla
con un candidato a un puesto como representante de marketing.
- Writing
>.Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
>.Redaccién de un correo electrénico en el que se solicita informacién sobre un puesto de trabajo.
Y. Vocabulary Builder
> Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con las solicitudes de empleo, las condiciones
laborales, las entrevistas de trabajo y adjetivos para describir la forma de ser de las personas en
el trabajo.
> Grammar
2. Expresion de situaciones hipotéticas o imaginarias para dar consejo utilizando el segundo
condicional.
2. Hablar sobre personas utilizando someone, anyone y no one; hablar de cosas utilizando
something, anything y nothing; y hablar de lugares utilizando somewhere, anywhere y nowhere.
2.Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
- Tips
2. Costumbres tipicas de los paises anglosajones a la hora de saludar a alguien a quien conoces por
primera vez.
>.Comparacién del significado en inglés de tres términos pertenecientes a una misma familia de
palabras con su significado en la lengua materna de alumno/a.

UNIT 20
a) Objetivos

- Comprender mensajes orales con consejos para escribir un CV y relacionados con las cartas de
presentacion y los CV.

- Comprender un texto escrito con consejos para escribir un CV, asi como una carta de presentaciéon y
un CV.

- Emitir mensajes orales relacionados con las cartas de presentacion y los CV.

- Escribir un CV y una carta de presentacion.

- Aprender vocabulario relacionado con la redaccion de un CV y con los datos personales.

- Repaso de toda la gramatica vista a lo largo de todas las unidades.

- Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo administrativo tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

52. Listening
>.Comprensién oral de palabras y expresiones sobre datos personales y el CV.
2.Your Turn: comprensién oral de una entrevista de trabajo en la que se habla del CV de la
candidata con el fin de elegir las respuestas correctas a las preguntas que se dan.
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Reading
> Lectura de un texto con consejos para escribir un CV.
2 Lectura de una carta de presentaciéon y un CV.
Speaking
2. Contestacion de forma oral de las preguntas de comprensién que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
Writing
2 Contestacion por escrito a las preguntas de comprensién que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
2 Redaccién de un CV y de una carta de presentacion.
Vocabulary Builder
2. Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la redaccion de un CV y los datos
personales.
Grammar
>.Repaso de toda la graméatica vista a lo largo de todas las unidades.
>.Uso correcto de la graméatica que se ha visto en todas las unidades a través de distintas
actividades.
Tips
>.Costumbre actual de enviar un CV y una carta de presentacion por correo electrénico.
>.Férmulas empleadas en las cartas de presentacion para dirigirse a alguien de manera formal
cuando no se sabe el nombre del destinatario.

9. TEMPORALIZACION DE LOS CONTENIDOS

ler trimestre 2° trimestre 3er trimestre

Units 1to 7 Unit 7 to 14 Unit 15 to 20

10. MINIMOSEXIGIBLES

1. Reconoce informacion profesional y cotidiana contenida en discursos orales emitidos en lengua
estandar, analizando el contenido global del mensaje y relacionandolo con los recursos linguisticos
correspondientes.

Criterios de evaluacion:
a) Se ha situado el mensaje en su contexto.
b) Se ha identificado la idea principal del mensaje.
¢) Se ha reconocido la finalidad del mensaje directo, telefénico o por otro medio auditivo.

d) Se ha extraido informacién especifica en mensajes relacionados con aspectos cotidianos de la vida
profesional y cotidiana.

e) Se han secuenciado los elementos constituyentes del mensaje.

f) Se han identificado y resumido con claridad las ideas principales de un discurso sobre temas
conocidos, transmitido por los medios de comunicacién y emitido en lengua estandar.

g) Se han reconocido las instrucciones orales y se han seguido las indicaciones.

h) Se ha tomado conciencia de la importancia de comprender globalmente un mensaje, sin entender
todos y cada uno de los elementos del mismo.

PROGRAMACION DOCENTE DE LENGUA EXTRANJERA: INGLES Curso 2022-23



ps

GESTION ADMINISTRATIVA

I.LE.S. MATA JOVE

2. Interpreta informacion profesional contenida en textos escritos sencillos, analizando de forma
comprensiva sus contenidos.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)

Se han seleccionado los materiales de consulta y diccionarios técnicos.
Se han leido de forma comprensiva textos claros en lengua estandar.
Se ha interpretado el contenido global del mensaje.

Se ha relacionado el texto con el ambito del sector a que se refiere.

Se ha identificado la terminologia utilizada.

Se han realizado traducciones de textos en lengua estandar utilizando material de apoyo en caso
necesario.

Se ha interpretado el mensaje recibido a través de soportes telematicos: e-mail, fax, entre otros.

3. Emite mensajes orales claros estructurados, participando como agente activo en conversaciones
profesionales.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9
h)
i)

)

k)

Se han identificado los registros utilizados para la emisién del mensaje.

Se ha comunicado utilizando formulas, nexos de unién y estrategias de interaccion.

Se han utilizado normas de protocolo en presentaciones.

Se han descrito hechos breves e imprevistos relacionados con su profesion.

Se ha utilizado correctamente la terminologia de la profesion.

Se han expresado sentimientos, ideas u opiniones.

Se han enumerado las actividades de la tarea profesional.

Se ha descrito y secuenciado un proceso de trabajo de su competencia.

Se ha justificado la aceptacién o no de propuestas realizadas.

Se ha argumentado la eleccion de una determinada opcién o procedimiento de trabajo elegido.
Se ha solicitado la reformulacion del discurso o parte del mismo cuando se ha considerado
necesario.

A. Elabora textos sencillos relacionando reglas gramaticales con el propésito de los mismos.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)

Se han redactado textos breves relacionados con aspectos cotidianos y/ o profesionales.

Se ha organizado la informacion de manera coherente y cohesionada.

Se han realizado resimenes de textos relacionados con su entorno profesional.

Se ha cumplimentado documentacién especifica de su campo profesional.

Se han aplicado las formulas establecidas y el vocabulario especifico en la cumplimentacion de
documentos.

Se han resumido las ideas principales de informaciones dadas, utilizando sus propios recursos
linguisticos.

Se han utilizado las formulas de cortesia propias del documento que se va a elaborar.

B. Aplica actitudes y comportamientos profesionales en situaciones de comunicacion, describiendo
las relaciones tipicas caracteristicas del pais de la lengua extranjera.
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Criterios de evaluacion:

a) Se han definido los rasgos mas significativos de las costumbres y usos de la comunidad donde se
habla la lengua extranjera.

b) Se han descrito los protocolos y normas de relaciéon social propios del pais.

¢) Se han identificado los valores y creencias propios de la comunidad donde se habla la lengua
extranjera.

d) Se han identificado los aspectos socio-profesionales propios del sector en cualquier tipo de texto.

e) Se han aplicado los protocolos y normas de relacién social propios del pais de lalengua extranjera.

11. ATENCIONA LA DIVERSIDAD

Los centros docentes estableceran las medidas mas adecuadas para que las condiciones de realizacion de
los procesos asociados a la evaluacion se adapten a las circunstancias del alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo. Estas adaptaciones no se tendran en cuenta para minorar las calificaciones
obtenidas.

Se promowvera el uso generalizado de instrumentos de evaluacién variados, diversos y adaptados a las
distintas situaciones de aprendizaje asi como medidas de flexibilizacién y alternativas metodoldgicas en la
ensefianza y evaluacién de la lengua extranjera para este tipo de alumnado NEAE, en especial para aquel
que presente dificultades en su comprensién o expresion. Todo quedard reflejado en el Plan de Trabajo
Individualizado (PTI).

11.a ALUMNADO CON EL MODULO DE LENGUA EXTRANJERA: INGLES DE 1°¢'
CURSO NO SUPERADO

El alumnado que pase a segundo curso de GAD con el mddulo de lengua extranjera: Inglés pendiente, se
presentara a un examen de recuperacion que tendra dos conwvocatorias: la primera convocatoria se realizara
en febrero previa a la realizacién de las FCT y la segunda convocatoria tendra lugar en junio (evaluacion
extraordinaria).

El dia y hora de dicha prueba seran comunicados por los procedimientos ordinarios (pagina web y tablones
del centro).

El alumnado que se encuentre en esta situacion recibira indicaciones e informacién de las actividades que
pueden realizar durante el curso para que les sirva como guion de trabajo. Las pruebas escritas que se
realizaran contendran actividades parecidas a las que se hacen en clase teniendo como base el libro de
referencia: el Student’s Book y, ademas, se utilizard el material de audio que hay disponible en la web
www. burlingtonbooks.es.

12. PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION

La evaluacion sera continua sumativa y formativa. El profesor decidira, al término del curso, si el alumno o la
alumna han superado los objetivos de la misma, tomando como referente fundamental los criterios de
evaluacién y evaluara tanto los aprendizajes del alumnado como los procesos de ensefianza.

Por otro lado, los procedimientos e instrumentos de evaluacién seran lo mas variados posible, de manera que
puedan recoger la riqgueza de matices con que se desarrollara el proceso de ensefianza-aprendizaje, no solo
en el escenario presencial con el que empezamos el curso, sino en el escenario 2 (no presencial) de llegar el
caso.

En cada trimestre se realizaran, al menos, dos pruebas relacionadas con la materia asignada al
correspondiente periodo evaluativo. En la segunda y la tercera evaluacion, dichas pruebas podran incluir
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contenidos correspondientes a las anteriores evaluaciones dado el caracter de evaluacion continua de la
asignatura.

Como instrumentos de evaluacién se utilizaran:

e Pruebas escritas y orales:
- Tests (de eleccién mudltiple, de relleno, de reordenar, etc.)
- Ejercicios de comprension oral y dictados
- Redacciones y composiciones
- Cuestionarios sobre temas diversos
- Presentaciones orales previamente preparadas o improvisadas

e Trabajo y participacion en clase, trabajo en casay elaboracion de miniproyectos y/o dossiers, que
puede incluir:

- Participacion en actividades orales de role-play o simulacién de actividades profesionales

- Comprension y respuesta a preguntas orales sobre temas conocidos previamente

- Cumplimiento de las normas béasicas de comportamiento y actitud en clase: atencién al profesor
y a los comparieros, expresion ordenada y trabajo arménico en grupo.

- Autocorreccion de ejercicios hechos en clase

- Notas y resimenes de las explicaciones e intervenciones

- Uso del diccionario

- Utilizacion del inglés como lengua de clase

- Pruebas escritas realizadas durante el proceso de aprendizaje: ejercicios de comprensién oral,
composiciones, cuestionarios y dictados

- Dossiers, Project Works y Mini-projects

- La realizacién o no de los deberes para casa, y su grado de correccién.

- Cuaderno de trabajo y workbook ordenado y realizado

- Blogs y presentaciones en pizarra digital

- Si el alumno trae materiales a clase todos los dias, y si estan siempre disponibles (libros,
libretas, workbook...)

- La autocorreccion por parte del alumno de los errores marcados por el Profesor.

- La planificacién del trabajo, observando la disposicion de los ejercicios, apuntes y
composiciones.

- La actitud de respeto hacia otros compafieros especialmente en cuanto a las diferencias de
pronunciacién o errores comunes

- La participacion en todas las actividades de aula

- El respeto a las normas de clase y al profesorado y cualquier miembro de la comunidad
educativa.

- El deseo de aprender y participar

- La seguridad y confianza en sus posibilidades

- Producciones en soporte digital con el manejo de diferentes apps y herramientas informaticas

- Obsenvacion sistemética del trabajo en el aula y / 0 en su caso en la plataforma digital

13. CRITERIOS DE CALIFICACION

A lo largo del curso habra dos evaluaciones parciales ademas de una Evaluaciéon Ordinaria y
Extraordinaria. Aquellos alumnos que no hubieran superado los objetivos del médulo en la Evaluacién
Ordinaria podran, ademas, presentarse a la Evaluacion Extraordinaria.

Sera una evaluacion continua y no solo la calificacién de las pruebas escritas contara para la nota final de
cada evaluacion. A continuacion, se desglosan los porcentajes que se tomaran como referencia para dicha
nota:

e Pruebas escritas: 80 % (se valoraran los conocimientos adquiridos en cuanto a vocabulario
relacionado con la especialidad, estructuras gramaticales estudiadas, comprensién y
expresion escrita y comprension oral).
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e 20 % en actividades, trabajos, proyectos, presentaciones tanto de forma escrita como de forma
oral que el profesor de la materia especifigue para cada evaluacién. Se valorara la capacidad
para redactar un texto y para comunicarse oralmente en inglés, asi como la participacién en
clase (se valoraran las intervenciones regulares y espontaneas en clase cuando se realicen o
corrijan actividades de manera grupal, se formulen preguntas por parte del profesor/a y en
cualquier otra situacién en la que se requiera de la participacion de los alumnos/as).

Las pruebas escritas que se realizaran en cada evaluacion contendran actividades parecidas a las que se
hacen en clase. Ademas, se puede incluir como materia de examen cualquier contenido \visto y trabajado en
clase.
Los alumnos conoceran de forma expresa la calificacion numérica de cada ejercicio. Se valorara
positivamente la presentacién clara y con escritura facilmente legible de los trabajos y los ejercicios escritos.
Al término de periodo lectivo, en la sesién de evaluacion, el profesor del Departamento formulara la calificacion
final de la materia, para ello se tendran en cuenta las siguientes especificaciones:
e Cada evaluacion recupera la anterior.
e Siel alumno alcanza una calificacién positiva en la evaluacion ordinaria y teniendo en
cuenta el caracter acumulativo de la misma, dicho alumno aprueba la materia del
Ccurso.
e Siel alumno suspende latercera evaluacion se tendra en cuenta su progreso durante
el curso de manera que se valorara la primera evaluacién con un 10%, la segunda
con un 20% dejando el 70% restante para la tercera evaluacion.

14. EVALUACION EXTRAORDINARIA

Aquellos alumnos que no hubieran superado los objetivos del médulo en la evaluacién ordinaria podran,
ademas, presentarse a la Evaluaciéon Extraordinaria.

Habra una prueba global Unica de los contenidos establecidos en la programacion. Esta prueba extraordinaria
tendra una duracion de una hora y media. La calificacion en la evaluacion extraordinaria sera la mas favorable
entre la nota obtenida por el alumno en la evaluacién final ordinaria y la obtenida en la prueba extraordinaria.
El porcentaje de la prueba escrita sera del 100%.

Se valoraran las distintas destrezas con los siguientes porcentajes:

- Uso del lenguaje 40%
- Comprensiéon escrita 20%
- Expresion escrita 20%
- Compresion oral 20%
TOTAL 100 puntos

15. ALUMNADOAL QUE NO SE LE PUEDE APLICAR UNA EVALUACION
CONTINUAPORFALTAS DEASISTENCIA, TANTO JUSTIFICADAS
COMOINJUSTIFICADAS.

La aplicacion del proceso de la evaluacion continua requiere la asistencia regular de los alumnos a las clases
y la participacion en las actividades programadas, ya que el ciclo de grado medio que estan cursando, es un
ciclo de modalidad presencial.

Para aquellos alumnos cuyas faltas tanto justificadas como injustificadas superen el 15% en cada
trimestre, ya que dificulta el hecho de poder aplicar correctamente los criterios de una evaluacién continua,
habra una prueba global (100%) que contendra los contenidos establecidos en la programacion. Dicha prueba
se realizard antes de finalizar cada evaluacién y la fecha les sera comunicada por los procedimientos
ordinarios.
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Si llegada la evaluacion ordinaria no alcanzan los objetivos del médulo, podran, ademas, igual que el resto
del alumnado, presentarse a la prueba escrita que tendra lugar en la evaluacion extraordinaria.

16. PLANDE LECTURA

Con el fin de fomentar el gusto y la aficién por la lectura entre nuestros alumnos, y para que puedan
familiarizarse con los grandes autores de la Literatura Inglesa escrita en Inglés, este departamento ha dejado
en la Biblioteca del centro libros y revistas que han sido clasificados por niveles para asi facilitar la eleccién
por el alumno.

Ademas, se han seleccionado una serie de lecturas obligatorias adaptadas a los diferentes niveles de
comprension lectora para ser leidos durante el curso. De estas lecturas habra una evaluacién que se incluira
en los apartados de expresién y comprension escrita y expresién oral, con el porcentaje correspondiente
incluido en los criterios de calificacion para estas destrezas.

La lectura obligatoria para el presente curso es:
e London nivel A2, editorial Vicens Vives
También se propone como lectura opcional:

e People who changed the world, nivel 4° ESO, editorial Burlington

17. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

No hay actividades programadas para este grupo
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1. NORMATIVA

1. El Decreto 119/2013, de 11 de diciembre, por el que se establece el curriculo del ciclo formativo de grado
superior de formacion profesional en Administracion y Finanzas)tiene por objeto establecer el curriculo del
ciclo formativo de grado superior de formacién profesional conducente a la obtencién del titulo de Técnica o
Técnico Superior en Administracién y Finanzas, segun lo dispuesto en el Real Decreto 1584/2011, de 4 de
noviembre, por el que se establece el titulo de Técnico Superior en Administracién y Finanzas y se fijan sus
ensefianzas minimas.

2. Este decreto sera de aplicacion en los centros docentes autorizados para impartir dicho ciclo formativo en
el Principado de Asturias.

2. FINALIDAD DEL MODULO: LENGUA EXTRANJERA: INGLES

Este mddulo profesional contiene la formacion necesaria para que el alumnado adquiera las competencias
gue le permitan comunicarse en inglés en el desarrollo de las actividades profesionales propias del nivel
formativo de este Técnico y Técnica Superiores en este sector.

Las lineas de actuacién en el proceso de ensefianza aprendizaje que permiten alcanzar los objetivos del
médulo estén relacionadas con:

e La utilizacion de la lengua inglesa tanto a nivel oral como a nivel escrito, en todo el desarrollo de este
médulo.

e La introduccion del wvocabulario inglés correspondiente a la terminologia especifica del sector.

e La seleccién y ejecucion de estrategias didacticas que incorporen el uso del idioma inglés en
actividades propias del sector profesional.

e La utilizacion de las técnicas de comunicacion para potenciar el trabajo en equipo.

3. OBJETIVOS DEL MODULO: LENGUA EXTRANJERA: INGLES

Los objetivos del médulo son:

1. Reconocer informacion profesional y cotidiana contenida en todo tipo de discursos orales emitidos por
cualquier medio de comunicacion en lengua estandar, interpretando con precision el contenido del mensaje.
2. |Interpretar informaciéon profesional contenida en textos escritos complejos, analizando de forma
comprensiva sus contenidos.

3. Emitir mensajes orales claros y bien estructurados, analizando el contenido de la situacion y adaptandose
al registro linglistico del interlocutor.

4. Elaborar documentos e informes propios de la actividad profesional o de la vida académica y cotidiana,
relacionando los recursos linglisticos con el propésito del escrito.

5. Aplicar actitudes y comportamientos profesionales en situaciones de comunicacion, describiendo las
relaciones tipicas y caracteristicas del pais de la lengua extranjera.

4. MATERIALES Y RECURSOS DIDACTICOS

Alo largo del curso los alumnos/as utilizaran el Student’s Book de Burlington Professional Modules: Business
Administration & Finance. Ademds, se utilizara el material de audio que hay disponible en la web
www. burlingtonbooks.es.
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También sera de utilidad toda la documentacién, que de forma digitalizada o en papel, el profesor de la materia
entregue a los alumnos para ya bien reforzar o ampliar los contenidos y competencias adquiridas a lo largo
de las diferentes unidades tratadas.

5. METODOLOGIA DIDACTICA

Burlington Professional Modules: Business Administration & Finance es un método pensado para cubrir las
necesidades de los alumnos/as que estan cursando administracion y gestion dentro del marco de los estudios
de formacion profesional, y que han empezado dicha formacién con un nivel de inglés correspondiente a A2.
Este método es ideal para alumnos/as que se estan preparando para trabajar en areas de administracion,
finanzas, recursos humanos, senicios de atencion al cliente y logistica.

Este método se centra en el inglés funcional para su uso practico en las situaciones cotidianas que se dan en
el lugar de trabajo, asi como en el wvocabulario especializado relacionado con las &reas mencionadas
anteriormente.

En total contiene 20 unidades de cuatro paginas cada una en el Student’s Book, en las que abundan los
didlogos vy las actividades para practicar la comprension y expresion orales, asi como textos para practicar la
comprension escrita. Enlos dialogos se resaltan aquellas palabras que forman parte del Useful Language de
la unidad y después de cada uno hay actividades de comprensién. Por lo tanto, permite poner un especial
énfasis en la comunicacion.

El hecho de que las unidades 19 y 20 se centren en la busqueda de empleo y en la correcta redaccion de un
CV, asi como que al final del Student’'s Book haya una Writing Guide con modelos para redactar correos
electronicos y diferentes tipos de cartas y faxes, entre otras clases de textos, hacen de este un método
eminentemente practico para los alumnos/as.

Todas las unidades del Student’s Book también guardan una misma estructura, lo cual permite mantener el
orden y la coherencia de contenidos para facilitar el aprendizaje a los alumnos/as. Dentro de cada unidad se
encontraran dos lecturas cortas seguidas de las actividades de comprension mencionadas, un didlogo con
actividades sobre los contenidos del mismo, una seccion centrada en el vocabulario especifico relacionado
con el tema de la unidad, un listening y una actividad de speaking para trabajar por parejas utilizando el
vocabulario aprendido. Ademas, en todas las unidades se incluyen cuadros con consejos practicos que
destacan de forma breve aspectos culturales, del lenguaje coloquial, etc., de tal manera que llaman la atencion
del alumno/a y facilitan su memorizacion.

Ademas, se incluye una seccion llamada Vocabulary Builder al final del Student’'s Book con una lista de
palabras adicionales y de mayor dificultad correspondiente a cada unidad. De este modo, los alumnos/as

pueden trabajar con el vocabulario activo, practicar la traducciéon de palabras a su propio idioma y tener
contenidos extra para expandir sus conocimientos.

6. CONTENIDOS

UNIT 1: OFFICE ORIENTATIONAND FINDING YOUR WAY

a) Objetivos

2. Comprender una conwersacién sobre la organizacion de una empresa y otra sobre la recepcion de visitas
en la oficina.

2. Comprender un textoescrito sobre la organizacién de una empresa y otro sobre la ubicacion de los lugares
en un edificio de oficinas.

2. Emitir mensajes orales relacionados con la organizaciéon de una empresa y con la recepcién de \sitas en
la oficina.

2. Elaborar una tarjeta de visita y escribir un texto para presentarse en la nueva empresa.

2. Aprender vocabulario relacionado con los puestos de trabajo en una empresa y las tareas propias de cada
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uno, lugares de un edificio de oficinas e instrucciones sobre cémo llegar a ellos.

2. Aprender y utilizar correctamente el verbo to be, have got, los pronombres vy, los posesivos.

2. Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicos de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

Listening

Comprensién oral de una conwersacién entre una empleada recién llegada a la empresa y un
compariero.

Comprensiéon oral de palabras relacionadas con puestos de trabajo en una empresa y saber
relacionar dichos puestos con las tareas propias de cada uno.

Your Turn: comprension oral de la presentacién del nuewo director de marketing al resto de
compafieros de departamento con el fin de relacionarlos con los nhombres gque se mencionan Yy las
tareas propias de cada uno

Comprensioén oral de conwersaciones entre empleados y personas que llegan de visita a la oficina.
Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con lugares en un edificio de oficinas e
indicaciones para llegar a ellos.

Reading
Lectura de un correo electrénico con el esquema de la organizacién de una empresa.
Lectura de dos correos electréonicos que relacionan puestos de trabajo en una empresa con sus
respectivas ubicaciones dentro del edificio.

Speaking
Practica de un didlogo en el que un empleado da la bienvenida a la empresa a una nueva
compainiera.
Practica de varios didlogos breves en el que los empleados estan recibiendo a las \isitas.
Your Turn; practica de un didlogo en el que uno da indicaciones para llegar a un lugar de la oficina
y el otro tiene que localizarlo en el plano que se facilita.

Writing

Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

Elaboracién de una tarjeta de \isita partiendo de un modelo previo.

Redaccion de un correo electronico para presentarse al resto de compaferos tras llegar
recientemente a una empresa.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con los puestos de trabajo en una empresa y las
tareas propias de cada uno, lugares de un edificio de oficinas e instrucciones sobre como llegar a
ellos.

Grammar

Tips

Hacer descripciones y dar informacion utilizando el verbo to be.

Expresion de posesién y caracteristicas utilizando el verbo have got.

Uso correcto de los pronombres y de los posesivos.

Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Uso de sindnimos.
Uso correcto de la denominacion de las plantas de un edificio atendiendo a la distincién de la misma
en el Reino Unido y en EE. UU.

UNIT 2: OFFICE ROUTINES AND PURCHASING OFFICE EQUIPMENT

a) Objetivos
Comprender una conwersacion sobre tareas y rutinas en la oficina y otra sobre el encargo de materiales
de oficina.

empresa que vende material de oficina.

Emitir mensajes orales relacionados con tareas y rutinas en la oficina y con el encargo de materiales de
oficina.

Escribir un correo electronico para solicitar un presupuesto y otro para envar un presupuesto.

hX
2. Comprender un texto escrito sobre un anuncio de un puesto de trabajo y otro sobre el presupuesto de una
hX
2z
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Aprender vocabulario relacionado con las tareas y rutinas en la oficina y los materiales de oficina y su
encargo.

Aprender y utilizar correctamente el Present Simple, el imperativo y Let’s.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de un dialogo entre una empleada y su jefe sobre tareas y rutinas en la oficina.
Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con tareas y rutinas en la oficina.

Your Turn: comprension oral de una conversacion entre dos auxiliares administrativas sobre las
tareas a realizar con el fin de sefialar las que se mencionan de entre la lista que se da.
Comprensién oral de una conwersacion entre un empleado y un proveedor de materiales de oficina
para hacer un encargo.

Comprensién oral de palabras relacionadas con materiales de oficina y su encargo.

Reading
Lectura de un anuncio de un puesto de trabajo.
Lectura de un correo electrénico con el presupuesto de una empresa que vende material de oficina.
Speaking
Practica de un didlogo sobre las tareas y rutinas en una oficina.
Practica de un didlogo sobre el encargo de materiales de oficina.
Your Turn: practica de un didlogo en el que un empleado llama por teléfono a un proveedor de
materiales de oficina para hacer un encargo.
Writing

Contestacion por escrito a las preguntas de comprensién que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.

Redaccion de un correo electronico para solicitar un presupuesto de materiales de oficina.
Redaccion de un correo electronico para enviar un presupuesto de materiales de oficina.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con las tareas y rutinas en la oficina y los
materiales de oficina y su encargo.

Grammar

Expresién de hechos generales y habitos utilizando el Present Simple. Uso y formacion.
Expresiones temporales y adverbios.

Uso correcto del imperativo.

Hacer sugerencias y proponer planes con Let’s.

Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Uso de could / would para hacer peticiones de manera educada.
Uso de abreviaturas.
Expresion correcta de datos numéricos.

UNIT 3: USING VOICEMAIL AND THE INTRANET

a) Objetivos

>

MMM ™M ™M

Comprender una conwersacion sobre el uso del buzén de woz y otra sobre la revisibn de un correo
electronico antes de enviarlo.

Comprender un texto escrito informando del nuevo buzo6n de vz de la empresa y otro sobre los pasos a
seguir para utilizar Intranet

Emitir mensajes orales relacionados con el uso del buzén de voz y con larevisién de un correo electrénico
antes de enwiarlo.

Aprender vocabulario relacionado con el uso del buzén de vz e Intranet.

Aprender vy utilizar correctamente el Present Continuous y sus diferencias con el Present Simple.
Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.
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b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de una conwersacion en la que el supenisor del departamento de informética
esta explicando a un empleado cé6mo se utiliza el buzén de voz.

Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con el uso del buzén de voz.

Your Turn: comprensién oral de una conversacion entre una empleada y un compafiero del
departamento de informatica sobre los pasos a seguir para grabar un mensaje saliente en el buzén
de wz con el fin de elegir las respuestas correctas a las preguntas que se dan.

Comprensiéon oral de una conwersacion entre dos empleados que estan revisando un correo
electronico antes de enwviarlo.

Comprension oral de palabras relacionadas con el uso de Intranet.

Reading

Lectura de un correo electronico informando sobre el nuevo buzén de voz de la empresa.
Lectura de un memorandum de una empresa con los pasos a seguir para utilizar Intranet.

Speaking

Practica de un didlogo sobre los pasos a seguir para utilizar el buzén de voz.

Practica de un didlogo sobre la revision de un correo electrénico antes de enwviarlo.

Your Turn: practica de un didlogo entre un nuewvo director y una persona del departamento de
informética para explicarle como se utiliza el buz6n de voz e Intranet.

Writing

Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con el uso del buzén de voz e Intranet.

Grammar

Expresién de acciones que estan teniendo lugar en el momento en que se habla utilizando el
Present Continuous. Uso y formacién. Expresiones temporales.

Contraste entre el Present Simple y el Present Continuous.

Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Expresién oral correcta de las claves para acceder al buzén de voz.
Diferentes formas de referirse a las letras mayusculas.

UNIT 4: HANDLING MAIL AND USING A COURIER SERVICE

a) Objetivos

M MM M M M

Comprender una conversacién sobre la gestién del correo saliente en una oficina y otra sobre los pasos
a sequir para el envio de mercancia en una empresa de transportes.

Comprender un texto escrito sobre cémo seleccionar el correo entrante de una oficina y otro sobre la hoja
de ruta de una empresa de transportes.

Emitir mensajes orales relacionados con la gestion de correo saliente en una oficina y los pasos a seguir
para hacer un envio en una empresa de transportes.

Aprender vocabulario relacionado con los tipos de documentos, la gestion del correo y los envios.
Aprender y utilizar correctamente las estructuras There is/There are, los cuantificadores y determinantes,
How much / How many, el verbo to be en pasado y There was / There were.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de una conwersacion entre un nuevo empleado y su jefe sobre la gestion del
correo saliente en una oficina.

Comprensién oral de palabras relacionadas con los distintos tipos de documentos y la gestion del
correo.

Your Turn: comprension oral de una conwersacion entre dos empleados sobre como clasificar el
correo entrante con el fin de sefalar las cosas que mencionan de entre la lista que se da.
Comprensién oral de una conwersacion entre el jefe del departamento de envios y un nuevo
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empleado de una empresa de transportes sobre los pasos a seguir para hacer los envios.
Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con los envios.

Reading

Lectura de una pagina de un manual del empleado sobre cémo seleccionar el correo entrante de
una oficina.
Lectura de una hoja de ruta de una empresa de transportes.

Speaking

Practica de un didlogo sobre la gestion del correo saliente de una oficina.

Practica de un didlogo sobre los pasos a seguir para hacer los envios en una empresa de
transportes.

Your Turn; practica de un didlogo entre un jefe y suempleado sobre cOmo enviar unas mercancias.

Writing

Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con los tipos de documentos, la gestion del correo
y los envios.

Grammar

Uso correcto de las estructuras There is / There are para expresar la existencia de elementos
contables y no contables.

Uso correcto de los cuantificadores y determinantes.

Preguntar por cantidades utilizando las estructuras How much / How many.

Hacer descripciones y dar informacibn en el pasado utilizando el verbo
to be en pasado.

Uso correcto de las estructuras There was / There were para expresar la existencia de elementos
contables y no contables en el pasado.

Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Diferentes maneras de denominar en inglés britdnico e inglés americano los mismos conceptos
relacionados con el correo.

Diferentes tipos de correo tipicos del Reino Unido.

Uso de abreviaturas.

UNIT 5: SHIPPING AND IMPORT AND EXPORT

a) Objetivos

2
b

MM ™M M M

Comprender una conwersacion sobre la contratacion de los senicios de una nueva empresa de transporte
maritimo de mercancias y otra sobre la idea de emprender un nuevo negocio.

Comprender un texto escrito sobre el envio de mercancia por transporte maritimo y otro sobre una
empresa que se dedica a asesorar a otras empresas que estan interesadas en importar productos de
Asia.

Emitir mensajes orales relacionados con la contratacion de los servicios de una nueva empresa de
transporte maritimo de mercancia y con la idea de emprender un negocio.

Escribir un correo electrénico interesandose sobre el estado de una mercancia que se ha enviado por
transporte maritimo.

Aprender wocabulario relacionado con el transporte maritimo de mercancias y las importaciones vy
exportaciones.

Aprender y utilizar correctamente el Past Simple.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensioén oral de una conwersaciéon entre el jefe de operaciones maritimas y el presidente de la
compafiia sobre la contratacion de los senicios de una nueva empresa de transporte maritimo para
hacer sus envios.

Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con el transporte maritimo de
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mercancias.

Your Turn: comprensién oral de una conversacién entre la jefa de operaciones maritimas de una
empresa y el jefe de ventas de la empresa de transporte maritimo con el fin de completar unas
frases.

Comprensién oral de una conversacion entre dos socios sobre la idea de emprender un nuevo
negocio por parte de uno de ellos.

Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con las importaciones y exportaciones.

Reading

Lectura de un contrato de transporte maritimo.
Lectura de una pagina web de una empresa que se dedica a asesorar a otras empresas que estan
interesadas en importar productos de Asia.

Speaking

Practica de un didlogo sobre la contratacion de los senicios de una nueva empresa de transporte
maritimo de mercancias.

Practica de un didlogo sobre la idea de emprender un nuevo negocio.

Your Turn: practica de un dialogo en el que un jefe presenta al presidente de la compafiia una idea
para ampliar el negocio.

Writing

Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

Redaccion de un correo electronico interesandose sobre el estado de una mercancia que se ha
enviado por transporte maritimo.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con el transporte maritimo de mercancias y las
importaciones y exportaciones

Grammar

Expresién de acontecimientos que tuvieron lugar en el pasado utilizando el Past Simple. Uso y
formacién. Expresiones temporales.
Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Uso de abreviaturas en los documentos para el transporte maritimo.
Uso correcto del prefijo -dis para la formacién de palabras con el significado opuesto.

UNIT 6 : RECEIVING CALLS AND FOLLOWING UP ON MESSAGES

a) Objetivos

M M M M M M

Comprender conwersaciones relacionadas con la recepcion de llamadas, asi como varias conversaciones
en las que se dewelven las llamadas a las personas que han dejado mensaje.

Comprender un texto escrito sobre instrucciones para manejar una centralita y otro sobre unos mensajes
telefénicos anotados en una agenda.

Emitir mensajes orales relacionados con la recepcion de llamadas y con las llamadas que se realizan a
las personas que han dejado recado.

Aprender wvocabulario relacionado con la recepcion de llamadas y las llamadas que se realizan a las
personas que han dejado recado.

Aprender y utilizar correctamente el futuro con be going to, el Present Continuous con valor de futuro y el
futuro con will.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de tres conwersaciones telefénicas en las que un jefe le da unas pautas a su
secretaria sobre cémo atender algunas llamadas.

Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con la recepcion de llamadas.

Your Turn: comprensién oral de dos conversaciones telefénicas que tienen lugar en dos empresas
para indicar los datos correctos que se dan en cada caso.

Comprensién oral de dos conversaciones telefénicas en el que dos directivos dewuelven las
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llamadas a las personas que les han dejado mensaje.
Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con las llamadas que se realizan a las
personas que han dejado recado.
Reading
Lectura de una pagina web con instrucciones para manejar una centralita.
Lectura de una lista de mensajes telefénicos en una agenda de un auxiliar administrativo.
Speaking
Practica de tres dialogos sobre la gestion de llamadas telefénicas.
Practica de didlogos en los que se dewelven llamadas a personas que han dejado mensaje.
Your Turn: practica de una conwersacién telefénica entre un comercial y un cliente para dejar un
recado a una tercera persona.
Writing
Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
Vocabulary Builder
Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la recepcion de llamadas y las llamadas que
se realizan a personas que han dejado recado.
Grammar
Expresion de planes futuros e intenciones, acciones que estan a punto de suceder y
acontecimientos futuros basados en pruebas del presente utilizando el futuro con be going to. Uso
y formacién. Expresiones temporales.
Expresién de planes futuros definitivos utilizando el Present Continuous. Uso y formacion.
Expresién de citas programadas, predicciones, decisiones espontaneas y promesas a través del
futuro con will. Uso y formacion. Expresiones temporales.
Tips
Uso de los verbos modales can y may para pedir y dar permiso.
Uso de abreviaturas.

UNIT 7: SCHEDULING MEETINGS AND BOOKING OFF - SITE EVENTS

a) Objetivos

2. Comprender una conversacion telefénica sobre el cambio de fecha de una reunién y una conwersacion
sobre los pasos a seguir para organizar un congreso fuera de las instalaciones de la oficina.

2. Comprender un texto escrito sobre la programacion de reuniones y otro sobre agencias especializadas
en la organizacién de eventos para empresas.

2. Emitir mensajes orales relacionados con los cambios de fecha de reuniones y con los preparativos para
organizar un congreso.

2. Escribir un correo electrénico para solicitar la celebracion de una reunién y otro para aceptar la invitacion
a una reunion.

2. Aprender vocabulario relacionado con la programacion de reuniones, cambios de fecha y/u hora de
reuniones, asi como la organizacion de ewventos fuera de las instalaciones de la oficina.

2. Aprender vy utilizar correctamente el primer condicional, el condicional cero y los compuestos con some /
any / no.

2. Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de

los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

Listening
Comprensioén oral de una conwersacién telefénica entre dos empleados para cambiar de fecha una
reunion.
Comprensioén oral de palabras y expresiones relacionadas con la programaciéon de reuniones.
Your Turn: comprension oral de una conwersacion entre el responsable del equipo de produccion y
su jefe para organizar una reunién con el fin de completar un formulario que se da.
Comprension oral de una conversacion entre un director de marketing y su ayudante personal sobre
los preparativos para organizar un congreso fuera de las instalaciones de la oficina.
Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con la organizacion de eventos fuera de
las instalaciones de la oficina.
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Reading
Lectura de un formulario y un correo electrénico sobre la programacion de una reunién.
Lectura de una pagina web sobre una agencia especializada en la organizacién de eventos para
empresas.

Speaking
Practica de un dialogo entre dos empleadas para cambiar de fecha una reunion.
Practica de un didlogo entre un director de marketing y su ayudante personal sobre los preparativos
para organizar un congreso fuera de las instalaciones de la oficina.
Your Turn: practica de un didlogo en el que un director de marketing habla con el encargado de una
agencia de organizacién de eventos para empresas sobre un lugar para la celebracion de una
conferencia.

Writing
Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
Redaccion de un correo electrénico para solicitar la celebracion de una reunion
Redaccion de otro correo electrénico para aceptar la invitacion a una reunién.

Vocabulary Builder
Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la programacion de reuniones, cambios de
fecha y/u hora de reuniones, asi como la organizacion de eventos fuera de las instalaciones de la
oficina.

Grammar
Expresién de cosas que pueden suceder en el futuro a traves del primer condicional. Uso y
formacion.
Uso del condicional cero para hablar de hechos o verdades universales.
Uso de someone, anyone y no one para hablar de personas; something, anything y nothing para
hablar de cosas y somewhere, anywhere y nowhere para hablar de lugares.
Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades

Tips
Uso de las conjunciones because, since y as para expresar la causa por la que algo ocurrid.
Uso de palabras con varias categorias gramaticales.

UNIT 8: PLANNING MEETINGS AND TAKING MINUTES

a) Objetivos

Comprender una conversacion sobre los preparativos para una reunion y otra sobre el proceso de levantar
acta de una reunion.

Comprender un texto escrito que consiste en unas notas de una agenda y un acta de una reunion.

Emitir mensajes orales relacionados con los preparativos para una reunién y con el proceso de levantar
acta de una reunion.

Escribir un correo electrénico para cambiar de fecha una reunion.

Aprender vocabulario relacionado con la organizacién de reuniones y el proceso de levantar acta de una
reunion.

Aprender y utilizar correctamente los verbos modales (can, could, must, mustn’t, should).

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

MM MM MM

b) Contenidos

Listening
Comprensiéon oral de una conversacion entre un director de marketing y su ayudante sobre los
preparativos para una reunion.
Comprension oral de palabras y expresiones sobre la organizacion de reuniones.
Your Turn: comprension de los datos mas relevantes de una reunidon de un director de marketing
con su departamento con el fin de elegir la respuesta correcta para cada opcién que se da.
Comprensién oral de una conversacion entre dos responsables del departamento de ventas sobre
el proceso de levantar acta de una reunion.
Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con el proceso de levantar acta de una

PROGRAMACION DOCENTE DE LENGUA EXTRANJERA: INGLES Curso 2022-23



/ ADMINISTRACION Y FINANZAS |

I.LE.S. MATA JOVE

reunion.

Reading
Lectura de unas notas de una agenda de un director de marketing.
Lectura de un acta de reunion.

Speaking
Practica de un didlogo entre un director de marketing y su ayudante sobre los preparativos para
una reunion.
Practica de un didlogo entre dos responsables del departamento de ventas sobre el proceso de
levantar acta de una reunion.
Your Turn: hacer y contestar preguntas para completar las actas de una reunién que tuvo lugar para
hablar sobre la organizaciéon de una convencion.

Writing

Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
Redaccion de un correo electrénico para cambiar de fecha una reunién

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la organizacién de reuniones Yy el proceso de
levantar acta de una reunion.

Grammar

Uso correcto y formacion de los verbos modales can, could, must, mustn’'t y should.
Uso correcto de la graméatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Diferencias en el uso de los verbos discuss y chat.
Datos curiosos sobre el significado de la abreviatura cc que aparece en los correos electrénicos.

UNIT 9: ORGANISING EXHIBITIONS /ATTENDING BUSINESS EVENTS

a) Objetivos

M M MM M M M

Comprender una conwersacién sobre el disefio del stand de la empresa para una exposicion y otra sobre
la toma de contacto con los asistentes a una exposicion.

Comprender un texto escrito que es una invitacién a una exposicion y otro con féormulas que ayude a los
empleados de una empresa a establecer contacto con otros asistentes a una exposicion.

Emitir mensajes orales relacionados con el stand de una empresa en una exposicion y con la toma de
contacto con posibles clientes.

Escribir un texto para un folleto de una exposicion.

Aprender vocabulario relacionado con la organizacién de exposiciones y latoma de contacto con posibles
clientes.

Aprender y utilizar correctamente have to /don’t have to, don’t have to/ mustn’t y may / might. Repasar
los verbos modales.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de una conwersacion entre dos empleados que intercambian ideas sobre el
disefio del stand de una empresa para una exposicion.

Comprensiéon oral de palabras y expresiones que tienen que ver con la organizacion de
exposiciones.

Your Turn: comprension oral de una conwersacion entre una directora de una exposicion y un cliente
para sefalar las cosas que se mencionan de entre la lista que se da.

Comprensiéon oral de una conwersacién entre dos asistentes a una exposicion para establecer
contactos profesionales.

Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con la toma de contacto con posibles
clientes.

Reading

Lectura de una invitacion a una exposicion.
Lectura de un memorandum de una empresa con férmulas para que los empleados sepan cémo
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entablar conwersacidon con otros asistentes a la exposicion.

Practica de un didlogo en el que dos empleados intercambian ideas sobre el disefio del stand de la
empresa para una exposicion.

Practica de un didlogo entre dos asistentes ala exposicion para establecer contactos profesionales.
Your Turn: practica de un dialogo entre dos directivos que asisten a una exposicién para establecer
contactos profesionales.

Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.

Redaccion de un texto para un folleto de una exposicion.

ry Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la organizacion de exposiciones y la toma de
contacto con posibles clientes.

Uso correcto, formacién y contraste de have to / don’t have to, don’t have to / mustn’t y may / might.
Repaso de los verbos modales vistos en la unidad 8.
Uso correcto de la gramaética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips
Datos curiosos sobre Hong Kong.
Costumbres tipicas de distintos paises a la hora de saludar a alguien a quien conoces por primera
vez en el &mbito laboral.
UNIT 10: MAKING TRAVEL ARRANGEMENTS/BOOKING HOTELS AND
RESTAURANTS
a) Objetivos
2. Comprender una conversacion sobre la reserva de un billete de avién y otra sobre la reserva en un hotel.
2. Comprender un texto escrito sobre lareserva de billetes de avion y el alquiler de coches y otro que anuncia
un hotel.
2. Emitir mensajes orales relacionados con la reserva de billetes de avién y con las reservas en hoteles.
2. Escribir un texto con un itinerario de viaje.
2. Aprender wvocabulario relacionado con los preparativos para los viajes, y las reservas en hoteles y
restaurantes.
2. Aprender y utilizar correctamente los adjetivos comparativos y superlativos.
2. Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de

los pa

ises de habla inglesa.

b) Contenidos

Listening

Reading

Speaking

Comprensioén oral de una conwersacién telefénica entre un agente de viajes y el ayudante personal
del presidente de una compafiia que llama para reservar un billete de avién.

Comprensioén oral de palabras y expresiones sobre los preparativos para los viajes.

Your Turn: comprensiéon oral de una conwersacion entre un empleado de una agencia de alquiler
de coches y un posible cliente con el fin de rellenar el formulario que se da.

Comprensién oral de una conwversacion telefénica entre un agente de reservas de un hotel y el
ayudante personal del director financiero que llama para hacer una resena.

Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con las resenas en hoteles y
restaurantes.

Lectura de un correo electrénico sobre la reserva de un billete de avion y el alquiler de un coche.
Lectura de un folleto que anuncia un hotel en Hong Kong que incluye sus tarifas de alojamiento y
senicios.

Practica de un dialogo sobre la reserva de un wuelo.
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Practica de un dialogo sobre la reserva en un hotel.
Your Turn; practica de un didlogo en el que una persona llama a un hotel para pedir informacion y
el agente de resernvas del hotel le da la informacion.

Writing

Contestaciéon por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
Redaccion de un texto con un itinerario de viaje.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de wvocabulario relacionado con los preparativos para los viajes, y las
resernvas en hoteles y restaurantes.

Grammar

Uso de los adjetivos comparativos, tanto regulares como irregulares. Formacion de la estructura.
Uso de los adjetivos superlativos, tanto regulares como irregulares. Formacién de la estructura.
Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Diferentes formas de clasificar los coches en las agencias de alquiler.
Diferentes tipos de billetes de avion.
Uso de palabras con méas de un significado en inglés.

UNIT 11: TIME CLOCK REGULATIONS /SECURITY IN THE WORKPLACE

a) Objetivos

MM ™M M MM

Comprender una conwersacion sobre la normativa reguladora del control horario de los empleados y otra
sobre sistemas de seguridad.

Comprender un texto escrito sobre las vacaciones y los permisos laborales y otro sobre las normas de
seguridad en una empresa.

Emitir mensajes orales relacionados con la normativa reguladora del control horario de los empleados y
con los sistemas de seguridad.

Aprender wvocabulario relacionado con el control de asistencia de los empleados y los sistemas de
seguridad en el lugar de trabajo.

Aprender y utilizar correctamente la comparacién de los adjetivos y los adverbios de modo y de intensidad.
Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de una conversacion entre el director de recursos humanos y una empleada
sobre la normativa reguladora del control horario de los empleados.

Comprensién oral de palabras y expresiones sobre el registro de control de asistencia de los
empleados.

Your Turn: comprension oral de una conwersacion en el que una empleada le pide a su jefe permiso
para cogerse unos dias de vacaciones con el fin de elegir la respuesta correcta para cada opcion
que se da.

Comprensién oral de una conwersacién en la que el responsable de seguridad de la empresa le
explica las normas de seguridad a un nuevo empleado.

Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con los sistemas de seguridad en el lugar

de trabajo.
Reading
Lectura de una péagina de preguntas frecuentes sobre las vacaciones y los permisos por
enfermedad en el trabajo.
Lectura de un texto con las normas de seguridad de una empresa.
Speaking

Practica de un dialogo sobre el control de asistencia y puntualidad de los empleados.
Practica de un dialogo sobre las normas de seguridad en una empresa.
Your Turn: hacer y contestar preguntas para comparar los registros de horas trabajadas de cada
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uno.

Writing
Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

Vocabulary Builder
Aprendizaje y practica de wocabulario relacionado con el control de asistencia de los empleados y
los sistemas de seguridad en el lugar de trabajo.
Grammar
Usos y formacion de la comparaciéon de adjetivos utilizando diferentes estructuras como (not) as ...
as, too ..., (not) enough ..., less ... than, the least ...
Uso de los adverbios de modo y de intensidad.
Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
Tips
Uso de phrasal verbs.
Uso de abreviaturas.
Palabras que han adoptado nuewos significados en el sector de la tecnologia.

UNIT 12: CUSTOMER SERVICE / HANDLING COMPLAINTS

a) Objetivos

2. Comprender una conversacion sobre las reclamaciones de los clientes y una conversacion telefénica
sobre la gestién de una reclamacién.

2. Comprender un texto escrito sobre cdmo ocuparse de las reclamaciones de los clientes y una carta de

reclamacién solicitando la dewolucién integra del importe de un viaje, asi como una compensacion por el

mal senvcio.

Emitir mensajes orales relacionados con reclamaciones de clientes y con la gestion de reclamaciones.

Escribir una carta de reclamacion y otra para responder una reclamacion.

Aprender vocabulario relacionado con el senicio de atencién al cliente y la gestion de quejas de clientes.

Aprender y utilizar correctamente el Past Continuous y sus diferencias con el Past Simple.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo el mundo de los negocios

tipicas de los paises de habla inglesa.

MMM MM

b) Contenidos

Listening
Comprensién oral de una conversacion entre laresponsable del departamento de atencién al cliente
y una de sus agentes sobre las quejas de varios clientes por la atencién recibida por parte de una
de sus agentes.
Comprensién oral de palabras y expresiones sobre el senicio de atencién al cliente.
Your Turn: comprensién oral de dos conwersaciones entre dos agentes del departamento de
atencion al cliente y unos clientes sobre unas reclamaciones con el fin de completar los formularios
con los datos correctos.
Comprensién oral de una conwersacion telefonica entre el director del departamento de atencion al
cliente y un cliente sobre la reclamacion por un mal senicio y las gestiones que se llevaran a cabo
para solucionarlo.
Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con la gestién de reclamaciones.

Reading
Lectura de un correo electrénico sobre como ocuparse de las reclamaciones de los clientes.
Lectura de una carta de reclamacion solicitando la dewolucion integra del importe del viaje, asi como
una compensacion por el mal senicio.

Speaking
Practica de un didlogo sobre las reclamaciones de unos clientes.
Practica de un dialogo sobre la reclamacién por un mal senicio y las gestiones que se llevaran a
cabo para solucionarlo.
Your Turn: practica de un didlogo entre el director del departamento de atencién al cliente y un
cliente en el que uno realiza una reclamacion y el otro gestiona la reclamacion.

Writing
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Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

Redaccion de una carta para realizar una reclamacion.

Redaccion de otra carta para responder una reclamacion.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con el senicio de atencién al cliente y la gestion
de quejas de clientes.

Grammar

Expresion de acciones en progreso en un momento determinado del pasado y de dos o mas
acciones en progreso que suceden a la vez en el pasado utilizando el Past Continuous. Uso y
formacion. Expresiones temporales.

Contraste entre el Past Continuous y el Past Simple.

Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Consejos para gestionar las reclamaciones de clientes.
Uso de los conectores de adicion moreover, furthermore, in addition y as well as para afiadir ideas
sobre un mismo tema.

UNIT 13: MARKET RESEARCH / MARKETING STRATEGIES

a) Objetivos

x

™

MM ™MD

Comprender una conversacion sobre la elaboracion de un estudio de mercado para dar a conocer un
nuevo producto y una conversacion telefénica sobre una oferta de una empresa de senicios informaticos
para captar nuevos clientes.

Comprender un texto escrito sobre las pautas a seguir para la elaboracion de un estudio de mercado y
otro sobre los temas a tratar en una reunion para definir las estrategias de venta de un coche eléctrico
que va a salir al mercado.

Emitir mensajes orales relacionados con la elaboracion de estudios de mercado para dar a conocer
nuewvos productos y con la contratacion de senicios de una empresa de mantenimiento informético por
via telefonica.

Escribir un texto describiendo un producto.

Aprender vocabulario relacionado con la elaboracién de estudios de mercado y las estrategias de venta
para dar a conocer nuewos productos.

Aprender y utilizar correctamente el Present Perfect Simple.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de una conversacioén entre dos directivos de marketing sobre la elaboracién de
un estudio de mercado para dar a conocer un nuevo producto.

Comprensiéon oral de palabras y expresiones relacionadas con la elaboracion de estudios de
mercado.

Your Turn: comprensién oral de una encuesta telefénica para completar el formulario con las
respuestas de la persona encuestada.

Comprensioén oral de una conversacion telefénica en la que una teleoperadora trata de convencer
a un posible cliente para que contrate los senicios de su empresa de mantenimiento informatico.
Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con las estrategias de venta para da a
conocer nuevos productos.

Reading

Lectura de un texto con algunas pautas a seguir para realizar un estudio de mercado.
Lectura de un correo electrénico sobre los temas a tratar en una reunidén donde se van a definir las
estrategias de venta de un coche eléctrico que va a salir al mercado.

Speaking

Préctica de un didlogo sobre la elaboracién de un estudio de mercado para dar a conocer un nuevo
producto.
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Practica de un didlogo sobre una oferta de una empresa de mantenimiento informatico a una posible
clienta para que contrate sus senicios.
Your Turn: practica de un didlogo en el que un teleoperador trata de convencer a un posible cliente
para que se haga miembro de un club.

Writing
Contestacion por escrito a las preguntas de comprensién que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
Redaccién de un texto describiendo un producto.

Vocabulary Builder
Aprendizaje y practica de wvocabulario relacionado con la elaboracion de estudios de mercado vy las
estrategias de venta para dar a conocer nuews productos.

Grammar
Expresion de acciones que empezaron en el pasado y que son relevantes o continian en el
presente utilizando el Present Perfect Simple. Uso y formacion. Expresiones temporales.
Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips
Datos curisosos sobre el significado de la palabra “marketing”.
Uso de abreviaturas.

UNIT 14: CASH FLOW /ACCOUNTING

a) Objetivos

Comprender una conversacién sobre la situacion financiera de una empresa y otra sobre la posibilidad de
invertir en un pequefio negocio.

Comprender un texto escrito sobre el estado de flujo de caja y una hoja de balance de una empresa.
Emitir mensajes orales relacionados con la situacion financiera de una empresa y con la posibilidad de
invertir en un pequefio negocio.

Escribir un informe de resultados.

Aprender vocabulario relacionado con el flujo de caja y la contabilidad.

Aprender las diferencias entre el Present Perfect Simple y el Past Simple y utilizar correctamente la
estructura used to.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

M MMM MM

b) Contenidos
Listening
Comprensién oral de una conwersacion entre el director financiero y el presidente sobre la situacion
financiera de la empresa.
Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con el flujo de caja.
Your Turn: comprensién oral de una entrevista en la radio a un analista empresarial para sefialar
las cosas que se mencionan de entre la lista que se da.
Comprensién oral de una conversacion entre un analista de inversiones y un inversor sobre la
posibilidad de invertir en un pequefio negocio.
Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con la contabilidad.
Reading
Lectura del estado de flujo de caja de una empresa.
Lectura de una hoja de balance de una empresa.
Speaking
Préctica de un didlogo sobre la situacién financiera de una empresa.
Préactica de un didlogo sobre la posibilidad de invertir en un pequefio negocio.
Your Turn: practica de un didlogo entre dos socios que quieren invertir en una empresa joven que
da beneficios pero que tiene un problema de liquidez para completar los balances.
Writing
Contestaciéon por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
Redaccion de un informe de resultados.
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Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con el flujo de cajay la contabilidad

Grammar

Tips

Contraste entre las expresion de acciones del pasado que estan relacionadas con el presente para
enfatizar la importancia de los resultados de accion utilizando el Present Perfect Simple y de las
acciones del pasado que empezaron y terminaron en el pasado, con lo que no tienen relacién con
el presente, utilizando el Past Simple.

Expresion de habitos y estados en el pasado que ya estan terminados en el presente utilizando la
estructura used to.

Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Diferentes maneras de denominar en inglés britanico e inglés americano las fechas.
Uso de términos relacionados con las finanzas.
Uso de la hoja de balance en una empresa.

UNIT 15: BANKING / INSURANCE

a) Objetivos

2. Comprender una conversacion sobre la posibilidad de solicitar un crédito para financiar las necesidades
de liquidez de un negocio y otra sobre seguros para empresas.

MMM ™M M

Comprender un texto escrito sobre préstamos bancarios para empresas y otro sobre distintas ofertas de
seguros para empresas.

Emitir mensajes orales relacionados con la solicitud de créditos para cubrir las necesidades de liquidez
de una empresa y con los seguros para empresas.

Aprender vocabulario relacionado con el sector bancario y de seguros.

Aprender y utilizar correctamente el Past Perfect Simple.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de

los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

Listening

Reading

Speaking

Writing

Comprensién oral de una conversacién entre la propietaria de un pequefio negocio y su contable
sobre la posibilidad de solicitar un crédito para financiar las necesidades de liquidez de su empresa.
Comprensién oral de palabras y expresiones que tienen que ver con el sector bancario.

Your Turn: comprensién oral de una conversacion entre la propietaria de un negocio y el director
de cuentas de un banco para pedir un crédito con el fin de completar un formulario.

Comprensién oral de una conversacion entre la propietaria de un negocio y un agente de seguros
para pedir consejo sobre los seguros que necesitaria contratar.

Comprensioén oral de palabras y expresiones relacionadas con el sector de los seguros.

Lectura de un folleto de un banco sobre préstamos bancarios para empresas.
Lectura de una pégina web de una compafiia de seguros.

Practica de un didlogo sobre la solicitud de créditos para cubrir las necesidades de liquidez de una
empresa.

Practica de un didlogo sobre seguros para empresa.

Your Turn: practica de un didlogo entre dos socios que van a montar un pequefio negocio.

Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.

Vocabulary Builder

Grammar

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con el sector bancario y de seguros.

Expresién de acciones que ocurrieron antes que otras en el pasado utilizando el Past Perfect
Simple. Uso y formacién. Expresiones temporales.
Uso correcto de la gramética que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
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Diferencias entre una linea de crédito y un préstamo normal.
Datos curiosos sobre la primera compafia de seguros de Inglaterra.

UNIT 16: GLOBAL E-COMMERCE / DEALING WITH SUPPLIERS

a) Objetivos

2. Comprender una conversacion sobre la apertura de tiendas online y otra sobre la busqueda y seleccién
de proveedores para un negocio.

2. Comprender un texto escrito sobre la creacién de un sitio web de comercio electrénico y otro sobre los
criterios de seleccion de un buen proveedor para un negocio.

2. Emitir mensajes orales relacionados con la apertura de tiendas online y con la busqueda y seleccion de
proveedores para un negocio.

2. Aprender vocabulario relacionado con el comercio electrénico y la basqueda y seleccion de proveedores.

2. Aprender vy utilizar correctamente las oraciones de relativo.

2. Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de

los paises de habla inglesa.

b) Contenidos

Listening

Reading

Speaking

Writing

Comprension oral de una conversacion entre dos propietarios de una joyeria que tienen la intencion
de abrir una tienda online.

Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con el comercio electrdnico.

Your Turn: comprension oral de una entrevista en laradio a un experto en comercio electronico que
da consejos para abrir una tienda online con el fin de sefialar los que se mencionan de entre la lista
que se da.

Comprensién oral de una conwersacion en la que un empresario habla con un posible proveedor
para su negocio.

Comprensiéon oral de palabras y expresiones relacionadas con la busqueda y seleccion de
proveedores.

Lectura de una pagina web que anuncia los senicios de una empresa para crear sitios web de
comercio electrénico para otros negocios.

Lectura de una entrada de un blog con consejos para seleccionar a un buen proveedor para un
negocio por Internet.

Practica de un dialogo sobre la posibilidad de abrir una tienda online.

Practica de un dialogo sobre la busqueda y seleccion de proveedores para un hegocio.

Your Turn: practica de un didlogo entre el propietario de una tienda de muebles online y un posible
proveedor

Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.

Vocabulary Builder

Grammar

Tips

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con el comercio electronico, y la busqueda y
seleccion de proveedores.

Expresion de informacién esencial utilizando las oraciones de relativo acerca de la persona, objeto,
animal, lugar o momento a que se alude en la oracion principal.
Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Uso de expresiones para referirse a negocios que proporcionan senicio las 24 horas del dia.
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UNIT 17: TRAINING / TEAMWORK

a) Objetivos

b

MM MM ™M M

Comprender una conversacion sobre el analisis de los malos resultados de ventas de una oficina y otra
sobre cOmo mejorar aspectos de un negocio.

Comprender un texto escrito en el que se anuncia cursos para fomentar el espiritu de equipo entre los
empleados y otro sobre la importancia del trabajo en equipo.

Emitir mensajes orales relacionados con el andlisis de los malos resultados de ventas de una oficina y
con ideas para mejorar aspectos de un negocio.

Escribir un anuncio con una oferta de trabajo.

Aprender vocabulario relacionado con las actividades de formacion de los empleados de una empresa y
el trabajo en equipo.

Aprender y utilizar correctamente el estilo indirecto.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de una conversacion entre el director del departamento de ventas de una
empresa y el jefe de ventas de una de las oficinas para analizar los malos resultados de ventas y
proponer soluciones.

Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con las actividades de formacién de los
empleados de una empresa.

Your Turn: comprension oral de una conwersacion entre dos empleados que participaron en un
curso de formacion para completar las frases.

Comprensiéon oral de una conwersacion entre tres empleados de una empresa de moda que
proponen ideas para mejorar aspectos del negocio.

Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con el trabajo en equipo.

Reading
Lectura de un anuncio de una empresa que ofrece cursos de formacién a empresas para fomentar
el espiritu de equipo de sus empleados.
Lectura de una entrada de un blog sobre la importancia del trabajo en equipo.
Speaking
Practica de un dialogo sobre el andlisis de los malos resultados de ventas de una oficina
Practica de un dialogo sobre cdmo mejorar aspectos de un negocio.
Your Turn: hacer sugerencias sobre como promocionar una nueva linea de vaqueros para luego
elegir la idea que mas convenza.
Writing

Contestacién por escrito a las preguntas de comprensién que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprension escrita.
Redaccion de un anuncio con una oferta de trabajo.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de wocabulario relacionado con las actividades de formacion de los
empleados de una empresa Y el trabajo en equipo.

Grammar

Reproducir las palabras exactas que ha dicho otra persona: el estilo indirecto.
Formulas lingiisticas para expresar algo que ocurrié y reproducir las palabras que alguien dijo.
Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Uso correcto de los sufijos —ed e —ing para formar adjetivos.
Uso de abreviaturas.
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UNIT 18: LEADERSHIP SKILLS / STRATEGY PLANNING

a) Objetivos

Comprender una conwersacion sobre cémo dirigir un departamento y otra sobre el plan de accion de una
empresa para hacer frente a la competencia.

Comprender un texto escrito sobre las habilidades de un lider y otro sobre las estrategias de gestion y
comunicacion de los lideres.

Emitir mensajes orales relacionados con la direccién de un departamento y con las estrategias de una
empresa para hacer frente a los problemas de competencia.

Escribir un correo electrénico para felicitar a un compafiero por su reciente ascenso.

Aprender vocabulario relacionado con las habilidades de liderazgo y la planificacién estratégica.
Aprender y utilizar correctamente la pasiva del Present Simple, del Past Simple y del Future Simple.
Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

MMM ™M ™M M

b) Contenidos
Listening
Comprensién oral de una conwersacion entre una psicéloga y la nueva jefa del departamento de
disefio con consejos para dirigir el departamento.
Comprensién oral de palabras y expresiones que tienen que ver con las habilidades de liderazgo.
Your Turn: comprensién oral de una conwversacion entre dos amigos sobre el perfil de liderazgo de
sus jefes para indicar los datos correctos que se dan en cada caso.
Comprensién oral de una conwersacion entre el director general y el director de marketing de un
hotel sobre la planificacion de acciones para hacer frente a la competencia.
Comprension oral de palabras y expresiones relacionadas con la planificacion estratégica.
Reading
Lectura de una pagina de un libro de administracion de empresas sobre las habilidades de un lider.
Lectura de unas notas de un seminario sobre las estrategias de gestion y comunicacion de los
lideres.
Speaking
Practica de un didlogo sobre las dificultades de dirigir un departamento.
Practica de un didlogo sobre la planificacion de acciones para hacer frente a la competencia.
Your Turn: practica de un dialogo entre dos jefes de una cadena de restaurantes sobre la estrategia
a seguir para adaptarse a los cambios del mercado.
Writing
Contestacién por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
Redaccion de un correo electronico para felicitar a un comparfiero por su reciente ascenso.
Vocabulary Builder
Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con las habilidades de liderazgo y la planificacion
estratégica.
Grammar
Sustitucién del sujeto por la accién como elemento mas importante cuando el sujeto es obvio o se
desconoce, en presente utilizando la forma pasiva del Present Simple, en pasado utilizando laforma
pasiva del Past Simple y en futuro utilizando la forma pasiva del Future Simple.
Uso correcto de la gramatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.
Tips
Uso de pronombres reflexivos.
Cita sobre las habilidades de un lider.

UNIT 19: APPLYING FOR A JOB /INTERVIEWING

a) Objetivos

2. Comprender una conversaciéon centrada en una entrevista de trabajo y otra sobre una segunda entrevista
de trabajo.

2. Comprender un texto escrito con una oferta de empleo de un director de ventas y otro con el formulario
de una entrevista de trabajo.
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Emitir mensajes orales relacionados con una entrevista de trabajo y una segunda entrevista de trabajo.
Escribir un texto en el que se solicita informaciéon sobre un puesto de trabajo.

Aprender wvocabulario relacionado con las solicitudes de empleo, las entrevistas de trabajo y adjetivos
para describir la forma de ser de las personas en el trabajo.

Aprender y utilizar correctamente el segundo y el tercer condicional.

Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de
los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de una entrevista de trabajo entre el director del departamento de ventas de una
empresa y una candidata a un puesto de jefa de ventas.

Comprensién oral de palabras y expresiones sobre las solicitudes de empleo y adjetivos para
describir la forma de ser de las personas en el trabajo.

Your Turn: comprensiéon oral de una presentacién en la radio que da consejos para las entrevistas
de trabajo con el fin de marcar las cosas que menciona el locutor de entre la lista que se da.
Comprensién oral de una segunda entrevista de trabajo entre el director de recursos humanos de
una empresa y una candidata a un puesto de jefa de ventas.

Comprensién oral de palabras y expresiones relacionadas con las entrevistas de trabajo.

Reading
Lectura de un anuncio de una oferta de trabajo de jefe de ventas.
Lectura de un formulario de una entrevista de trabajo.
Speaking
Practica de un didlogo sobre una entrevista de trabajo.
Practica de un didlogo sobre una segunda entrevista de trabajo.
Your Turn: practica de una entrevista de trabajo en la que el director general de una empresa habla
con un candidato a un puesto de director de ventas.
Writing

Contestacion por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de
comprension oral y de comprensién escrita.
Redaccioén de un correo electrénico en el que se solicita informacion sobre un puesto de trabajo.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con las solicitudes de empleo, las entrevistas de
trabajo y adjetivos para describir la forma de ser de las personas en el trabajo.

Grammar

Expresién de situaciones hipotéticas o imaginarias para dar consejo utilizando el segundo
condicional.

Expresién de arrepentimiento utilizando el tercer condicional.

Uso correcto de la graméatica que se ha visto en la unidad a través de distintas actividades.

Tips

Empresas de seleccion de personal muy cualificado para ocupar puestos de alto nivel en una
compaiiia.
Expresiones empleadas para referirse a los salarios de los directivos.

UNIT 20: PREPARING A CV /WRITING A CV

a) Objetivos

MMM M

Comprender mensajes orales con consejos para escribir un CV y relacionados con las cartas de
presentacion y los CV.

Comprender un texto escrito con consejos para escribir un CV, asi como una carta de presentaciéon y un
CV.

Emitir mensajes orales relacionados con las cartas de presentacion y los CV.

Escribir una carta de recomendacién, un CV y una carta de presentacion.

Aprender vocabulario relacionado con la redaccion de un CV.

Repaso de toda la gramatica vista a lo largo de todas las unidades.
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2. Aprender costumbres y caracteristicas culturales relacionadas con el mundo de los negocios tipicas de

los paises de habla inglesa.

b) Contenidos
Listening

Comprensién oral de palabras y expresiones sobre datos personales y el CV.
Your Turn: comprensién oral de una entrevista de trabajo en la que se habla del CV del candidato

con el fin de completar las frases.
Reading

Lectura de un texto con consejos para escribir un CV.
Lectura de una carta de presentacion y un CV.

Speaking

Contestacion de forma oral de las preguntas de comprensién que siguen a cada ejercicio de

comprension oral y de comprensién escrita.

Writing

Contestaciéon por escrito a las preguntas de comprension que siguen a cada ejercicio de

comprension oral y de comprensién escrita.
Redaccion de una carta de recomendacion.

Redaccion de un CV y una carta de presentacion para solicitar un empleo.

Vocabulary Builder

Aprendizaje y practica de vocabulario relacionado con la redacciéon de un CV.

Grammar

Repaso de toda la gramética vista a lo largo de todas las unidades.
Uso correcto de la gramatica que se ha Visto entodas las unidades a través de distintas actividades.

Tips

Uso de la palabra “résumé” en lugar de CV en inglés americano.
Costumbre actual de enviar un CV y una carta de presentacion por correo electrénico.

7. ESTANDARES DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION

ESTANDARES DE APRENDIZAJE

CRITERIOS DE EVALUACION

1. Reconoce informacidon profesional vy
cotidiana contenida en todo tipo de discursos
orales emitidos por cualquier medio de
comunicacién en lengua estandar,
interpretando con precision el contenido del
mensaje.

a) Se ha identificado la idea principal del mensaje.

b) Se ha reconocido la finalidad de mensajes
radiofénicos y de otro material grabado o retransmitido
pronunciado en lengua estandar identificando el
estado de animo y el tono de la persona que habla.

c) Se ha extraido informacion de grabaciones en
lengua estandar relacionadas con la vida social,
profesional o académica.

d) Se han identificado los puntos de wvsta y las
actitudes de la persona que habla.

e) Se han identificado las ideas principales de
declaraciones y mensajes sobre temas concretos y
abstractos, en lengua estandar y con un ritmo normal.

f) Se ha comprendido con todo detalle lo que se le dice
en lengua estandar, incluso en un ambiente con ruido
de fondo.

g) Se han extraido las ideas principales de
conferencias, charlas e informes, y otras formas de
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presentacion académica y profesional linguisticamente
complejas.

h) Se ha tomado conciencia de la importancia de
comprender globalmente un mensaje, sin entender
todos y cada uno de los elementos del mismo.

2. Interpreta informacién profesional contenida
en textos escritos complejos, analizando de
forma comprensiva sus contenidos.

a) Se ha leido con un alto grado de independencia,
adaptando el estilo y la velocidad de la lectura a
distintos textos y finalidades y utilizando fuentes de
referencia apropiadas de forma selectiva.

b) Se ha interpretado la correspondencia relativa a su
especialidad, captando facilmente el significado
esencial.

c) Se han interpretado, con todo detalle, textos
extensos y de relativa complejidad, relacionados o no
con su especialidad, siempre que pueda wolver a leer
las secciones dificiles.

d) Se ha relacionado el texto con el @mbito del sector
a que se refiere.

e) Se ha identificado con rapidez el contenido y la
importancia de noticias, articulos e informes sobre una
amplia serie de temas profesionales y se ha decidido
si es oportuno un analisis mas profundo.

f) Se han realizado traducciones de textos complejos
utilizando material de apoyo en caso necesario.

g) Se han interpretado mensajes técnicos recibidos a
través de soportes teleméaticos: e-mail, fax.

h) Se han interpretado instrucciones extensas y
complejas, que estén dentro de su especialidad.

3. Emite mensajes orales claros y bien
estructurados, analizando el contenido de la
situacién y adaptandose al registro linglistico
del interlocutor o de la interlocutora.

a) Se han identificado los registros utilizados para la
emision del mensaje.

b) Se ha expresado con fluidez, precisién y eficacia
sobre una amplia serie de temas generales,
académicos, profesionales o de ocio, marcando con
claridad la relacién entre las ideas.

¢) Se ha comunicado espontaneamente, adoptando un
nivel de formalidad adecuado a las circunstancias.

d) Se han utilizado normas de protocolo en
presentaciones formales e informales.

e) Se ha utilizado correctamente la terminologia de la
profesion.
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f) Se han expresado y defendido puntos de \ista con
claridad, proporcionando explicaciones y argumentos
adecuados.

g) Se ha descrito y secuenciado un proceso de trabajo
de su competencia.

h) Se ha argumentado con todo detalle, la eleccién de
una determinada opcién o procedimiento de trabajo
elegido. i) Se ha solicitado la reformulacion del
discurso o parte del mismo cuando se ha considerado
necesario

4.Elabora documentos e informes propios del
sector o de la vida académica y cotidiana,
relacionando los recursos linglisticos con el
propoésito del mismo

a) Se han redactado textos claros y detallados sobre
una variedad de temas relacionados con su
especialidad, sintetizando y evaluando informacién y
argumentos procedentes de varias fuentes.

b) Se ha organizado la informacion con correccién,
precisién, coherencia y cohesion, solicitando y/o
facilitando informacién de tipo general o detallada. c)
Se han redactado informes, destacando los aspectos
significativos y ofreciendo detalles relevantes que
sirvan de apoyo.

d) Se ha cumplimentado documentacion especifica del
campo profesional.

e) Se han aplicado las férmulas establecidas y el
vocabulario especifico en la cumplimentacion de
documentos.

f) Se han resumido articulos, manuales de
instrucciones y otros documentos escritos, utilizando
un wocabulario amplio para evitar la repeticion
frecuente.

g) Se han utilizado las formulas de cortesia propias del
documento a elaborar.

5. Aplica actitudes y comportamientos
profesionales en situaciones de comunicacion,
describiendo las relaciones tipicas
caracteristicas del pais de la lengua extranjera.

a) Se han definido los rasgos mas significativos de las
costumbres y usos de la comunidad donde se habla la
lengua extranjera.

b) Se han descrito los protocolos y normas de relacion
social propios del pais.

c) Se han identificado los valores y creencias propios
de la comunidad donde se habla la lengua extranjera.
d) Se ha identificado los aspectos socio-profesional
propio del sector, en cualquier tipo de texto.

e) Se han aplicado los protocolos y normas de relacion
social propios del pais de la lengua extranjera.

f) Se han reconocido los marcadores linglisticos de la
procedencia regional.
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8. INSTRUMENTOS DE EVALUACION

El profesor de la materia tendra en cuenta a la hora de evaluar al alumnado:

Registros libro profesor.

Observacion sistematica .
Fichas de clase.

Exposiciones orales.

Anélisis de trabajos clase —
Ejercicios de clase.

Fichas de repaso.

Resolucion de ejercicios y tareas (prueba escrita) (minimo de
dos pruebas al trimestre)

Pruebas especificas
Actividades, trabajos, proyectos y presentaciones tanto de
forma escrita como de forma oral.

A lo largo del curso habra dos evaluaciones parciales ademas de una Evaluacion Ordinaria y Extraordinaria.
Aquellos alumnos que no hubieran superado los objetivos del médulo en la Evaluacion Ordinaria podran,
ademas, presentarse a la Evaluacion Extraordinaria.

Sera una evaluaciéon continua y no solo la calificacion de las pruebas escritas contara para la nota final de
cada evaluaciéon. A continuacion, se desglosan los porcentajes que se tomaran como referencia para dicha
nota:

e Pruebas escritas: 80 % (se valoraran los conocimientos adquiridos en cuanto a vocabulario
relacionado con la especialidad, estructuras gramaticales estudiadas, comprensién y
expresion escrita y comprension oral).

e 20 % en actividades, trabajos, proyectos, presentaciones tanto de forma escrita como de forma
oral que el profesor de la materia especifique para cada evaluacion. Se valorara la capacidad
para redactar un texto y para comunicarse oralmente en inglés, asi como la participacién en
clase (se valoraran las intervenciones regulares y espontaneas en clase cuando se realicen o
corrijan actividades de manera grupal, se formulen preguntas por parte del profesor/a y en
cualquier otra situacidn en la que se requiera de la participacion de los alumnos/as).

Las pruebas escritas que se realizardn en cada evaluacion contendran actividades parecidas a las que se
hacen en clase. Ademas, se puede incluir como materia de examen cualquier contenido visto y trabajado en

clase.

Los alumnos conoceran de forma expresa la calificacibn numérica de cada ejercicio. Se valorara
positivamente la presentacion claray con escritura facilmente legible de los trabajos y los ejercicios escritos.
Al término de periodo lectivo, en la sesién de evaluacion, el profesor del Departamento formulara la calificacion
final de la materia, para ello se tendran en cuenta las siguientes especificaciones:

e Cada evaluacion recupera la anterior.

e Si el alumno alcanza una calificacion positiva en la evaluacion ordinaria y teniendo en cuenta el
caracter acumulativo de la misma, dicho alumno aprueba la materia del curso.

e Si el alumno suspende la tercera evaluacién se tendra en cuenta su progreso durante el curso de
manera que se valorara la primera evaluacion con un 10%, la segunda con un 20% dejando el 70%
restante para la tercera evaluacion.

9. EVALUACION EXTRAORDINARIA

Aquellos alumnos que no hubieran superado los objetivos del médulo en la evaluacién ordinaria podran,
ademas, presentarse a la Evaluacién Extraordinaria.
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Habra una prueba global Unica de los contenidos establecidos en la programacion. Esta prueba extraordinaria
tendra una duracion de una hora y media. La calificacion en la evaluacion extraordinaria sera la méas favorable
entre la nota obtenida por el alumno en la evaluacion final ordinaria y la obtenida en la prueba extraordinaria.
El porcentaje de la prueba escrita sera del 100%.

Se valorarén las distintas destrezas con los siguientes porcentajes:

- Uso del lenguaje 40%

- Comprension escrita 20%

- Expresion escrita 20%

- Compresién oral 20%
TOTAL 100 puntos

10. ATENCION A LA DIVERSIDAD

Los centros docentes estableceran las medidas mas adecuadas para que las condiciones de realizacion de
los procesos asociados a la evaluacion se adapten a las circunstancias del alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo. Estas adaptaciones no se tendran en cuenta para minorar las calificaciones
obtenidas.

Se promowverd el uso generalizado de instrumentos de evaluacion variados, diversos y adaptados a las
distintas situaciones de aprendizaje asi como medidas de flexibilizacién y alternativas metodoldgicas en la
ensefianza y evaluacidon de la lengua extranjera para este tipo de alumnado NEAE, en especial para aquel
que presente dificultades en su comprension o expresion. Todo quedara reflejado en el Plan de Trabajo
Individualizado (PTI).

10.a ALUMNADO CON EL MODULO DE LENGUA EXTRANJERA: INGLES DE 1°¢"
CURSO NO SUPERADO

El alumnado que pase a segundo curso de AYF con el médulo de lengua extranjera: Inglés pendiente, se
presentara a un examen de recuperacion que tendrd dos convocatorias: la primera convocatoria se realizara
en febrero previa a la realizacion de las FCT y la segunda convocatoria tendra lugar en junio (evaluacion
extraordinaria).

El dia y hora de dicha prueba serdan comunicados por los procedimientos ordinarios (pagina web y tablones
del centro).

El alumnado que se encuentre en esta situacion recibira indicaciones e informacidén de las actividades que
pueden realizar durante el curso para que les sirva como guion de trabajo. Las pruebas escritas que se
realizaran contendran actividades parecidas a las que se hacen en clase teniendo como base el libro de
referencia: el Student’s Book Burlington Professional Modules: Business Administration & Finance. Ademas,
se utilizara el material de audio que hay disponible en la web www.burlingtonbooks.es.

11. ALUMNADO AL QUENO SE LE PUEDE APLICAR UNA EVALUACION
CONTINUAPORFALTASDEASISTENCIA, TANTO JUSTIFICADAS COMO
INJUSTIFICADAS.

La aplicacion del proceso de la evaluacién continua requiere la asistencia regular de los alumnos alas clases
y la participacion en las actividades programadas, ya que el ciclo de grado superior que estan cursando, es
un ciclo de modalidad presencial.

Para aquellos alumnos cuyas faltas tanto justificadas como injustificadas superen el 15% en cada trimestre,
ya que dificulta el hecho de poder aplicar correctamente los criterios de una evaluacién continua, habra una
prueba global (100%) que contendrd los contenidos establecidos en la programacion. Dicha prueba se
realizard antes de finalizar cada evaluacion y la fecha les ser4 comunicada por los procedimientos ordinarios.
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Si llegada la evaluacion ordinaria no alcanzan los objetivos del moédulo, podran, ademas, igual que el resto
del alumnado, presentarse a la prueba escrita que tendra lugar en la evaluacién extraordinaria.
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